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INSTRUCION DA XERENCIA DO 16 DE MARZO DE 2020,
POLA QUE SE DESENVOLVE A RESOLUCION
REITORAL DO 14/03/2020 DE PECHE TEMPORAL DE
INSTALACIONS, CENTROS E SERVIZOS DA
UNIVERSIDADE DE VIGO NO RELATIVO AO PERSOAL
DE ADMINISTRACION E SERVIZOS.

Esta instrucion ten por finalidade regular o efectivo desenvolvemento do peche de centros,
instalacions e dependencias da Universidade de Vigo no periodo establecido na resolucién do

14 de marzo e, se € o caso, nas prorrogas deste.

A resolucion reitoral do 14 de marzo de 2020, establece no punto primeiro: “Pechar durante 16
dias naturais a partir da data da presente resolucion todos os centros da Universidade de Vigo,

con prohibicion de acceso agas para o PAS en servizos minimos e o PDI en casos xustificados.”

A mesma resoluciéon dispén no punto quinto: “Informar de que todo o persoal, durante o
periodo sinalado, deberd, na medida do posible, traballar a distancia, entendéndose por tal non
so aquel traballo que se poida realizar por medios telematicos, desde o domicilio particular,

senon tamén a través do correo corporativo e/ou teléfono indicado para o efecto.”

Para os efectos de organizacion e desenvolvemento do peche de centros, instalacions e
dependencias da universidade, asi como a ordenacion da prestacion de servizos na modalidade
non presencial ou de traballo a distancia do persoal de administracion e servizos, esta xerencia

resolve ditar as seguintes

INSTRUCIONS

1. Peche de centros, instalacions e dependencias.

Todos os centros, instalacions e dependencias da Universidade de Vigo, incluindo os respectivos
servizos, areas e unidades de xestion, permaneceran pechados desde o 14 ata o 29 de marzo ou,

no caso de prorrogarse o periodo, ata a data de finalizacién desta.
2. Medidas preventivas para o persoal de administracion e servizos.
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a. Todo o persoal de administracion e servizos cuxas funcions se realicen dentro de
edificios, instalacions e dependencias da Universidade de Vigo que permitan o seu
desenvolvemento a distancia prestaran o servizo desde o seu domicilio na
modalidade de traballo non presencial. Para tales efectos, a universidade facilitara
formulas de traballo a distancia. Correspondelle aos responsables dos servizos,
unidades e areas (xefas/es de servizo, directoras/es, administradoras/es,...)

organizar o desenvolvemento do traballo do persoal ao seu cargo.

b. Todo o persoal de administracion e servizos que realice funciéns dentro de edificios,
instalacions e dependencias administrativas que non se poidan desenvolver
mediante o traballo non presencial, deberan permanecer localizables nos seus
domicilios, debendo reincorporarse aos seus postos de traballo de xeito presencial

se asi se require por necesidades de servizo.

c. O persoal de administracion e servizos que desempene funciéns de caracter
esencial, debera acudir presencialmente aos seus lugares de traballo cando o
desempeno das stias funcions asi o esixa e o determinen os seus responsables.
Considéranse funcions de caracter esencial as desempenadas polos responsables dos
Servizos, unidades e  areas (xefas/es  de servizo, directoras/es,
administradoras/es,...), mantemento de instalacions, comunicacions e outros
servizos relacionados coas tecnoloxias da informacioén, pagamento a provedores,
pagamento de néminas e seguros sociais do persoal e calquera outra que, de ser o
caso, determine a xerencia por considerarse necesarias para garantir a continuidade
das funcions basicas.

Dadas as limitaciéns establecidas no Real Decreto 463/2020 (BOE n° 67 do 14 de
marzo), polo que se declara o estado de alarma, no caso de ser preciso desprazarse
ao posto de traballo, debera levar consigo a oportuna xustificacion que debe

solicitar 4 xerencia.

d. Naqueles casos en que as funcions de caracter esencial deban desempenarse

presencialmente, as persoas responsables de servizos, unidades e dreas estableceran
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as quendas necesarias para garantir a prestacion do servizo € minimizar o maximo
posible o risco de contaxio laboral, arbitrando medidas organizativas para a
proteccion da sta saide, como a entrada as dependencias de maneira
individualizada, ou o mantemento dunha distancia de seguridade entre persoas de
1,5 m.

O persoal autorizado accedera as dependencias mediante o uso da tarxeta
universitaria, debidamente habilitada. Calquera incidencia debera comunicarse ao
Centro de Control do servizo de vixilancia (teléfono: 618873387). Na saida debera
comprobar que a porta queda pechada.

O persoal que non dispona de tarxeta de acceso, chamara previamente ao Centro
de Control do servizo de vixilancia (teléfono: 618873387) informando do centro,
instalacion ou dependencia ao que se precisa acceder. Desde o servizo de
seguridade indicaraselle cando pode acudir ao edificio, e serd un vixiante do servizo
quen, logo da identificacion e comprobacion oportunas, habilitara a entrada. Asi

mesmo debera comunicarse a saida ao Centro de Control do servizo de vixilancia.

Todo o persoal de administracion e servizos permanecerd localizable e deberan
reincorporarse aos seus postos de traballo de xeito presencial se asi se require por

necesidades de servizo.

Durante este periodo non se prestard atencion ao publico de xeito presencial.
A atencion a comunidade universitaria e a cidadania canalizarase a través de
teléfono ou correo electronico. Os teléfonos e correos electronicos dos servizos

administrativos poden consultarse na ligazon: https://www.uvigo.gal/directorio-pas

3. Entrada en vigor.

Estas medidas de cardcter extraordinario entraran en vigor o mesmo dia da sta publicacion e

teran a duracion imprescindible para dar resposta a situacién que motivou a sia adopciéon e

poderan ser revogadas por necesidades do servizo e, en todo caso, cando cesen as

recomendacions das autoridades sanitarias.

A xerenta

(asinado dixitalmente)

Paxina 3 de 3


https://www.uvigo.gal/directorio-pas

		2020-03-16T16:21:47+0100
	33277946M RAQUEL MARIA SOUTO (R: Q8650002B)




