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NOTA TECNICA SOBRE A XESTION ECONOMICA DA
VICERREITORIA  EXTENSION  UNIVERSITARIA E
RELACIONS INTERNACIONAIS 2017

1-Antecedentes:

0 27 de decembro de 2016 a Xerencia emite nota técnica para actualizar a xestion econdmica das diferentes
areas do Servizo de Extension Universitaria. Aproveitase este feito para actualizar a xestion da oficina de
relacidns internacionais.

2.-Proceso econdmico extension Universitaria:

O proceso de xestion economica dos gastos do vicerreitorado no servizo de Extensién Universitaria quedaria
como segue:

2.1-Solicitantes: seran todos aqueles que poderan cubrir os datos para solicitar un pedido, unha dieta ou
calquera gasto. Unicamente poderdan cubrir os datos e enviarlles o formulario aos validadores para que inicien o
proceso se asi o consideran.

Seran solicitantes:

a) Deportes: as persoas técnicas de actividades deportivas, vicerreitores de campus, responsables dos
servizos de apoio 4 comunidade.

b) Cultura: as persoas técnicas de actividades culturais, vicerreitores de campus, responsables dos
servizos de apoio a comunidade.

2.2-Validadores: seran os encargados de iniciar as solicitudes de gastos, xa sexan dietas, pedidos,... Son 0s
encargados de comprobar que os gastos estan dentro da planificacion anual de cada area.
Seran validadores:

a) Deportes: Director Técnico da Area de Benestar, Saude e Deporte.

b) Cultura: Técnico superior de actividades culturais.
2.3-RUG: son os encargados de autorizar ou denegar os gastos en funcion da estratexia, oportunidade e
planificacion anual de cada area.
Seran RUG:

a) Deportes: Xefe do Servizo de Extension Universitaria.

b) Cultura: Xefe do Servizo de Extension Universitaria.
2.4-UT: son os encargados de revisar a viabilidade econdmica e comprometer as obrigas cos terceiros
interesados.

Seran UT:

a) Vigo: Responsable de Asuntos Econdmicos de Extensidn Universitaria.
b) Pontevedra: Responsable de Asuntos Econdmicos de Extension Universitaria
¢) Ourense: Seccidn de Xestion Econdmica de Servizos Xerais.
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3.-Proceso econdmico relaciéns Internacionais Universitaria:

O proceso de xestién econdémica dos gastos do vicerreitorado na Oficina de Relacions Internacionais quedaria
como segue:

3.1-Solicitantes: seran todos aqueles que poderan cubrir os datos para solicitar un pedido, unha dieta ou
calquera gasto. Unicamente poderan cubrir os datos e enviarlles o formulario aos validadores para que inicien o
proceso se asi o consideran.

Seran solicitantes:

a) As persoas técnicas de Relaciéns Internacionais.

b} O persoal funcionario da ORI.
3.2-Validadores: serdn os encargados de iniciar as solicitudes de gastos, xa sexan dietas, pedidos,... Son 0s
encargados de comprobar que os gastos estan dentro da planificacion anual de cada area.

Seran validadores: A responsable da ORI.

3.3-RUG: son os encargados de autorizar ou denegar os gastos en funcidn da estratexia, oportunidade e
planificacion anual de cada area.

Seran RUG: O Xerente

3.4-UT: son os encargados de revisar a viabilidade econdmica e comprometer as obrigas cos terceiros
interesados.

Seran UT: Seccidon de Xestion Econdmica de Servizos Xerais.

4.-Observacions

4.1-Pedidos: serd de aplicacion a resolucidn reitoral do 29 de maio de 2015 pola que se regulan as bases do
programas de pedidos. Polo tanto, antes da realizacion de calquera gasto e o seu respectivo compromiso cun
terceiro serd preciso a tramitacion do pedido de acordo coas instrucions emitidas ao efecto.

4.2-Comisidns de servizo: serd de aplicacion a normativa de Comisidns de Servizo aprobada no Consello de
Goberno de 16 decembro de 2016.
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A/A VICERREITORIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA E RELACIONS INTERNACIONAIS
A/A XEFE DO SERVIZO DE EXTENSION UNIVERSITARIA

A/A XEFE DO SERVIZO DE CONTRATACION, XESTION ECONOMICA E PATRIMONIO
A/A XEFA DO SERVIZO DE CONTABILIDADE, ORZAMENTOS E TESOURERIA

A/A XEFE DA DE SECCION DE XESTION ECONOMICA

A/A RESPONSABLE DA OFICINA DE RELACIONS INTERNACIONAIS

A/A TECNICO SUPERIOR DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS

A/A TECNICO SUPERIOR DE ACTIVIDADES CULTURAIS



