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INSTRUCION SOBRE o

PROCEDEMENTO DE ARQUIVO DE
XUSTIFICANTES E TICKES RELATIVOS A
AUTORIZACION E TRAMITACION DOS
GASTOS OCASIONADOS POLAS
COMISIONS DE SERVIZO

L-ANTECEDENTES

A Universidade de Vigo aprobou no Consello de Goberno do 16 de decembro
de 2016 un Regulamento para a liquidacién e tramitacién de indemnizacions
por razon de servizo ao abeiro do R.D. 462/2002.

IL.-CAMBIO NO PROCEDEMENTO DE ARQUIVO DE XUSTIFICANTES E
TICKETS RELACIONAS A AUTORIZACION E TRAMITACION DOS

GASTOS OCASIONADOS POLAS COMISIONS DE SERVIZO

Na Instrucion sobre o procedemento de autorizaciéon e tramitacion dos gastos
ocasionados polas comisions de servizo publicada o 20 de decembro de 2016, no
artigo 4 estableciase:

“Coa posta en marcha do aplicativo informdtico, toda a documentacion esixida na
normativa para a Liquidacién e Tramitacion de indemnizacions por razon de servizo da
Universidade de Vigo serd axuntada en formato electrénico. No caso de non existir
documento electrénico orixinal xuntarase unha copia escaneada da documentacion
orixinal que se manterd custodiada na unidade de Asuntos Econdmicos do centro
correspondente.”

O Consello Social da Universidade de Vigo encargou unha auditoria operativa
sobre as ferramentas informadticas creadas pola Universidade de Vigo en
entorno web. Esta auditoria ven de confirmar que os procedementos e
ferramentas informadticas garanten a trazabilidade e inalteracion da
documentacién soporte achegada na tramitacion dos gastos relativos & comisién
de Servizo.

Por este motivo, e dado que se garanten os requisitos minimos de xustificacion
de documentacion, esta Xerencia resolve que a partir do 1 de xaneiro de 2018
non sera preciso custodiar en formato papel ningin ticket ou xustificante que
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estea asociado 4 tramitaciéon dos gastos por autorizacion e tramitacion de
comisions de servizo sempre que estes xustificantes estean correctamente
subidos as plataformas informaticas.
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SR. XEFE DE SERVIZO DE XESTION ECONOMICA E CONTRATACION
SRA. XEFA DE SERVIZO DE CONTABILIDADE, ORZAMENTOS FE
TESOURERIA

SRA. XEFA DE SECCION DO SERVIZO DE CONTROL INTERNO
SRES./AS ADMINISTRADORES/AS DOS AMBITOS DA UNIVERSIDADE
DE VIGO

SRES./AS VICERREITORES/AS

SRES./AS DIRECTORES/AS DE CENTROS

SRES./AS DIRECTORES/AS DE DEPARTAMENTOS

SRES./AS. INVESTIGADORES/AS PRINCIPAIS DOS GRUPOS DE
INVESTIGACION



