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INSTRUCION DO 4 DE MAIO DE 2018 POLA
QUE SE REGULA O PROCESO
ADMINISTRATIVO DE XESTION DE GASTOS
POR ASISTENCIA A CONGRESOS
INTERNACIONAIS NA UNIVERSIDADE DE
VIGO

1.-Antecedentes:

Tendo en conta a dificuliade para conseguir xustilicantes que cumpran coa legalidade das facturas, na
Universidade de Vigo esta establecido que os gastos de menos de 100,006 (cen curos) tenan a
consideracion contable ¢ orzamentaria de pequenos gastos. Para a sta correcta contabilizacion
delinironse dous codigos de identilicacion o codigo 999999207, para os pequenos gastos que se [agan
dentro do territorio nacional, ¢ o codigo XG6697707T para os pequenos gastos que se lagan no

estranxeiros pola asistencia a congresos de mvestigacion.

Considéranse pequenos gastos ou tickets aqueles gaslos que non tenen & [ormato ou consideracion de
factura (de acordo co Real Decreto 1619/2012, do 30 de novembro, polo que se aproba o
Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacion), ¢ dicir aqueles documentos de gaslo que:

@ -non tenen os datos completos do provedor (direceion liscal, denominacion liscal,...)

b)  -non tenen os datos liscais completos da Universidade de Vigo,

) -non tenien detalladas as bases imponibles, as cuotas do IVE....

Para todos este gastos nas ferramentas auxiliares de xestion orzamentaria delintuse un novo tipo de
xustilicante, o TICKLETT.

2.-Gastos por asistencia a congresos internacionais

Unha vez que a Universidade en acotado, nas lerramentas auxiliares de xestion orzamenlaria o (ipo
de gasto que se pode realizar, ¢ a forma de identificacion dos tereeiros provedores da Universidade,
observase que existen moitas dilicultades para dentilicar correctamente as empresas ou entidades que
organizan os congresos de investigacion no estranxeiro. Para mtentar paliar esta dificultade ¢ permitiv
a contabilizacion ¢ imputacion orzamentaria dos gastos de asistencia a congresos mternacionais;

establécese o seguinte modo de proceder:
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2.1- Cotas de asistencia con importe inlerior a 400,00€

Naqueles casos nos que o importe total da factura, ou certilicado de ingreso, polos gastos asociados 4

asistencia a un congreso internacional sexa inferior a 100,00€ poderase:

-Rexistrar o xustilicante estranxeiro contra o (ereeiro da Factura si o tereeiro xa esta d

alta na Universidade de Vigo,

ado de

-Rexistrar o xustilicante estranxciro contra o ereeiro CONGRESOS INTERNACIONAIS

IDENTIFICADO CO CIF . X66697707T

2.2-Cotas de asistencia con importes 1guas ou supertores a 400,00¢

Nestes casos serit obrigatorio que o (ereeiro estea dado de alta como empresa provedora delinitiva da

Universidade de Vigo. Para clo hai antes de realizala insericion comprobar que o (ereeiro ¢ cmpresa

provedora da Universidade de Vigo, posto que non se poderdin rexistrar, contabilizar nin pagar

[acturas de empresas estranxeiras sen oste requisiio.

Os documentos validos para dar de alta a unha empresa provedora serin: a copia do CIF, VAT,

namero de seguridade social, copia DNI, carné de conducir ou calquera documento oficial no pais

de orixe da empresa provedora que sexa valido para identificar correctamente ao tereeiro.

Vigo, 4 de maio de 2018
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