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INSTRUCION XERENCIAL DO 23 DE OUTUBRO DE 2018 RELATIVA AO REXISTRO DE
PERSOAS XURIDICAS/ PERSOAS FiSICAS ACREDORAS/PROVEDORAS NAS BASES DE
DATOS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Como norma xeral, tal e como se indica no artigo 9 do pardgrafo 1, da Lei 39/2015 “As Administracions
Priblicas estan obrigadas a verificar a identidade dos interesados no procedemento administrativo, mediante a comprobacion do
seu nome ¢ apelidos ou denominacion oun razdn social, segundo corresponda, que consten no Documento Nacional de Identidade
on documento xustificativo equivalente”. A Universidade, como parte do Sector Publico debe cumprir o indicado
neste artigo.

Ademais, e tamén sempre que segundo a Lei 39/2015 a Universidade debe comprobar a representacion, de
existir, que se atribiian persoas fisicas ou xuridicas con relacién a outras.

Para a correcta aplicacién destas normas, ¢ no que o procedemento orzamentario se refire, a Intervencién
Xeral do Estado, ditou instruciéns sobre como proceder 4 identificacion das petsoas xuridicas/persoas fisicas
provedoras, acredoras, etc. que foron asumidas polas demais administraciéns publicas, dado que, a sta vez,
son os datos bésicos que esixe a Axencia Tributaria nas suas relacions coas demais administracions.

Baseandose en todo isto, hai unha serie de datos que deben requirirse con caracter previo e obrigatorio:

e NIF ou CIF segundo se trate de persoas fisicas ou xuridicas, pasaporte ou carta identificativa no
caso de estranxeiros.

e Domicilio a efectos de notificaciéns.

e Se o pagamento non se vai a realizar por reposicién, conta bancaria en formato IBAN (incluindo
cédigo SWIFT no caso de persoas fisicas ou xuridicas estranxeiras).

Para acreditar estes datos desefiouse un modelo que facilita a remisiéon dos mesmos.

Este modelo debe estar asinado pola persoa interesada para responsabilizarse da veracidade da informacion e,
se 0 pagamento non se vai a realizar por reposicion, no caso de persoas xuridicas require tamén do selo do
banco, ou no seu defecto debera achegarse a certificacion da conta bancaria.

Todos estes requisitos rexen tanto para nacionais ou estranxeiros, sexan comunitarios ou extracomunitarios.

A universidade, como administraciéon publica, non pode realizar operacions con persoas (fisicas ou
xuridicas) que non estean correctamente identificadas.

1. ALTA DE PERSOAS FiSICAS/XURIDICAS ACREEDORAS/PROVEEDORAS NACIONAIS

Para a identificacién das empresas acredoras/provedoras nacionais compre enviar a ficha de perceptores
debidamente cumprimentada e asinada xunto coa copia do documento identificativo e a
certificacién bancaria, ou documento que o substittia, para identificar o IBAN, no enlace pddese
acceder 6 modelo patra poder cubrilo:

(https:/ /www.uvigo.gal/opencms/export/sites/uvigo/sites/default/uvigo/DOCUMENTOS /economia/M
odelo_Ficha_Perceptores.pdf).

Non tefien a consideracién de empresa ou persoa provedora/acredora ¢ persoal da Universidade de Vigo.

2. ALTA DE EMPRESAS ACREDORAS / PROVEDORAS ESTRANXEIRAS

As obrigas de identificacién das empresas provedoras/acredoras estranxeiras son as mesmas que para as
nacionais ainda que compre facer algunhas puntualizacions.

Se se trata de empresas ou profesionais europeas, que tefien a consideracién de operadores comunitarios,
deben identificarse co numero de VAT.
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Se non son operadores intracomunitarios (porque se consideran estranxeiras):

o  As persoas fisicas identificanse co pasaporte ou carta identificativa.
o  As persoas xuridicas co correspondente cédigo fiscal do pais.

O enlace para o formulario en inglés é:
https:/ /www.uvigo.gal/opencms/export/sites/uvigo/sites/default/uvigo/ DOCUMENTOS/economia/Per
sonal_data_for_bank_transfer_payments.pdf

De xcito excepcional, a Axencia Tributatia permite a identificacion de persoas fisicas / xuridicas terceiras non
nacionais cando no pais de residencia non existan sistemas de identificaciéon, e soamente no caso de
persoas fisicas, mediante un codigo de identificacién que comeza por X66 , e cando o célculo o facilita a
propia Axencia Tributaria, pero que non se admite para a identificacién de esta empresa terceira fronte a
outras administraciéns publicas, incluida a administracion tributaria.

Polo tanto, ¢ imprescindible que antes de realizar calquera tipo de operacién no estranxeiro a Universidade

tefia correctamente identificado 4 empresa ou persoa terceira acredora/provedora.

COMPROBACION DE OPERADOR INTRACOMUNITARIO

Dende o pasado 1 de xullo, a Universidade esta remitindo diariamente a través do SII (Sistema informatizado
de informacién), informacién sobre operaciéns realizadas a efectos do IVE.

Para remitir esta informaciéon de maneira correcta, referida 4s operaciéns intracomunitarias debemos ter en
conta o seguinte:

e  Son operaciéns intracomunitarias, aquelas realizadas con operadores identificados con VAT. A estas
operacions hai que aplicarlles a regra da inversién do suxeito pasivo, conforme ao establecido na Lei
do IVE.

e As operacions nas que o operador non ten VAT non son intracomunitarios a efectos fiscais e polo
tanto non se aplica a regra de inversién do suxeito pasivo.

e O nimero VAT pddese comprobar na plataforma VIES, 4 que se pode acceder desde a sede
electrénica da Axencia Tributaria, con calquera certificado electrénico vélido.

Esta comprobacién non exime dos requisitos indicados nos apartados anteriores para o rexistro de persoas
fisicas / xuridicas provedoras.

En Vigo, a 23 de outubro de 2018
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