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TITORIAL PARA PRESENTAR DOCUMENTACION NA FASE DE PRESOLICITUDE
AXUDAS PREDOUTORAIS DA XUNTA DE GALICIA - CONVOCATORIA 2020

Tal e como establecen as instruciéns para presentar unha candidatura s axudas de apoio 4 etapa
predoutoral convocadas pola Xunta de Galicia no ano 2020, a documentacion da fase de presolicitude
debe tramitarse a través do Sistema Unificado de Xestion de Investigacion, de agora en adiante SUXI,
para o que se deben seguir os pasos sinalados neste titorial.

E responsabilidade da persoa que presenta a sta solicitude de axudas predoutorais ler as bases da

convocatoria co gallo de cumprir todos os requirimentos que se sinalan nela.

1. ACCESO A SECRETARIA VIRTUAL

O acceso ao SUXI realizase a través da secretaria virtual: https://secretaria.uvigo.gal/uvigo.sv,

UniversidaVigo
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Calquera persoa que tena conta na secretaria virtual pode acceder ao SUXI. Tenien conta en secretaria

virtual todas as persoas que tenan algunha vinculacion coa Universidade de Vigo.
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Na propia portada de Secretaria virtual hai unha opcion para crear unha conta.

UniversidajgVigo
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i Precisas axuda?

Se tes algunha dubida podes consultar no sistema de axuda se xa estd resolta.

¢Problemas para iniciar sesion? Crear conta

Se ainda non tes conta na Secretaria
selecciona o teu perfil e crea unha ti
mesmo.

Poderds recuperar os teus datos de
acceso & Secretaria a través da tda conta
de correo electrénico.

Unbha vez dentro, o acceso ao SUXI aparecerd na banda superior como «Accesos rapidos»

Accesos rapidos

DEopE
Xestion Correo | DeporXest Némina s.i

Funcionalidades como persoal da Universidade

Non é necesario estar de alta no SUXI para poder tramitar a documentacion da fase de presolicitude de

axudas de apoio 4 etapa predoutoral convocadas pola Xunta de Galicia.
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2. FASE PRESOLICITUDE. PRESENTACION DOCUMENTACION

O acceso realizarase a través do modulo «SUXI - CAX 3.0 Convocatorias de axuda»

Secretaria Online INICIO  MODULOS DE SUXI

# o Acceso aos modulos de SUXI
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Contratos de investigacion 3.0
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SUXI-PI3.0
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SUXI-CAX 3.0
Convocatorias de axuda

CATALOGOS / PORTAIS

A convocatoria seleccionada debe ser: PREXUNTA-20. Fase presolicitude axudas predoutorais Xunta
de Galicia 2020.

Buscar
Convocatorias

.......... Creacion de solicitudes———

B - INACTIVAS TODAS SOLICITADAS BUSCADOR

L. Titulo Entida... Data Data limite
Prom... publicacién

PREXUNTA-20 FASE DE PRESOLICITUDE AXUDAS UVIGO 06/02/2020 19/02/2020
PREDOUTORAIS XUNTA DE GALICIA 2020

(1-1/1) Por paxina: 2o Serosores

A continuacion débese premer na lapela «CREAR SOLICITUDE» para comezar a completala.

Detalle PREXUNTA-20 - PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais
Convocatoria  Xunta de Galicia 2020

Publicada CREAR SOLICITUDE VOLTAR

DATOS XERAIS APARTADOS DA AXUDA REQUIRIMENTO CRITERIOS VALORACION XUSTIFICACION >

e

Titulo
PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de Galicia 2020

Entidade Promotora Data Publicacidn Ano Inicio Axuda Anos da Axu... Solicitudes li...
UVIGO - [§]  06/02/2020 2020 1 =
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PREXUNTA-20
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Na pantalla que aparece a continuacion débense encher os datos solicitados da persoa que presenta a sta
candidatura, salvo que xa aparezan por estar de alta en SUXI con anterioridade.

Unha vez finalices de encher os datos solicitados, nome e apelidos méis o enderezo electrénico, aparecera
a opcion «INSCRIBIR BORRADOR», debes pinchar nel para iniciar a elaboraciéon da solicitude.

O]
Nova PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de
solicitude Galicia 2020

VOLTAR

DATOS XERAIS >

9 ( INSCRIBIR BORRADOR )
S —

Informacion da Convocatoria

Referencia Titulo Convocatoria Entidade Promotora

PREXUNT/ PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de Galicia 2020 uvIGO

Informacion do/da Investigador/a

Identificador Nome Apelidos

O seguinte paso é premer na lapela «<REQUIRIMENTO» e sinalar se xa tes solicitado nalgunha convocatoria
anterior a mesma axuda.

PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de

Edicion Galicia 2020

Solicitud

En Elaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMI >
e —

B ‘ FINALIZAR EDICION DA LAPELA DJRNETTIIY

| COMPRESE | DESCRIPCION DO REQUIRIMENT!

1. Alumnado matriculado nun programa de doutoramento na Universidade de Vigo para o curso
2019/20

|:| 1.1. Solicitantes que presentaron a sta candidatura a convocatorias anteriores de
axudas predoutorais da Xunta de Galicia.

O 1.2. Solicitantes que NON presentaron a stia candidatura a convocatorias anteriores
de axudas predoutorais da Xunta de Galicia.

Antes de pasar 4 seguinte lapela débese premer sempre en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA». De non
finalizar a edicion de todas as lapelas non se podera xerar o resgardo de solicitude.
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Na lapela «CRITERIOS DE VALORACION» débense marcar o tipo de estudos e subir os documentos
requiridos segundo o establecido nas instruciéons dependendo de que se proceda de estudos espariols ou

estranxeiros.
Edicion PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de Galicia 2020
Solicitud

En Elaboracion XERAR RESGARDD LIVl TS niaiel]] VOLTAR

DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA NORMATIVA DUBIDAS E FAQ

D FINALIZAR EDICION DA LAPELA GARDAR

1. [] Estudos espafiois.Titulaciéns procedentes da Universidade de Vigo.

1. 1. & Declaracions de intenciéns debidamente cuberta e asinada.

2. [[] Estudos espafiois. Titulacions procedentes doutras universidades espafiolas.

2. 1. @ Declaracién de intenciéns debidamente cuberta e asinada.

2. 2. & Copia escaneada das certificacions académicas correspondentes onde debe constar necesariamente a data de superacion da Ultima materia.
3. [] Estudos estranxeiros.

3. 1. @ Declaracién de intenciéns debidamente cuberta e asinada.

3. 2. & Dedlaracién/s de equivalencia asinada pola persoa interesada. Este documento tamén se debe presentar polos rexistras da UVigo.

3. 3. @ Certificado académico oficial orixinal ou fotocopia compulsada no que figure a data de superacién da Ultima materia e, se é o caso, a traducidn correspondente,

conforme aa artigo 6.1.¢).3 in fine da convocatoria de axudas.Este documento tamén debe ser presentado palos rexistros da UVigo.

Para engadir a documentaciéon acreditativa necesaria débese pinchar no clip. A documentacion estard
achegada cando o clip apareza en cor verde.

Subir documento ©

SELECCIONAR m

Non esquezas pinchar en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA»

Na lapela «<DOCUMENTACION ADXUNTA», poderase engadir calquera documentaciéon complementaria
que se desexe achegar coa solicitude e que tena que ver coa documentacioén requirida nesta fase de

presolicitude.
Edicion PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de
Solicitud Galicia 2020

AGUION TARRIO, ALBA

En Elaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR
< REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION <DOCUMENTACIC')N ADXUNTA > XESTION ADMINISTRATIVA NORM; >

2]

Nesta lapela pode engadir outra documentacion requirida pola solicitude que non tefia sido achegada noutro apartado.
Para engadir a documentacion prema sobre o boton 'seleccionar' para localizar o ficheiro que desexa achegar e, unha
vez seleccionado, prema o botdn 'subir'.
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Na lapela «XESTION ADMINISTRATIVA» podese comprobar as lapelas que terien a ediciéon finalizada e
voltar a abrilas no caso de que se desexe realizar algunha modificacion.

PREXUNTA-20 Fase de presolicitude axudas predoutorais Xunta de

Edicion Galicia 2020

Solicitud

En Elaboracion ( XERAR RESGARDO pJ ABANDOAR EDICION VOLTAR
< REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA) NORM; >

L IAPELA_ | EDICION FINALIZADA

Criterio De Valoracion ST =
Datos Xerais SI
SI

Requirimento

A opcion do menu superior «presentar» sé aparecera en verde unha vez estea finalizada a ediciéon de
todas as lapelas necesarias.

Unha vez se prema en «XERAR RESGARDO», serd descargado e enviado por correo electronico 4 persoa
mteresada. Non € necesario presentar este resgardo nos rexistros da Universidade de Vigo. S6 se deben

presentar en rexistros a documentacion que se especifica no caso de estudos estranxeiros.

O resgardo tamén se podera descargar pinchando no botén «VER SOLICITUDE PRESENTADA»

O O o)
- S — \ —
Publicada ‘ VER SOLICITUDE PRESENTADA VOLTAR 2

DATOS XERAIS DESTINATARIAS/OS APARTADOS DA AXUDA REQUIRIMENTO CRITERIOS VALORACI >

2

Titulo

e na lapela «<DOCUMENTACION ADXUNTA».

Presentada VOLTAR
{ JADE REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION DATOS VIAXES DOCUMENTACION ADXUNTA XESTI( >

OPERACIONS NOME ARQUIVO TAMARNO

[+ ] Resguardo_Solicitud_2.pdf -

O estado da solicitude pode ser consultado a través do ment da esquerda pinchando en «VISUALIZAR
SOLICITUDES».
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