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Norma segunda. Matricula

A matricula, para cada curso académico, estara condicionada polas obrigas e condicions establecidas no
correspondente plan de estudos e, entenderase feita sen prexuizo das posibles incompatibilidades cos horarios
de clases e exames determinados polos centros para cada titulacion de acordo coas necesidades dos seus
programas de estudo. O exercicio do dereito de matricula non obrigard en ningin caso 4 modificacion do
réxime de horarios ou datas de exames determinados en cada centro de acordo coas necesidades da sua
planificacion.

Os chamamentos de formalizacién da matricula para o estudantado que accede a primeiro curso polo
procedemento de preinscricion seran os establecidos pola CiUG. A UVigo non permitira que se ocupe unha
praza de novo acceso a quen xa estivera matriculada ou matriculado nesa mesma titulaciéon nun curso anterior.
De detectarse algiin caso que incumpra esta prohibicion, ainda que se tefia unha admision da CiUG, iniciarase
de oficio o proceso de anulacion de total de matricula. Non podera alegarse ter trasladado o expediente xa que
para este caso existe a via de admision 1.4, nin estar afectado pola extincion dun plan de estudos anterior xa
que o procedemento a seguir ¢ o descrito no apartado 1.5, nin o suposto de abandono da titulacién xa que a
universidade non obriga a formalizar matricula en cursos consecutivos.

O estudantado de continuacion ten que matricularse no prazo ordinario a través do portal académico.
Quen precise algunha necesidade especifica de apoio educativo debera aportar, na sede electrénica, o
formulario do Servizo de Extension Universitaria para que a UVigo dispoia dos datos necesarios para facilitar
0s servizos e recursos especificos.
2.1 Requisitos e impedimentos

2.1.1 Requisitos para matricularse

O estudantado de inicio deber ter adxudicada unha praza para poder formalizar a matricula no prazo
que para cada caso corresponda.

O estudantado de continuacion deberd cumprir co esixido pola normativa de permanencia e progreso
nas titulacions de grao e de master.

A matricula farase do minimo de créditos esixido na mencionada normativa e non superara o limite
de créditos permitidos para cada caso. As unidades administrativas dos centros comprobaran os datos persoais,
as posibles incompatibilidades e impedimentos, a situacién do estudantado adaptado e a do estudantado que
realizou reconecementos de créditos tendo en conta que estes non computaran aos efectos do minimo e
maximo requirido. No caso de detectarse algin tipo de incompatibilidade ou incumprimento da normativa,
comunicaraselle 4 persoa afectada co fin de emendar a dita anomalia, iniciando o proceso para regularizar a
situaciéon e comunicandollo 4 persoa interesada. De non obter resposta, a unidade administrativa rectificara de
oficio e notificara o resultado 4 persoa interesada ou, cando proceda, incoara de oficio a proposta de anulacién
total de matricula ao Servizo de Xestion de Estudos de Grao.

2.1.2 Impedimentos de matricula

e Incorrer nalgtin impedimento propio do plan de estudos ou na memoria de verificacion da titulacion
como ¢ a perda do dereito 4 docencia e/ou 4 avaliacion nalgunha materia debido 4 extincion dese plan.


https://ciug.gal/gal/matricula-sug
https://secretaria.uvigo.gal/uvigo.sv/index.php?modulo=portalAcademico
https://www.uvigo.gal/campus/atencion-diversidade/que-podemos-axudar
https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/normativa/public/show/628
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Non se podera formalizar matricula en materias de cursos totalmente extinguidos ou por primeira vez
en materias nas que non se imparta docencia, nin en materias dun plan de estudos en proceso de
implantacion se esa materia ou curso non esta implantado.

e Incumprir a normativa de permanencia e progreso nas titulacions de grao e de méster.

e Ter o expediente trasladado no momento da formalizacion da matricula, salvo que se tefia concedida
unha simultaneidade de estudos que lle permita matricularse en ambas universidades ou titulacions no
mesmo curso académico.

e Ter unha sancién disciplinaria.

2.2 Formalizacion no portal académico

Haberd que acceder e identificarse, mediante calquera dos medios validos, no portal académico. O
horario de matricula e de modificacion remata 4s 23:59 horas do ultimo dia de prazo. Neste proceso
mostraranse mensaxes orientados 4 comprobacion de datos persoais, académicos e econdmicos e, informaciéon
relativa 4 entrega de documentacién. O autoservizo permite ao_estudantado xestionar a stia matricula.

Dado que na UVigo non existe o tramite de reserva de praza, a matricula quedard formalizada desde o
momento no que se complete o proceso, se graven os datos visualizados e se xere a liquidacién. Como resultado
final visualizarase unha mensaxe informativa de confirmacién de matricula e de ter cubertos os datos estatisticos
que son de caracter obrigatorio e unha listaxe completa de documentos xerados (resgardo, o resultado da
liquidacién, etc.) para o seu uso e consulta.

E responsabilidade do estudantado obter e manter activa a stia conta de correo institucional
@alumnado.uvigo.gal e actualizar os seus datos persoais e de contacto en cumprimento do Regulamento Europeo
de proteccion de datos de cara ds posibles comunicacidns e notificacidons electrénicas obrigatorias.

2.3 Formalizacion presencial
A matricula presencial no centro de estudos vai dirixida ao estudantado indicado a continuacion e ao

que, por motivos xustificados, non tefia a posibilidade de facelo a través do autoservizo. A asistencia presencial
nas unidades administrativas dos centros sera de 09:00 a 14.00 horas.

2.3.1 Estudantado do Centro Universitario da Defensa (CUD)
Formalizarase a matricula no prazo indicado no proceso de seleccion.
2.3.2 Persoas admitidas para realizar Requisitos Formativos Complementarios (RFC)

Cando a resolucion permita matricularse en mais dunha opcidn, sera a persoa interesada a que opte
libremente entre o ofertado polo centro de estudos. Os prazos varian segundo a opcion elixida.

Para as modalidades de realizacion dun periodo de practicas académicas, de elaboracién dun proxecto
ou traballo académico ou técnico e de superacion de cursos académicos a formalizacién serd no prazo ordinario
de matricula e, para a modalidade de superacién dunha proba de aptitude a formalizacién pode ser ao longo
de todo o curso, sempre que sexa a0 menos 15 dias antes de que tefia lugar a avaliacion.

A opcién podera modificarse nos seguintes cursos, ainda que isto non afectara en ningdn caso, o prazo
maximo de desenvolvemento e superacién dos RFC que ¢ o establecido na resolucion do Ministerio desde o
momento de notificacion da resolucion.


https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/normativa/public/show/275
https://secretaria.uvigo.gal/uvigo.sv/index.php?modulo=portalAcademico
https://www.uvigo.gal/estudar/organizacion-academica/centros
https://www.uvigo.gal/sites/uvigo.gal/files/contents/paragraph-file/2024-01/Tel%C3%A9fonos%20e%20correos%20secretarias.pdf
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2.3.3 Estudantado de mobilidade nacional ou internacional admitido
A matricula formalizarase segundo o contrato de estudos e no prazo correspondente.

2.3.4 Estudantado da Uvigo de intercambio no curso anterior con cualificaciéns pendentes no
prazo de matricula

Quen, no prazo ordinario de matricula, estea pendente das cualificacions das materias cursadas nunha
estadia de mobilidade no marco dun programa de intercambio no curso anterior, matricularase
presencialmente no centro no momento no que conste a recepcion das mesmas sen necesidade de resoluciéon
previa. Nestes casos, s6 se podera optar 4 avaliacion de fin de carreira se a matricula se realiza antes de que se
celebren os exames de todas a materias matriculadas.

2.4 A non formalizacion de matricula en prazo

Quen non se matricule dentro do seu prazo precisara dunha autorizaciéon previa para facer unha
matricula extemporanea. Estas peticions, dado que supofien a incorporaciéon con posterioridade ao inicio de
actividades xa programadas, non xeran o dereito a repetir as xa realizadas nin 4 avaliacién en datas distintas das
previstas. Non se concederan co primeiro cuadrimestre avanzado.

O estudantado de novo acceso con admisions polos procedementos 1.1, 1.3, 1.4, 1.6 e 1.7 que non se
matriculara no seu chamamento perde o dereito a facelo con posterioridade. Quen fora admitido polo
procedemento 1.1 debera dirixirse 4 CiUG para realizar calquera reclamacién. O estudantado admitido polos
procedementos 1.3, 1.6 e 1.7 deberd iniciar a tramitacion a través da sede electronica dirixida 4 unidade
administrativa do centro de estudos correspondente. Estas peticions seran resoltas valorando cada situacién en
funcion das stuas posibilidades, das prazas non cubertas e das listaxes de agarda e do tempo transcorrido desde
o inicio do curso.

O estudantado de continuacion de estudos non matriculado en prazo, se desexa matricularse de forma
extemporanea, debera iniciar a tramitacion a través da sede electrénica.

En calquera caso, non se resolveran favorablemente as solicitudes de matricula fora de prazo por:

Ter documentacion pendente de entrega ou pagamentos pendentes de cursos anteriores.
Estar iniciado o proceso de xeracidn de actas de avaliacion.

Solicitar matricula nun curso anterior ou nalgunha titulaciéon ou curso extinguido.

Ter o expediente trasladado a outra universidade ou titulacion.

Ter matricula formalizada nese mesmo curso académico noutra titulacién.

Non ter concedida a admisidn para esa titulacion.

Ter finalizados os estudos para esa mesma titulacién excepto para cursar outra mencién ou
intensificacion.

e Incorrer nalgin dos supostos establecidos nas normas de xestiéon académica, na normativa de
permanencia, en resolucions, instrucions aclaratorias, nos plans de estudo e/ou sentencia xudicial ou
aplicacion dunha sancion.


https://www.ciug.gal/gal/home
https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/22615858
https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/matforaprazo
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2.5 Dedicacion

Ao formalizar a matricula terase asignada a dedicacion a tempo completo, ainda que en cursos
anteriores tivera concedida a dedicacion a tempo parcial. Cando concorran circunstancias debidamente
xustificadas como as indicadas no artigo 3 da normativa de permanencia e progreso, poderase solicitar, a través
da sede electronica, o cambio de dedicacion a tempo parcial. O érgano de direccion do centro de adscricion
da titulacion ou organo responsable da organizacion e do desenvolvemento dos estudos do centro sera
responsable da resolucion.

A resolucion favorable permitird, no prazo que esta indique, axustar os créditos para ese curso.

Se a resolucion ¢ desfavorable poderase solicitar anulacion total de matricula no prazo establecido. Se
a data da notificacion da resolucion desfavorable impide solicitar a anulacion nese prazo, s6 podera
concedérselle excepcionalmente a anulacién total a quen presentara a solicitude de cambio de dedicacion no
prazo maximo de cinco dias habiles seguintes 4 formalizacion da matricula.

Transcorridos os prazos sen axustar os créditos ou sen solicitar anulacion, a matricula considerarase a
todos os efectos como a tempo completo. Aceptado e tramitado no expediente académico o cambio a tempo
parcial, esta modificacion non se revertera durante o curso académico ainda que varie ou deixe de existir a
situacién inicial que xerou o dereito 4 modificacion da dedicacion.

Os recursos interpostos dirixiranse 4 Comision de Permanencia e Progreso da UVigo.

2.6 Modificacions

2.6.1 No portal académico

O estudantado poderd ampliar, eliminar ou substituir unhas materias por outras, nos periodos
establecidos no apartado 2.6.4, accedendo ao seu portal académico.

2.6.2 Nas unidades administrativas dos centros
As unidades administrativas poderan, a peticion do estudantado e sempre dentro dos periodos

establecidos no apartado 2.6.4, facer cambios de grupos nas materias matriculadas sempre que existan prazas
neles.

Asi mesmo poderdan modificar a matricula por situaciéns derivadas dos procesos de recofiecemento
de créditos, de cambios na dedicacion, modificaciéns nos contratos de programas de intercambio de
mobilidade e do procedemento de revision do expediente. Estas modificacions faranse segundo o indicado na
resolucién correspondente ou segundo o establecido nesta convocatoria.

2.6.3 Impedimentos para realizar modificacions

Ademais de quen tefia restrinxido o acceso ao portal académico, non poderd realizar modificaciéns de
matricula quen sexa estudante de primeiro curso de novo ingreso agas que se lle recofiezan materias ou se lle
conceda a dedicacion a tempo parcial. Neste ultimo caso sé poderan modificar materias dese curso e,
unicamente, no prazo indicado na resolucién que autoriza axustar os créditos na matricula.


https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/normativa/public/show/275
https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/cambioreximepermanencia
https://www.uvigo.gal/sites/uvigo.gal/files/contents/paragraph-file/2024-01/Tel%C3%A9fonos%20e%20correos%20secretarias.pdf
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2.6.4 Periodos
As modificacions faranse nos seguintes periodos:
2.6.4.1 Primeiro periodo
Poderase modificar a matricula de calquera materia.
2.6.4.2 Segundo periodo
Poderase modificar a matricula s6 de materias do segundo cuadrimestre.
2.6.5 Tramitacion de solicitudes presentadas fora dos prazos establecidos

Estas solicitudes tramitaranse nas unidades administrativas dos centros e seran desestimadas por
extemporaneas por delegacion reitoral polo 6rgano de direccion do centro, agds nos seguintes casos:

e Cando por ter realizado simultaneamente cos estudos, calquera das actividades recollidas no artigo 4 do
regulamento de recofiecemento de créditos aprobado polo Consello de Goberno de 10/10/2016 ou as
practicas extra curriculares e estas se reconezan ao longo do curso académico, sera susceptible de
anulacion a materia optativa non necesaria para rematar os estudos, sempre que, quen o solicite estea
matriculado en 4° curso incluindo o TFG, a materia a anular non estea cualificada, non se incumpra a
normativa de permanencia e, no caso das practicas extra curriculares, que a solicitude se formalice nos
15 dias seguintes ao da concesion do recofiecemento.

e Cando por cambios nos acordos académicos ou contratos de intercambio de mobilidade se solicite a
modificacién da matricula nos 15 dias seguintes ao da variacién do contrato. Este sé podera modificarse
durante o primeiro mes do inicio do cuadrimestre de estancia na universidade de destino.

Os recursos interpostos contra as resolucions desestimadas por extempordneas seran remitidos ao
Servizo de Xestion de Estudos de Grao.

Poderan resolverse favorablemente e de xeito excepcional cando se xustifique unha circunstancia
sobrevida grave ocorrida unha vez iniciado o curso, sempre que non se solicite dar de baixa algunha materia
que tena avaliada provisional ou definitiva en actas e sempre que non se solicite a matricula nunha materia con
posterioridade 4 data de xeracion das actas de cualificacion desta. A valoracion de cada caso farase oida a
vicerreitoria con competencia en materia de estudantes e a Secretaria Xeral.

2.7 Anulacion total

A anulacion total de matricula supon a baixa de todas as materias matriculadas para o curso académico
que regula esta convocatoria. Tramitarase no Servizo de Xestion de Estudos de Grao e sera resolto polo reitor.
A peticion s6 podera iniciarse en sede electrénica.

Nalguns casos, como os establecidos no apartado 2.7.2.3 desta norma, sera incoada de oficio. E
importante ter en conta que o feito de non entregar a documentacién obrigatoria e/ou non aboar os prezos
publicos de obrigado pagamento e/ou a non asistencia as actividades académicas e/ou matricularse noutra
universidade no mesmo curso académico non implica a anulacion automatica da matricula.


https://www.uvigo.gal/sites/uvigo.gal/files/contents/paragraph-file/2024-01/Tel%C3%A9fonos%20e%20correos%20secretarias.pdf
https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/normativa/public/show/310
https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/solanulmat
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2.7.1 Impedimentos para a concesiéon da anulacion de matricula
2.7.1.1 Non procederé en ningin caso a anulacién total de:

e ter avaliada provisional ou definitiva en actas algunha materia nese curso académico
e ter formalizada a matricula na modalidade de proba de aptitude (RFC)

Nos casos incoados de oficio ou nos que se xustifique unha circunstancia sobrevida moi grave, e non
proceda conceder a anulacién total de matricula debido a que a persoa xa fose avaliada provisional ou definitiva
en actas a0 longo do curso, valoraranse os prazos e a situacion persoal para dar de baixa algunha materia previa
comprobacién de non ter sido avaliada.

Para a resolucién terase en conta a normativa de permanencia, o cambio na dedicacion de matricula e
as posibles excepcionalidades para cada caso, oida a vicerreitoria con competencias en materia de estudantes e
a Secretaria Xeral.

2.7.1.2 Non procedera a anulaciéon total, salvo que se xustifique unha circunstancia sobrevida
grave ocorrida unha vez iniciado o curso, cando:

e se autorizase a matricula féra dos prazos establecidos para cada caso
e se xa se concedera unha anulacién total nese mesmo curso ou duas nos tres tltimos

2.7.2 Tramitacién das solicitudes

E imprescindible indicar ben no apartado de medios de aviso de notificacién no momento de iniciar
o procedemento, a direccion electronica valida xa que, é o medio polo que se van facer os avisos de ditas
notificacidns.

A tramitacion, dependendo da data na que se faga a solicitude, poderd demorarse atendendo aos
periodos de rexistro na aplicacién informética das cualificacions nas actas xa que, unha vez xeradas, é necesaria
a previa verificacion de que non se concorrera a exames antes de poder resolver.

2.7.2.1 Peticiéns en prazo

Recibida unha solicitude comprobarase o estado dos importes de obrigado pagamento establecidos no
decreto de prezos publicos da Xunta de Galicia. No caso de que os importes de obrigado pagamento consten
como aboados, resolverase favorablemente a peticiéon e farase efectiva a anulacion total de matricula na
aplicacion informdtica. Cando eses importes non estean aboados 4 vez que se resolve a peticion xerarase unha
nova folla de liquidacion cos importes de obrigado pagamento indicandose na resolucion que se tefien estes
pagamentos pendentes. De non aboar estes importes no prazo establecido, entendarase que a persoa interesada
desiste da peticiéon e continuara matriculada.

2.7.2.2 Peticidns fora de prazo
Poderan resolverse favorablemente as solicitudes presentadas féra de prazo sé cando se acredite

algunha situacién das relacionadas a continuacién e non se estea nalgun dos casos indicados no apartado

2.8.1.1.


https://www.uvigo.gal/estudar/xestions-estudantes/matriculate/prezos-publicos
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1) unha matricula noutra titulacion universitaria oficial espaiiola ou nun ciclo formativo de grao superior
de formacion profesional oficial no mesmo curso académico, ainda que isto non sera de aplicacion
cando se comprobe que esa matricula formalizouse con posterioridade 4 data da solicitude de anulacion.

2) unha circunstancia sobrevida grave ocorrida unha vez iniciado o curso que impida o seguimento das
clases tedricas e practicas e a realizacion das probas de avaliacion. Estas situacions (accidentes,
enfermidades u outras que impidan continuar os estudos) estudaranse no Servizo de Xestion de Estudos
de Grao que valorard as particularidades de cada caso.

3) se quen obtivese a praza polo proceso convocado pola CiUG e solicitara o reconnecemento de créditos
en prazo e recibise a notificacion da resolucién con posterioridade ao remate do prazo de solicitude de
anulacion de matricula establecido. Nesta situacion podera concedérselle cando se presente a solicitude
de anulacién nos dez dias naturais seguintes 4 notificacion da resolucion de recofiecemento de créditos.

4) se é consecuencia dunha recolocacion da CiUG nunha praza solicitada en maior preferencia dunha
titulacion pechada antes de que a persoa interesada tivera que matricularse na titulacién para a que
solicita a anulacion. Comprobarase que non se trata dun cambio de opinién e que se fixo o
procedemento de confirmacién de interese en permanecer nas listaxes da CiUG ata o peche
correspondente.

De non acreditar ningunha das situacions relacionadas resolverase desestimar a solicitude por
extemporanea.

O feito de conceder a anulacion de matricula cando se solicita féra de prazo non eximira en todos os
casos da obriga do pagamento dos prezos publicos adquirida no momento da sta formalizacién e, salvo que o
decreto de prezos publicos da Xunta de Galicia estableza outra cousa, resolverase da seguinte maneira:

Na circunstancia 1) eximirase da obriga de pagamento de tarxeta universitaria e o importe dos créditos
do primeiro e segundo cuadrimestre sempre que se demostre que:

e adata da solicitude de admision na outra titulacion é anterior 4 data de matricula na UVigo

e a data da resolucion de admision ou da matricula na outra titulacién é posterior 4 da matricula na
UVigo

e non transcorreron mais de 15 dias naturais desde a matricula na outra titulacién ata a presentacion da
solicitude de anulacion total na UVigo

Cando non se demostre o anterior e na circunstancia 2), procederase do seguinte xeito:

e para situaciéns ocorridas ou solicitudes presentadas durante o primeiro cuadrimestre, aboarase o
importe deste, mais as tarifas administrativas

e para situacions ocorridas ou solicitudes presentadas unha vez iniciado o segundo cuadrimestre,
procederd o pago completo da matricula.

Na circunstancia 3) eximirase da obriga de pagamento de tarxeta universitaria e o importe dos créditos
do primeiro e segundo cuadrimestre.

Na circunstancia 4) eximirase da obriga de pagamento.

Ademais, nestas peticiéns extemporaneas, a quen indicase a bonificacién por matricula de honra, a
condicién de solicitante de bolsa ou axuda ao estudo con cargo aos orzamentos xerais do Estado, da Xunta de
Galicia e/ou da UVigo ou, calquera outra exencion que non proceda aplicar ou compensar como consecuencia
dunha anulacion total de matricula, cancelaraselle a tramitaciéon da bonificacién, axuda ou exencién e
requiriraselle o pagamento do importe que corresponda, con anterioridade 4 resolucién da solicitude.
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2.7.2.3 Anulacién incoada de oficio

Incoarase de oficio o procedemento de anulacién cando se comprobe que non se cumpre algin
regulamento ou normativa aprobada polo Consello de Goberno en vigor na Uvigo, a memoria do plan de
estudos do grao a cursar, a quen obtivera a praza sen reunir algiin requisito de acceso, a quen obtivera a praza
na mesma titulacion que xa tivera iniciada con anterioridade, ou de detectarse un erro material, de feito e/ou
aritmético na asignacion de praza.

Anularaselle a matricula en calquera momento ao longo do curso, a quen cause baixa no CUD da
Escola Naval Militar de Marin previo informe do 6rgano de direccion do centro. Para situacions extemporaneas
procederase segundo o indicado no apartado 2.7.2.2 para a circunstancia 2).

2.8 Simultanear estudos universitarios oficiais

Ademais da simultaneidade implicita para o estudantado admitido nun programa académico de
simultaneidade de dobres titulacions con itinerario especifico, na UVigo poderase cursar, no mesmo ano
académico, duas titulacions universitarias oficiais. O estudantado de continuacion interesado en solicitar unha
simultaneidade de estudos tera que iniciar a stia tramitacion na sede electronica e, esperar 4 resolucion favorable
para a formalizacion da segunda matricula.

Estas solicitudes seran tramitadas no Servizo de Xestion de Estudos de Grao e resolveranse consonte ao
disposto na Orde do 28 de setembro de 1984, e na normativa de simultaneidade de estudos da UVigo de 19
de xullo de 2017. Non se podera superar entre as duas titulacions o maximo de créditos establecidos na

normativa e habera que esperar a que ao remate do procedemento de preinscricion (1.1) na titulacion solicitada
se oferte algunha praza na convocatoria de prazas sobrantes ou a que ao remate dos procedementos de admisién
por recofiecemento dun minimo de 30 créditos (1.3), de retomar unha titulacion trasladada (1.4) ou de
admision nun curso ponte (1.7), se comprobe que non se cubriran as prazas ofertadas xa que, en caso contrario
non se concederd a simultaneidade.

2.9 Situacions excepcionais

Cando unha situacion excepcional grave xurdida co curso moi avanzado impida continuar o curso de
xeito ordinario e non proceda a anulacion total de matricula, intentarase buscar unha solucién extraordinaria
que permita resolver da forma mais favorable posible, tendo en conta a valoracion do centro implicado, da
vicerreitoria con competencia en materia de estudantes e a Secretaria Xeral. Estas peticions dirixiranse ao
Servizo de Xestion de Estudos de Grao.


https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/39625443
https://www.boe.es/eli/es/o/1984/09/28/(3)
https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/normativa/public/show/407

