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TUTORIAL PARA PRESENTAR L.AS SOLICITUDES DE AYUDAS PREDOCTORALES DE LA
UNIVERSIDADE DE VIGO - CONVOCATORIA 2024

Tal y como establece la base séptima de la convocatoria de ayudas predoctorales de la
Universidade de Vigo (R.R. 30/10/2024), las solicitudes deben tramitarse a través del Sistema
Unificado de Xestion de Investigacion, de ahora en adelante SUXI, para lo que se deben seguir
los pasos senalados en este tutorial.

Es responsabilidad de la persona que presenta su solicitud de ayudas predoctorales leer las
bases de la convocatoria con el fin de cumplir todos los requisitos que se senalan en ella.

1. ACCESO A LA SECRETARIA VIRTUAL
El acceso al SUXI se realiza a través de la secretaria virtual:
https://secretaria.uvigo.gal/uvigo.sv/

UniversidageVigo

ACCeso

Acceso centralizado

EUGRZROE Cambie de aplicacion sen ter g verse a identificar
AT SR @ Correo uvigo
CATALOGOS / PORTAIS W NIU #) Acceder

5 AXUDA = DNIle / Certificado FNM

> LISTAXES PUBLICAS

Acceso cladsico
> AVISOS

> CONVOCATORIAS NIF . ? s o

Cualquier persona que tenga cuenta en la secretaria virtual puede acceder al SUXI. Tienen
cuenta en secretaria virtual todas las personas que tengan alguna vinculacion con la
Universidade de Vigo.

En la propia portada de Secretaria virtual hay una opcion para crear una cuenta.

UniversidajeVigo

> CONVOCATORIAS NIF ¥ : o
> DOCTAS

> NORMATIVAS Ti

CONVENIOS

OFERTAS DE EMPREGO

» PRACTICAS
EXTRACURRICULARES

PUBLICACIONS
¢Precisas axuda?

Se tes algunha dabida podes consultar no sistema de axugz.ae daesolta.

¢Problemas para iniciar sesion?

Crear conta

nda non tes con Secretaria

seleccionz o 18U perfil e crea unha t

mesmo
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Una vez dentro, el acceso al SUXI aparecera en la banda superior como «Accesos rapidos»

Accesos rapidos

2 B
Xestion Correo |  DeporXest

Funcionalidades como persoal da Universidade

No es necesario estar de alta en el SUXI para poder presentar una solicitud de ayuda predoctoral
de la Universidade de Vigo.

2. PRESENTACION DE SOLICITUD

El acceso a la solicitud para ayudas predoctorales propias de la Universidade de Vigo se realizara
a través del modulo «SUXI - CAX 3.0 Convocatorias de axuda»

Secretaria Online INICIO ~ MODULOS DE SUXI

i Acceso aos moédulos de SUXI

> AS MINAS APLICACIONS

s = SUXI-XC 3.0 = SUXI-CI 3.0

Contratos de investigacion 3.0

Xestion curricular 3.0
> CAIXA QSP

& AMINA CONTA

- SUXI-PI 3.0
® SAR i

=== Xestion das Actividades de 4D

SUXI-CAX 3.0
Convocatorias de axuda
CATALOGOS / PORTAIS

La convocatoria seleccionada debe ser: PREUVIGO-24. Axudas predoutorais propias da
Universidade de Vigo.

Buscar
Convocatorias
Creacion de salicitudes
Titulo Entidade Data Data limite
PRELIVIGO-24. AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DF VIGO UVIGO 31/10/2024 28/11/2024

(1-1/1) Por pdbana: 25 50 100 Todas
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A continuacion se debe hacer clic en la pestana «CREAR SOLICITUDE» para comenzar a

completarla.
Detalle
i PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Convocatoria
XESTION PUBLIC-’\CIC')N PARAMETRIZACION DE SOLICITUDE
DATOS XERAIS CONTACTO DOCUMENTACION DE APOIC

?

PREUVIG0-24 AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

UVIGO [ 27/10/2024 (=] 30706/2025

PREUVIGO-24

En la siguiente pantalla selecciona «Nome propio» en el campo Actuar como.
En la pantalla que aparece a continuacion deben completarse los datos solicitados de la persona
que presenta su candidatura, salvo que ya aparezcan por estar de alta en SUXI con anterioridad.



Transferencia e Innovacion

[In iVﬁ‘rSi d adc\/i go Vicerreitoria de Investigacion, I‘.r

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Edificio Filomena Dato Tel. 986 813597 vicinv@uvigo.gal
Campus universitario
36310 Vigo
Espana

Nova PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

salicitude

VOLTAR
DATOS XERAIS >

a INSCRIBIR BORRADOR

Informacion da Convocatoria

Actuar como: Nome propic  ~

Informacion do/da Investigador/a

De acordo co dispostoe no artigo 12 do Regulamento {UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril, relatvo 3 protaccion da persoas fisicas no que respecta ao tratamento de
datae narcnalc & 3 lhra rrrilzcidn dactsc datac & nala ana <8 Asrrana a Nirartiua QS/3R/CF (Rannlamanta Xaral da Pratarcidn ds Natac mi 'BYEN & Fn diennern na armian 11 da | a1 amséniea /7018

Una vez que se haya completado los datos solicitados, nombre y apellidos ademas de la
direccion de correo electronico, aparecera la opcion «INSCRIBIR BORRADOR», debes hacer clic
en €l para comenzar la elaboracion de la solicitud.

Nova PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

solicitude
VOLTAR

DATOS XERAIS >

2] ‘ INSCRIBIR BORRADOR

Informacion da Convocatoria

PREUVIGO-24 PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO uviGo

Actuar como: Nome propio v

El siguiente paso es hacer clic en la pestana «REQUIRIMENTO» € indicar el tipo de solicitante.
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Edicion PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud I

En Elaboracion pla S aTe 0ol ABANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
JATOS XERAIS REQUIRIMENTO RITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE JOCUMENTACION ADXUNTA XESTION 2
CUMPRESE DESCRIPCION DO REQUIRIMENTO
D 1. Alumnado matriculada nun proegrama de doutoramento ou en dispasicion de estalo no momento da formalizacidn de
contrato.

—) ] 1.1. Cupo Xeral. As persoas salicitantes deberdn cumprir 0s requisitos previstos na base quinta da convecatoria de
axudas.

— D 1.2. Cupo dscapacidade.As persoas solicitantes deberan cumprir os requisitos previstos na base quinta da
convocatoria de axudas e ter un grao de discapacidade igual ou superior ao 33%

Antes de pasar a la siguiente pestana haz siempre clic en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA». Si no
se finaliza la edicion de todas las pestanas no se generara el resguardo de solicitud.

Se debe confirmar la finalizacion de la pestana haciendo clic en «SI, GARDAR E MARCAR COMO
FINALIZADA».

Fin de edicion da lapela

¢Esta saguro de que ternimou de editar a lapela?

m SI, GARDAR E MARCAR COMA FINALIZADA

En la pestana «CRITERIOS DE VALORACION» deben subirse los documentos requeridos segtin lo
establecido en la convocatoria en funciéon de si procede de universidades espanolas o de
universidades extranjeras. Los dos primeros criterios solo es necesario marcarlos. No olvides

senalar el programa de doctorado en el que estas matriculada/o o en el que tienes pensado
matricularte.

Edicidn PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud |

En Flaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOl IANTE

ATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION A

XUNTA XESTION >

N ADX
a FINALIZAR EDICION DA LAPELA GARDAR

1. Todas as persoas solicitantes.

1. 1. [_] Non posuir o titulo de doutora ou doutor.
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Para agregar la documentacion acreditativa necesaria debes pinchar en el clip. La
documentacion estara incorporada cuando el clip aparezca de color azul.

Subir documento ®

SELECCIONAR SUBIR

PECHAR

No olvides pinchar en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA»

En la pestana «ACTIVIDADE» se presentaran los méritos que estén de acuerdo con las bases de la

convocatoria.
Edicion PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA KESTION >
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS DOS E
CAPITULOS ARTICULOS COMUNICACIONES LIBROS
»

Por un lado, se pueden seleccionar los méritos que, de ser el caso, se han introducido en el
SUXI eligiendo el tipo en cada una de las pestanas.
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Zdicion PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud
£n Elaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION >
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS QUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI
CAPIOS ARTICULOS COMUNICACIONES LIBROS
. GARDAR

CRIT,
. VAL.
ARTICULO/ REVISTA

Haz clic en el recuadro para que aparezca en azul. Todos los méritos introducidos en SUXI
deben tener disponible su documentacion acreditativa. En el caso de publicaciones, llega con
facilitar el DOI cuando se disponga del.

Esta opcion solo es posible para las personas que estan dadas de alta en SUXI con anterioridad
y tienen méritos introducidos. Las demas personas deberan pasar al punto siguiente.

Por otro lado, en la pestana «MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI», se pueden agregar aquellos
méritos que no estan disponibles en SUXI, seleccionando del desplegable el tipo y subiendo el
documento acreditativo.

Edicion PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud I
En Elaboracién (VRS R LM ABANDOAR EDICION [l VOLTAR
SOLICITUDE XESTION DE ¢
DATOS XERATS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION >
‘ FINALIZAR EDICION DA LAPELA
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

?

Tipo de mérito = - -

Para agregar un mérito debe seleccionar el mérito en el desplegable y, una vez descrito el
mérito, pinchar en «<ENGADIR MERITO».
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SOLICITUDE XEST SOLICITANTE
DATOS XERALS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA N ADMINISTRATIVA

FINALIZAR EDICION DA LAPELA

PUBLICACICNS PATENTES ANCIA! OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI
12}
Tipo de méri:
Comunicadidns a congrescs, simposios € reunidns dentificas. v
Descripcidn «
Comunicacion orzl no congreso XX
32/255

ENGADIR MERITO LIMPAR

En la siguiente pestana podra cargar la documentacion acreditativa necesaria de cada mérito
pinchando en el clip y seleccionando el archivo requerido para después subirlo. Solo cuando
el clip aparezca en azul estara cargada la documentacion acreditativa.

. TIPO DE MERITO

Comunlcacmns & congresos, smposns e I'ELIHD“S aenhﬁ:zs

0725

ENGADIR MERITO m

No olvides finalizar la edicion de la pestana.

En la pestana «DOCUMENTACION ADXUNTA», se puede agregar cualquier documentacion
complementaria que se desee anexionar a la solicitud. NO SE PUEDEN AGREGAR MERITOS EN ESTA
PESTANA.

Detalle PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud I

En Elaboracién -m ELIMINAR VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

DATCS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION >

OPERACIONS NOME ARQUIVO

A Solicitud non ten Documentos asociados

En la pestana «XESTION ADMINISTRATIVA» se puede verificar las pestanas que tienen la edicion
finalizada y volver a abrirlas en caso de que se desee realizar alguna modificacion.
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Detalle WDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA

L wemA EDITOR/A EDICION FIN  ZADA

&z Méritos ' NON
D.N.I
Investigador/a Principal... v

Z Criterio De Valoraridn NON
DNLI
Investigadar/a Principal... v

Z Datos Xerais SI
DN
Investigador/a Principal... v

Z Requirimento NON
D.NLI

Una vez finalizadas todas las pestanas, en «XESTION ADMINISTRATIVA» hay que clicar
«MODIFICAR» para que aparezca el boton de «XERAR RESGARDO».

Edicidn PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
< REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION KUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
LAPELA EDITOR/A EDICTON FINALIZADA
Investigador/a Principal... v
z2 Méritos >
D.N.I ]
Investigador/a Principal... v
e Criterio De Valoracidn SIS
D.N.I |

Investigador/a Principal... v
e Datos Xerais S
D.N.I |

Investigador/a Principal... v
&z Requirimento =y
DN |

Tras clicar el boton «XERAR RESGARDO», aparecera una ventana emergente para descargar el
resguardo:
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Descarga de resgardo

Xenerouse correctamente o resgardo da solicitude

e

Una vez finalizado el procedimiento, el documento pdf resultante convenientemente firmado,
unica y exclusivamente, DEBE SER PRESENTADO A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA DE LA
UNIVERSIDADE DE VIGO EN LA SIGUIENTE DIRECCION HTTPS:/ /SEDE.UVIGO.GAL/ A TRAVES DEL
PROCEDEMENTO «SINV-AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS» pulsando el boton «Iniciar
tramitacion».

De manera excepcional para este procedimiento, unicamente las personas de nacionalidad
extracomunitaria, podran usar medios de acceso a la sede electronica alternativos, para lo que
deberan iniciar el procedimiento enviando un correo electrénico a estranxeiros@uvigo.gal
antes de presentar su solicitud y con antelacion suficiente al dia de cierre del plazo de
presentacion.

El documento pdf también se podra descargar pinchando en el botén «VER SOLICITUDE
PRESENTADA», ademas, llegara una copia al correo electronico,

Detalls : PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTQORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Convocatoria

Publicada VER SOLICITUDES VOLTAR

XESTION PUBLICACION PARAMETRIZACION DE SOLICITUDE
DATOS XERAIS CONTACTO DOCUMENTACION DE APOIO

Taulo

PREUVIGO-24. AXUDAS PREDOUTORAIS PRCPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

y en la pestania «<DOCUMENTACION ADXUNTA».
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Detalle PREUVIGO-24.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud

Lista de agarda

STTAN RE SN T

SOLICITUDE XESTION DE SOl ANTE

o

m
)
b=
;
v

ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA

m

OPERACIONS NOME ARQUIVO TAMANO
S 723.5 K8

n Resquardo_Solicitud_ | = = pdf

El estado de la solicitud puede ser consultado a través del ment de la izquierda pinchando en

«VISUALIZAR SOLICITUDES».

ghon de Axudas S

Listado Convocatorias

+ ALERTAS _ En Elaboracién 20-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS
CONVOCATORIAS — GRURD.L
I ; 22-VIX-1 BOLSAS PARA VIAXES GRUPO 1
+ SOLICITUDES e 2
_ En Elaboracion 22-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS
> CREAR GRUPO 1
SOLICITUDE _ En Revision PREXUNTA-20 FASE DE PRESOLICITUDE
AXUDAS PREDOUTORAIS XUNTA DE
NISUALT = o
e L B 23-VIX-1 BOLSAS PARA VIAXES GRUPO 1
definitivamente
_ Rexistrada na Aplicacién PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS
PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
_ Concedida 20-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS

definitivamente GRUPO 1






