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TUTORIAL PARA PRESENTAR LAS SOLICITUDES DE AYUDAS PREDOCTORALES DE LA
UNIVERSIDADE DE VIGO - CONVOCATORIA 2023

Tal y como establece la base séptima de la convocatoria de ayudas predoctorales de la
Universidade de Vigo (R.R. 25/10/2023), las solicitudes deben tramitarse a través del Sistema
Unificado de Xestion de Investigacion, de ahora en adelante SUXI, para lo que se deben seguir los

pasos sefialados en este tutorial.

Es responsabilidad de la persona que presenta su solicitud de ayudas predoctorales leer
las bases de la convocatoria con el fin de cumplir todos los requisitos que se sefialan en ella.

1. ACCESO A LA SECRETARIA VIRTUAL
El acceso al SUXI se realiza a través de la secretaria virtual: https://secretaria.uvigo.gal /uvigo.sv/
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Cualquier persona que tenga cuenta en la secretaria virtual puede acceder al SUXI. Tienen cuenta

en secretaria virtual todas las personas que tengan alguna vinculacién con la Universidade de

Vigo.

En la propia portada de Secretaria virtual hay una opcién para crear una cuenta.
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» Recuperar datos de acceso
» Crear conta na Secretaria Online

¢Precisas axuda?

Se tes algunha dubida podes consultar no sistema de axuga.sa gsolta.

¢ Problemas para iniciar sesion? Crear conta

Poderas recuperar os teus datos de gainda non tes conjg® Secretaria
acceso 4 Secretaria a través da tia conta selecciona o teu perfil e crea unha ti
de correo electranico. mesmo.
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Una vez dentro, el acceso al SUXI aparecera en la banda superior como «Accesos rapidos»

Accesos rapidos

HEBE

Funcionalidades como persoal da Universidade

No es necesario estar de alta en el SUXI para poder presentar una solicitud de ayuda predoctoral
de la Universidade de Vigo.

2. PRESENTACION DE SOLICITUD

El acceso a la solicitud para ayudas predoctorales propias de la Universidade de Vigo se realizara
a través del mddulo «SUXI - CAX 3.0 Convocatorias de axuda»
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La convocatoria seleccionada debe ser: PREUVIGO-23. Axudas predoutorais propias da
Universidade de Vigo.
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A continuacion se debe hacer clic en la pestafia «CREAR SOLICITUDE» para comenzar a completarla.

Detalle
Convocatoria

PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UIZVERSIDADE DE VIGO

CREAR SOLICITUDE VOLTAR

Publicada
XEST! PUBLICACION PARAMETRIZACION DE SOL
DATOS XERAIS ONTACTO D JIMENTACION DE APQOIO

3 2020 PREUVIGO-23

En la pantalla que aparece a continuacién deben completarse los datos solicitados de la persona
que presenta su candidatura, salvo que ya aparezcan por estar de alta en SUXI con anterioridad.

Nova PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

solicitude

DATOS XERAIS

(2] INSCRIBIR BORRADOR

Informacién da Convocatoria

PREUVIGO-2. PREUVIGO-23. AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO UVIGO

Informacién do/da Investigador/a

De acordo co disposto no artigo 13 do Regulamente (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril, relativo & proteccién da persoas fisicas no que respecta ao tratamento
de datos persoais e 4 libre circulacidn destes datos e polo que se derroga a Directiva 95/46/CE (Regulamento Xeral de Proteccidn de Datos ou 'RXPD’) & co disposte no artigo 11 da Lei organica
3/2018, de 5 de deceambro, de proteccidn de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais, informdmaslle que os dates que vostede nos faclite na solicitude, serdn tratados baivo a
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Una vez que se haya completado los datos solicitados, nombre y apellidos ademas de la
direccion de correo electrénico, aparecera la opcién «INSCRIBIR BORRADOR», debes hacer clic en
él para comenzar la elaboracidn de la solicitud.

Nova PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

solicitude

DATOS XERAIS

(2] INSCRIBIR BORRADOR

Informacion da Convocatoria

Referenda Titulo Convocatoria Entidace P

PREUVIGO-2: PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO UVIGO

El siguiente paso es hacer clic en la pestafia «<REQUIRIMENTO» e indicar el tipo de solicitante.

zdicion PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
solicitud L

‘n Elaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

.‘ FINALIZAR EDICION DA LAPELA

DESCRIPCION DO REQUIRIMENTO

|:| 1. Alumnado matriculado nun programa de doutoramento,

1.1. Cupo xeral, As persoas solicitantes deberdn cumprir os requisitos previstos na base quinta da
convocatonia de axudas.

1.2. Cupo discapacidade.As persoas solicitantes deberan cumprir 05 requisitos previstos na base quinta da
convocatoria de axudas e ter un grao de discapacidade igual ou superior a0 33%
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Antes de pasar a la siguiente pestafia haz siempre clic en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA». Sino se
finaliza la edicion de todas las pestafias no se generard el resguardo de solicitud.
Se debe confirmar la finalizacién de la pestafia haciendo clic en «SI, GARDAR E MARCAR COMO

FINALIZADA».

Fin de edicion da lapela

¢Estd seguro de que ternimou de editar a lapela?

m SI, GARDAR E MARCAR COMA FINALIZADA

En la pestana «CRITERIOS DE VALORACION» deben subirse los documentos requeridos segun lo
establecido en la convocatoria en funcién de si procede de universidades espafiolas o de
universidades extranjeras. Los dos primeros criterios sélo es necesario marcarlos.

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION

9 FINALIZAR EDICION DA LAPELA

1. Todas as persoas solicitantes.

1. 1. [] Nen posuir o titulo de doutora ou doutor.

1. 2. |:| Non ter sido seleccionada, nin gozar nin ter gozado dul axuda a etapa predoutoral de calguera modalidade (
FPU, FPI, Xunta de Galicia, UVigo ou equivalentes).

1.3. Se € o caso, acreditacidn de estar incursa nalgunha das circunstancias excepcionais sinaladas na base 5. C) da
convocatoria de axudas.
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1. 4. & Acreditacidn de posuir un grao de discapacidade igual ou superior ao 33% no caso das persoas que se presenten

polo cupo de discapacidade.
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Para agregar la documentacion acreditativa necesaria debes pinchar en el clip. La
documentacién estara incorporada cuando el clip aparezca de color azul.

Subir documento

SELECCIONAR SUBIR

[F==]

No olvides pinchar en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA»

En la pestafia «<ACTIVIDADE» se presentaran los méritos que estén de acuerdo con las bases de la

convocatoria.
Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud S
SOLICITUDE TI
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS ICLUIDO Su:

CAPITULOS ARTICULOS COMUNICACIONES LIBROS

(2]

Por un lado, se pueden seleccionar los méritos que, de ser el caso, se han introducido en el SUXI
eligiendo el tipo en cada una de las pestafias.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud S
SOLICITUDE STIO SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXT
PIRIL T comi ICACIC R

(2]

Haz clic en el recuadro para que aparezca en azul.

Esta opcidn solo es posible para las personas que estdn dadas de alta en SUXI con anterioridad y
tienen méritos introducidos. Las demds personas deberan pasar al punto siguiente.
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Por otro lado, en la pestafia «<MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI», se pueden agregar aquellos méritos
que no estan disponibles en SUXI, seleccionando del desplegable el tipo y subiendo el documento

acreditativo.
Edicién PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud ]
En Elaboracién XERAR RESGARDO
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA

FINALIZAR EDICION DA LAPELA

PATENTES ESTANCIAS DUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

Tipo de mérito =

0/255

ENGADIR MERITO m

Para agregar un mérito debe seleccionar el mérito en el desplegable y, una vez descrito el mérito,
pinchar en «<ENGADIR MERITO».

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VA ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA

FINALIZAR EDICION DA LAPELA

PATENTES ESTANCIAS DUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

Tipe de mérito =
Comunicacions a congresos, simposios e reunions cientificas. -
Descripcidn =
Comunicacién oral no congreso XX
32/3255

ENGADIR MERTTO m

En la siguiente pestafia podra cargar la documentacién acreditativa necesaria de cada mérito
pinchando en el clip y seleccionando el archivo requerido para después subirlo. Solo cuando el
clip aparezca en azul estara cargada la documentacion acreditativa.

0/ 255

ENGADIR MERITO m

TIPO DE MERITO DESCRIPCION

/2 B Comunicaciéns a congresos, simposios & reunidns cientificas. Comunicacidn oral no congrese XX

No olvides finalizar la edicidn de la pestana.
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En la pestafia «DOCUMENTACION ADXUNTA», se puede agregar cualquier documentacion
complementaria que se desee anexionar a la solicitud. NO SE PUEDEN AGREGAR MERITOS EN
ESTA PESTANA.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud L

En Elaboracién ELIMINAR VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERALS REQUIRIMENTQ CRITERIO DE VAL ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNT; XESTION ADMINISTRATIVA

A Solicitud non ten Documentos asociados

En la pestafia «<XESTION ADMINISTRATIVA» se puede verificar las pestafias que tienen la edicion
finalizada y volver a abrirlas en caso de que se desee realizar alguna modificacidn.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud . ]
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATQOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
T S T S EDICION FIRALIZAD
& Méritos ) s1
D.N.I
nvestigador/a Principal.. v
(24 Criterio De Valoracidn NON
D.NI
& Datos Xerais 7 st

Una vez finalizadas todas las pestafias, en «XESTION ADMINISTRATIVA» hay que clicar «MODIFICAR»
para que aparezca el boton de «XERAR RESGARDO».

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud . ]

En Elaboracion

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
I T S— ForToR/A EDICION FINALIZADA
[ Méritos ' ar

nvestigador/a Principal.. hd

E Criterin De Valoracidn <1
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Edicion PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud . ]
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTAGEDN ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
7 S A
|Investigadur.fa Principal v
2 Méritos 51 &
[DN |

Tras clicar el botdn «XERAR RESGARDO», aparecerd una ventana emergente para descargar el
resguardo:

Descarga de resgardo

Xenerouse correctamente o resgardo da solicitude

Una vez finalizado el procedimiento, el documento pdf resultante convenientemente firmado,
Unica y exclusivamente, debe ser presentado a través de la sede electrénica de la Universidade de
Vigo en la siguiente direccién https://sede.uvigo.gal/ a través del procedemento «SINV-Axudas
predoutorais propias» pulsando el botén «Iniciar tramitacion».

De manera excepcional para este procedimiento, Unicamente las personas de nacionalidad
extracomunitaria, podran usar medios de acceso a la sede electrénica alternativos, para lo que
deberan iniciar el procedimiento enviando un correo electronico a estranxeiros@uvigo.gal antes
de presentar su solicitud y con antelacion suficiente al dia de cierre del plazo de presentacion.

El documento pdf también se podra descargar pinchando en el botdn «VER SOLICITUDE PRESENTADA>,
ademas, llegara una copia al correo electrdnico,

Detalle ) PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Convocatoria

Publicada VER SOLICITUDE PRESENTADA VOLTAR

XESTION PUBLICACION PARAMETRIZACION DE SOLICITUDE

DATOS XERAIS CONTACTO DOCUMENTACION DE APOIO

e

PREUVIGD-23 AXUDAS PREDCUTCORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
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Vicerreitoria de Investigacidn,

UnlverSIdade\/lgO Transferencia e Innovacion l\.r

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Edificio Filomena Dato Tel. 986 813597 vicinv@uvigo.gal
Campus universitario
36310 Vigo
Espafia
yen la pestaﬁa «DOCUMENTACION ADXUNTAY.
Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud L]

Rexistrada na Aplicacion DESISTIR VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VAL( ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
OPERACIONS NOME ARQUIVO TAMARO

a Resguardo_Solicitud_2.244.pdf

El estado de la solicitud puede ser consultado a través del menut de la izquierda pinchando en
«VISUALIZAR SOLICITUDES».

tion de Axudas . . .
Titulo Listado Convocatorias
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