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TITORIAL PARA PRESENTAR AS SOLICITUDES DE AXUDAS PREDOUTORAIS DA

UNIVERSIDADE DE VIGO - CONVOCATORIA 2023

Tal e como establece a base sétima da convocatoria de axudas predoutorais da Universidade de
Vigo (R.R.25/10/2023), as solicitudes deben tramitarse a través do Sistema Unificado de Xestion
de Investigacion, de agora en adiante SUXI, para o que se deben seguir os pasos sinalados neste

titorial.

E responsabilidade da persoa que presenta a sia solicitude de axudas predoutorais ler as
bases da convocatoria co gallo de cumprir todos os requirimentos que se sinalan nela.

1. ACCESO A SECRETARIA VIRTUAL

0 acceso ao SUXI realizase a través da secretaria virtual: https://secretaria.uvigo.gal /uvigo.sv/
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Calquera persoa que tefla conta na secretaria virtual pode acceder ao SUXI. Tefien conta en
secretaria virtual todas as persoas que tefian algunha vinculacién coa Universidade de Vigo.
Na propia portada de Secretaria virtual hai unha opcién para crear unha conta.
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¢Precisas axuda?

Se tes algunha dubida podes consultar no sistema de axuda se xa estd resolta

¢Problemas para iniciar sesién? Crear conta

Poderas recuperar os teus datos de
acceso & Secretaria a través da tua conta
de correo electrénico
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Unha vez dentro, o acceso ao SUXI aparecera na banda superior como «Accesos rapidos»

Accesos rapidos

€

Nomina

Funcionalidades como persoal da Universidade

Non é necesario estar de alta no SUXI para poder presentar unha solicitude de axuda predoutoral
da Universidade de Vigo.

2. PRESENTACION DE SOLICITUDE

0 acceso a solicitude para axudas predoutorais propias da Universidade de Vigo realizarase a
través do médulo «SUXI - CAX 3.0 Convocatorias de axuda»
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A convocatoria seleccionada debe ser: PREUVIGO-23. Axudas predoutorais propias da
Universidade de Vigo.
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A continuacién débese premer na lapela «CREAR SOLICITUDE» para comezar a completala.

Detalle

. PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UIUVERSIDADE DE VIGO
Convocatoria

CREAR SOLICITUDE VOLTAR

Publicada

3 2020 2023 PREUVIGO-23

Na pantalla que aparece a continuacion débense encher os datos solicitados da persoa que
presenta a sua candidatura, salvo que xa aparezan por estar de alta en SUXI con anterioridade.

Nova PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

solicitude

DATOS XERAIS >

(2] INSCRIBIR BORRADOR

Informacion da Convocatoria

PREUVIGO-2. PREUVIGO-23. AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Informacion do/da Investigador/a
L ] S G L]

De acordo co disposto no artige 13 do Regulamente [UE) 2016/679, do Parlamento Europeo & do Consello, de 27 de abril, relativo & proteccidn da persoas fisicas no gue respecta ao tratamento
de datos persoais e a libre circulacidn destes datos e polo gque se derroga a Directiva 95/46/CE (Regulamento Xeral de Proteccidn de Datos ou 'RXPD") e co disposto no artige 11 da Lei organica
3/2018, de 5 de decembro, de proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais, informamoslle que os dates que vostede nos fadlite na solicitude, serdn tratados baixo a
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Unha vez finalices de encher os datos solicitados, nome e apelidos mais o enderezo electrénico,
aparecera a opcidn «INSCRIBIR BORRADOR», debes pinchar nel para iniciar a elaboracién da

solicitude.
Nova PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
solicitude
DATOS XERAIS >

(2] INSCRIBIR BORRADOR

Informacion da Convocatoria

O seguinte paso é premer na lapela «REQUIRIMENTO» e sinalar o tipo de solicitante.

” Edicién PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud G
En Elaboracidn XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION m
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

e FINALIZAR EDICION DA LAPELA

DESCRIPCION DO REQUIRIMENTO

|:| 1. Alumnado matriculado nun programa de doutoramento,

1.1. Cupo xeral, As persoas solicitantes deberdn cumprir s requisitos previstos na base quinta da
convocatoria de axudas.

1.2, Cupo discapacidade As persoas solicitantes deberdn cumprir os requisitos previstos na base quinta da
convocatoria de axudas e ter un grao de discapacidade igual ou superior ao 33%

bl ~ #
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Antes de pasar a seguinte lapela débese premer sempre en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA». De non
finalizar a edicion de todas as lapelas non se podera xerar o resgardo de solicitude. Débese
confirmar a finalizacién da lapela premendo en «SI, GARDAR E MARCAR COMO FINALIZADA».

Fin de edicion da lapela

¢Estd seguro de que ternimou de editar a lapela?

m SI, GARDAR E MARCAR COMA FINALIZADA

Na lapela «CRITERIOS DE VALORACION» débense subir os documentos requiridos segundo o
establecido na convocatoria dependendo de que se proceda de universidades espafolas ou de
universidades estranxeiras. Os dous primeiros criterios s6 é necesario marcalos.

DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION

9 FINALIZAR EDICION DA LAPELA

1. Todas as persoas solicitantes.

1. 1. [_] Non posuir o titulo de doutora ou doutor.

1. 2. |:| Non ter sido seleccionada, nin gozar nin ter gozado dul axuda a etapa predoutoral de calguera modalidade (
FPU, FPI, Xunta de Galicia, UVigo ou equivalentes).

1.3. Se € o caso, acreditacion de estar incursa nalgunha das circunstancias excepcionais sinaladas na base 5. C) da
convocatoria de axudas.

File Edit View Insert Format

a9 ¢ Paragraph v B I

|
1]
ihl
I
Inl
&

1. 4. & Acreditacidn de posuir un grao de discapacidade igual ou superior a0 33% no caso das persoas que se presenten

polo cupo de discapacidade.
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Para engadir a documentacion acreditativa necesaria débese pinchar no clip. A documentacion
estara achegada cando o clip apareza en cor azul.

Subir documento ®

SELECCIONAR SUBIR

[==]

Non esquezas pinchar en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA»

Na lapela «ACTIVIDADE» introduciranse os méritos que sexan acordes coas bases da convocatoria.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud ———
SOLICITUDE XESTIGN DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS ON ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
PUBLICACIONS
CAPITULOS
@

Por un lado, poderan seleccionarse os méritos que, de ser o caso, se tefian introducido no SUXI
elixindo o tipo en cada unha das pestanas.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud ———
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
PUBLICACIONS Tl STANCIAS JTROS MERITE ERIT! INCLUIDX SU.
PIRL ARTICULOS comi (CACIC R
(2]

Débese pinchar no recadro para que apareza en azul.

Esta opcidn sé é posible para as persoas que estean dadas de alta no SUXI con anterioridade e
teflan méritos introducidos. As demais persoas deberan pasar ao punto seguinte.
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Por outro lado, na pestana «MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI», poderdn engadirse aqueles méritos
que non estean disponibles no SUXI, seleccionando do desligabel o tipo e subindo o documento

acreditativo.
Edicion PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud L]
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VAl ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
FINALTZAR EDICION DA LAPELA
PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

Tipo de mérito *

0/255
ENGADIR. MERITO m

Para engadir un mérito débese seleccionar o mérito no desplegabel e, unha vez descrito o mérito,
pinchar en «<ENGADIR MERITO».

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VAL ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
FINALIZAR EDICTON DA LAPELA
PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

Tipo de mérito =
Comunicaciéns a congresos, simposios € reunidns cientificas. v
Descripcion *
Comunicacién oral no congreso X
32 /255

ENGADIR MERITO m

Na seguinte lapela poderase subir a documentacion acreditativa necesaria de cada mérito
pinchando no clip e seleccionando o ficheiro requirido para despois subilo. S6 cando o clip

apareza en azul estara subida a documentacion acreditativa.
0/ 255

ENGADIR MERITO

TIPO DE MERITO DESCRIPCION

# B Comunicaciéns a congresos, simposios e reuniéns cientfficas. Comunicacidn oral no congreso XX

(=]

GARDAR

Non esquezas gardar e finalizar a edicion da lapela
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Na lapela «DOCUMENTACION ADXUNTA», poderase engadir calquera documentacién complementaria
que se desexe achegar coa solicitude. Para achegar documentacién, débese premer «MODIFICAR.
NON SE PODEN ENGADIR MERITOS NESTA LAPELA.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud L ]

En Elaboracién

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNT/ XESTION ADMINISTRATIVA

A Solicitud non ten Documentos asociados

Na lapela «XESTION ADMINISTRATIVA» pddese comprobar as lapelas que tefien a edicién finalizada e
voltar a abrilas no caso de que se desexe realizar algunha modificacién.

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Solicitud . ]
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION A XESTION ADMINISTRATIVA
I v S =7 S N =TT
24 Méritos S o SI
D.NI
nvestigador/a Principal.. v
A Criteric De Valoracidn NON
D.NI
A Datos Xerais S o SI
D.NI

Unha vez finalizadas todas as lapelas, en «XESTION ADMINISTRATIVA» hai que premer «MODIFICAR»
para que apareza o botén de «XERAR RESGARDO».

Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud . ]

En Elaboracion

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VAL ACTIVIDADE \DXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
e e EDITOR/A EDICION FINALIZADA
4 Méritos ' s

nvestigador/a Principal v

[P Criterio De Valoracién SI
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Edicidn PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud . ]

En Elaboracién XERAR RESGARDO

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTAGEDN ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
I T S EDITOR/A EDICION FINALIZADA
| Investigador/a Principal v
A Méritos 5P
[Dn |

Tras premer o botén «XERAR RESGARDO», aparecera unha ventd emerxente para descargar o
resgardo:

Descarga de resgardo

Xenerouse correctamente o resgardo da solicitude

Unha vez rematado o procedemento, o documento pdf resultante convenientemente asinado,
unica e exclusivamente, debe ser presentado a través da sede electrénica da Universidade de Vigo
no seguinte enderezo https://sede.uvigo.gal/ a través do procedemento «SINV-Axudas
predoutorais propias» pulsando o botén «Iniciar tramitacion».

De xeito excepcional para este procedemento, unicamente as persoas de nacionalidade
extracomunitaria, poderan usar medios de acceso & sede electronica alternativos, para o cal
deberan iniciar o procedemento enviando un correo electrénico a estranxeiros@uvigo.gal antes
de presentar a stia solicitude e con antelacidn suficiente ao dia de peche do prazo de presentacion.

O documento pdf tamén se poderd descargar pinchando no botén «VER SOLICITUDE PRESENTADA»,
ademais, chegara unha copia ao correo electrénico,

Detalle
Convocatoria

Publicada VER SOLICITUDE PRESENTADA VOLTAR

XESTION PUBLICACION PARAMETRIZACION DE SOLICITUDE

PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

DATOS XERAIS COl

e

DOCUMENTACION DE APOIO

PREUVIGO-23 AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
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e na lapela «DOCUMENTACION ADXUNTA®.
Detalle PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORAIS PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO

Solicitud S

Rexistrada na Aplicacién DESISTIR VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE V ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA
OPERACIONS NOME ARQUIVO
a Resguardo_Solicitud_2.244.pdf

0 estado da solicitude pode ser consultado a través do ment da esquerda pinchando en
«VISUALIZAR SOLICITUDES».

tion de Axudas ) ) )
Titulo Listado Convocatorias

* ALERTAS  —— En Elaboracién 20-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS
. CONVOCATORIAS fenuncia SRUEC.
. ] 22-VIX-1 BOLSAS PARA VIAXES GRUPO 1
. SOLICITUDES ) ;
O En Elaboracién 22-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS
> CREAR GRUPO 1
SOLICITUDE o ——— En Revisidn PREXUNTA-20 FASE DE PRESOLICITUDE
SUALIAR AXUDAS PREDOUTORAIS XUNTA DE
N )
] Concedida 23-VIX-1 BOLSAS PARA VIAXES GRUPO 1
definitivamente
O Rexistrada na Aplicacién PREUVIGO-23.AXUDAS PREDOUTORALS
PROPIAS DA UNIVERSIDADE DE VIGO
e — Concedida 20-EST-1 BOLSAS PARA ESTADIAS

definitivamente GRUPO 1
i~
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