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O persoal docente deberá: 

Paso 1: Recepción da comunicación 
Vostede recibirá un correo electrónico onde lle informan da posta a disposición dunha 
solicitude pendente de asinar na Sede electrónica da Uvigo. 

No mesmo correo irá adxunto o enlace que o redirixirá á sede electrónica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pulsar “Ligazón” 
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Aparecerá a seguinte pantalla. 

 

 

Pulse na lupa situada á dereita  
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Levaralle á seguinte pantalla: 

 

Nesta pantalla pode: 

1. Ver documento 
Comprobar a proposta na pestana: “Ver documento”: 

 

• Revise coidadosamente a comunicación recibida cos períodos a avaliar, conforme á 
información do servizo de PDI 

2. Asinar ou Rexeitar 

         0  
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2.1 Asinar  
Se  vostede acepta , pulse asinar. 

Aparecerá a seguinte pantalla. Nela pode achegar as observacións oportunas e asinar na 

pestana indicada  

 

 

 

Para asinar é necesario que vostede teña instalado a aplicación de Autofirma  

Achégase unha guía por se é necesaria a instalación de Autofirma. 

Portal Firma - Ciudadanos -> Firma con AutoFirma 
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Aparecerá a seguinte pantalla emerxente, pulse a pestana “Abrir”: 

 

Abrirase a aplicación de Autofirma 
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Seleccione o certificado que teña instalado no computador: 

 

Unha vez asinado, aparecerá a seguinte pantalla onde poderá ver o detalle da solicitude 
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2.2 Rexeitar:  

 
Si non está de acordo coa proposta achegada debe pulsar “Rexeitar”  

 

Expoña a súa desconformidade no seguinte recadro 

 

 

pulse Rexeitar:      
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Na seguinte pantalla poderá ir ao detalle da solicitude que rexeitou: 

 

 

Se quere ir á listaxe de solicitudes pendentes pulse a seguinte pestana: 
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E comprobará se ten algún documento pendente de asinar. 

 

Se precisa aportar documentación deberá ir a pestaña “Expedientes” 
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E na pestaña “Que podo facer?”    

 

   

 

Pulse na pestaña “Presentación de alegacións e Documentación” 
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No apartado “Alegacións” engada o motivo da discrepanza e engadir a documentación no 

símbolo . 

Seguidamente, pulse “Enviar” 
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SOPORTE E AXUDA 
Soporte técnico y tramitación 

Secretaría Xeral......................................................informacion@uvigo.gal 

Soporte procedemental 

Servizo de Persoal Docente e Investigador..............quinquenios@uvigo.gal 

Consultas sobre a avaliación 

 Área de Calidade...........................................areadecalidade@uvigo.gal 
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