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O persoal docente debera:

Paso 1: Recepcion da comunicacion

Vostede recibird un correo electréonico onde lle informan da posta a disposicion dunha
solicitude pendente de asinar na Sede electrénica da Uvigo.

No mesmo correo ird adxunto o enlace que o redirixira a sede electrdnica.

- noreply-sede@uvigo.es (@ € Responder %, Responderatodos (> Reenviar & [E)

Para: Jue 14/11/2024 11:24
Sede electrénica - Universidade de Vigo
Nova solicitude de sinatura dispoiible na sede electronica

Informamoslle que ten documentos pendentes de asinar na Sede Electrénica da Universidade de Vigo.

» Descricién do documento:

« Observacions da solicitude: Por favor, acepta esta proposta

Para visualizar o contido desta solicitude, acceda 4 Sede Electronica a través do segulnt
.

ohibido darllo 3 cofecer 3 parsona aigunha. 3si come 3

€ Responder 7 Reenviar

Pulsar “Ligazon”
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Aparecera a seguinte pantalla.

SEDE

UniversidajVigo

,
Electrénica
Mis gestiones Catalogo de Procedimientas Transparencia Sobre la Sede Normativa Sede buscar en la sede O\
Sals d firmas Documenias pendientes di firmar
H 1 Mueva solicitud
Documentos pendientes de firmar b Dol
electronica
A continuacidn se muestran todos los documentos pendientes de firmar o rechazar, Para firmar o rechazar los documentos hags i i

usd de los botones disponibles a tal efecto en la sigulente tabla,

[g) Novticacone:

‘ m verificar documentos

Fecha solicitud Descrindén Ohcariaclones Codigo de Fachs limils &
¢ expediente & ;-« TR
14/11/2024 5 B pro
{11:24) Correos.pdf Paor favor, acepta estd proposta 2024000757 Q,
. -‘iorc:a_-s de la sede
A electrinica

|_1,_] Transparencia

[:g Contactar

I
( ) Perfil del contratante

Pulse na lupa situada a dereita
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Levaralle & seguinte pantalla:

SEUE UniversidajVigo
Electrénica Zins
Transparencia sobre |3 Sade Mormativa Sede buscar en la seda (=}

Firma pendiente | Expeciente

Documento: Correos.pdf
IEI Werificar documentas

Fecha solicitud! 141172024 (11:24)

Fecha limite: ; stalog
B procedimients
bear e Por fave ta es roposta
0.35«. vaciones favor, acepta estd proposta Noticias de la sede
solicitud: i e
Asunto: SPDI- Convocatoria de quinguenios (evaluacién da actividade [ 1 1 transparencia
docente) )

U‘ Contactar

Q" S Sihn cH.O0RES
(T sugerenciasy.

Listado de firmantes

Estado Observaciones solicitud Observaciones firma

Pendiente Por favor, acepta estd proposta

Nesta pantalla pode:

1. Ver documento
Comprobar a proposta na pestana: “Ver documento”:

e Revise coidadosamente a comunicacion recibida cos periodos a avaliar, conforme 4
informacién do servizo de PDI

2. Asinar ou Rexeitar

b4 Rexeitar
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2.1 Asinar
Se vostede acepta, pulse asinar.

Aparecera a seguinte pantalla. Nela pode achegar as observacions oportunas e asinar na

o + Firmar
pestana indicada

A T

Firmar documento

Introduzca sus observaciones (opcional)

Q.

‘ % Cancelar

Para asinar é necesario que vostede tefia instalado a aplicacién de Autofirma
Achégase unha guia por se é necesaria a instalacién de Autofirma.

Portal Firma - Ciudadanos -> Firma con AutoFirma
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Aparecera a seguinte pantalla emerxente, pulse a pestana “Abrir”:

Este sitio estd intentando abrir AutoFirma.

https://pre-sede.uvigo.gal:444 quiere abrir esta aplicacion.

| | Permitir siempre que pre-sede.uvigo.gak444 abra vinculos de este tip...

Abnr Cancelar

Abrirase a aplicacion de Autofirma

outofirm@

Asinar Documento

Introduza as suas observacions (opcional)

Firmando...

W Asinar x Cancelar
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Seleccione o certificado que tefia instalado no computador:

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado t(_:J; @ \gﬁ ﬂ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Emisor: AC Sector Pablico. Uso: Firma y autenticacion.
|| valdo desde: 13/10/2023 hasta 13/10/2026

[ Aceptar ] | Cancelar J

Unha vez asinado, aparecerd a seguinte pantalla onde podera ver o detalle da solicitude

MNova solicitude

Sinatura realizada con éxito T e

1 Expedientes

QIr 3o detalle da solicitude realizada =»volver 20 listado de solicitudes pendentes Notificaciéns
electrénicas
Verificar documentos
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Documento:
Data solicitude:

Observaciéns
solicitude:

Observaciéns
Sinatura:

Asunto:

Listaxe de asinantes

Responsable de sinatura

Data da sinatura:

Asinada o dia 18/11/2024
ds12:41

Sinatura realizada

Correos.pdf
14/11/2024 (11:24)

Por favor, acepta esta proposta

18/11/2024 (12:41)
SPDI- Convocatoria de quinguenios (evaluacion da actividade
docente)
1
Estado Observaciéns solicitude

1

Nova solicitude
electrénica

Volver
i

| Expedientes

Notificaciéns

electrénicas
Verificar documentos

T, Catélogo de
procedzmentos

E Novas da sede
electrénica

[1] rransparencia
D‘ Contactar

Caixa de Queixas,
b

Suxestidns e Parabéns

C) Perfil do contratante

Observacions Sinatura

Por favor, acepta estd proposta

Sinatura realizada con éxito

QIr ao detalle da solicitude realizada ‘

=»Volver a0 listado de solicitudes pendentes

Nova solicitude
B clectranica

1 Expedientes

Notificaciéns

electronicas

verificar documentos

Data solicitude

~
<

MNon se atoparon resultados.

Descricion

Documentos pendentes de asinar

Observacions

A continuacién amdsanse todos os documentos pendentes de sinatura ou rexeitamento. Para asinar ou rexeitar os documentos
faga uso dos botdns dispofiibles 3 tal efecto na seguinte tdboa.

Procurar

Cadign de

Data limite
expedients & M

Naova solicitude
B clectronica

1 Expedientes

Notificacidns
electrénicas

Verificar documentos

T\ Catdlogo de
procedementos

E Novas da sede
electrdnica
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2.2 Rexeitar:

Si non estd de acordo coa proposta achegada debe pulsar “Rexeitar”

Expofia a stia desconformidade no seguinte recadro

Rexeitar documentos

Por favor, indigue o motivo do rexeitamento:

)

‘ + Rexeitar ¥ Cancelar
&

. + Rexeitar
pulse Rexeitar:
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Na seguinte pantalla poderad ir ao detalle da solicitude que rexeitou:

Solicitude rexeita con éxito

QIr 30 detslle da solicitude rexeitada

Documento:
Data solicitude:

Observacions
solicitude:

Observaciéns do
rexeitamento:
Data de
rexeitamento:

Asunto:

Listaxe de azinantes

Responsable de sinatura

Volver

Sinatura rexeitada

SERVIZOS_DOCENTES_UNIVERSIDADES_PUBLICAS.pdf
18/11/2024 (12:57)

Solicitase a sua sinatura

No estoy de acuerdo con los afios de servicios prestados

18/11/2024 (13:00)

SPDI- Convocatoria de quinquenios (evaluacién da actividade
docente)

Ver doc.

1

Estado Observaciéns solicitude

=»\/olver ao listado de solicitudes pendentes

Observacions Sinatura

Nova solicitude
1 clectronica

1 Expedientes

Notificacions

electronicas

Nova solicitude
B clectronica

| Expedientes

Notificacidns

electrénicas

Verificar documentos

I Catilogo de
procedementos

E Novas da sede
electrdnica

[ Jtransparenca
D= Contactar

Caixa de Queixas,

= - .
Suxestions e Parabéns

(!) Perfil do contratante

Se quere ir 4 listaxe de solicitudes pendentes pulse a seguinte pestana:

QIr ao detalle da solicitude rexsitada ‘

Solicitude rexeita con éxito

Nova solicitude
b clectranica

1 Expedientes

=»Volver ao listado de solicitudes pendentes

Notificacidns

electrénicas

werificar documentaos
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E comprobara se ten algiin documento pendente de asinar.

Mova solicitude

Documentos pendentes de asinar B o

1 Expedientes

Notificacidns

electronicas

A continuacidn amosanse todos os documentos pendentas de sinaturs ou rexeitamento. Para asinar ou rexeitar o5 documentos
faga uso dos botdns dispofibles a tal efecto na seguinte tdhoa.

Procurar

Verificar documentos

Data solicitude . s Codigo de -

" Descricidn Observacidns dg i Data limite ¥
[ expediente & A Catilogo de
Non se atoparon resultados. procedementos

E Novas da sede
- electrdnica

Se precisa aportar documentacién debera ir a pestafia “Expedientes”

Documentos pendentes de asinar oy

A continuacidn amdsanse todos o5 documentos pendentes de 5INatura oU reXeltaments. Para asinar ouU rexeitar o5 doTumentas j Expedientes _

faga uso dos botdns dispofibles a tal efecio na seguinte tiboa,

m verificar documentas

Diata sodicitude E Cihdiga de 3 o
= Descricién Observacidng . Data limite &
expedients &

Hon s2 atoparcn resultados.

Novas da sede
. electrinica
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Que podo facer?
E na pestana “Que podo facer?” _

Sede Electrdnica As mifias xestions Expedientes
Alta: 13/12/2024 (10:51)
Estado:

Tarefas feitas:
Tipo de trémite

Creacion de Expediente

Expediente 2023000109

_ I e pocofcer I Vober

2024000812

Asunto:  SPDI - Convocatoria de quinguenios (avaliacién da actividade docente)

Destricidn do tramite Data do wrémite

30/06/2023 (10:51)

Nova solicitude
B electrinica

1 Expedientes

Notificacions

electrénicas

Verificar documentos

M\ Catiloga de
procedementos

E Novas da sede
= electrénica

[ rransparencia
E‘ Contactar

Caixa de Queixas,
:

Suxestions e Parabéns

!
U Perfil do contratante

Pulse na pestana “Presentacion de alegacidons e Documentacion”

Tramites

LA )
Q Presentacidn de alegacidns e Documentacion
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No apartado “Alegaciéns” engada o motivo da discrepanza e engadir a documentacidn no

+
simbolo

Seguidamente, pulse “Enviar”

Presentacion de alegacidns e Documentacidn

Datos do interezado principal

Mome:
DNICIF:
Teléfono:

Selzccione un enderezo postal: =

Actuzlizar oz datos de contacts (tzléfono & corrso lectrénicn) cos faciitados nesta solicituds,

Datos 3 efectos de nofificacicn

Szleccione o medio de notificacion preferente (pars 33 personas obrigadas 3 relacionarse 3 traves de medios
electronicos coa Administracion non se podera cambiar ests opcion:

® Flzctrinico (3 través desta Seds)
Peostsl (2 direccidn postsl indicsda anteriorments pars © interesado princigal)

Se enviaran avisos da posta 3 disposicidn da notificacidn ao coreo electrénico facilitado a continuacidn:

Az netificacidns gque =& practguen en papel estsran tameén a3 disposicion do interesade nesta Seds, para gus ooids
scceder 30 seu contido de forma woluntaria.

) (| ~egacions -

Requisites da Documentacion

Tamaho maximo permitide por arguive 28.81 MB. Extensidns permitidas pdf,odt. Maximo nimers de documentas
permitidos 3.

Documentacion

Documentos que desexe engadir _ *

e | B |

a Mowva salicituds
elzctrinica

[ Eepedientes

Movas dazsds
glzctronica

1| Transparenda
Lﬂ Contactar

m-:a'xa oz Queixss.
Suwestions = Farabéns

|
U Perfil do contratante
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SOPORTE E AXUDA

Soporte técnico y tramitacion

Secretaria Xeral........ccccoevvvviviiiiiiiiiiiieiiiiiiinen,

Soporte procedemental

Servizo de Persoal Docente e Investigador

Consultas sobre a avaliacion

Area de Calidade.....oc.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean

.......... informacion@uvigo.gal

.............. quinquenios@uvigo.gal

areadecalidade@uvigo.gal
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