Vicerreitoria de Internacionalizacion
Oficina de Relacions Internacionais

UniversidaggaVigo

S Cofinanciado por
* * -
L la Unién Europea

* %

% ATHENA l‘.r

HR EXCELLENCE IN RESFARCH

RESUMO PASOS PARA SOLICITAR PRAZAS DE MOBILIDADE NO MARCO DO PROGRAMA

ERASMUS+ KA131 ESTUDOS

Estes son os tramites e pasos a seguir polo estudantado da Universidade de Vigo para solicitar unha praza de mobilidade internacional
ERASMUS+, dentro do programa KA131, por orde cronoldxica:

TRAMITES CONVOCATORIA CURSO 2026-2027

A. PRESENTACION DE SOLICITUDES

1. Presenta a tua solicitude de praza de
mobilidade a través do Portal de
mobilidades saintes.

Consulta as prazas ofertadas no Anexo IV
da convocatoria.

22 Prazo:

Do 06/09/2026 ata 24/09/2026

12 Prazo:
Ata 0 09/12/2025

ESTADIAS NO 22 CUADRIMESTRE
(s6 masteres 60 créd. e graos
RRIl e IA, interuniversitarios)

ESTADIAS NO 12 OU 22 CUADRIMESTRE
OU ESTADIAS DE CURSO COMPLETO

2. Achega a documentacion requirida coa
solicitude:

Ten en conta requisitos especificos das
prazas ofertadas (Anexo IV) e do teu
centro de orixe (Anexo IllI), asi como
posibles  requisitos académicos e
lingiiisticos adicionais das Universidades
de destino.

- Certificacions idiomas estranxeiros (Punto 4.2a das bases da
convocatoria, Anexo I).

- Proxecto artistico en PDF (para estudantes de Belas Artes).
- Certificado de mobilidade (no caso de estadias anteriores).

- Acreditacion de ser estudante de menos oportunidades (Punto |
do Anexo Il da convocatoria).

B. PROCESO DE REVISION DE SOLICITUDES NA ORI, SELECCION E ASIGNACION DE PRAZAS

3. Presta atencion a publicacidon da listaxe
provisoria de solicitudes admitidas e
excluidas, no taboleiro electrénico da sede
electréonica _da Universidade de Vigo, no
Portal de bolsas da web da Universidade de
Vigo e na ligazén Portal estudantes saintes:

- Disporas dun prazo de 5 dias habiles para presentar alegacions a

través da sede electronica da Universidade de Vigo
(https://sede.uvigo.gal), mediante instancia xenérica (SXER)
dirixida a ORI.

4. Presta atencion a publicacion da listaxe
definitiva de solicitudes admitidas a tramite
e excluidas, no taboleiro electrénico da sede

electronica da Universidade de Vigo, no
Portal de bolsas da web da Universidade de
Vigo e na ligazén Portal estudantes saintes.

- A ORI enviara as listaxes definitivas de solicitudes admitidas a
cada centro para a seleccion do estudantado e asignacion das
prazas, segundo os criterios de seleccion establecidos por centro
(Anexo ).



https://uvigo.moveon4.de/form/60c38279ac1c46496e1da6e4/glg
https://uvigo.moveon4.de/form/60c38279ac1c46496e1da6e4/glg
https://sede.uvigo.gal/public/dynamic/publications/
https://sede.uvigo.gal/public/dynamic/publications/
https://www.uvigo.gal/estudar/xestions-estudantes/bolsas
https://www.uvigo.gal/estudar/mobilidade/estudantes-saintes
https://sede.uvigo.gal/
https://sede.uvigo.gal/public/catalog-detail/22615858
https://sede.uvigo.gal/public/dynamic/publications/
https://sede.uvigo.gal/public/dynamic/publications/
https://www.uvigo.gal/estudar/xestions-estudantes/bolsas
https://www.uvigo.gal/estudar/mobilidade/estudantes-saintes

5. Presta atencion a publicacion da listaxe
provisoria de estudantado seleccionado en
cada Centro:

- Disporas dun prazo de reclamacions de 5 dias habiles, dirixidas &
Comisidon de seleccion de cada centro, presidida pola persoa
responsable de relacidns internacionais do centro.

Datos das persoas responsables:
https://www.uvigo.gal/estudar/mobilidade/responsables-
mobilidade.

6. Presta atencion a publicacion da listaxe
definitiva de estudantado seleccionado e
prazas de mobilidade concedidas,
denegadas, e lista de agarda se procede, no
taboleiro electrénico da sede electrénica da
Universidade de Vigo, no Portal de bolsas
da web da Universidade de Vigo e na
ligazén Portal estudantes saintes.

C. ACEPTACION OU RENUNCIA DA PRAZA

7. Deberas aceptar ou renunciar 4 praza
asignada:

- Aceptacion ou renuncia no prazo de 10 dias habiles trala
comunicacion dende a ORI da adxudicacidon a través do Portal de
mobilidades saintes.

- De non realizar a aceptacion dentro do prazo establecido,
considerarase que renuncias a praza asignada.

- A renuncia a unha praza xa aceptada (s6 debidamente
xustificada) comunicarase a outgoing.ori@uvigo.gal.

D. PROCESO DE NOMINACION POLA ORI E ACEPTACION DO ESTUDANTADO POLA UNIVERSIDADE DE DESTINO

8. Mantente informado dos prazos de
nominacion e aceptacion de candidaturas
na universidade de destino:

- Trala nominacién por parte da ORI, a universidade de destino
comunicarache a aceptacién ou non da tua candidatura.

- Ten en conta que a adxudicacion na Uvigo non implica a
aceptaciéon automatica de universidade de destino.

9. Deberas enviar a universidade de destino
o formulario de candidatura (application
form) e a documentacion que esta
institucion requira:

- Realiza o tramite dentro dos prazos establecidos na universidade
de destino.

E. PREVISION DE CONCESION DE AXUDAS

z

10. Presta atencidon a publicacion das
listaxes provisoria e definitiva de concesion
de axudas a mobilidade, no taboleiro
electronico da sede electrénica da
Universidade de Vigo, no Portal de bolsas
da web da Universidade de Vigo e na
ligazén Portal estudantes saintes:

- Publicaranse a partir do mes de maio/xufio 2026.
- As listaxes incluirdn a contia da bolsa concedida por estadia.

A informacion sobre a dotacién e pagamento de bolsas atépase no
Anexo Il da convocatoria.
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F. PREPARACION DA ESTADIA

11. ANTES do inicio da estadia:

Deberas tramitar adicionalmente o
certificado dixital.

- Deberas achegar mediante o Formulario de seguimento no Portal
de mobilidades saintes:

* Copia tarxeta sanitaria europea.

* Copia certificado cobertura seguro viaxes e xustificante do pago.
* Acreditacion proba OLS (EU Academy).

Para estadias que comecen no 12 cuadrimestre: Envio antes do

30/06/2026.

Para estadias que comecen no 22 cuadrimestre: Envio antes do

30/11/2026.

- Recibirdas dende a ORI por correo electronico o Convenio de
subvencion, que deberas asinar electrénicamente e enviar ao
enderezo outgoing.ori@uvigo.gal,-cunha antelacién minima de 15
dias antes do inicio da estadia.

- Deberas tramitar, de ser necesario, o visado ou documentacion
requirida segundo o pais de destino.

- Deberas elaborar a través do Portal de mobilidades saintes o
Contrato de estudos, de acordo coa persoa responsable de
mobilidade do teu centro da Uvigo e da institucion de destino,
debendo estar validado antes do inicio do prazo de matricula na
Uvigo para o curso 2026/27.

12. Matriculate na Universidade de Vigo:

- Realiza a tua matricula no prazo establecido na convocatoria de
matricula para o curso 2026/27.

- Non teras que pagar matricula na universidade de destino.

G. TRAMITES DURANTE A ESTADIA

13. Documentacion a achegar TRAS INICIAR
a estadia:

- Certificado de chegada (modelo no Portal de bolsas):
Presentacion mediante o Formulario de seguimento no Portal de
mobilidades saintes.

14. Tramites durante a estadia:

Deberas permanecer localizable para a
persoa responsable de mobilidade do teu
centro e para a ORI.

- Poderas solicitar a ampliacidn da estadia a persoa responsable de
mobilidade do teu centro da Uvigo, que podera autorizala de
acordo coa institucion de destino: Ata o 15 de decembro de 2026.

s

- Poderas comunicar a reduciéon da tua estadia a institucion de
destino e @ persoa responsable de mobilidade do teu centro da
Uvigo, que o comunicara a ORI o antes posible (devolucién parcial
da axuda de ser o caso).

- Deberas informar da ampliacion/reducion a area de estudos da
Uvigo e trasladarlles os cambios realizados e aprobados no
contrato de estudos (modificacions dentro do primeiro mes do
cuadrimestre).

- Comunica ao seguro os cambios na duracién da estadia e achega
a ampliacion do seguro a través do Portal de mobilidades saintes.
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H. TRAS FINALIZAR A ESTADIA

15.

- Certificado orixinal de fin da estadia: presentacion na ORI.

- Certificacion académica orixinal (ToR): presentacion a persoa

Documentacion para achegar ao responsable da mobilidade do teu centro da Uvigo.
finalizar a estadia:

- Encher e enviar a enquisa en lifia (EU Survey): no prazo de 30 dias
naturais dende o envio da invitacion para facelo (non enviar a
enquisa implicaria o reembolso da axuda).

IMPORTANTE:

Certificado electrénico: E necesaria a stGa tramitaciéon antes do inicio da estadia para poder asinar
dixitalmente e para a realizacion dos tramites onde sexa preciso. En toda a documentacion relacionada
coa estadia, non se poden mesturar sinaturas dixitais con sinaturas manuscritas.

Comunicacidns: O estudantado debera utilizar sempre o correo do dominio @uvigo.gal para dirixirse a
ORI, e debera dirixirse sempre a outgoing.ori@uvigo.gal para todos os temas relacionados con esta
convocatoria e a sua estadia.

Lembra revisar, antes da presentacion da solicitude de praza, os requisitos académicos e lingliisticos que
figuran no Anexo IV e nos establecidos no teu centro de orixe da Uvigo (Anexo lll), asi como os que
adicionalmente especifique a universidade de destino na sta pdxina web.

Convenio de subvencién: Sera elaborado pola ORI e enviado ao/a estudante por correo electrénico,
quen o asinara e o devolvera asinado dixitalmente tamén por correo electrénico. E imprescindible que o
convenio de subvencién estea asinado polo/a estudante e a directora da ORI ANTES DO INICIO DA
ESTADIA:

v" Non se podera iniciar a estadia sen este tramite; de non facerse asi perderase o dereito a percibir
axuda econdémica.

v" A data que figure no documento de chegada non podera ser anterior & que figura como data de
comezo no convenio de subvencion asinado polas partes.

Ten en conta que non presentar a documentacién requirida antes do inicio da estadia sera considerado
como unha renuncia non xustificada, polo que implicara a mesma penalizacién.

Enquisa: Deberase encher e enviar a enquisa en lifa unha vez finalizada a estadia.



mailto:outgoing.ori@uvigo.gal

NOME DOS ARQUIVOS PARA A ENTREGA DE DOCUMENTACION

A continuacidn indicase a nomenclatura que se debe utilizar para presentar a documentacion requirida:

Documentacion que acompana a solicitude:

Proxecto (estudantado de Belas Artes)

Certificado estadia (estudantado Formacion
Profesional)

Certificado de idiomas

proxecto- apelidol-apelido2-nome/s

certfp- apelidol-apelido2-nome/s

cid-apelidol-apelido2-nome/s-(indicar idioma) ‘

Documentacion para entregar unha vez seleccionado/a:

Proba OLS

ols- apelidol-apelido2-nome/s

Tarxeta sanitaria europea
Seguro de asistencia en viaxe

Xustificante do pago do seguro

ts- apelidol-apelido2-nome/s
seg- apelidol-apelido2-nome/s

xusseg- apelidol-apelido2-nome/s

Renuncia

re- apelidol-apelido2-nome/s

Documentacion unha vez iniciada a estadia:

Documento de chegada a destino

Documento de ampliacién da estadia

Documentacion ao final da estadia:

Certificado de fin de estadia

dll- apelido1-apelido2-nome/s

amp- apelidol-apelido2-nome/s

cefin- apelidol-apelido2-nome/s






