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Como pasar as notas en excel de MooVi a SIGMA

Introducion

Se empregaches o libro de cualificacions de MooVi para cualificar ao teu
alumando nunha materia oficial, tes a opcion de importar esas notas a
SIGMA a través dun Excel.

IMPORTANTE: as notas finais deben estar correctamente
subidas a MooVi no libro de cualificaciéns

Exportacion de cualificacions desde Moovi

O primeiro paso é exportar as notas finais a un Excel. Para iso, accede a
materia é vai a "Cualificacions™:

mu‘ Inicio Taboleiro Os meus cursos

x

Bioloxia: Bioloxia Il

¥ Xeral

Avisos Curso Axustes Participantes Cualificacions Informes Mais v

¥ Introducién
v Tema2 v Xeral

¥ Tema 3
¥ Tema 4 Avisos

Desde ai comproba que o alumnado ten correctamente subidas as notas
na columna do total do curso ou na categoria que creaches para isto:

/ Apeli ma.. $ & Actividad evaluativa Tema .. $ & Actividad evaluativa Tema .. &  § Total 2 Oportunidad ¢ & [ Total del curso & &
pr—
| st
-

Wl e——
Iglesias
freT———
S ——

Promedio general 7,99 - N = , 038

IMPORTANTE: as notas finais deben ser sobre 10 e so
permiten exportar un decimal a SIGMA.
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Como pasar as notas en excel de MooVi a SIGMA 3

Ten en conta que en SIGMA para cualificar:

- NP (Non presentados): ten que estar en branco, sen cualificar
- MH (Matriculas de honra): a nota ten que ser 10, 9.8,... etc. E ao
subir o Excel selecciona MH manualmente

A continuacion, selecciona a pestana “Exportar” e escolle a opcion “Folla
de calculo de Excel”:

202272023 / Titulaciéns Oficiais / Grao en Ciencias do Mar / Informe do cualificador

Bioloxia: Bioloxia I: Ver: Informe do cualificador

Curso Axustes Participantes Cualificaadns Informes Mais ~

[Informe do cualificador v}

Historial de cualificacians
Informe de vista xeral
Vista individual
Grade summary
Infarme do usuario

Categorias e elementos,

. e Bioloxia: Bioloxia I=
Axustes do libro de fualificacions

Configuracion da gualificacion do curso SEEE
Prafsranaac e as GishRcsHer usuario  Enderezo de correo X TotalEntregas ¥ ¢ 0O No
Mais 120690  re—————— 8.75
Escalas
450590 eessssecsSaetmit 500
TAE0550  Con——— 0,00
Lopez
Media xeral 458

UniversidajaVigo



Como pasar as notas en excel de MooVi a SIGMA

2022/2023 / Titulaciéns Oficiais / Grao en Ciencias do Mar / Checklist

Bioloxia: Bioloxia I: Exportar: Checklist

Curso Axustes Participantes Cualificacions Informes Mais ~
Expurtar Exportar como| Checklist +

+ Checldist

Folla de calculo de OpenDocument

Checklist

Mo suitable checklists found Ficheiros de texto simple

Exportar a SIGMA

Folla de caloilo de Excel
Ficheiro XMb

E importante que te fixes nesta pantalla antes de descargar o Excel:

1. ten que estar s6 marcada a categoria na que esta posta a nota
final que queres importar a acta. Por defecto, saen seleccionados
todos os elementos de cualificacion da tia materia, polo que se tes
moitos podes empregar a opcion “Seleccionar todo/nada” para
eliminar todos e marcar s0 o que precisas:

Exportar a Hoja de calculo Excel

Vista Configuracién Escalas Letras Importar Exportar

Lista de verificacion Hoja de calculo OpenOffice Exportar a SIGMA Archivo en texto plano Hoja de calculo Excel Archivo XML

~ Items de calificacion a incluir

[} Actividad evaluativa Tema 1.1 - Discurso de Winston Churchill en |a Universidad de Zurich, 1946

O Actividad evaluativa Tema 1.2 - La Comisién Europea: administracion y ejecutive de la Union Europea

O Actividad evaluativa Tema 2 - Ensayo sobre una politica de la Unién Europea

O Total categoria

[ Actividad autoevaluacién Tema 2

) Actividad evaluativa Tema 1.1 - Discurso de Winson Churchill en la Universidad de Zurich, 1946 (convocatoria extracrdinaria)

[ Actividad evaluativa Tema 1.2 - L Comisién Europea: administracién y ejecutivo de la Unién Europea (convocatoria extraordinaria)
O Actividad evaluativa Tema 2 - Ensayo sobre una politica de la Unién Europea (convocatoria extraordinaria)

[ Total categoria

Tota\ del curso
Seleccionar todos/ninguno
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2. En “Tipos de presentacion da exportacion da cualificacion” fixate
que estea marcado “Real”.

3. En “Puntos decimais na exportacion da cualificacion” tes que
escoller que sexa 1:

~ Opciones de los formatos de exportacion

_ Incluir retroalimentacion en la exportacion

Excluir usuarios suspendidos @

B Real | Porcentaje [ Letra

Mostrar tipos de exportacion de calificaciones

Puntos decimales en la exportacién de calificaciones. 1 =

4. Unha vez que o tefias configurado, preme en “Descargar” ao final
da paxina

Bioloxia: Bioloxia I: Exportar: Folla de calculo de Excel

Curso Axustes Participantes Cualificacions Informes Mais +

Exportar v Exportar como  Folla de célculo de Excel ~

Exportar a Folla de calculo de Excel

@Elementos de cualificacion para ser incluidos

v Opcions de formato de exportacion

[ Incluir comentarios na exportacidn
Excluit oz usuarios suspensos @

Tipos de presentacion da exportacion da Real U Porcentaxe UJ LE%

cualificacion

Puntos decimais na exportacion da cualificadén | 1 % |

\H
Descargar
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Modificacion do Excel

Para que o ficheiro Excel que acabas de descargar poida importarse a
SIGMA correctamente € preciso que tefias en conta:

1. O Excel non deberia ter encabezamento, polo que recomendamos
eliminar a primeira fila. Situate co cursor sobre esa fila e co boton
dereito do rato escolle “Eliminar” e despois “toda la fila”:

Numern 1lin de Yahe 1D de MSA NOTA FIN, Ultil |NGmero IiD de YahcID de MSA NOTA

— | i
26862 (XD Corgar T '171‘ il > --..-.. B B P 7 |
'28045 E® Copiar 11714 Eliminar ? X
14 > s
26752 ‘™ Opciones de pegado: 171¢ 12 Eliminar

1 4 4
28053 - H171 O Desplazar las celdas hacia la izquierd:

y r
25103 A 1171 celdas hacia arriba
710532 Pegado especial... 1710 : ;
¥ v
'7-5742 S Bisqueda inteligente " t |2 OTodala columna
27955 Insertar » 171¢ I

e R 1710 A(Qpl%J  Cancelar

126807 Mf\,\ 1710 — i T

_ '27903 Borrar contenido V1714
y P
2—6846 /Z] Analisis rapido '171¢ I

r =

(28097 g, , 17
26972 y 171¢
14 Ordenar >

126908 171t

' '23185 @ Insertar comentario ;'171(

y -

; 37070 Formato de celdas... "171(

l ,25886 Elegir de la lista desplegable... t,171(

1127986 o y 171¢
14 Definir nombre... v

127938 _ 1 171¢

[27558 & Hipervinculo... 1714
L 4 v

2. Aultima columna (“Ultimo descargado dende este curso”) é
obrigatoria.

Na columna D tefien que figurar as cualificacions.

4. Pdodense engadir columnas adicionais desde a E.

w

IMPORTANTE: ten en conta que se inscribiches
manualmente alumnado no teu espazo en MooVi pero non
estd oficialmente matriculado nese grupo ou materia, en
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SIGMA vai sair un aviso de “Estudiante no encontrado en el
grupo”.

Carga de cualificacions en SIGMA a través do Excel

Para importar o Excel coa notas a SIGMA, tes que entrar no “Campus
Docente” de SIGMA e seleccionar a materia/grupo que desexas cualificar:

| 'll|\'r1‘~|r];1(1‘\"1w)

MisAplicaciones ~ Micuenta  Soporte  Desconexién

A continuacion, tes que ir a “Calificaciones > Cargar calificaciones desde
Excel”:
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@ CAMPUS DOCENTE

Seleccionar asignatura/grupo
© Mis alumnos

Calificar finales

I(argar calificaciones desde excel

Listado de calificaciones

Listado acta resumen

Actas de examen
Consulta de Informes

Visibilidad de encuestas

(4 Opciones avanzadas

Na seguinte pantalla, selecciona a convocatoria/oportunidade e sube o
ficheiro Excel:
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@ Mis alumnos
© Calificaciones
Calificar finales
Cargar calificaciones desde excel
Listado de calificaciones
Listado acta resumen

Actas de examen
Consulta de Informes
Visibilidad de encuestas

© Opciones avanzadas

notas en excel de MooVi a SIGMA

Centro 312 Escuela de Ingenlera Industrlal

Asignatura 22221 Electrénica industrial

Grupo. 1

Tipo docencia Teorfa (A)

Crmy 312 Escuela de Ingeneria Industr - 22221 Electrénica industrial - 80
312 Escuela de Ingenles 1i- 39092 Electronica industrial - 1

Cargar calificaciones desde Excel

P—
Oportunidad 1 - Primera oportunidad de evaluacién v
Cargar notas desde ("5l cionar archivo | Ninguno archivo selec
fichero:

o Acoptar

Unha vez que aceptas, comeza o proceso de carga das cualificacidns:

Comvecatoria Primera O - =
Oportunidad 1 - Primera oportumdad de evaluacitn v
:::;m 0010 S aeccionar archivo | 100015_ 10 503 xis

. Espere un momento, por favor. Se estin cargando las

calificaciones.

o Aceptar

Finalmente avisa dos resultados do proceso de carga das cualificaciéns e se executou

correctamente:

Docente
Centro
Asignatura
Grupo

Tipo docencia

Grupos hijo

Resultado del proceso de cary

s —

312 Escuela de Ingenieria Industrial

22221 Elecrnica industrial

Teoria (A)

312 Escuela de Ingenieria Industri - 22221 Electrénica industrial - 80
312 Escuela de Ingenieria Industri- 39092 Electrénica industrial - 1

lificaciones

DNI NIA
— —
smsnmn -
mssserC —— 253d0 con un Sobresaliente. S quieres Informa a opcion Calificaciones Finales
o— Bt El estudiante no se encuentra en el fichero de descarga
——" L nte no se encuentra en el fichero de descarga

| r——
312- Escuela de Ingenieria Industrial
22221 Electrénica industrial

1

Teoria (A)
312 Escuela de Ingenieria Industri - 22221 Electronica industrial - 80
312 Escuela de Ingenleria Industri - 39092 Electronica industrial - 1

Resultado del proceso de carga de calificaciones

En caso de que na importacion haxa algun problema, o sistema avisa do alumnado que non
puido importar, indicando o motivo:
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Docente I

Centro 202 - Facultad de Ciencias de La Educacién y del Deporte

Asignatura 19570 Actividades fisicas y de aventura en el medio natural

Grupo 1

Tipo docencia Teoria

Grupos hijo 202 Facultad de Ciencias de La Edu-19570 Actividades fisicas y de avertura en el medio natural - 80

Resultado del proceso de carga de calificaciones

Apellidos y nombre

268622
280452
280538
268070
279030
269087
281856
279862
279381
275586
277608
279909
274308
266552
279918
279054
108298
268505
268481
109268
o
102050
280418
266898
0
274617
107812
278556
257430
107059
279474
267927
276059
259897
275604
103757
291841
291859

UniversidajaVigo

Elformato del fichero es incorrecto. Error en la linea 1
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Rango de calificacién incorrecto
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Nombre del estudiante incorrecto Formato: APE1 APE2, NOMBRE
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Nombre del estudiante incorrecto Formato: APE1 APE2, NOMBRE
Nombre del estudiante incorrecto. Formato: APEL APE2, NOMBRE
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Nombre del estudiante incorrecto Formato: APE1 APE2, NOMBRE
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo 3 la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Estudiante no encontrado en el grupo
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Rango de calificacién incorrecto
Estudiante no encontrado en el grupo
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Nombre del estudiante incorrecto Formato: APE1 APE2, NOMBRE
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
Nombre del estudiante incorrecto Formato: APE1 APE2, NOMBRE
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor,debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacidn se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo a la opcidn Calificaciones Finales
La calificacién se ha traspasado con un Sobresaliente. Si quieres informar una Matricula de Honor, debes hacerlo accediendo 3 la opcidn Calificaciones Finales
El estudiante no se encuentra en el fichero de descarga

El estudiante no se encuentra en el fichero de descarga
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Contacto

En caso de dubidas ou incidencias sobre a xeracion do Excel desde MooVi,
contacta con soporte.moovi@uvigo.gal

Se tes dubidas ou incidencias para subir as notas a SIGMA, contacta con
consulta.sigma@uvigo.gal
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