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1. Accede a la web del Centro de Posgrado y Formacién Permanente (https://cpfp.uvigo.gal) y
selecciona el curso en el cual quieres realizar la inscripcion. En la pantalla del curso, pulsa el
botén “Inscripcién / Matricula” para comenzar este proceso.

2. Desde el "Portal Académico”, si nunca has estudiado en la Universidade de Vigo, selecciona
“Acceso para estudiantes sin cuenta en la Universidad de Vigo” para acceder al formulario de
registro.

Centro de Posgrao e Formacion Permanente


https://cpfp.uvigo.gal/
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3. Introduce los datos requeridos y confirma. Recuerda siempre tu contrasefia de registro para

acceder posteriormente a la matricula y otros servicios.

Al finalizar el registro, podras acceder de nuevo a la plataforma (Portal Académico) para completar

la preinscripcién o matricula en un titulo propio seleccionando la opcién “Acceso para estudiantes
sin cuenta en la Universidade de Vigo™.

4. Introduce o teu numero de identificacién (NIF/pasaporte) e o contrasinal de rexistro para

accederes a tua “Secretaria Virtual” (saltar ao paso 6):
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5. En caso de estar registrado/a en la UVigo y tener credenciales propias (@uvigo.gal), presiona
“Acceso Centralizado” para completar la identificacién como usuario/a, y en la pantalla de
identificacion de usuario/a introduce tu direccién de correo electrénico y la contrasefa
facilitadas por el servicio informatico (acceso a través del NIU).

Acceso con correo electronico Acceso a través del NIU

6. Sielacceso ha sido exitoso, estaras dentro de “Secretaria Virtual” desde donde podrés acceder
al proceso de inscripcién a través de la opcidn “Acceso al portal académico-alumnado”.

7. En la siguiente pantalla se presentan varias posibilidades. Haciendo clic sobre "Formacion
Permanente” (bloque azul oscuro), se desplegarda un menu donde seleccionaras "Acceso
alumno/a”y “Formacion Permanente”.
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8. En la nueva pantalla, seleccionar la opcién ”Preinscripcién” en el menu lateral situado a la
izquierda para iniciar el proceso.
A posteriori, que sepas que desde este menu lateral podras realizar otras operaciones como
matricularte, consultar el expediente, verificar tus datosy comprobary realizar pagos entre otras
opciones.

i

9. Al hacer clic en "Pulse aqui para seleccionar un estudio...”, se mostraran todos los titulos
propios que tienen abierta su preinscripcion. Selecciona aquel que desees y presiona el botén
“+4 Alta de nueva preinscripcion”.

Trambién puedes utilizar el filtro de la plataforma introduciendo una palabra clave para localizar
el titulo en el que te quieres preinscribir.
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10. En la siguiente pantalla se solicitaran los datos personales adicionales que se deben completar
para continuar con la preinscripciéon (los marcados con asterisco son obligatorios).
Aqui podras hacer clic sobre el botén “Aceptar” para continuar con el proceso o en “Volver”
para retroceder a la pantalla anterior.

11. Completa tu inscripcién. Si nunca cursastes estudios en la Universidad de Vigo, es necesario
que adjuntes la copia de tu documento de identidad. Si quieres inscribirte en un titulo propio de
posgrado (master, especialista, experto/a o curso avanzado de posgrado) ademas es necesario
que adjuntes también la copia de tu titulo universitario o certificado de estudios.

Si no dispones de estos documentos en ese momento, puedes continuar con el proceso y
adjuntarlos mas adelante accediendo de nuevo a la plataforma con tus credenciales.
Para adjuntar documentos, presiona el botén “Anexar”’ y posteriormente “Seleccionar arquivo”.

Se eres egresado/a de la UVigo, recuerda que no es necesario que adjuntes los certificados de
tu formacién en la Universidad.

Para continuar con el proceso y pasar a la siguiente pantalla deberas hacer clic en «Aceptar».
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12.Una vez anadida la documentacién, continua con la pantalla de “Datos Académicos”. En la
mayoria de los estudios no es necesario seleccionar materias, simplemente pasar a la siguiente
pagina presioando el botén de “Aceptar”.

13. Finalmente, aparecerd una pantalla de confirmacién con tus datos personales y el estudio
seleccionado. Al hacer clien en el botén “Confirmar” podras visualizar/imprimir/descargar o tu
resguardo de preinscripcidon que también recibiras por correo electrénico.
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14. Se luego quieres afiadir documentos adicionales, recuerda que puedes volver a acceder a la
plataforma con tus credenciales y seleccionar nuevamente “Preinscriciéon”.
En la pantalla de “Gestiones de preinscripcion” selecciona la pestafia “Procesos de admision
en curso”. En la parte inferior puedes ver “Acciones disponibles” y seleccionar el icono con la

imagen de la carpeta (“Anexar documentacién”) y ahi podras subir los documentos
necesarios.

O

En esta misma pantalla puedes comprobar en cualquier momento el estado de tu
preinscripcion: pendiente, admitido/a, denegada...

Telf.:/ 986 130 304
cpfp.uvigo.es
cpfp@uvigo.es
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