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INSTRUCION CONXUNTA 5/2019, DO 1 DE MARZO, DA
XERENCIA E DA SECRETARIA XERAL PARA O
DESENVOLVEMENTO DE MEDIDAS DE TRATAMENTO DE
DATOS DE CARACTER PERSOAL NA UNIVERSIDADE DE VIGO

O Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril de 2016, relativo
a proteccidn das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e 4 libre circulacion
destes datos, e polo que se derroga a Directiva 95/46/CE (no sucesivo, RXPD) e a Lei Orgénica 3/2018,
de 5 de decembro de 2018, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais (no
sucesivo, LOPDGDD), obrigan a implantar un conxunto de medidas tanto xuridicas como técnicas
relativas @ informacidon obtida sobre datos persoais correspondentes a quen se relacione coa
Universidade de Vigo (sexan estudantes, persoal docente e investigador, persoal de administracion e
servizos, ou membros da cidadania en xeral) desde o momento en que tales datos se recollen e ao
longo de todo o tratamento sobre os mesmos.

A Secretaria Xeral e a Xerencia da Universidade de Vigo, conscientes da necesidade de documentar os
tratamentos de datos persoais levados a cabo na nosa institucién, coa finalidade ultima de garantir o
cumprimento das obrigas materiais derivadas destas normativas vinculantes, decidiron ditar a
presente instrucion.

. AMBITO SUBXECTIVO

Esta instrucion sera aplicable a todo o persoal da Universidade de Vigo

Il. DEFINICIONS

= Persoa interesada: toda persoa fisica identificada ou identificable que se relacione coa
Universidade de Vigo.

= Datos persoais: toda a informacién en poder da Universidade de Vigo sobre unha persoa
interesada.

= Tratamento de datos persoais: calquera operacidén ou conxunto delas realizada sobre os datos
persoais ou un conxunto de eles.

= Responsable do tratamento: todo aquel que determine os fins e os medios de tratamento dos
datos que obran no seu poder. No noso caso, a Universidade de Vigo.

= Encargado do tratamento: persoa fisica ou xuridica, autoridade publica, servizo ou outro
organismo que trate datos persoais por conta do responsable do tratamento (como sucede por
exemplo cos servizos externos, empresas ou auténomos que contratan coa Universidade). Implica
unha cesion externa de datos.

= Delegado de Proteccion de Datos (DPD): figura independente e con deber de segredo coas
funcidns, entre outras, de informar e asesorar ao responsable do tratamento, asi como levar a
cabo actividades de supervision, formacién e concienciacidn.

= Usuarios: toda persoa que no exercicio das suas competencias trata datos de caracter persoal.

= Destinatario: persoa fisica ou xuridica, autoridade publica, servizo ou outro organismo a quen se
comuniquen datos persoais.

= Consentimento da persoa interesada: manifestacion de vontade libre, especifica, informada e
inequivoca pola que se acepta o tratamento dos datos persoais propios. Debe ser explicito.

= Autoridade de control: autoridade publica independente establecida por un Estado membro
segundo o disposto no artigo 51 do RXPD. No caso de Espafia é a Axencia Espafiola de Proteccion
de Datos (AEPD).
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118 COMPETENCIAS

1. A Secretaria Xeral, en colaboracién co Delegado de Proteccidon de Datos, serd a responsable de
adaptar a regulacion existente na Universidade de Vigo sobre o tratamento de datos persoais as
obrigas que inclian o RXPD e a LOPDGDD.

2. A Xerencia coordinara e convocara aos diferentes grupos de traballo que se precisen para realizar
as tarefas de cardcter administrativo e técnico destinadas a axustar o tratamento de datos persoais na
Universidade de Vigo 4 normativa vixente, proporcionando a formacion necesaria a todo o persoal
implicado en ditas tarefas, coa intervencion e asesoramento, en particular, do Delegado de Proteccién
de Datos e coa colaboracidn da Secretaria Xeral. Corresponde a Xerencia a autorizacion ou denegacion
de cesidns de datos de cardcter persoal ao persoal empregado da Universidade de Vigo que polas suas
competencias non lle corresponde acceder a ditos datos.

3. A Vicerreitoria competente en materia de tecnoloxias da informacion, sera a responsable do desefio
e da implantacién das medidas de seguridade necesarias para garantir o efectivo cumprimento da
normativa nas actividades de tratamento sobre datos persoais que se leven a cabo na Universidade de
Vigo.

4. Os xefes de servizo, os administradores de centros e os responsables das diferentes areas, oficinas
ou estruturas organizativas da Universidade de Vigo teran as competencias que se lles atriblen na
presente Instrucién en relacion coa implantacidon das medidas de tratamento de datos de caracter
persoal as que se refire a mesma.

5. A Unidade de Andlises e Programas coordinara os pedimentos de datos estatisticos e enquisas
formulados por organismos externos 4 Universidade de Vigo. Se a informacidn solicitada implica unha
cesion a terceiros de datos persoais, sera previamente supervisada a sua licitude polo Delegado de
Proteccién de Datos.

V. REXISTRO DAS ACTIVIDADES DE TRATAMENTO (RAT)

Os artigos 30 do RXPD e 31 da LOPDGDD, obrigan a levar a cabo un Rexistro de Actividades de
Tratamento (RAT), que debera ser posto a disposicion da AEPD cando sexa requirido. O RAT debe estar
permanentemente actualizado e dispofiible nun formato claro e lexible que facilite a sia comprensién
por parte de terceiros. Tratase dun documento vivo, que precisa revision e actualizacion continua.

Este documento é a base para identificar con precision os tratamentos que se leven a cabo na
Universidade de Vigo. Posteriormente, o RAT permitird & Vicerreitoria competente en tecnoloxias da
informacidén, estudar e elaborar as medidas técnicas de seguridade que deberdn implantarse ou
mellorarse.

Os xefes de servizo, os administradores de centros e os responsables das diferentes areas, oficinas ou
estruturas organizativas da Universidade de Vigo son os responsables da elaboracién e actualizacion
das actividades de tratamento relacionadas coas funcidns propias da sia competencia e para a sua
incorporacién ao RAT. Asi mesmo, deberan engadir as fichas do RAT os Encargados de Tratamento
relacionados coas actividades de tratamento correspondentes ao seu ambito e funcidns.

A continuacidn se indican algunhas das actividades de tratamento de caracter persoal que deberan ser
elaboradas polos responsables dos servizos, unidades ou estruturas organizativas sinalados.
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Area de Tecnoloxias da Informacién e Comunicacién

e Actividade de gravaciéon, tratamento
audiovisual e contidos multimedia

e Actividade de atencion ao usuario

e Actividade de equipamento e infraestruturas
TIC

e Actividade de identidade dixital

Biblioteca universitaria

e Actividade da biblioteca universitaria
Equipo de goberno

e Actividade de xestion de eventos e protocolo
Oficina de Relaciéns Internacionais ORI

e Actividade de relaciéns internacionais
Secretaria xeral

e Actividade de atencidn ao exercicio de
dereitos de proteccidn de datos

e  Actividade do arquivo universitario

e Actividade de asesoria xuridica

e Actividade de dereito de acceso &
informacién publica

e Actividade do censo electoral

e Actividade de xestion de convenios

e Actividade de 6rganos de goberno e
representacion

e Actividade do rexistro

Servizo de apoio a investigacion e desenvolvemento e
Oficina de I+D

e Actividade de promocidn e xestion de I+D e a
transferencia

Servizo de axudas ao estudo, bolsas e prezos publicos

e Actividade de xestion de bolsas e axudas ao
estudo

Servizo de Extension Universitaria

e Actividade de extension universitaria

e Actividade de benestar e deporte

e Actividade de voluntariado e cooperacion
e Actividade de integracion e diversidade

e Actividade de asociacions de estudantes
e Actividade de Campus Camp

Areas de servizos 4 comunidade dos campus de
Ourense e Pontevedra

e Actividade de escolas infantis

Servizo de Persoal de Administracion e Servizos e
Servizo de Persoal Docente e Investigador

e Actividade de xestion de recursos humanos
e Actividade de xestion de seleccién e
provision de postos de traballo

Servizo de prevencion de riscos laborais

e Actividade de servizos médicos
e Actividade de prevencion de riscos laborais

Servizo de retribucions e seguros sociais

e Actividade de retribucidns, seguros sociais e
pensions

Servizo de retribucions e seguros sociais, Servizo de
axudas ao estudo, bolsas e prezos publicos

e  Actividade da accién social

Servizo de xestion de estudos de grao, Servizo de
xestion de estudos de posgrao, Servizo de extension
universitaria, Servizo de axudas ao estudo, bolsas e
prezos publicos

e Actividade de xestién académica

Servizo de xestion econdmica e contratacion, Servizo
de contabilidade, orzamentos e tesouraria

e Actividade de xestién econdmica,
orzamentaria e de contratacion

Unidade de analises e programas

e Actividade de xestidén de queixas, suxestions
e parabéns

Unidade de emprego e emprendemento

e Actividade de practicas externas e
empregabilidade

Xerencia

e Actividade de videovixilancia
Unidade de igualdade

e Actividade de igualdade
Defensor universitario

=  Actividade do Defensor universitario

AMBITO- PREFIJO CSV FECHA Y HORA DEL DOCUMENTO
GEISER GEISER-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-3fdd 01/03/2019 13:48:58 Horario peninsular
Ne registro DIRECCION DE VALIDACION Validez del documento

009s19N00

esp

00043 https://sede.administraci
GEISER-20c5

cas.gob.es/va

g /valida  Original
1d-3fdd

ubli
6.

-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-


https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

Cadigo seguro de Verificacion : GEISER-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-3fdd | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

I 5 = o Xerencia / S. Xeral Edificio Exeria xerencia@uvigo.es
n 1\"6 rS .l d a l Vi qo Campus de Vigo sxeral@uvigo.es
(: e - gi?);%avigo www.uvigo.gal

As actividades de tratamento de datos de cardcter persoal non comprendidas no listado desta
instrucion deberanse comunicar coa maior dilixencia posible 4 Xerencia, quen decidird sobre a sua
adecuacién 4 normativa sobre proteccién de datos, previa consulta @ Secretaria Xeral e ao Delegado
de Proteccidn de Datos.

Tanto o documento que se incorpore ao RAT como as suas posibles actualizacions deberan remitirse a
Secretaria Xeral para a sua revision polo Delegado de Proteccion de datos e a sua posterior publicacion
na paxina web.

O Anexo | recolle o formulario relativo ao RAT.

V. CUMPRIMENTO DO DEREITO DE INFORMACION AS PERSOAS INTERESADAS

Os artigos 13 e 14 do RXPD e o artigo 11 da LOPDGDD, contemplan o dereito de informacidn as persoas
interesadas no momento de recollida dos seus datos persoais nos diferentes procedementos. Os datos
persoais requiridos deben ser adecuados, pertinentes e limitados ao imprescindible en relacion cos
fins para os que se pretende o seu tratamento. O principio de transparencia esixe ademais que toda
informacién e comunicacién relativa ao tratamento de datos de cardcter persoal sexa accesible e
doada de entender, cunha linguaxe sinxela e clara.

Para dar adecuado cumprimento a este dereito, a AEPD recomenda que a informacidn se facilite &
persoa interesada por capas ou niveis:

= Informacidn basica sobre proteccion de datos (primeira capa): debera figurar de forma visual

en todos os formularios de recollida de datos, tanto electronicos coma en papel. Recollerd

obrigatoriamente:

- informacion sobre a identidade do/da Responsable do Tratamento,

- afinalidade do tratamento que debera ser explicito,

- alexitimacion ou base xuridica do tratamento que si se trata dunha obriga legal debera
ser obrigatoriamente unha norma de dereito da UE ou unha norma con rango de lei,

- os destinatarios (relativos a cesidns ou transferencias) dos datos,

- os dereitos das persoas interesadas e

- aprocedencia dos datos (se proceden ou non da persoa interesada).
Se os datos non proceden da persoa interesada deberan engadirse as categorias dos datos
obxecto do tratamento e as fontes de procedencia.

= Informacidn adicional sobre proteccion de datos (segunda capa): detalla a informacidn basica
referida anteriormente e figurard obrigatoriamente para as solicitudes electrénicas co enlace
da paxina web sobre a informacion de proteccion de datos
(https://www.uvigo.gal/proteccion-datos). Para as solicitudes en formato papel dita
informacién debera figurar completa ao reverso dos formularios ou nunha folla aparte.
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Os xefes de servizo, os administradores de centros e os responsables das diferentes areas, oficinas ou
estruturas organizativas da Universidade de Vigo son os responsables competentes para elaborar e
incorporar aos diferentes procedementos que contefian formularios de recollida de datos de caracter
persoal a informacién proposta na presente Instrucion.

Ditos documentos deberan remitirse a Secretaria Xeral, onde se recolleran para o seu posterior envio
ao Delegado de Proteccion de Datos, que os supervisara.

O Anexo Il recolle o formato de texto para a sta incorporacion en tédolos formularios de recollida de
datos e un exemplo.

VI. CONSENTIMENTO

Non sempre é obrigatorio solicitar o consentimento da persoa interesada para realizar actividades de
tratamento dos seus datos persoais. Dependera dos fins especificos do tratamento.

O tratamento de datos persoais é licito sen consentimento cando é necesario:

e para a execucion dun contrato no que a persoa interesada é parte,

e ou para o cumprimento dunha obrigacién legal aplicable @ Universidade de Vigo (debe ser
unha norma de Dereito da UE ou unha norma con rango de lei)

e 0u para protexer intereses vitais da persoa interesada ou doutra persoa fisica,

e ou paraocumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes
publicos conferidos & Universidade de Vigo (cando derive dunha competencia atribuida por
unha norma con rango de lei)

e 0u para a satisfaccidn de intereses lexitimos perseguidos.

Sen embargo cando o tratamento requira o consentimento da persoa interesada, a Universidade de
Vigo debe poder probar que a persoa interesada consentiu.

A recollida do consentimento da persoa interesada debe presentarse de xeito que se distinga
claramente dos demais asuntos, debendo resultar facilmente intelixible e accesible, utilizando unha
linguaxe clara e sinxela, tendo dereito a persoa interesada a retirar o seu consentimento en calquera
momento. O consentimento sempre sera explicito

Os xefes de servizo, os administradores de centros e os responsables das diferentes areas, oficinas ou
estruturas organizativas da Universidade de Vigo deberdn en primeira instancia detectar se hai algun
tratamento que se estea realizando e requira a recollida de consentimentos.

Para isto, debera comunicalo 4 Xerencia que informara 4 Secretaria Xeral e ao delegado de proteccion
de datos para a sua supervision.

VL. TEXTO LEGAL INFORMATIVO NA SINATURA DO CORREO ELECTRONICO

Recoméndase ao persoal da Universidade de Vigo que inclia na sinatura do seu correo electréonico
institucional un texto legal de cardcter xeral que informe aos destinatarios das mensaxes sobre
aspectos basicos relativos 4 confidencialidad e & proteccidn de datos de caracter persoal.

O Anexo lll inclie un modelo do devandito texto.
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VIII. CONTRATOS PARA ENCARGADOS DO TRATAMENTO

Todos os contratos con Encargados de Tratamento deberdn conter as cldusulas correspondentes,
adaptadas as esixencias do RXPD:

e Contratos asinados con Encargados de Tratamento antes do 25 de maio de 2018: (disposicion
transitoria 52 da LOPDGDD)
- Se compren cos requisitos do art 12 da anterior normativa (LO 15/1999) non se modifican.
- Se o pide calquera das partes si é necesario modificalos.
- Os indefinidos hai que modificalos como data maxima o 25 de maio de 2022.
Os responsables dos contratos asinados antes do 25 de maio de 2018 deberan atender a estes
requisitos.

e Contratos asinados con Encargados de Tratamento desde o 25 de maio de 2018:
As clausulas de encargados de tratamento para a proteccion de datos de caracter persoal seran
incorporadas aos pregos de cldusulas administrativas particulares ou documentos equivalentes
segundo o procedemento para a adxudicacién dos contratos.
O servizo de contratacion é o responsable de atender este requisito que o remitira, durante a
tramitacion previa do expediente, a Xerencia quen decidira sobre a sua adecuacién a normativa
sobre proteccién de datos, previa supervisidon do Delegado de Proteccién de Datos.

En relacidn aos contratos menores: Os responsables dos diferentes centros de gasto, son os
drganos responsables en primeira instancia para detectar encargados de tratamento contratados
pola aplicacidon de pedidos. Previo ao encargo da prestacion, deberase enviar a proposta do
contrato de encargado de tratamento a Xerencia quen decidird sobre a sua adecuacién &
normativa sobre proteccion de datos, previa supervision do Delegado de Proteccion de Datos.

¢ Informacidn que debera concretarse no modelo de contrato de encargado de tratamento do
anexo IV: identificacién no encabezado da persoa fisica ou xuridica encargada do tratamento,
clausulas 1 e 2 relativas ao obxecto do encargo do tratamento e 4 identificacién da informacion
afectada.

e Organos competentes para asinar os contratos de encargados de tratamento de datos persoais:
Para os contratos de encargados de tratamento de datos persoais anexos aos contratos
administrativos establecidos na normativa de contratacién do sector publico atenderase ao
disposto na Resolucién Reitoral de delegacion de competencias da Universidade de Vigo.
Respecto dos demais contratos ou acordos de encargados de tratamento non relacionados cos
anteriores contratos serd competente para a sUa sinatura o Reitor.

O Anexo IV incorpora as cldusulas para contratos con encargados de tratamento.
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IX. CLAUSULAS PARA CONVENIOS

Os diferentes modelos de convenios da Universidade de Vigo con institucidons ou organismos deben
incluir o correspondente clausulado de proteccidn no tratamento de datos persoais adaptado ao RXPD.

As Vicerreitorias, os servizos e as diferentes estruturas que impulsen calquera tipo de convenios da
Universidade de Vigo son os érganos que en primeira instancia deberan detectar se implican cesidns
de datos persoais por conta de terceiros. Neste caso haberia que engadir aos convenios o contrato de
encargado de tratamento indicado no anexo IV e dita circunstancia a pordn en cofiecemento da
Secretaria Xeral para ser revisados previamente a sua sinatura polo Delegado de Proteccidn de Datos.

En relacidn aos convenios con paises non pertencentes a Unién Europea e non declarados adecuados

debera utilizarse preferentemente a cldusula sinalada no anexo VIl relativa ao consentimento explicito

da persoa interesada para a transferencia de datos persoais a ditos paises, de xeito que tera que ser

informada previamente dos posibles riscos para ela das devanditas transferencias debido a ausencia

dunha decision de adecuacion ou das garantias adecuadas. Este consentimento explicito e informacion

efectuada a persoa interesada constara por escrito no formulario de recollida dos seus datos ou nun

documento elaborado ao efecto.

Excepcionalmente e para este tipo de convenios con paises non pertencentes @ Unién Europea e non

declarados adecuados, poden existir outra serie de cldusulas que substituen 4 antedita, que en caso

de estimarse algunha delas mdis apropiada, deberdn ser previamente supervisadas polo Delegado de

Proteccion de Datos, correspondendo 3as partes acreditalas en todos os seus extremos. Estas clausulas

son as seguintes:
a transferencia é necesaria para a execucién dun contrato entre a persoa interesada e o
responsable do tratamento ou para a execucién de medidas precontractuais adoptadas a solicitude
da persoa interesada;

- atransferencia é necesaria para a celebracién ou execucién dun contrato entre o responsable do
tratamento e outra persoa fisica ou xuridica, no interese do titular dos datos persoais;

- a transferencia é necesaria por razéns de interese publico recofiecidas polo Dereito europeo ou
polo Dereito nacional aplicable ao responsable do tratamento;

- atransferencia é necesaria para a formulacion, o exercicio ou a defensa de reclamacions;

- a transferencia é necesaria para protexer os intereses vitais da persoa interesada, ou doutras
persoas, cando aquela estea fisica ou xuridicamente incapacitada para dar o seu consentimento.

Os Anexos V, VI e Vil inclien modelos diferentes, en dependencia dos paises destinatarios.

(En relacidn ao convenios con paises non pertencentes a UE e non declarados adecuados e que se
corresponde co anexo VII, deberanse engadir no formulario de recollida de datos da persoa interesada
ou elaborar nun documento ao efecto, a cldusula relativa ao consentimento explicito sinalada no

mesmo)
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X. CONVOCATORIAS

As convocatorias da Universidade de Vigo deberan engadir o texto legal actualizado 4 normativa actual
de proteccion de datos ou un enlace do mesmo, identificando adecuadamente as finalidades e
lexitimacién das mesmas.

Ditos documentos deberdn remitirse previos d sua publicacion & Secretaria Xeral, onde se recolleran
para o seu posterior envio ao Delegado de Proteccidén de Datos, que os supervisara.

O Anexo VIII inclie un formulario tipo adecuado & normativa actual de proteccién de datos.

Xl IDENTIFICACION DE PERSOAS INTERESADAS NAS NOTIFICACIONS POR MEDIO DE
ANUNCIOS E PUBLICACIONS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS

O persoal da Universidade de Vigo, dentro das sUas respectivas competencias, debera ter en conta o
disposto na disposicion adicional sétima, apartado 1 da LO 3/2018 en relacion & publicacion de actos
administrativos ou listados de convocatorias ou outro tipo de documentacién onde figuren datos de
caracter persoal. Asi mesmo terase en conta para notificacions por medio de anuncios.

XIil. PROCEDEMENTO PARA O EXERCICIO DE DEREITOS

A persoa interesada como titular dos seus datos tera dereito a exercitar ante o Reitor da Universidade
de Vigo o acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion do tratamento e portabilidade dos seus
datos persoais. A Secretaria Xeral serd o érgano encargado da tramitacion do procedemento.

A persoa interesada podera exercer os seus dereitos polos seguintes medios:

e De forma presencial: mediante solicitude escrita dirixida ao Reitor da Universidade de Vigo, coa
referencia “proteccion de datos” asinada e presentada ante o rexistro da Universidade de Vigo ou
ante algun dos rexistros ou oficina de correos aos que se refire o artigo 16 da Lei 39/2015, do 1
de outubro. A persoa interesada podera utilizar o formulario dispofiible no seguinte enlace da
paxina web da Universidade de Vigo, para a sua descarga
https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/formularios/encuesta/cubrir_paso1/3636, ou ben dita
solicitude debera acreditar o seguinte contido:

- Nome e apelidos da persoa interesada.

- Acreditacién da identidade mediante copia do DNI, NIE ou pasaporte.
- Documento acreditativo da representacion, no seu caso.

- Pedimento en que se concreta a solicitude e dereito a exercitar.

- Enderezo a efectos de notificacions.

- Documentos acreditativos do pedimento que formula, no seu caso.

- Lugar, data e sinatura do solicitante.

e De forma electrénica: mediante a solicitude en sede electrénica da Universidade de Vigo que
deberd acreditar o contido determinado na mesma e conforme aos requisitos sinalados na
normativa de sede electrénica da Universidade de Vigo.
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Se a solicitude non relne os requisitos necesarios, e/ou houbese dubidas razoables sobre a identidade
da persoa solicitante, a Universidade de Vigo concederalle un prazo de 10 dias habiles para que
complete os datos da solicitude ou para que aporte a informacion adicional necesaria para confirmar
a sua identidade, con indicacion de que, se asi non o fixera, se lle tera por desistida da sua peticion,
previa resolucién ditada ao efecto.

A Secretaria Xeral, no seu caso, solicitara do correspondente Xefe de servizo, Administrador de centros
ou responsable da estrutura organizativa que corresponda, a emision do informe e/ou documentacidn
que proceda relativo & peticion do dereito exercitado, que debera ser enviado sen dilacion e no prazo
maximo de 10 dias habiles, sendo incorporado a resolucion do procedemento.

A Universidade de Vigo debera responder a solicitude con independencia de que figuren ou non datos
persoais da persoa interesada nos seus ficheiros, debendo utilizar calquera medio que permita
acreditar o envio e a recepcion.

A Universidade de Vigo debera satisfacer os dereitos sen dilacion indebida, e en todo caso, respondera
as solicitudes no prazo dun mes desde a sUa recepcion. Este prazo podera prorrogarse outros dous
meses en caso necesario, tendo en conta a complexidade e o niumero de solicitudes. A persoa
interesada sera informada das prérrogas no prazo dun mes a partir da recepcidon da solicitude,
indicando os motivos da dilacidn. No caso de que a Universidade de Vigo non dea curso a solicitude da
persoa interesada, informaralle no prazo de resposta preceptivo, das razéns da stia non actuacion e
da posibilidade de presentar unha reclamacién ante a AEPD.

A persoa interesada podera dirixirlle a sua solicitude ao DPD ao enderezo electrénico dpd@uvigo.gal
con caracter previo a presentacién dunha reclamacién contra a Universidade de Vigo ante a AEPD.

O Anexo IX incorpora un formulario para o exercicio de dereitos de caracter persoal.

Xiil. POSTO DE TRABALLO.

Cddigo de usuario e contrasinais

- Son persoais e intransferibles. Non os comparta ni permita o acceso as aplicacidéns doutras persoas
co seu contrasinal.

- Gardeos nun lugar seguro. Non os deixe nun lugar visible.

- Cambie anualmente os seus contrasinais.

- Remita un correo ao seu superior para xestionar a sua baixa nas aplicacions no caso de cambio de
ambito/area/servizo/unidade.

Posto de traballo

- Non deixe documentos con informacién persoal sobre a mesa.

- Non permita que persoas externas accedan & vista de informacion.

- Se vai a ausentarse do posto de traballo bloquee o ordenador incorporando salva pantallas (por
exemplo: WIN+L) e comprobe se hai informacion de caracter persoal sobre o seu escritorio e se é
asi coléquea dentro dunha carpeta ou nun lugar seguro.

- Destrua de xeito seguro a documentacién que contefia datos persoais e que non necesite.

- Non reutilice documentos con datos persoais como soporte para borradores.

- As pantallas dos ordenadores non deben estar situadas de xeito que podan ser vistas por persoas
externas.

- Non facilite datos persoais a través do teléfono.
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Impresoras

- Situeas no interior dos servizos de ser posible ou mantefia o acceso controlado.
- Non deixe follas con informacion persoal sobre as impresoras.

- Non deixe documentos en cola de impresion.

Enderezos electrénicos

- Recoméndase incorporar a informacion sobre proteccion de datos que se indica na instrucién se
realiza as slas comunicacions con terceiros.

- Utilice listas ocultas cando deba remitir o mesmo correo a un nimero indeterminados de persoas.

MICHINEL Firmado digitalmente
por MICHINEL ALVAREZ
ALVAREZ MIGUEL ANGEL -

MIGUEL ANGEL - 349665245
Fecha: 2019.03.01

349665245 12:24:14 40100
A Xerenta O Secretario Xeral
Raquel Marfa Souto Garcia Miguel Angel Michinel Alvarez
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ANEXO |

REXISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMENTO

RESPONSABLE DO TRATAMENTO E DELEGADO DE PROTECCION

CIF Q8650002B
Universidade de Vigo

Edificio Exeria

Responsable do Campus universitario Lagoas-Marcosende s/n
Tratamento 36310 Vigo — Pontevedra
+34 986 812 000

informacion@uvigo.gal

https://www.uvigo.gal/

Pintos & Salgado Abogados S.C.P.
Avda de Arteixo, 10 — 12 esq
15004 A Corufia

+34 981 227 076

dpd@uvigo.gal

Delegado de Proteccion
de Datos

ACTIVIDADE DE Descricion da actividade de tratamento

TRATAMENTO
Finalidade Finalidade detallada da actividade de tratamento
Lexitimacién Base xuridica do tratamento (especificar as obrigas legais)

Listado de persoas interesadas e/ou afectadas pola actividade de
tratamento

Persoas interesadas

Tipos de datos xestionados no tratamento:

Datos de identidade (exemplo: nome e apelidos, DNI/NIF/Tarxeta
Universitaria Intelixente/Pasaporte, nimero de rexistro de persoal,
enderezo postal, enderezo electrénico, teléfono, sinatura, sinatura
electrénica, nimero da Seguridade Social/Muface, etc..)

Datos de caracteristicas persoais (exemplo: sexo, idade, data e lugar de
nacemento, etc...)

Datos especiais (artigo 9 do RXPD: orixe étnico ou racial, opinidn politicas,
conviccidns relixiosas e filoséficas, afiliacion sindical, datos xenéticos,
datos biométricos, relativos & salde, vida sexual ou orientacion sexual)

Datos de circunstancias familiares (exemplo: familia numerosa, etc...)

Categorias de datos

Datos econdmicos e financeiros (exemplo: datos bancarios, declaracion da
renda e de patrimonio da unidade familiar, datos econédmicos de néminas,
etc...)

Datos académicos e profesionais (exemplo: formacidn académica,
situacion laboral e detalle do emprego, etc...)

Outros (exemplo: infraccidons administrativas, direccion IP, imaxe, voz,
etc...)

(se corresponde) Identificacién dos destinatarios a quen se comunicaron

Destinatarios L, . - - - L,
ou comunicaran os datos persoais (exemplo: Ministerios da administracion
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xeral do Estado, Consellarias da administracion autonémica de Galicia,
Entidades financeiras, etc...)

Transferencias (se corresponde) Detalle das transferencias internacionais de datos
internacionais previstas previstas: paises, lexitimacion etc..

Consérvanse durante o tempo necesario para cumprir coa finalidade para
a que se recolleron e para determinar as posibles responsabilidades que se
puideran derivar de dita finalidade e do tratamento de datos. Sera de
aplicacidn o disposto na normativa de arquivo e documentacion.

Prazo de supresion

Deben cumprir co disposto no RD 3/2010, de 8 de xaneiro polo que se
Medidas de seguridade regula o Esquema Nacional de Seguridade no dmbito da Administracién
Electronica.

(Nome do servizo, unidade ou estrutura): (por exemplo Area TIC, Biblioteca
universitaria, Secretaria Xeral, Servizo de Extension Universitaria, Unidade
Responsable interno do de Anadlises e Programas, etc...)

tratamento (Enderezo postal)

(Enderezo electrdnico)

(Teléfono)

Encargado do . .
& No seu caso (este apartado non sera publicado na web)

tratamento
12
AMBITO- PREFIJO CSV FECHA Y HORA DEL DOCUMENTO
GEISER GEISER-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-3fdd 01/03/2019 13:48:58 Horario peninsular
Ne registro DIRECCION DE VALIDACION Validez del documento
009s19N0000043 https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida  Original
GEISER-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-3fdd


https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

Cadigo seguro de Verificacion : GEISER-20c5-be3c-2644-4de9-bace-cdfc-cb1d-3fdd | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

Xerencia / S. Xeral Edificio Exeria xerencia@uvigo.es

Unive rS i d a Vi O Campus de Vigo sxeral@uvigo.es
ac

36310 Vigo www.uvigo.gal
Espafia

ANEXO I
INFORMACION AS PERSOAS INTERESADAS NOS FORMULARIOS DE RECOLLIDA DE DATOS

Informacion basica sobre a proteccién dos seus datos

Responsable: Universidade de Vigo

Finalidade: xestionar (Descricion sinxela dos fins do tratamento)

Lexitimacion: (Definir cal é a base xuridica do tratamento. A obriga legal debe ser unha norma con rango de lei)
Cesions: (Prevision ou non de cesions) e (Prevision ou non de transferencias a terceiros paises)

Dereitos: as persoas interesadas poderan exercitar os seguintes dereitos: Acceso, rectificacién, supresion,
limitacidn do tratamento, oposicion e, no seu caso, portabilidade dos datos.

Procedencia da informacién: (da propia persoa interesada ou a sua representacion legal) ou (doutras empresas
ou institucions, concretar cales)

Informacién adicional: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos

Exemplo:

Informacion basica sobre a proteccion dos seus datos

Responsable: Universidade de Vigo

Finalidade: xestionar o sistema de queixas, suxestidns e parabéns da Universidade de Vigo.

Lexitimacidn: o tratamento dos datos de caracter persoal recollidos neste documento basease nas competencias
atribuidas pola Lei orgénica 6/2001, de 21 de decembro, de universidades.

Cesions: non se prevén cesidns a terceiros.

Dereitos: as persoas interesadas poderan exercitar os seguintes dereitos: Acceso, rectificacidn, supresion,
limitacidn do tratamento, oposicidn e, no seu caso, portabilidade dos datos.

Procedencia da informacion: a informacion recollida neste formulario procede da propia persoa interesada ou a
sUa representacion legal.

Informacién adicional: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos

Informacion basica sobre la proteccion de sus datos

Responsable: Universidade de Vigo

Finalidad: gestionar (Descripcion sencilla de los fines del tratamiento)

Legitimacion: (Definir cudl es la base juridica del tratamiento. La obligacion legal debe ser una norma con rango
de ley)

Cesiones: (Prevision o no de cesiones) y (Prevision o no de transferencias a terceros paises)

Derechos: las personas interesadas podran ejercitar los siguientes derechos: Acceso, rectificacidon, supresion,
limitacidn del tratamiento, oposicion y, en su caso, portabilidad de los datos.

Procedencia de la informacién: (de la propia persona interesada o su representacion legal) o (de otras empresas
o instituciones, concretar cuales)

Informacién adicional: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos
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ANEXO Il

TEXTO LEGAL INFORMATIVO EN PROTECCION DE DATOS PARA MENSAXES ELECTRONICAS

Ainformacidn incluida no presente correo electrénico é confidencial, sendo para o uso exclusivo do destinatario.

En virtude do artigo 14 do Regulamento (UE) 2016/679 (RXPD) e do artigo 11 da Lei orgédnica 3/2018, de
proteccion de datos (LOPDGDD), informamoslle que os seus datos de contacto estdn sendo tratados baixo a
responsabilidade da Universidade de Vigo coa finalidade de envio de resposta a comunicacidns e contactos
xenéricos mediante o correo electrénico.

Vostede ten dereito a solicitarnos, en calquera momento, o acceso, rectificacion ou supresién dos seus datos
persoais e a limitacion do seu tratamento. Tamén tera dereito a opofierse a dito tratamento, asi como a solicitar,
salvo casos de interese publico e/ou exercicio de poderes publicos, a portabilidade dos seus datos.

Mais informacion en: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos

La informacion incluida en el presente correo electronico es confidencial, siendo para uso exclusivo del
destinatario.

En virtud del articulo 14 del Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y del articulo 11 de la Ley Organica 3/2018, de
Proteccion de Datos (LOPDGDD), le informamos que sus datos de contacto estdn siendo tratados bajo la
responsabilidad de la Universidade de Vigo con la finalidad de envio de respuesta a comunicaciones y contactos
genéricos mediante el correo electrénico.

Usted tiene derecho a solicitarnos, en cualquier momento, el acceso, rectificacién o supresidon de sus datos
personales y la limitacion de su tratamiento. También tendra derecho a oponerse a dicho tratamiento, asi como
a solicitar, salvo casos de interés publico y/o ejercicio de poderes publicos, la portabilidad de sus datos.

Mas informacidn en: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos
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ANEXO IV

CONTRATO DE ENCARGADOS DE TRATAMENTO DE DATOS PERSOAIS

Dunha parte

Manuel Joaquin Reigosa Roger, Reitor da Universidade de Vigo, nomeado segundo o Decreto da Comunidade
Auténoma de Galicia 59/2018, do 31 de maio, publicado no Diario Oficial de Galicia (DOG) nim. 109, do 8 de
xufio de 2018, en representacion da UNIVERSIDADE DE VIGO, co CIF Q8650002B e co enderezo en Campus
Universitario Lagoas-Marcosende s/n, 36310, Vigo, Pontevedra, en diante Responsable do Tratamento.

Doutra parte

(nome), (cargo) en representacion da (empresa/organismo), co CIF () e co enderezo en ( ) en
diante Encargada/o do Tratamento.

1. Obxecto do encargo do tratamento.

Mediante as presentes clausulas habilitase a/ao encargada/o do tratamento, para tratar por conta da
responsable do tratamento, os datos de cardcter persoal necesarios para prestar o servizo obxecto do contrato

Conforme ao exixido no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello de 27 de abril de
2016 relativo & proteccion das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a libre
circulacién destes datos (RXPD) e ademais, en relacién a Espafia, conforme & Lei orgdnica 3/2018, de 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais (LOPDGDD)

O tratamento consistird nas seguintes concreciéns a realizar: recollida, rexistro, estruturacién, comunicacion,
modificacidn, conservacion, extraccidn, consulta, transmision, difusién, destrucidn, interconexién, cotexo,
limitacidn, supresion, outros..(borrar o que non proceda) dos datos de caracter persoal sinalados no punto 2.

2. Identificacion da informacidn afectada.

Para a execucién das prestacions derivadas do cumprimento do obxecto deste encargo, a responsable do
tratamento, pon a disposicién da/o encargada/o do tratamento, a informacion que se describe a continuacion:

Tipoloxia de Datos Categoria de persoas

interesadas
Datos de identidade (exemplo: nome e apelidos, DNI/NIF/Pasaporte, enderezo
postal, enderezo electrénico, teléfono, sinatura, numero da Seguridade
Social/Muface, etc..)
Datos de caracteristicas persoais (exemplo: sexo, idade, data e lugar de Alumnado
nacemento, etc...)
. . o . - Persoal de
Datos especiais (artigo 9 do RXPD: orixe étnico ou racial, opinién politicas, . »
. - S g e " administracion e
conviccidns relixiosas e filosoficas, afiliacion sindical, datos xenéticos, datos .
biométricos, relativos a salde, vida sexual ou orientacion sexual) Servizos
Datos de circunstancias familiares (exemplo: familia numerosa, etc...) Persoal docente e

Datos econdmicos e financeiros (exemplo: datos bancarios, declaracién da renda investigador

e de patrimonio da unidade familiar, datos econémicos de ndminas, etc...) Outras persoas fisicas
Datos académicos e profesionais (exemplo: formaciéon académica, situacién
laboral e detalle do emprego, etc...)

Qutros : imaxe, voz, etc..
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3. Duracién.
O presente acordo ten unha duracion polo tempo establecido para a prestaciéon dos servizos.

Unha vez finalice o presente contrato, a/o encargada/o do tratamento debe devolver & Universidade de Vigo, os
datos persoais e suprimir calquera copia que estea no seu poder.

4. Obrigas do/a Encargado/a do Tratamento.
A/o encargada/o do tratamento e todo o seu persoal obriganse a:

I.  Utilizar os datos persoais obxecto do tratamento, ou os que recolla para a sta inclusién, sé para a finalidade
obxecto deste encargo. En ningulin caso podera utilizar os datos para fins propios.

Il.  Tratar os datos de acordo coas instrucions da responsable do tratamento.

Se o/a encargada/o do tratamento considera que algunha das instrucidns infrinxe o RXPD ou calquera outra
disposicion en materia de proteccién de datos da Unidn ou dos Estados membros, a encargada informara
inmediatamente 4 Universidade de Vigo.

Ill.  Levar por escrito, un rexistro® de todas as categorias de actividades de tratamento efectuadas por conta da
Universidade de Vigo, que conteiia:

1. O nome e os datos de contacto da encargada e da responsable do tratamento por conta da cal actte
a/o encargada/o e do/a Delegado/a de Proteccién de Datos.

As categorias de tratamentos efectuados por conta da responsable do tratamento.
No seu caso, as transferencias de datos persoais a un terceiro pais ou organizacion internacional,
incluida a identificacién de dito terceiro pais ou organizacidon internacional e, no seu caso das
transferencias indicadas no artigo 49 apartado 1, paragrafo segundo do RXPD, a documentacién de
garantias adecuadas.
4. Unha descricion xeral das medidas técnicas e organizativas de seguridade relativas a:
a) A seudonimizacion e o cifrado de datos persoais
b) A capacidade de garantir a confidencialidade, integridade, dispoiiibilidade e resiliencia
permanentes dos sistemas e servizos de tratamento.
c) A capacidade de restaurar a dispoiiibilidade e o acceso aos datos persoais de forma rapida, en
caso de incidente fisico ou técnico.

d) O proceso de verificacion, avaliacion e valoracion regulares da eficacia das medidas técnicas e
organizativas para garantir a seguridade do tratamento.

IV.  Non comunicar os datos a terceiras persoas, salvo que conte coa autorizacion expresa da responsable do
tratamento, nos supostos legalmente admisibles.

A/o encargada/o pode comunicar os datos a outros encargados do tratamento da mesma responsable, de
acordo coas instrucidns da Universidade de Vigo. Neste caso, a responsable identificara, de forma previa e
por escrito, a entidade & que se deben comunicar os datos, os datos a comunicar e as medidas de seguridade
a aplicar para proceder @ comunicacién.

Se a/o encargada/o debe transferir datos persoais a un terceiro pais ou a unha organizacién internacional, en
virtude do Dereito da Unién ou dos Estados membros que lle sexa aplicable, informara @ Universidade de

1 As obrigas indicadas nos apartados 1 e 2 non se aplicaran a ningunha empresa nin organizacion que empregue a menos de
250 persoas, salvo que o tratamento que realice poida supofier un risco para os dereitos e as liberdades das persoas
interesadas, non sexa ocasional, ou inclUa categorias especiais de datos persoais indicadas no artigo 9, apartado 1 do RXPD,
os datos persoais relativos a condenas e infraccidns penais a que se refire o artigo 10 de dito Regulamento (art 30.5 RXPD)
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Vigo desa exixencia legal de maneira previa, salvo que tal Dereito o prohiba por razéns importantes de
interese publico.

V.  Non subcontratar ningunha das prestacions que formen parte do obxecto deste contrato que comporten o
tratamento de datos persoais, salvo os servizos auxiliares necesarios para o normal funcionamento dos
servizos da/o encargada/o.

Se fose necesario subcontratar algin tratamento, este feito deberase comunicar previamente e por escrito a
Universidade de Vigo, con antelacion ao comezo das prestaciéns obxecto do contrato. Indicando os
tratamentos que se pretende subcontratar e identificando de forma clara e inequivoca a empresa
subcontratista e os seus datos de contacto. A subcontratacion podera levarse a cabo se a responsable non
manifesta a sia oposicidon no prazo establecido.

0/a subcontratista, que tamén tera a condicién de encargada/o do tratamento, estd obrigado igualmente a
cumprir as obrigas establecidas neste documento para o encargado do tratamento e as instrucions que dite
a Universidade de Vigo. Corresponde ao encargado inicial regular a nova relacion de forma que o novo
encargado quede suxeito 4s mesmas condicidns (instrucidns, obrigas, medidas de seguridade...) e cos
mesmos requisitos formais que el, no referente ao adecuado tratamento dos datos persoais e a garantia dos
dereitos das persoas afectadas. No caso de incumprimento por parte do/a subencargado/a, o encargado
inicial seguira sendo plenamente responsable ante a Universidade de Vigo no referente ao cumprimento das
obrigas.

VI.  Manter o deber de segredo respecto aos datos de caracter persoal aos que tivera acceso en virtude do
presente encargo, incluso despois de que finalice o seu obxecto.

VIIl.  Garantir que as persoas autorizadas para tratar datos persoais se comprometan, de xeito expreso e por
escrito, a respectar a confidencialidade e a cumprir as medidas de seguridade correspondentes, das que hai
que informarlles convenientemente.

VIIl.  Manter a disposicion da responsable do tratamento a documentacion acreditativa do cumprimento da obriga
establecida no apartado anterior.

IX.  Garantir a formacidn necesaria en materia de proteccidn de datos persoais das persoas autorizadas para
tratar datos persoais.

X.  Asistir 4 responsable do tratamento que con caracter xeral dard resposta ao exercicio dos dereitos de acceso,
rectificacion, supresidn e oposicion, limitacion do tratamento, portabilidade de datos e a non ser obxecto de
decisidns individualizadas automatizadas (incluida a elaboracién de perfis).

Cando as persoas interesadas exerzan os dereitos ante a/o encargada/o do tratamento, esta debera
comunicarllo sen dilacidn a responsable do tratamento e en ningin caso mais ala do dia laborable seguinte
ao da recepcion da solicitude.

A responsable do tratamento solicitara da/o encargada/o do tratamento, no seu caso, un informe relativo a
peticion do dereito correspondente que podera ser acompainado da documentacidn ou informacién que
poida ser relevante. Dito informe debera ser emitido no prazo maximo de 10 dias habiles. O informe emitido
podera ser incorporado a resolucion do procedemento.

A/o encargada/o do tratamento tamén podera resolver ditas solicitudes se llo indica expresamente a
responsable do tratamento e respectando os prazos e o procedemento estipulado no Regulamento (UE)
2016/679 e na normativa propia da Universidade de Vigo. E necesario que a persoa interesada acredite a sta
identidade aportando copia do seu DNI ou pasaporte para poder realizar as comprobacidns oportunas. A
resposta as solicitudes do exercicio de dereitos realizaranse no mesmo formato que utilice a persoa
interesada, a menos que solicite que proceda doutro xeito.

Asi mesmo as persoas interesadas poderan poferse en contacto co Delegado de Protecciéon de Datos da
Universidade de Vigo no que respecta a tddalas cuestions relativas ao tratamento dos seus datos persoais e
ao exercicio dos seus dereitos a través do correo electrénico dpd@uvigo.es
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Xl.  Dereito de informacién. A/o encargada/o do tratamento, no momento da recollida dos datos, debe facilitar
a informacion relativa aos tratamentos de datos que se van a realizar. A redaccién e o formato en que se
facilitara a informacidon se debe consensuar coa Universidade de Vigo antes do inicio da recollida dos datos.

XIl.  Notificacién de violacidn da seguridade dos datos.

A/o encargada/a do tratamento notificard 4 Axencia Espafiola de Proteccidn de datos e comunicara a Xerencia
da Universidade, sen dilacién indebida, e en calquera caso no prazo maximo de 24 horas, as violacions da
seguridade dos datos persoais ao seu cargo das que tefia cofiecemento, xuntamente con toda a informacién
relevante para a documentacion e comunicacion da incidencia.

Non serd necesaria a notificacién cando sexa improbable que dita violaciéon da seguridade constittia un risco
para os dereitos e as liberdades das persoas fisicas.

Se se dispon dela facilitarase, coma minimo, a informacién seguinte:

a) Descricidn da natureza da violacién da seguridade dos datos persoais, inclusive, cando sexa posible, as
categorias e o numero aproximado de persoas interesadas afectadas, e as categorias e o nimero
aproximado de rexistros de datos persoais afectados.

b) Nome e os datos de contacto do Delegado de Proteccion de Datos ou doutro punto de contacto no que
poida obterse mais informacion.

c) Descricidn das posibles consecuencias da violacion da seguridade dos datos persoais.

d) Descricion das medidas adoptadas ou propostas para por remedio 4 violacién da seguridade dos datos
persoais, incluindo, se procede, as medidas adoptadas para mitigar os posibles efectos negativos.

Se non é posible facilitar a informacién simultaneamente, e na medida en que non o sexa, a informacién
facilitarase de xeito gradual sen dilacién indebida.

Cando sexa probable que a violacidn supofia un alto risco para os dereitos e as liberdades das persoas fisicas,
corresponde & responsable do tratamento comunicar en menor tempo posible as violaciéns da seguridade
dos datos as persoas interesadas.

A comunicacidn debe realizarse nunha linguaxe clara e sinxela e debera, coma minimo:
a) Explicar a natureza da violacion de datos.

b) Indicar o nome e os datos de contacto do Delegado de Proteccidn de datos ou doutro punto de contacto
no que poida obterse mais informacién.

c) Describir as posibles consecuencias da violacion da seguridade dos datos persoais.

d) Describir as medidas adoptadas ou propostas polo responsable do tratamento para pofier remedio a
violacién da seguridade dos datos persoais, incluindo, se procede, as medidas adoptadas para mitigar
os posibles efectos negativos.

XIll.  Dar apoio 4 responsable do tratamento na realizacion das avaliaciéns de impacto relativas 4 proteccién de
datos, cando proceda.

XIV.  Dar apoio a responsable do tratamento na realizacion das consultas previas @ Autoridade de Control, cando
proceda.

XV.  Péradisposicion da responsable do tratamento toda a informacién necesaria para demostrar o cumprimento
das suas obrigas, asi como para a realizacion das auditorias ou as inspeccidns que realicen a responsable ou
outro auditor autorizado polo mesmo.

XVI.  Implantar as medidas de seguridade establecidas na normativa da Unién Europea ou espafiola e en todo caso
debera implantar mecanismos para:
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a) Garantir a confidencialidade, integridade, dispoiiibilidade e resiliencia permanentes dos sistemas e
servizos de tratamento.

b) Restaurar a dispofiibilidade e o acceso aos datos persoais de forma rapida, no caso de incidente fisico
ou técnico.

c) Verificar, avaliar e valorar, de forma regular, a eficacia das medidas técnicas e organizativas implantadas
para garantir a seguridade do tratamento.

d) Seudonimizar e cifrar os datos persoais, no seu caso.

XVII.  Deser o caso, designar un Delegado de Proteccién de Datos e comunicar a sua identidade e datos de contacto
a Universidade de Vigo.

Segundo o artigo 37.1 do RXPD o Delegado de Proteccidén de Datos debe designarse cando o tratamento o
leve a cabo unha autoridade ou organismo publico, cando as actividades principais do responsable ou da/o
encargada/o consistan en operacidns de tratamento que, en razén a sia natureza, alcance e /ou fins, requiran
unha observacidn habitual e sistematica de persoas interesadas a gran escala ou cando as actividades
principais do responsable ou do encargado consistan no tratamento a gran escala de categorias especiais de
datos segundo o disposto no artigo 9 do RXPD

XVIIl.  Destino dos datos: Devolver & Universidade de Vigo os datos de caracter persoal e, se procede, os soportes
onde consten, unha vez cumprida a prestacion.

A devolucion debe comportar o borrado total dos datos existentes nos equipos informaticos utilizados polo
encargado.

Non obstante, a/o encargada/o pode conservar unha copia, cos datos debidamente bloqueados, mentres
poidan derivarse responsabilidades da execucion da prestacién.

5. Obrigas da Universidade de Vigo
Correspondelle @ Universidade de Vigo, como responsable do tratamento:

a) Entregar 4/ao encargada/o os datos aos que se refire a clausula 2 deste documento.

b) Realizar unha avaliacién do impacto na proteccion de datos persoais das operacions de tratamento a
realizar pola/o encargada/o.

c) Realizar as consultas previas que corresponda.

d) Velar, de forma previa e durante todo o tratamento, polo cumprimento do RXPD por parte da/o
encargada/o.

e) Supervisar o tratamento, incluida a realizacion de inspeccidns e auditorias

Ambas as partes, en proba da sua conformidade, asinan o presente acordo.

RESPONSABLE DO TRATAMENTO ENCARGADA/O DO TRATAMENTO

Universidade de Vigo (empresa)

O Reitor (cargo)

Por Delegacion ( )

(nome) (nome)
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ANEXO V

CLAUSULA PARA CONVENIOS EN ESPANA OU CON PAISES DA UE (e ademais Liechtenstein, Islandia e Noruega)

As partes manifestan que cofiecen e compren a lexislaciéon europea en materia de Proteccidon de Datos de
Caracter Persoal, 4 que se someten de forma expresa, comprometéndose a dar un uso debido aos datos de tal
natureza que obtefian como consecuencia do desenvolvemento do presente convenio, no marco do disposto
polo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril de 2016.

As partes comprométense a tratar os datos de cardcter persoal coa finalidade exclusiva de realizar o servizo.

As partes comprométense a que os datos de caracter persoal non seran obxecto de ningln tratamento distinto
aos previstos neste convenio.

As partes comprométense a que os datos de caracter persoal non se cederdn a terceiros, salvo nos casos en que
exista unha obrigacion legal.

As persoas interesadas poderan exercer, no seu caso, os dereitos de acceso, rectificacidn, cancelacion, oposicion,
limitacidn e portabilidade nos termos legais previstos, mediante a comunicacién ao domicilio social da respectiva
entidade.

A entidade colaboradora adoptara as medidas adecuadas para limitar o acceso dos seus empregados aos datos
persoais durante a vixencia deste convenio.

Os datos de caracter persoal deberan ser destruidos ou devoltos, a criterio da Universidade de Vigo, unha vez
finalizada a vixencia do convenio e no momento en que, en cumprimento das condiciéns pactadas ou legalmente
previstas, remate a relacion entre ambas partes; sen prexuizo das excepcidns que a normativa e/ou as decisions
xudiciais puidesen establecer con respecto ao mantemento temporal minimo de certos datos que pola sua
natureza asi se requira. O mesmo destino habera de darse a calquera soporte ou documento no que conste algun
dato de caracter persoal obxecto de tratamento.

CLAUSULA PARA CONVENIOS EN ESPANA O CON PAISES DE LA UE (y ademas Liechtenstein, Islandia y Noruega)

Las partes manifiestan que conocen y cumplen la legislacién europea en materia de proteccion de datos de
caracter personal, a la que se someten de forma expresa, comprometiéndose a dar un uso debido a los datos de
tal naturaleza que obtengan como consecuencia del desarrollo del presente convenio, en el marco de lo
dispuesto por el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

Las partes se comprometen a tratar los datos de caracter personal con la finalidad exclusiva de realizar el servicio.

Las partes se comprometen a que los datos de caracter personal no seran objeto de ningun tratamiento distinto
a los previstos en este convenio.

Las partes se comprometen a que los datos de caracter personal no se cederan a terceros, salvo en los casos en
que exista una obligacion legal.

Las personas interesadas podran ejercer, en su caso, los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién,
oposicidn, limitacion y portabilidad en los términos legales previstos, mediante la comunicacién al domicilio
social de la respectiva entidad.

La entidad colaboradora adoptara las medidas adecuadas para limitar el acceso de sus empleados a los datos
personales durante la vigencia de este convenio.

Los datos de cardcter personal deberan ser destruidos o devueltos, a criterio de la Universidade de Vigo, una vez
finalizada la vigencia del convenio y en el momento en que, en cumplimiento de las condiciones pactadas o
legalmente previstas, termine la relacidon entre ambas partes; sin prejuicio de las excepciones que la normativa
y/o las decisiones judiciales pudiesen establecer con respecto al mantenimiento temporal minimo de ciertos
datos que por su naturaleza asi se requiera. El mismo destino habra de darse a cualquier soporte o documento
en el que conste algln dato de cardcter personal objeto de tratamiento.
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ANEXO VI

CLAUSULA PARA CONVENIOS CON PAISES DECLARADOS DE NIVEL ADECUADO POLA COMISION EUROPEA

As partes manifestan que cofiecen e compren a lexislacién europea en materia de Proteccidn de Datos de Cardcter Persoal,
4 que se someten expresamente, comprometéndose a dar un uso debido aos datos de tal natureza que obtefian como
consecuencia do desenvolvemento do presente convenio, no marco do disposto polo Regulamento (UE) 2016/679, do
Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril de 2016, e na Decision [ ........c.ccevvvevveeereereceee e

As partes comprométense a tratar os datos de cardacter persoal coa finalidade exclusiva de realizar o servizo.

As partes comprométense a que os datos de caracter persoal non seran obxecto de ningun tratamento distinto aos previstos
neste convenio.

As persoas interesadas poderdn exercer, no seu caso, os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacién, oposicién, limitacién
e portabilidade nos termos legais previstos, mediante a comunicacién ao domicilio social da respectiva entidade.

A entidade colaboradora adoptard as medidas adecuadas para limitar o acceso dos seus empregados aos datos persoais
durante a vixencia deste convenio.

Os datos de caracter persoal deberdn ser destruidos ou devoltos, a criterio da Universidade de Vigo, unha vez finalizada a
vixencia do convenio e no momento en que, en cumprimento das condicidns pactadas ou legalmente previstas, remate a
relacion entre ambas partes; sen prexuizo das excepcidns que a normativa e/ou as decisidns xudiciais puidesen establecer
con respecto ao mantemento temporal minimo de certos datos que pola sUa natureza asi se requira. O mesmo destino habera
de darse a calquera soporte ou documento no que conste algun dato de caracter persoal obxecto de tratamento.

[1] Os destinatarios declarados adecuados pola Comisidn Europea ata a data son os seguintes paises: Suiza, Canadd, Arxentina, Guernsey,
Illa de Man, Xersei, lllas Feroe, Andorra, Israel, Uruguai, Nova Zelandia e Estados Unidos.

[2] Dependendo do lugar onde se encontre a entidade habera que engadir unha decision ou outra. O listado das Decisidns atdpase na
web: https://www.aepd.es/reglamento/cumplimiento/transferencias-internacionales.html

CLAUSULA PARA CONVENIOS CON PAISES DECLARADOS DE NIVEL ADECUADO POR LA COMISION EUROPEA !

Las partes manifiestan que conocen y cumplen la legislacion europea en materia de proteccion de datos de caracter personal,
a la que se someten de forma expresa, comprometiéndose a dar un uso debido a los datos de tal naturaleza que obtengan
como consecuencia del desarrollo del presente convenio, en el marco de lo dispuesto por el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y en la Decision [2L..........ccc.oieiceeeeerereenecsiesesnnns

Las partes se comprometen a tratar los datos de cardcter personal con la finalidad exclusiva de realizar el servicio.

Las partes se comprometen a que los datos de cardcter personal no seran objeto de ningin tratamiento distinto a los previstos
en este convenio.

Las personas interesadas podran ejercer, en su caso, los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién, oposicidn, limitacion
y portabilidad en los términos legales previstos, mediante la comunicacién al domicilio social de la respectiva entidad.

La entidad colaboradora adoptard las medidas adecuadas para limitar el acceso de sus empleados a los datos personales
durante la vigencia de este convenio.

Los datos de cardcter personal deberan ser destruidos o devueltos, a criterio de la Universidade de Vigo, una vez finalizada la
vigencia del convenio y en el momento en que, en cumplimiento de las condiciones pactadas o legalmente previstas, termine
la relacion entre ambas partes; sin prejuicio de las excepciones que la normativa y/o las decisiones judiciales pudiesen
establecer con respecto al mantenimiento temporal minimo de ciertos datos que por su naturaleza asi se requiera. El mismo
destino habra de darse a cualquier soporte o documento en el que conste algin dato de caracter personal objeto de
tratamiento.

[1] Los destinatarios declarados adecuados por la Comisién Europea hasta la fecha son los siguientes paises: Suiza, Canadd, Argentina,
Guernsey, Isla de Man, Jersey, Islas Feroe, Andorra, Israel, Uruguay, Nueva Zelanda y Estados Unidos.

[2] Dependiendo del lugar donde se encuentre la entidad habra que afiadir una decision u otra. El listado de las Decisiones se encuentra
en la web: https://www.aepd.es/reglamento/cumplimiento/transferencias-internacionales.html|
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ANEXO VII

CLAUSULA PARA CONVENIOS CON PAISES NON PERTENCENTES A UE E NON DECLARADOS ADECUADOS

Ao tratarse dun pais carente de lexislacion equiparable ao Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo
e do Consello, de 27 de abril de 2016, dunha decisién de adecuacién ou das garantias adecuadas para a
transferencia de datos de caracter persoal dende a Unidn Europea, dita transferencia soamente serd posible se
a persoa interesada deu explicitamente o seu consentimento a transferencia de datos, tras ser informada dos
posibles riscos para ela das devanditas transferencias debido 4 ausencia dunha decision de adecuacion ou das
garantias adecuadas.

CLAUSULA PARA CONVENIOS CON PAISES NO PERTENCENTES A LA UE Y NO DECLARADOS ADECUADOS

Al tratarse de un pais que carece de legislacion equiparable al Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, de una decision de adecuacién o de las garantias adecuadas para
la transferencia de datos de caracter personal desde la Unién Europea, dicha transferencia solamente sera
posible si la persona interesada dio explicitamente su consentimiento a la transferencia de datos, tras ser
informada de los posibles riesgos para ella de dichas transferencia debido a la ausencia de una decisién de
adecuacion o de las garantias adecuadas.

MODELO DE CONSENTIMENTO EXPLICITO PARA TRANSFERENCIA INTERNACIONAL A PAISES NON
PERTENCENTES A UE E NON DECLARADOS ADECUADOS

(Este consentimento debe efectuarse a persoa/s interesada/s e constara no formulario de recollida de datos no
que debera marcar o recadro ou nun documento elaborado ao efecto que debera asinar)

[1 Acepto expresa e conscientemente en que os meus datos sexan transferidos ao pais/organizacion
internacional que NON ten un nivel de proteccidon xuridica de datos persoais
equiparable a Espafia nin tampouco posue garantias adecuadas para o seu tratamento.

[J Acepto expresa y conscientemente en que mis datos sean transferidos al pais/organizacién internacional
que NO tiene un nivel de proteccién juridica de datos personales equiparable a Espafia
ni tampoco posee garantias adecuadas para su tratamiento.
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ANEXO VIII

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PARA CONVOCATORIAS

De acordo co disposto no artigo 13 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de
27 de abril, relativo a proteccidon da persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a libre
circulacién destes datos e polo que se derroga a Directiva 95/46/CE (Regulamento Xeral de Proteccién de Datos
ou "RXPD") e co disposto no artigo 11 da Lei organica 3/2018, de 5 de decembro, de proteccion de datos persoais
e garantia dos dereitos dixitais, informamoslle que os datos que vostede nos facilite na solicitude, seran tratados
baixo a responsabilidade da Universidade de Vigo, coa finalidade de (concretar a finalidade da
convocatoria/procedemento/actividade etc...) e amparados pola lei (norma de Dereito da UE
ou norma con rango de lei)

Coa sua participacion neste (procedemento/actividade/convocatoria etc....) as persoas interesadas autorizan
Universidade de Vigo para a publicacidn dos seus datos, de acordo cos principios de publicidade e transparencia,
cando asi se derive da natureza deste (procedemento/actividade/convocatoria/......)
de . Non obstante e co fin de previr riscos para a publicidade de datos persoais
de vitimas de violencia de xénero, dita circunstancia debera comunicala a persoa afectada coa maior celeridade
posible 4 Unidade de Igualdade da Universidade de Vigo ao teléfono 986 813419 ou ao enderezo electrénico
igualdade@uvigo.es

Estes datos trataranse durante o tempo imprescindible para cumprir coa citada finalidade e seran conservados
durante o prazo necesario para determinar as posibles responsabilidades que se puideran derivar de dita
finalidade e do tratamento dos datos.

(Caso de consentimento:) Mediante o cumprimento do formulario de recollida de datos persoais, vostede
consente expresamente o citado tratamento aos efectos de cumprir coa descrita finalidade do mesmo e terd o
dereito a retirar o devandito consentimento en calquera momento, sen efectos retroactivos.

(No seu caso:) Vostede esta obrigado a facilitar estes datos en virtude do especificado nos paragrafos anteriores
e, en caso de non facelo, as consecuencias seran (punitivas coas seguintes sancidns
/ non poder prestarlle o servizo ou celebrar o contrato / etc.)

Vostede ten dereito a solicitar ao responsable do tratamento, en calquera momento, o acceso, rectificacién ou
supresion dos seus datos persoais e a limitacion do seu tratamento. Tamén terd dereito a oporse ao devandito
tratamento, asi como a solicitar, salvo casos de interese publico e/ou exercicio de poderes publicos, a
portabilidade dos seus datos.

Devanditos dereitos podera exercelos mediante solicitude dirixida ao Reitor da Universidade de Vigo e
presentada ante o rexistro da Universidade de Vigo, ou calquera dos rexistros indicados no artigo 16 da Lei
39/2015, de 1 de outubro, do procedemento administrativo comuin das administracions publicas e remitida a
Secretaria Xeral da Universidade de Vigo, Campus universitario Lagoas-Marcosende, 36310 Vigo (Pontevedra).
Para mais informacion: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos

lgualmente podera dirixir dita solicitude directamente ao Delegado de Proteccion de Datos do responsable cuxa
identidade e datos de contacto son Pintos & Salgado Abogados S.C.P., Avda. de Arteixo, 10 — 12 Esq., 15004 de a
Coruia (Espafia), teléfono: 981227076, enderezo electrénico: dpd@uvigo.gal

Asi mesmo, vostede ten dereito a presentar unha reclamacién ante a Axencia Espafiola de Proteccion de Datos

(AEPD).
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ANEXO IX

EXERCICIO DE DEREITOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE DO TRATAMENTO: Universidade de Vigo

DATOS DA PERSOA INTERESADA OU REPRESENTANTE LEGAL
Nome e apelidos:

Teléfono:

Enderezo electronico:

Enderezo postal:

Localidade e Cddigo Postal:

Provincia:

Co DNI , do que acompaiio unha copia e de conformidade co previsto nos artigos 12
a 22 do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, do 27 de abril de 2016,
relativo 4 proteccidn das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a sua libre
circulacién por medio do presente escrito exerzo o seguinte dereito,

DEREITO A EXERCER (escolla unha opcion)
[J O acceso

A rectificacién

A supresidn

A limitacién do tratamento

A oposicién

A portabilidade

I o B B

Especificar o pedimento:

SOLICITO: Que se me facilite, gratuitamente, o dereito anteriormente exposto no prazo dun mes
contado a partir da recepcidn da solicitude.

(data e sinatura)

Sr. REITOR DA UNIVERSIDADE DE VIGO
Secretaria Xeral. Edificio Ernestina Otero
Campus universitario Lagoas-Marcosende s/n 36310 Vigo
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Informacion para as persoas interesadas

O prazo de resposta preceptivo dun mes, podera prorrogarse por outros dous meses, de ser necesario, tendo en
conta a complexidade e o nimero de solicitudes.

Para cubrir o formulario

Compre achegar a fotocopia do DNI ou do pasaporte que acredite a sua identidade para que a Universidade de
Vigo poida realizar a comprobacién oportuna. No caso de que se actle a través de representacion legal debera
achegarse, ademais, o DNI e o documento acreditativo da presentacion do/a representante.

Asi mesmo, pode acompafiar os documentos que considere necesarios para o exercicio do dereito.

Dita solicitude debera ser presentada ante o rexistro da Universidade de Vigo ou ante algin dos rexistros ou
oficina de correos aos que se refire o artigo 16 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das administracidns publicas, coa referencia “proteccion de datos” e remitida ao seguinte enderezo:
Secretaria Xeral. Edificio Ernestina Otero da Universidade de Vigo, Campus Universitario, s/n, 36310 de Vigo
(Pontevedra).

No caso de denegacion

Se a Universidade de Vigo non tramita a solicitude da persoa interesada, informaraa sen dilacion, transcorrido
un mes da recepcion da solicitude, das razéns da sda non actuacién e da posibilidade de presentar unha
reclamacion ante a Axencia Espafiola de Proteccion de Datos (www.agpd.es).

As persoas interesadas poderan pofierse en contacto co delegado/a de proteccion de datos da Universidade de
Vigo, no que respecta a todas as cuestidns relativas ao tratamento dos seus datos persoais e ao exercicio dos
seus dereitos, a través do enderezo electrénico dpd@uvigo.gal ou no enderezo postal: Pintos & Salgado
Abogados S.C.P., Avenida de Arteixo, num. 10, 1.° esq., 15004 A Corufia.

Informacion basica sobre a proteccion dos seus datos

Responsable: Universidade de Vigo

Finalidade: xestionar o procedemento de exercicio de dereitos de datos de caracter persoal.

Lexitimacidn: o tratamento dos datos de caracter persoal recollidos neste documento basease no Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril de 2016, relativo & proteccion das persoas
fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a libre circulacién destes datos e polo que se derroga
a Directiva 95/46/CE e na Lei organica 3/2018, de 5 de decembro, de proteccién de datos persoais e garantia dos
dereitos dixitais.

Cesions: non se prevén cesidns nin transferencias a terceiros paises de ditos datos.

Dereitos: as persoas interesadas poderan exercitar os seguintes dereitos: Acceso, rectificacidn, supresion,
limitacidn do tratamento, oposicion e, no seu caso, portabilidade dos datos.

Procedencia da informacién: A informacion recollida neste formulario procede da propia persoa interesada ou a
sua representacion legal.

Informacién adicional: https://www.uvigo.gal/proteccion-datos
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