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Descricién A diplomatica estuda os procesos de elaboracién e transmisién dos documentos de arquivo, os elementos

xeral

que conforman a sua estructura interna, a clasificacién e evolucién dos tipos documentais latinos ao longo da
historia e as normas da edicién documental.

A arquivistica permite ao alumnado cofiecer os arquivos en tanto que espazos custodia e xestién documental,
as normas, procesos e instrumentos basicos da clasificacién, organizacién, descripcién, blsqueda e
recuperaciéon dos fondos documentais.

Competencias de titulacion

Cddigo

Al5 Conecemento de linguas antigas

Al7 Capacidade de ler textos historiograficos e documentos orixinais na propia lingua asi como de transcribir, resumir e
catalogar informacién de forma pertinente.

A18 Cofecemento e habilidade para usar os instrumentos de recompilacién de informacién tales como catdlogos
bibliogréficos, inventarios de arquivo e referencias electrénicas.

A23 Capacidade de identificar e utilizar apropiadamente fontes de informacién para a investigacién histérica.

B2 Aplicacién dos cofiecementos

B3 Capacidade de organizacién e planificacion

B5 Capacidade de xestidn da informacion e o cofiecemento

B8 Compromiso ético e responsabilidade social

B14 Motivacion pola calidade

Competencias de materia

Resultados previstos na materia Resultados de Formacién
e Aprendizaxe

Ler, analizar e catalogar documentacién que utiliza o alfabeto latino, con especial atencién a Al5 B2

producida na Peninsula Ibérica Al7

Coiiecer e utilizar adecuadamente os instrumentos de descricién, bisqueda e recuperacién de Al8 B3

informacién documental A23 B5

Salvagardar os dereitos sobre proteccién de datos persoais nos labores de catalogacién e difusién B8

da documentacién de arquivo B14

Contidos

Tema
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http://faitic.uvigo.es

1. Diplomatica 1.1. Diplomaética: historia, definicion e principios fundamentais da
diplomatica
1.2. Xénese documental
1.3. Estructura, clasificacion e tipoloxia documental ao longo da historia
1.4. Tradicién documental: orixinais e copias, rexistros
1.5. Edicién documental: colecciéns diplomaticas, normas e claves de
edicién

2. Arquivistica 2.1. Definicién e principios fundamentais da arquivistica
2.2. Arquivos: historia, definicién, funciéns e tipoloxia
2.3. Xestiéon documental: definicién, atributos e idades dos documentos de
arquivo, descripcién documental, lexislacién e acceso
2.4. Conservacion e difusion (reprografia, dixitalizaciéon e informatizacion)

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Actividades introdutorias 1 0 1
Sesidén maxistral 12 10 22
Eventos docentes e/ou divulgativos 2 0 2
Obradoiros 12 20 32
Traballos tutelados 13 30 43
Titoria en grupo 3 0 3
Probas de resposta curta 2 25 27
Probas de autoavaliacién 5 15 20
QOutras 0 0 0

*Os datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxia docente
Descricién

Actividades introdutoriasSesidns de aula encamifiadas a tomar contacto co alumnado, presentar a materia e cofiecer as
stias competencias, motivaciéns e intereses.

Sesion maxistral Exposiciéns introdutorias nas que se familiarizarad ao alumnado co cofiecemento dos sistemas de
xestién de arquivos, a tipoloxia documental e os instrumentos e normas de bisqueda, descricién e
conservaciéon documental.

Eventos docentes e/ou Asistencia a conferencias e debates sobre Historia, Historia da Arte e Xeografia nas que se

divulgativos analizard a utilizacién das fontes documentais para a elaboracién de traballos nos &mbitos do Grao
de Xeografia e Historia.

Obradoiros Practicas de aula nas que se adquirirdn as habilidades instrumentais necesrias para a busqueda,
descricion e valoracién de fontes documentais de arquivo.

Traballos tutelados Actividades en grupo nas que se tutelara a elaboracion e exposicion dun traballo no que se

realizara a blsqueda, descricién e valoracién de fontes documentais de arquivo referido a unha
tematica ou institucién previamente seleccionados.

Titoria en grupo Nas titorias en grupo resolveranse dubidas sobre os contidos da materia e a metodoloxia utilizada
para a realizacién dos traballos e exercicios.

Atencion personalizada

Metodoloxias Descricion

Traballos tutelados A atencién personalizada realizarase a través das titorias en grupo e de TICs, a partir das ferramentas
propias da plataforma TEM@ (http://faitic.uvigo.es). Consistird na revisién por parte do profesorado
dos exercicios e cuestionarios realizados ao longo do curso, na orientacién e resolucién de problemas
que xurdan nas practicas e no seguimento do traballo que deberd realizar o alumnado

Obradoiros A atencidn personalizada realizarase a través das titorias en grupo e de TICs, a partir das ferramentas
propias da plataforma TEM@ (http://faitic.uvigo.es). Consistird na revisién por parte do profesorado
dos exercicios e cuestionarios realizados ao longo do curso, na orientacién e resolucién de problemas
que xurdan nas practicas e no seguimento do traballo que deberd realizar o alumnado

Avaliacion

Descricién Cualificacién
Sesion maxistral A sesién maxistral avaliarase mediante a realizaciéon dunha proba de resposta curta ou tipo 40

test na que o alumnado dard conta dos seus cofiecementos sobre os contidos tedricos da

materia.
Obradoiros Idem traballos tutelados 0
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Traballos Os traballos tutelados e os obradoiros avaliaranse mediante a elaboracion e exposicién dun 50

tutelados traballo no que se realizara a blsqueda, descricidn, valoracion e edicién das fontes
documentais de arquivo referidas a unha temaética ou institucion previamente seleccionados.
QOutras En todas as actividades, probas e eventos que conforman a programacién valorarase a 10

asistencia e participacién do alumnado.

Outros comentarios sobre a Avaliacion

Todos os estudantes matriculados na materia tefien dereito a realizar os exames finais (Artigo 12 do Regulamento de
Estudantes da Universidade de Vigo). Aqueles estudantes que non poidan acollerse 4 modalidade presencial serdn avaliados
dos contidos do programa da materia mediante unha proba escrita, que supord o 40% da nota final, e un traballo
obrigatorio, que representara un 60% desta.

Os estudantes que realicen os exames finais deberan entregar, o dia do exame oficial, un traballo no que se realizard a
busqueda, descricién, valoracién e edicién das fontes documentais de arquivo referidas a unha tematica ou institucién
previamente seleccionados.

Bibliografia. Fontes de informacion

Diplomatica

Cortés Alonso, V. (1986): La escritura y lo escrito : paleografia, diplomatica de Espafia y América en los siglos XVI y XVII,
Madrid, Instituto de Cooperacién Iberoamericana. 930.2 COR esc

Costa, A. ). (1997): Album de paleografia e diplomética portuguesas, Coimbra, Facultade de Letras da Universidade de
Coimbra, Instituto de Paleografia e Diplomatica. FFT 003 COS alb

Coelho, M2 H. da Cruz (2001): Estudos de diplomatica portuguesa, Lisboa, Colibri. OUR 930.2 /78

Garcia Rodriguez, A. (2001): Diplomética del documento administrativo actual: tradicién e innovacién, Carmona, S&C. OUR
930.2 /38

Lasala, F. e Rabikauskas P. (2003): Il Documento medievale e moderno: panorama storico della diplomatica generale e
pontificia, Roma, Editrice Pontificia Universita Gregoriana: Istituto Portoghese di Sant'Antonio. OUR 930.2 /79

Lépez Gdmez, P. e Gallego Dominguez, 0. (2007): El documento de archivo. Un estudio. A Corufia, Universidade da Corufia.
930.25 LOP doc

Rico Verea, M. e Sadnchez Puga, X. (coords.) (2004): Manual bdsico de documentacién administrativa, Xunta de Galicia, PDF
en lifa], http://www.avogacia.org/w3/IMG/pdf/Manual_doc_administrativos.pdf (24/06/2012)

Manual de Sigilografia (1996): Madrid, Subdireccién General de los Archivos Estatales. OUR 930.2 /59

Real Diaz, . ). (1991): Estudio diplomatico del documento indiano, Madrid, Direccién General de Archivos Estatales. OUR
930.2 /51

Riesco Terrero, A. (2003): Vocabulario cientifico-técnico de paleografia, diplomatica y ciencias afines, Madrid, Barrero &
Azedo. OUR 930.2 /95

Riesco Terrero, A. (ed.) (1999): Introduccién a la paleografia y la diplomética general, Madrid, Sintesis. OUR 930.2 /55

Romero Tallafigo, M. (2002): Historia del documento en la edad contemporanea: la comunicacién y la representacién del
poder central de la nacién,Carmona, S & C. 930.25 ROM his

Ruiz Garcia, E. (1988): Manual de codicologia, Madrid, Fundacién German Sénchez Ruipérez. Depdsito: OUR 33877
Tamayo, A. (1996): Archivistica, diplomatica y sigilografia. Madrid, Catedra. OUR 930.2 /1
Paleografia y diplomatica de la UNED (1978): Madrid, UNED. OUR 930.2

Pino Rebolledo, F. (1991): Tipologia de los documentos municipales : (siglos XII-XVII), Valladolid, Secretariado de
Publicaciones de la Universidad de Valladolid - Asociacién para la Defensa y Conservacién de los Archivos. 930.25 PIN tip

Arquivistica
Archivistica: estudios bdsicos (1983): Sevilla, Diputacién Provincial de Sevilla. 930.25 ARC

Asociacién de Archiveros Eclesiasticos (1985): Guia de Archivos Il: las Bibliotecas de la Iglesia en Espafia, CSIC.
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http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/c930.2+COR+esc/c930.2+cor+esc/-3,-1,,E/browse
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http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F38/cour+930.2+%2F+++38/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F79/cour+930.2+%2F+++79/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/c930.25+LOP+doc/c930.25+lop+doc/-3,-1,,E/browse
http://www.avogacia.org/w3/IMG/pdf/Manual_doc_administrativos.pdf
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F59/cour+930.2+%2F+++59/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F51/cour+930.2+%2F+++51/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F51/cour+930.2+%2F+++51/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F95/cour+930.2+%2F+++95/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F55/cour+930.2+%2F+++55/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/c930.25+ROM+his/c930.25+rom+his/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cDep%C3%B3sito%3A+OUR+33877/cour+33877/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F1/cour+930.2+%2F++++1/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/cOUR+930.2+%2F11/cour+930.2+%2F+++11/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/c930.25+PIN+tip/c930.25+pin+tip/-3,-1,,E/browse
http://www.perseo.biblioteca.uvigo.es/search%7ES3*spi?/c930.25+ARC/c930.25+arc/-3,-1,,E/browse

Barbadillo Alonso, J. (2007): Apuntes sobre ISAD(G) y la descripcién archivistica normalizada, Las Palmas de Gran Canaria,
Anroart. 930.25 BAR apu

Marti Bonet, J. M2 (ed.) (2001): Guia de los Archivos de la Iglesia en Espafia, Barcelona, Archivo Diocesano de Barcelona,
[PDF en lifa] http://www.mcu.es/archivos/docs/Archivoslglesia.pdf [Consulta 24/06/2012]

Bonal Zazo, J. L. (2001): La descripcién archivistica normalizada : origen, fundamentos, principios y técnicas. Gijén, Trea.
OUR 02 /113

Capell i Garriga, E. (2009): Manual d'arxivistica i gestié documental, Lleida, Associacié d'Arxivers de Catalunya. 930.25 MAN
dar

Conferencia de Archiveros de Universidades Espafiolas(2007): La gestién de documentos electrénicos: recomendaciones y
buenas practicas para las Universidades, [PDF en
linalhttp://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/recomendaciones2007.pdf
[Consulta 24/06/2012].

Cortés Alonso, V. (2008): Archivos de Espafia y América: materiales para un manual, Madrid, Fondo de Cultura Econdémica.
930.25 COR arc

Cortés Alonso, V. (1982): Manual de Archivos Municipales, Madrid, Anabad. Depdsito: OUR 45016

Cruz Mundet, J. R. (2003): Manual de Archivistica, Madrid, Fundacién Sanchez Ruipérez [] Pirdmide. 930.25 CRU man
Guia de archivos militares espafioles (1995): Madrid, Ministerio de Defensa. Depésito: OUR 44954

Heredia Herrera, A. (1991): Archivistica general: teoria y practica, Sevilla, Diputacién Provincial de Sevilla. OUR 02 /211
Heredia Herrera, A. (2007): ;Qué es un archivo?, Gijén, Trea. OUR 02 /60

Lodolini, E. (1993): Archivistica: principios y problemas, Madrid, anabad. OUR 02 /210

Romero Tallafigo, M. (1997): Archivistica y archivos: soportes, edificios y organizacién. Carmona, S&C. 930.25 ROM arc
Nufiez Fernandez, E. (1999): Organizacién y gestion de archivos, Gijén, Trea. 930.25 NUN org

Vazquez Murillo, M. (2008): Administracién de documentos y archivos: planteos para el siglo XXI, Buenos Aires, Alfagrama.
930.25 VAZ adm

Conservacion

Rodriguez Laso, M2 D. (2004): Conservacién y restauracién de la obra gréfica, libros y documentos, Bilbao, Servicio Editorial
de la Universidad del Pais Vasco. 02 ROD con

Vaillant Callol, M.; Valentin Rodrigo, N. (1996): Principios basicos de la conservacién documental y causas de su deterioro.
Madrid, Instituto del Patrimonio Histérico Espariol. OUR 02 /109

Vergara Peris, J. (2002): Conservacién y restauracién de material cultural en archivos y bibliotecas, Valencia, Generalitat
Valenciana. OUR 02 /157

Recomendacions

Materias que continian o temario
Practicas externas/002G250v01981
Traballo de Fin de Grao/002G250V01991

Materias que se recomenda ter cursado previamente
Paleografia/002G250vV01305

Outros comentarios

Ao longo do curso entregarase a través da plataforma TEM@ (http://faitic.uvigo.es) documentacién detallada sobre o
desenvolvemento das actividades do curso. Por esta razén os estudantes deben estar dados de alta na plataforma e ter
cubertos os seus datos de perfil.
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