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Web

Descricién Tratase dunha materia optativa que complementa a formacién de futuros tradutores/as e intérpretes que se
xeral inseriran proximamente no mundo profesional. Estd orientada tanto ao traballo no seo dos servizos de

traducidn publicos (servizos linglisticos responsables da traducién de publicaciéns oficiais: Diario Oficial de
Galicia, Boletin Oficial do Estado, boletins oficiais da provincia deputaciéns provinciais etcétera); servizos de
normalizacién lingistica, principalmente os servizos municipais, coma ao traballo auténomo das e dos
profesionais que traballen para axencias de traducién ou por conta propia. Os seus textos son obxecto de
encarga de traducién frecuentemente no mercado profesional.

Trabdllase a traducién en ambas as direcciéns, especialmente na traducién cara a galego.

Para o seguemento eficaz e produtivo desta materia recoméndase un nivel C2 do MCER.

Competencias

Cddigo

Al Que os estudantes demostren posuir e comprender cofiecementos nunha area de estudo que parte da base da
educacion secundaria xeral e adoita atoparse a un nivel que, malia se apoiar en libros de texto avanzados, inclie
tamén alglns aspectos que implican cofilecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

A2 Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ¢ seu traballo ou vocacién dunha forma profesional e postan
as competencias que adoitan demostrarse por medio da elaboracién e defensa de argumentos e a resolucién de
problemas dentro da sua area de estudo.

A3 Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sUa area de
estudo) para emitir xuizos que inclian unha reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

A4 Que os estudantes poidan transmitir informacién, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado coma
non especializado.

A5 Que os estudantes desenvolvan aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender estudos posteriores
cun alto grao de autonomia.

C3 Dominio da lingua propia, escrita e oral

C4 Cofecer norma e usos das linguas de traballo

C5 Dominio de técnicas terminoldxicas e neoldxicas para a traducién especializada

C8 Destreza para a procura de informacién/documentacién

C9 Cofiecemento dos aspectos econdmicos e profesionais

C10 Capacidade de traballo en equipo

Cl1l Capacidade de desefar e xerir proxectos

C13 Optimizacién de toma de notas, elaboracién de resumos, sintese e reexpresién

C15 Dominio das técnicas de edicion, maquetacion e revision e correccion especificas dos textos traducidos

C17 Capacidade de tomar decisions

C18 Capacidade de aplicar os coflecementos & practica

C21 Rigor e seriedade no traballo

C22 Destrezas de traducién
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C24 Capacidade de aprendizaxe auténoma

C25 Conecementos de cultura xeral e civilizacién

C26 Cofecementos tematicos basicos de cada unha das especializaciéns

C28 Posuir unha gran competencia sociolingiistica

C33 Dominio oral e escrito da lingua propia

D1 Comunicacién oral e escrita na lingua propia. Prestarase especial atencién ao cofiecemento e correcto uso das 2

linguas cooficiais da Comunidade Auténoma de Galicia

D4  Resolucion de problemas

D6  Capacidade de xestién da informacién

D7  Toma de decisions

D8  Compromiso ético e deontoldxico

D12 Traballo en equipo

D14 Motivacion pola calidade

D15 Aprendizaxe auténoma

D21 Sensibilidade co medio

D22 Capacidade de aplicar os cofiecementos na practica

D23 Capacidade de traballo individual

Resultados de aprendizaxe

Resultados previstos na materia Resultados de Formacién

e Aprendizaxe

Afondar no cofiecemento e practica das linguas cooficiais da comunidade, con especial interese na Al C3 D1
lingua propia de Galicia e nos seus usos especializados. Deste xeito, o alumnado debe adquiriras A2 C4 D4
competencias para ser capaz de traducir calquera documento administrativo, en calquera das A3 G5 D6
modalidades, nas linguas da combinacién. A4 C8 D7
A5 C9 D8
C13 D14
C15 D15
C17 D22
C18 D23
C21
C22
C26
C28
C33
Perfeccionar a competencia tradutora especializada entre estas dlas linguas. Exercitar as A2 C3 D1
estratexias de traducién acaidas aos textos especializados, acudindo aos principios tedricos e A3 C4 D4
metodoléxicos da tradutoloxia, con especial atencién na superacién da interferencia lingiistica A4 C5 D6
que, de normal, ten lugar entre ddas linguas préximas A5 (8 D7
C9 D8
C10 D12
Cl1 D14
C15 D21
C17 D22
C18 D23
C21
C22
C24
C25
C28
C33
Contidos
Tema
Cofiecementos tematicos basicos - Sistema politico, xuridico e administrativo, instituciéns e publicaciéns
oficiais

- Tipoloxias documentais xuridico-administrativas

- Procedemento administrativo en Espafa. Lexislacién de referencia.

Modelos documentais - Requisitos legais da documentacién administrativa. Fases do

procedemento administrativo
- Series documentais e publicaciéns oficiais
- Formularios institucionais

Enunciacién xuridica e administrativa - A lingua dos documentos xuridicos
- Caracteristicas en ambas as linguas
- Manuais de estilo

- Modernizacién e simplificacién da linguaxe administrativa: panorama

internacional
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Fontes para a traducién especializada - Metodoloxia da busca documental

- Xerarquia de fontes

- Metodoloxia da busca terminoléxica puntual
Fundamentos da traducién especializada - Convenciéns de xénero textual

- Tipos de equivalencia

- Estratexias tradutivas
Deontoloxfa da traducion administrativa - Estratexias de redaccién

- Correccién e revision

- Aspectos profesionais

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais

Actividades introdutorias 2 0 2
Leccién maxistral 7 25 32
Resolucién de problemas e /ou exercicios de forma 6 12 18
auténoma

Aprendizaxe baseado en proxectos 25 50 75
Presentaciéns/exposiciéns 3 3 6
QOutros 1 4 5
Probas de resposta curta 1 1 2
Resolucién de problemas e/ou exercicios 1 2 3
Probas practicas, de execucién de tarefas reais e/ou 2 5 7

simuladas.
*Os datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxia docente
Descricién
Actividades introdutorias As actividades introdutorias tefien dous obxectivos: presentar a materia e reunir informacién sobre o
alumnado para avaliar a situacién de partida.
Leccién maxistral Exposicién por parte da docente dos contidos sobre a materia obxecto de estudo, bases tedricas
e/ou directrices dun traballo, exercicio ou proxecto que debe desenvolver polo estudante.
Resolucién de problemasActividade en que se formulan exercicios ou encomendas relacionados coa materia. O alumnado, de
e /ou exercicios de formamaneira individual ou en grupo, debe resolver adecuadamente a tarefa encomendada aplicando

auténoma procedementos e estratexias adecuados. Esta metodoloxia inclle tamén traballo na aula.
Aprendizaxe baseado en Realizacién de actividades que enfrontan ao alumnado, traballando en equipo ou individualmente, a
proxectos problemas abertos. Permiten adestrar, entre outras, as capacidades de aprendizaxe en cooperacion,

de liderado, de organizacién, de comunicacion e de fortalecemento das relaciéns persoais.
Presentacidns/exposicionO alumnado organizado en grupo debe realizar unha presentacién razoada das dificultades de
S redaccién e posterior traducién dun documento.
Outros 0 alumnado debe manter unha actitude participativa para fomentar a aprendizaxe activa a través
da participacién en clase, en titorias, en foros e a realizacién de probas de autoavaliacion.

Atencion personalizada

Metodoloxias Descricién

Resolucién de problemas e As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
/ou exercicios de forma presenciais ou en titorias. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:
auténoma http://faitic.uvigo.es

Aprendizaxe baseado en As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
proxectos presenciais ou en titorfas. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:

http://faitic.uvigo.es

Outros As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
presenciais ou en titorfas. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:
http://faitic.uvigo.es

Probas Descricion

Probas de resposta curta As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
presenciais ou en titorias. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:
http://faitic.uvigo.es

Probas practicas, de As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
execucién de tarefas reais presenciais ou en titorfas. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:
e/ou simuladas. http://faitic.uvigo.es
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Resolucidn de problemas e/ou As actividades propostas implican unha atencién personalizada que se realiza nas sesiéns
exercicios presenciais ou en titorfas. Para o sequimento do curso utilizarase a plataforma TEMA:
http://faitic.uvigo.es

Avaliacidn
Descricién Cualificaciéon Resultados de
Formacion e
Aprendizaxe
Aprendizaxe Cada estudante subird a FAITIC todas as tarefas que se lle encomende, 25 Al C3 D1
baseado en sexan resumos, traballos, proxectos, traduciéns ou revisiéns de A2 C4 D7
proxectos traducidns (individuais ou grupais). A profesora fard un seguimento do A3 C5 DI12
alumnado e corrixird e puntuard dias das tarefas propostas (as mesmas A4 C8 D15
para todo o alumnado do curso). A5 C9 D21
Cl0 D22
C15
C18
C22
C25
C28
C33
Outros Avaliase a actitude participativa en clase, en titorias, en foros e a 5 Al C8 D7
realizacién de probas de autoavaliacién. A2 C9 D8
A3 Cl10 D23
A4 C13
A5 C15
C17
C18
C21
C24
Probas de resposta O estudantado desenvolverd unha proba tedrica de resposta curta en que 20 Al C5 D4
curta demostraran que adquiriron os cofiecementos tedéricos minimos A2 Cl10 D6
establecidos. Debe responder axeitadamente o 60%. E obrigatorio A3 Cl1 D14
aprobar a proba tedrica para aprobar a materia. Para o desenvolvemento A4 Cl1l3 D15
desta proba non se permite o uso de apuntamentos nin de medios de A5 C(C18
informacion en soporte papel ou telematico. C26
C28
C33
Resolucién de 0 estudantado desta materia debera resolver exercicios practicos e 10 Al C3 D1
problemas e/ou tedricos individuais ou en grupo e expofielos na clase. A2 C4 D4
exercicios A3 C17 D6
A4 C18 D8
A5 C21 D14
C22 D21
C24 D22
C25 D23
C26
C28
C33
Probas précticas, de O alumnado desenvolverd unha proba practica que consistird na 40 A2 Cl17 D1
execucién de tarefastraducién,en ambas as direcciéns dun texto breve (250 palabras A3 C21 D4
reais e/ou aproximadamente en cada texto). A4 C22 D7
simuladas. C24 D8
C26 D12
D14
D15
D21
D22
D23

Outros comentarios sobre a Avaliacion

AVALIACION CONTINUA: As metodoloxias descritas na taboa anterior e as porcentaxes asignadas a cada unha delas sé se
aplica ao sistema de avaliacién continua. Para acollerse a esta forma requirese:

- Entrega na data limite do 80% dos traballos ao longo do curso, incluindo os que non vaian ser cualificados. - O exame final
(probas de resposta curta e probas practicas de execucidn de tarefas reais e/ou simuladas) realizarase nas datas oficiais de
avaliacién fixadas polo Decanato.
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Requisitos do sistema de AVALIACION UNICA: Os/as estudantes que non opten polo sistema de avaliacién continua deberan
someterse a un exame final que representard o 100% da nota final e constara das seguintes probas : 1. Proba tedrica sobre
o contido minimo requirido e sobre o libro de lectura obrigatoria (30%). Para pasar a proba debe alcanzar 6 puntos/10. 2.
Probas da practica da traducién dun texto breve do espafiol ao galego(40%) 3. Probas da practica da traducién dun texto
breve do galego ao espafiol(30%) Para o desenvolvemento do exame tedrico non estd permitido o uso de notas, libros nin
ningunha outra fonte en soporte papel ou telematico. Para as probas practicas permitese o uso das fontes documentais en
papel ou telematicas.

SEGUNDA CONVOCATORIA Para aprobar a materia en segunda convocatoria (xullo), o alumnado debe presentarse a unha
proba coas mesmas condiciéns que a proba de avaliacién Unica. Para aprobar a materia requirese aprobar cada parte.
Excepcionalmente, poderase acordar que o alumnado se presente sé a algunha das partes que estean pendentes en
segunda convocatoria.

Independentemente do sistema de avaliacién elixido non superard a materia quen: - Cometa mais de dulas faltas graves de
ortografia, sintaxe, morfoloxia ou anacolutos. - Presente mais dun contrasentido, falso sentido, sobretraducién ou
infratraducién nas traduciéns - Incorra en plagio total ou parcialmente. Alegar descofiecemento do que supdn un plaxio non
eximira o alumnado da sUa responsabilidade neste aspecto.

Tanto o exame da avaliacién Unica como o da convocatoria de xullo celebraranse na data fixada pola facultade.

Bibliografia. Fontes de informacion

Bibliografia Basica

Bibliografia Complementaria

Boullén Agrelo, A. I. (coord.), Léxico da Administracion Castelan-Galego, Santiago, ILG-RAG, 1991,

Conde Antequera, J., Lenguaje administrativo y Derecho: El lenguaje como aspecto de la actividad administrativa,
Navarra: Aranzadi, 2009,

Galanes Santos . et alii, A lingua dos documentos xuridicos, COM FORMA, Consello de Avogacia Galega, 2000,

Garcia Cancela, X. e Diaz Abraira, C., Manual de linguaxe administrativa, EGAP:Santiago de Compostela, 1994,

Gémez Méixome X.A. e Gonzdlez Montafiés, A. (coord.), Compilacion de terminoloxia xuridica castelan-galego,

COM FORMA, Consello de Avogacia Galega, 2000,

Leobalde Garcia, M.M. et alii, Curso de linguaxe administrativa, Santiago de Compostela: Xunta de Galicia, 2007,
Lépez Mira, A. X., Introducién ao sistema politico espanol,, Santiago de Compostela: Térculo ediciéns, 2006,

Rivas Cid, X., Manual basico de documentacion, Santiago de Compostela: EGAP,2010,

VV. AA., Manual de documentos administrativos, Madrid: Tecnos, MAP, 2010, 32edicidn,

Vidal Barral, Material do curso de actualizacion da lingua e liguaxe administrativa galegas para persoal da
Xunta de, Santiago de Compostela: EGAP, 2005,

Varela Vazquez, B. et alii, Curso de linguaxe administrativa. Nivel superior, Santiago de Compostela: Secretaria Xeral
de Politica Linguistica, 2013,

Recomendacidns

Materias que continian o temario

Traducién especializada idioma 2: Administrativa-econémica: Aleman-Espafiol/V01G230V01944
Traducidn especializada idioma 2: Administrativa-econémica: Inglés-Espafiol/V01G230V01940
Traducién especializada idioma 2: Administrativa-econémica: Aleman-Galego/V01G230V01943
Traducién especializada idioma 2: Administrativa-econémica: Francés-Espafiol/V01G230V01942

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Traducién xuridica-administrativa idioma 1: Francés-Espafiol/V01G230V01705
Traducidén xuridica-administrativa idioma 1: Inglés-Espafiol/V01G230V01703
Traducién xuridica-administrativa idioma 1: Francés-Galego/V01G230V01704
Traducién xuridica-administrativa idioma 1: Inglés-Galego/V01G230V01702

Materias que se recomenda ter cursado previamente
Ferramentas para a traducién e a interpretacion Ill: Terminoloxia/V01G230V01518
Traducion entre lingua Al e lingua A2/V01G230V01501

Outros comentarios

Recoméndase que o alumnado lea con regularidade prensa e documentacion especializada, especialmente, os boletins
oficiais (BOE, DOG). Tamén se recomenda que analice os documentos administrativos que en tanto que cidadan/a se ve
obrigado/a a cubrir ou redactar.

Partese de que o alumnado cofiece as duas linguas de traballo en profundidade, polo que non se admitiran erros
linglisiticos. Se a sta competencia for insuficiente péfianse en contacto coa docente antes do comezo do curso ou nas
primeiras sesiéns para que lle recomende materiais que melloren a calidade dos seus escritos.
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