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Web

Descricion - Iniciarase o alumnado na traducién de textos administrativos e econédmicos na combinacién linglistica aleman-
xeral galego, de forma que estea capacitado para traducir este tipo de textos cara 6 galego con fidelidade comunicativa,

lexibilidade, concision e correccién expresiva.

Competencias

Cadigo

Al Que os estudantes demostren posuir e comprender cofiecementos nunha area de estudo que parte da base da
educacion secundaria xeral e adoita atoparse a un nivel que, malia se apoiar en libros de texto avanzados, inclie
tamén alglns aspectos que implican coflecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

A2 Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos 6 seu traballo ou vocacién dunha forma profesional e postan
as competencias que adoitan demostrarse por medio da elaboracién e defensa de argumentos e a resolucién de
problemas dentro da sta area de estudo.

A3 Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sUa area de
estudo) para emitir xuizos que inclan unha reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

A4 Que os estudantes poidan transmitir informacién, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado coma
non especializado.

A5 Que os estudantes desenvolvan aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender estudos posteriores
cun alto grao de autonomia.

C2 Cofecemento de culturas e civilizaciéns estranxeiras

C3 Dominio da lingua propia, escrita e oral

C4 Cofecer norma e usos das linguas de traballo

C1l4 Dominio de ferramentas informaticas

C21 Rigor e seriedade no traballo

C22 Destrezas de traducién

D3  Capacidade de organizacion e planificacién de proxectos

D4  Resolucion de problemas

D7  Toma de decisiéns

D8  Compromiso ético e deontol6xico

D9 Razoamento critico

D14 Motivacion pola calidade

D17 Comprensién doutras culturas e costumes

D18 Creatividade

D23 Capacidade de traballo individual

Resultados de aprendizaxe
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Resultados previstos na materia Resultados de Formacién
e Aprendizaxe

Competencias metodoldxicas: desenvolver as habilidades de critica e autocritica de Al C21 D7

traduciéns; identificar e explotar a potencialidade dos repertorios das culturas implicadas; ampliar A2  C22

o0s cofiecementos tedricos dos ambitos administrativo e econémico e da traducién asi como a sia A3

aplicacion. A5

Desenvolvemento da creatividade e da inferencia na resolucién das situaciéns

tradutivas.

Competencias contrastivas: capacidade A3 C2 D4

para dominar os elementos de discrepancia ortotipografica, morfosintactica, discursiva e C3 D7

pragmaética; dominar as diferenzas C4 D17

dos mecanismos de coherencia e cohesidn e de construcion textual das ddas linguas; C22

cofecer a terminoloxia e fraseoloxia especificas.

Competencias textuais: desenvolver a capacidade para traducir textos dos ambitos administrativo A2  C21 D4

e econémico A5 (22 D7
D14
D17

Competencias profesionais: cofiecer o mercado da traducién de textos administrativos e A2 C2 D3

econdémicos en Galicia para a combinacién Ad C4 D4

linglistica alemén-galego e espafiol; desenvolver un autoconcepto de tradutor/a C14 D7

profesional e da sUa autoestima; desenvolver a capacidade de tomar decisiéns; Cc21 D8

fomentar o dominio dos diferentes aspectos das relaciéns interpersoais con clientes, D9

iniciadores, destinatarios e informadores;desenvolver a capacidade para superar as fallas D14

tradutivas individuais. D18
D23

Contidos

Tema

1. Traducién de textos do &mbito administrativo - Introducién: os documentos administrativos

- Andlise e traducién de certificados (por exemplo: certificados da
administracién publica, certificados académicos, de traballo...)
- Andlise e traducién de diferentes tipos de textos da seguridade social

e/ou seguros de enfermidade dos paises xermandfonos

- Andlise e traducién de diferentes documentos administrativos da

cidadania, da administracién e/ou dirixidos a cidadania

2. Traducién de textos do ambito econémico. - Introducidn: os textos do ambito econdmico - Analise e traducién de

textos econémicos de caracter xeral
- Andlise e traducién de correspondencia comercial.

- Andlise e traducién de textos econémicos do ambito empresarial

(exemplo: condiciéns de suministro)

- Andlise e traducién de textos do mundo laboral (exemplo: curriculum

vitae, contratos laborais ou mercado de traballo)

- Andlise e traducién de contratos (exemplo: arrendamento, prestacion de

servizo)

Xeneralidades En cada subtema incluiranse aspectos
a. Metodoléxicos:

1. Critica de traduciéns. Metalinguaxe. Avaliacién e andlise de erros.
2. Exercicios de identificacion e explotacién dos repertorios axeitados das

culturas implicadas
b. Contrastivos

3. Ortotipografia, estilistica, sintaxe, aspecto discursivo

4. Terminoloxia e fraseoloxia especifica
c. Profesionais

5 O mercado da traducidén de textos administrativos e econémicos
6. Criterios de calidade. [] autoavaliacion, avaliacion allea
7. As ferramentas para a traducién deste género textual. Fontes de
documentacién: recursos en lifia, textos paralelos, dicionarios. 8. Criterios
de seleccién da fonte de informacién e dos contidos relevantes.

Correctores lingiisticos.

9. A traducién xurada. Funciéns e caracteristicas. Responsabilidade da
tradutora. 10. Normas ortotipogréficas e de presentacién

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Sesidén maxistral 4.5 0 4.5
Presentacidns/exposiciéns 4 8 12
Eventos docentes e/ou divulgativos 2 0 2
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Resolucidn de problemas e/ou exercicios 6 15 21

Practicas en aulas de informatica 14.5 38.5 53
Practicas autdnomas a través de TIC 2 23 25
Traballos de aula 8 4 12
Actividades introdutorias 1.5 0 1.5
Probas practicas, de execucién de tarefas reais e/ou 4 2 6
simuladas.

Probas de autoavaliacion 1.5 1.5 3

*0s datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxia docente
Descricion

Sesién maxistral As sesidns maxistrais dedicaranse a explicar os contidos mais tedricos da materia, como a
descricién do mercado da traducién do alemdan ou a terminoloxia especializada de traducién, asi
como contidos tedricos fundamentais para desenvolver as tarefas practicas, como aspectos
contrastivos morfosintacticos, estilisticos e pragmaticos entre as dlas culturas e linguas. Malia
estaren no apartado de sesidns maxistrais, as clases seran de indole participativo e estaran
apoiadas por un soporte practico.

Presentaciéns/exposicionO alumnado expora polo menos duas traducions 6 longo do cuadrimestre.

S

Eventos docentes e/ou  Prevese a asistencia a eventos divulgativos como conferencias ou presentaciéns de programas de

divulgativos estudo, segundo a programacion das actividades da facultade.
Resolucidon de problemasRealizaranse exercicios de traducién, que tentardn reproducir situaciéns reais, e exercicios de
e/ou exercicios resolucién de problemas (dificultades de traducién). Despois da presentacién da base conceptual e

procedimental nas sesidéns maxistrais, nas horas presenciais farase o traballo previo de andlise. A
seguir, o alumnado preparard as tarefas pola sta conta. Finalmente, e de novo nas horas
presenciais, farase a posta en comun e correccién dos resultados. Esta parte terase en conta na
avaliacién continua.

Practicas en aulas de A resolucién dos exercicios, o traballo previo para a traducion (traballo documental), asf como a

informatica traducién e a correccién, o traballo de aprendizaxe
dalgunhas ferramentas basicas para a traducién faranse nas aultas de informatica con acceso a
internet.

Practicas auténomas a  Estas actividades de aplicacién dos cofiecementos a situaciéns concretas e de adquisicién de

través de TIC habilidades basicas e procedimentais relacionadas coa practica da traducién desenvolveranse a
través das TIC de maneira auténoma.

Traballos de aula Consisten en exercicios que se desenvolveran na propia aula. Poden consistir, por exemplo, en

exercicios de resolucién de problemas tradutivos ou de andlise textual

Actividades introdutorias Actividades encamifiadas a tomar contacto e reunir informacién sobre o alumnado (farase un test de
nivel de lingua alemad e de traducién), asi como a presentar a materia. En especial, explicarase o
sistema de avaliacién, a bibliografia recomendada e a bibliografia de lectura obrigatoria.

Atencion personalizada
Metodoloxias Descricion

Practicas en aulas de informatica Prestarase unha atencién personalizada a todo o alumnado tanto en clase como féra da
aula por medio de titorias personalizadas. Deste xeito, 0 alumnado poderd estar en
contacto directo coa docente para formularlle as stas dubidas.

Probas Descricion

Probas practicas, de execucién  Prestarase unha atencién personalizada a todo o alumnado tanto en clase como féra da
de tarefas reais e/ou simuladas. aula por medio de titorias personalizadas. Deste xeito, o alumnado podera estar en
contacto directo coa docente para formularlle as stas dubidas.

Avaliacion
Descricién Cualificacion Resultados de
Formacion e
Aprendizaxe
Presentacidns/exposiciéns Avaliase a competencia tradutiva. 15 A2 C2 D3
A3 C3 D4
A4 D9
D14
D23
Eventos docentes e/ou divulgativos  Prevese o control de asistencia activa mediante un test 0 D9

sobre os contidos dos eventos.
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Resolucién de problemas e/ou Avaliarase a resolucién dos problemas e exercicios 15 Al C3 D3

exercicios desenvoltos na aula ou en casa. A2 C4 D4
A3 Cl4 D7
A4 D8
A5 D18
Practicas en aulas de informatica Avaliaranse (conxuntamente co referido no apartado 0 Al D3
"Resolucién de problemas") os exercicios que se A3 D4
desenvolveran na propia aula de informética e as D7
practicas auténomas a través de TIC. D8
Practicas auténomas a través de TIC Avaliaranse conxuntamente os exercicios que se 0 A3 Cl4

desenvolveran na propia aula, as practicas de
laboratorio e as practicas auténomas a través de TIC

Actividades introdutorias Actividades encamifiadas a tomar contacto e reunir 0 A3 C2
informacion sobre o alumnado: farase un test de nivel de c4
lingua alemad e de traducién.

Probas practicas, de execucién de 0 exame constard de 2 partes: nunha primeira parte a 70 Al C2 D4

tarefas reais e/ou simuladas. traducion, revision ou exercicio tedrico efectuarase con A2 C3 D7
todo tipo de obras de consulta, sen ordenador e acceso A3 C4 D8
a internet; A5 C14 D9
nunha segunda parte (traducién) tamén se poderd C22 D17
contar con ordenador e as fontes de informacion D18
dispofiibles en internet. D23

0 exame constard dun exercicio de traducién de aprox.
300, asi como varias preguntas sobre as estratexias
tradutivas aplicadas ou unha revisién de traducién.

Outros comentarios sobre a Avaliacion

Avaliacion continua:

A avaliacién continua é a modalidade de ensino presencial para a materia. Neste sentido, a condicién para ser avaliada/o
sera a asistencia asUa as aulas. Levarase un control de asistencia mediante folla de sinatura. Se algunha persoa non pode
cumprir esta condicién, deberd comunicarllo 4 docente argumentadamente e presentar os xustificantes correspondentes.

A opcién pola avaliacién continua implica a renuncia & avaliacién Unica. A/o alumna/o deberd notificarllo 4 docente por
escrito nas duas primeiras semanas de clase. Se por causa de forza maior (traballo, enfermidade...) a/o alumna/o non
puidese seguir o sistema de avaliacién continua a pesar de escoller esta opcidn, podera acollerse & avaliacién Unica.

A/o alumna/o que non supere a materia e tefia que acudir & convocatoria de xullo debera superar un exame con todos os
contidos da materia.

Ao longo de toda a avaliacién penalizarase a copia e o plaxio.

A data do exame da avaliacidn continua fixerase antes de rematar o mes de abril e se estima que terd lugar na Ultima
semana das aulas.

Avaliacion unica (convocatorias de maio e xullo)

0 alumnado que non se acolla & modalidade de ensino presencial (avaliacion continua) poderd presentarse ao exame oficial
da materia que esta prevista para a Ultima semana do curso (maio) e na data establecida pola FFT (xullo), respectivamente.
A data fixarase antes de rematar o mes de abril; farase publica na plataforma da materia (Faitic) na seccién "Anuncios".

0 exame final podera incluir cuestions tedricas e practicas relativas ao total dos contidos abordados ao longo do semestre. A
nota minima que se require para superar esta proba € un 5 sobre 10.

0 exame constard de 2 partes: nunha primeira parte o exercicio da proba se efectuard con todo tipo de obras de consulta,
sen ordenador e acceso a internet; nunha segunda parte tamén se poderd contar con ordenador e as fontes de informacién
dispofiibles en internet.

Os exercicios do exame realizaranse en papel. O exame constara dun exercicio de traducién de aprox. 300 palabras, asi
como varias preguntas sobre as estratexias tradutivas aplicadas ou unha revisién de traducién.

Penalizarase a copia e o plaxio.

Bibliografia. Fontes de informacion

Lecturas obrigatorias:
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GalanesSantos, lolanda; Gdmez Méixome, Antdn; Gonzalez Montafiés, Alberte e Marta SoutoGonzalez. [sen data] A lingua
dos documentos xuridicos . En lifia: http://www.avogacia.org/~sal/cdcomforma/docs/aldx.pdf

Bibliografia :
Abati Garcia-Manso, E. etal. (eds.): Manual de documentos administrativos, 1994, Tecnos, Madrid
Briese-Neumann, G (1999): Geschaftsbriefe zeitgemaR und sicher schreiben.Niederhausen/Ts.: Falken Verlag.

Corpas Pastor, G. (2003) Recursos Documentales y Tecnoldgicos para la Traduccién del Discurso Juridico (Espafiol, Aleman,
Inglés, Italiano, Arabe). Granada: Comares.

Daum, Ulrich (1994):Fachterminologie der Justiz und der Verwaltung: mit spanischem Glossar. Miinchen:Sprachen- und
Dolmetscher-Institut.

DVP (2012),http://www.deutsche-verwaltungs-praxis.de/, Hamburgo.

Elena Garcia, Pilar (2001): Latraduccién de documentos alemanes. Granada: Comares.
Fernédndez-Nespral/Walcher,Rechtsworterbuch zum Zivilprozessrecht Deutsch-Spanisch, 2002, Luchterhand,Berlin
Galanes Santos, lolanda (2001):A lingua galega do dereito. Santiago de Compostela: EGAP.

Garcia Ares, Maricarme et alii,(2004): Manual bésico de documentacién administrativa, Xunta de Galicia.Dispofiible en:
http://www.avogacia.org/w3/article.php3?id_article=296.

Garcia Cancela, Carlos e DiazAbraira. 1994 (22 ed.). Manual delinguaxe administrativa, Santiago de Compostela: Escola
Galega deAdministracién Publica.

Recomendacions

Materias que se recomenda cursar simultaneamente
Traducién xuridica-administrativa idioma 1: Francés-Espafiol/V01G230V01705
Traducidn xuridica-administrativa idioma 1: Inglés-Galego/V01G230V01702

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Introducién aos ambitos de especializacién para a traducidn e a interpretacién e aspectos profesionais da
traducién/vV01G230vV01621

Traducién econédmica idioma 1: Francés-Galego/V01G230vV01803

Traducién econédmica idioma 1: Inglés-Galego/V01G230V01801
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