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Descripcién  Esta asignatura estd orientada a la formacién del estudiante de traduccién en las técnicas de bldsqueda y
general analisis documental, de tal manera que, tras haber cursado esta asignatura, todo alumno sea capaz de
localizar focos fiables de generacién de documentos, tratar adecuadamente la informacién que se encuentra

en éstos y aplicarla pertinentemente a sus necesidades.

Competencias de titulacion

Cddigo

A6 Manejo de herramientas informaticas e instrumentos técnicos para la interpretacién
A8 Destreza para la blsqueda de informacién/documentacién
Al10 Capacidad de trabajo en equipo

All Capacidad de disefar y gestionar proyectos

Al2 Poseer una amplia cultura

B4 Resolucién de problemas

B5 Conocimientos de informatica aplicada

B6 Capacidad de gestién de la informacién

B7 Toma de decisiones

B9 Razonamiento critico

B10 Reconocimiento de la diversidad y la multiculturalidad
B14 Motivacién por la calidad

B17 Comprensidn de otras culturas y costumbres

B22 Capacidad de aplicar los conocimientos en la practica

B23 Capacidad de trabajo individual

Competencias de materia

Resultados previstos en la materia

Resultados de Formacién
y Aprendizaje

1. Conocer, identificar y solucionar los problemas documentales ligados a los procesos de A8 B4

traduccién/ interpretacién.

Al12 B5
B6
B7
B9
B10
B14
B17
B22
B23
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Conocer la evolucion de los problemas relacionados con la bUsqueda, anélisis, almacenamientoy A8 B9

difusién de la informacion.

Conocer los fundamentos teéricos y metodolégicos de la documentacion. A8 B9

Evaluar la calidad de documentos y de informacién.

Ab B4

All B6

Utilizar adecuadamente herramientas de localizacion de informacion. A6 B4

All B6

Utilizar adecuadamente protocolos documentales para el tratamiento de la informacién A6 B4

A8 B5
Al0 B6
All B7

Contenidos

Tema

1. Introduccién a la documentacion.

. La documentacién como actividad y como 4rea de conocimiento.
. Pardmetros de bldsqueda para la investigacién.

. Informacién y conocimiento.

. Comprensidn, interpretacion y produccién de saber.

2. Técnica documental y
traduccion/interpretacion.

2.3.

. Operaciones documentales ligadas la traduccién.
. Tipologia general de documentos de blsqueda para la traduccion.
Protocolos para el tratamiento de la informacién: Ficheros

documentales

3. Andlisis documental general.

. Técnica documental : fundamentos e interdisciplinaridad.
. Centros de documentacién.

. Tipologias documentales en funcién del analisis.

. Descripcién bibliogréafica, indizacién y resumen.

. Lenguajes documentales.

4. Teledocumentacién: fundamentos y

herramientas de localizacion de recursos web.

. Internet y sociedad de la informacién.

. Automatizacién e innovacién documental.

. Métodos fundamentales de blUsqueda en Internet.
. Listas de distribucién.

. Motores de blsqueda.

. Directorios tematicos.

. Compiladores y herramientas afines.

. Herramientas de Internet profunda.

. Multibuscadores y metabuscadores.

5. Recursos en linea especificos de la
traduccion/interpretacién.

. Herramientas de localizacion de traductores.
. Publicaciones seriadas.

. Traductores automaticos.

. Webs personales de traductores.
. Diccionarios.

. Bases de datos y tesauros.

. Buscadores.

. Portales.

6. Produccién de documentos funcionales

6.1.
Tipologia y descripcién de documentos académicos.

6.2

Fases de elaboracién.

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales

Sesion magistral

30 45 75
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Resolucidn de problemas y/o ejercicios 5 10 15

Estudio de casos/analisis de situaciones 10 20 30
Pruebas de tipo test 2 10 12
Trabajos y proyectos 1 17 18

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcion

Sesién magistral Las clases magistrales permitiran la trasmisién de informacién fundamental, tedrica y
metodoldgica, desde el docente a los discentes y se complementaran con metodologias integradas,
como son la ensefianza basada en proyectos de aprendizaje y el aprendizaje colaborativo, para
fomentar tanto la intervencién activa de los alumnos en clase, como la toma de responsabilidades
de los mismos en el desarrollo de su formacién académica.

Resolucién de Como aplicacién practica de lo explicado en las clases magistrales, se propondra a los estudiantes

problemas y/o ejercicios la realizacién de ejercicios, parte de los cuales deberan ser entregados a través de la plataforma de
teledocencia, dentro de los plazos que se establezcan.

Estudio de casos/analisis Se realizaran estudios particulares de casos de busqueda, analisis y aplicacién documental. Esta

de situaciones actividad, que serd tutelada, permitird que el estudiante se ejercite en la resolucién de problemas
documentales y le preparara para la realizacién de trabajo final de curso, que se llevara a cabo de
manera auténoma.

Atencion personalizada

Metodologias Descripcion

Estudio de La atencidn personalizada se llevara a cabo tanto en el aula y en tutorias, como a través del
casos/analisis de correo electrénico. La atencion personalizada, sea presencialmente, en tutorias, o virtualmente, a
situaciones través de e-mail, no podra ser nunca utilizada por el alumno como una sesién de docencia

individualizada. La funcién de la atencién personalizada es la de resolver dudas al alumno u
orientarle, nunca la de explicar de nuevo lo que ya se haya expuesto en clases a las que no se ha

asistido.
Resolucién de La atencién personalizada se llevara a cabo tanto en el aula y en tutorias, como a través del
problemas y/o correo electrénico. La atencién personalizada, sea presencialmente, en tutorias, o virtualmente, a
ejercicios través de e-mail, no podra ser nunca utilizada por el alumno como una sesién de docencia

individualizada. La funcién de la atencién personalizada es la de resolver dudas al alumno u
orientarle, nunca la de explicar de nuevo lo que ya se haya expuesto en clases a las que no se ha

asistido.
Evaluacidon
Descripcién Calificacién
Sesion magistral Se plantearan preguntas al alumnado acerca de la materia explicada, asi como de las 4
lecturas complementarias suministradas.
Resolucién de Los alumnos presentaran, oralmente o por escrito -segln lo estime el profesor-, los 8
problemas y/o ejerciciosresultados de los ejercicios propuestos.
Estudio de Los alumnos daran cuenta argumentadamente, de forma oral o por escrito -segun lo 8
casos/analisis de estime el profesor-, de los resultados obtenidos en los sucesivos estudios de casos que
situaciones se lleven a cabo.
Pruebas de tipo test Al final de curso, se realizard una prueba tipo test, en que se evaluara el nivel de 40

conocimientos tedricos del alumno. En esta prueba se podra exigir al alumno la
argumentacion concisa de sus respuestas.
Trabajos y proyectos Al final de curso, de forma individual o en grupo no superior a seis miembros, se 40
realizara un trabajo de busqueda documental, en un plazo que se determinara en el
momento en que se entreguen las instrucciones para su elaboracién

Otros comentarios sobre la Evaluacion

1. La evaluacién continua sélo estd vinculada a la primera convocatoria y la nota correspondiente a ella resultara de las
intervenciones de los alumnos en clase y de la resolucién de ejercicios planteados a lo largo del cuatrimestre.

2. La evaluacién Unica constara de la prueba tipo test y del trabajo de bldsqueda documental, cada uno de los cuales valdr3,
en este caso, el 50% de la nota final.

3. El derecho a la evaluacién continua se pierde tras 4 ausencias injustificadas a sendas sesiones en que se haya requerido
la intervencién del alumno.

4. Para poder aprobar la asignatura, es necesario aprobar independientemente la prueba tipo test y el trabajo de blsqueda
documental. Por lo tanto, si un alumno no supera una parte de la asignatura, en acta aparecera como suspenso; si supera
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una parte y no se presenta a la otra, en acta aparecera como no presentado.

5. Si un alumno no aprueba una parte de la asignatura o no se presenta a ella, pero supera la otra -sea la tedrica o la
practica-, se le conserva la nota de esta para ediciones y convocatorias posteriores. 6. Al final de cuatrimestre, si el
docente lo considera necesario, podra convocar a los alumnos individualmente a fin de obtener informacién complementaria
-acerca de sus conocimientos y destrezas- que le permita optimizar su evaluacién.

7. Para poder dar cuenta de la evaluacién continua, es necesario que los alumnos entreguen al profesor una ficha de
asignatura con sus datos personales y fotografia. Esta ficha se entregara personalmente en los quince primeros dias de
clase.

8. Para la evaluacion final de los aspectos tedricos de la asignatura, existirdn dos oportunidades : el examen final stricto
sensu -que tendrd lugar el dia 12 de diciembre- y el "examen previo" -el 5 de diciembre-, ambos del mismo tipo y centrados
en los mismos contenidos. Los alumnos que lo deseen podran presentarse al examen previo; quienes lo superen quedaran
liberados de la parte tedrica; quienes no lo superen o no se presenten al examen previo deberan presentarse al examen
final. Si el docente estima que la carga de trabajo de los alumnos en el resto de las asignaturas en el mes de diciembre es
excesiva e impide la adecuada preparacién de los examenes de Documentacion, estos podrian posponerse, con el acuerdo
de los alumnos, a los dias 12 -examen previo- y 16 -examen final- de enero de 2015.

9. Respecto al trabajo final de bldsqueda y tratamiento documental, se publicard oportunamente en la plataforma de
teledocencia las instrucciones precisas y condiciones que debe cumplir, asi como la fecha de entrega del mismo, de lo cual
los alumnos seran puntualmente advertidos a través del correo electrénico.

Fuentes de informacion
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GALDON, G.:2002. Teoria y préctica de la documentacién informativa. Barcelona: Ariel.

GIL URDICIAIN, B.: 2004. Manual de lenguajes documentales. Gijén : Trea.

GUTIERREZ, A.:2003. Alfabetizacién digital. Algo mds que ratones y teclas. Barcelona: Gedisa.

MALDONADO MARTINEZ, A., RODRIGUEZ YUNTA, L. (coords.): 2006. La informacién especializada en Internet :
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MOREIRO, J. A.(coord.): 2000. Manual de documentacién informativa. Madrid: Catedra.
PINTO, M., CORDON, J.A. :1999. Técnicas documentales aplicadas a la traduccién. Madrid: Sintesis.

SALAZAR, I. : 2005. Las profundidades de internet. Gijén : Trea.

Recomendaciones
Asignaturas que contintan el temario
Herramientas para la traduccién y la interpretacién lll: Terminologia/V01G230V01518

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente
Herramientas para la traduccién y la interpretacién I: Informatica/V01G230V01109

Otros comentarios
Se utilizara la plataforma Tema de Faitic como entorno de comunicacién virtual y colectiva.
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