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Descripción
general

El objetivo principal de esta materia es transmitirle al alumno la importancia de la Documentación en el
desarrollo de la actividad de los profesionales de la Comunicación, se encuadre ésta en el campo de la
información, la ficción o la persuasión. Y al mismo tiempo, proporcionarles las técnicas documentales
necesarias para su trabajo futuro diario, conociendo y manejando las fuentes de información básicas que les
permitan contrastar datos e informaciones.

Competencias
Código 
B3 Capacidad para aplicar técnicas y procedimientos de la composición de la imagen a los diferentes soportes

audiovisuales, a partir del conocimiento de las leyes clásicas y de los movimientos estéticos y culturales de la historia
de la imagen

B4 Habilidad para exponer los resultados de los trabajos académicos de manera escrita, oral o por medios audiovisuales
o informáticos de acuerdo a los cánones de las disciplinas de la comunicación.

B6 Conocimientos sobre la evolución histórica de la imagen y de la cultura audiovisual, en sus diferentes formatos
C9 Conocimiento y aplicación de las técnicas de documentación audiovisual.
D1 Comprender la importancia de los cambios tecnológicos, económicos y sociales en el desarrollo de proyectos

audiovisuales
D2 Ser capaz de trabajar en equipo y de comunicar las propias ideas mediante la creación de un ambiente propicio.

Resultados de aprendizaje
Resultados previstos en la materia Resultados de Formación

y Aprendizaje
1 - Reconocer el papel y las funciones del departamento de documentación en un medio
audiovisual.

C9 D1

2 - Analizar, organizar y sintetizar la información. B4 D2
3 - Evaluar las diversas fuentes de información y determinar su idoneidad de acuerdo con el tipo
de formato, medio y mensaje a transmitir

B3
B6

C9

4 - Reconocer el proceso documental y el uso de lenguajes documentales. C9 D1
5 - Utilizar distintos tipos de fuentes de información para la elaboración de mensajes informativos
audiovisuales

B3
B6

C9

6 - Comprender la importancia de la precisión al a hora de seleccionar, analizar, resumir y
documentar los textos escritos y audiovisuales con vistas a su posterior recuperación

B3
B6

C9

Contenidos
Tema  
Tema 1. Introducción a la Documentación 1.1. Concepto y síntesis de antecedentes históricos

1.2. La Documentación en España
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Tema 2. El proceso documental 2.1. Fases del canal documental
2.2. Entrada, tratamiento y puesta la disposición del usuario de los
documentos
2.3. Características y procedimientos

Tema 3. Recuperación de la información 3.1. El acceso a los documentos
3.2. Procedemientos y técnicas de obtención de la información

Tema 4. Fuentes de información documental y
bases de datos de bibliografía científica

4.1. Fuentes de información
4.2. Bases de datos

Tema 5. La documentación informativa 5.1. El servicio de documentación informativa
5.2. El documentalista digital
5.3. El mensaje en la documentación informativa digital

Tema 6. Documentación especializada para
comunicadores audiovisuales

6.1. Los documentos y los medios audiovisuales
6.2. El valor del patrimonio audiovisual
6.3.El acceso y la conservación de la documentación digital

Tema 7. Preservación, gestión digital y análisis de
los contenidos audiovisuales

7.1. Preservación. La importancia del soporte y del formato
7.2. Gestión digital de contenidos audiovisuales
7.3. El documentalista audiovisual. Análisis documental de contenidos
documentales

Planificación
 Horas en clase Horas fuera de clase Horas totales
Lección magistral 24 24 48
Prácticas en aulas de informática 24 36 60
Resolución de problemas y/o ejercicios 2 40 42
*Los datos que aparecen en la tabla de planificación son de carácter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologías
 Descripción
Lección magistral El docente presentará a los alumnos en las sesiones presenciales los aspectos teóricos más

significativos de la materia, les proporcionará la información y la bibliografía necesaria para
desarrollar los temas del programa, y así tener los conocimientos básicos para trabajar y poder
realizar los ejercicios prácticos semanales. En estas sesiones se proporcionará al alumno el mínimo
necesario para desarrollar su trabajo autónomo.

Prácticas en aulas de
informática

En las horas de docencia práctica los alumnos tendrán que realizar los ejercicios propuestos por el
docente relacionados con el desarrollo del contenido teórico de la materia.

Atención personalizada
Metodologías Descripción
Lección magistral Los alumnos recibirán los conocimientos teóricos en las sesiones magistrales, que se

desarrollarán en las clases teóricas semanales. El docente orientará al alumno en la correcta
evolución en la asimilación de los contenidos de la materia y atenderá a las preguntas y dudas
expuestas por el alumnado.

Prácticas en aulas de
informática

Todas las prácticas se realizarán con el asesoramiento y con el seguimiento individualizado del
docente para resolver dudas y facilitar el aprendizaje del alumnado.

Evaluación
 Descripción Calificación Resultados de

Formación y
Aprendizaje

Prácticas en aulas de
informática

Las prácticas se califican de forma individual y suponen un
40% de la nota final. Es obligatoria la asistencia a todas las
sesiones y la entrega de todas los ejercicios propuestos.

40 B3
B4
B6

C9 D1
D2

Resolución de problemas
y/o ejercicios

El examen de la materia supondrá un 60% de la nota final. 60 B3
B4
B6

C9 D1
D2

Otros comentarios sobre la Evaluación

Fuentes de información
Bibliografía Básica
CALDERA SERRANO, Jorge y ARRANZ ESCACHA, Pilar, Documentación audiovisual en televisión, UOC, 2012
CARIDAD SEBASTIÁN, Mercedes; HERNÁNDEZ PÉREZ, Tony; RODRÍGUEZ MATEOS, David y PÉREZ LORENZO, Belén,
Documentación audiovisual Nuevas tendencias en el entorno digital, Síntesis, 2011
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CUADRA COLMENARES, Elena de la, Documentación cinematográfica, UOC, 2013
GALDÓN LÓPEZ, Gabriel (coord.), Teoría y práctica de la documentación informativa, Ariel, 2002
GIMÉNEZ TOLEDO, Elea, Manual de Documentación para comunicadores, EUNSA, 2004
LÓPEZ YEPES, José (Coord.), Manual de Ciencias de la Documentación, Pirámide, 2006
MALDONADO MARTÍNEZ, Ángeles (coord.), La información especializada en Internet, CINDOC, 2001
SÁNCHEZ VIGIL, Juan Miguel y SALVADOR BENÍTEZ, Antonia, Documentación fotográfica, UOC, 2013
Bibliografía Complementaria
ABADAL FALGUERAS, E, Sistemas y servicios de información digital, Trea, 2001
CALDERA SERRANO, Jorge; NUÑO MORAL, María Victoria, Diseño de una base de datos de imágenes para televisión,
Trea, 2004
CLAUSÓ GARCÍA, Adelina, Manual de análisis documental, 4ª edición, EUNSA, 2005
GIMÉNEZ RAYO, Mabel, Documentación audiovisual de televisión: la selección del material, Ediciones Trea, 2007
LÓPEZ DE SOLÍS, Iris, El film researcher, UOC, 2013
LÓPEZ HERNÁNDEZ, Ángeles, Introducción a la documentación audiovisual, Carmona : S & C Ediciones, 2003
MARCOS RECIO, Juan Carlos (Coord.), Gestión de patrimonio documental en medios de comunicación, Síntesis, 2013
MOREIRO, J.A. (coord.), Manual de documentación informativa, Cátedra, 2000
PAREJA, Víctor Manuel (coord.), Guía de Internet para periodistas, CINDOC, 2003
RUBIO JORDÁN, Ana Virginia, Documentación informativa, CEF, 2018
RUBIO LACOBA, María, Documentación informativa en el periodismo digital, Síntesis, 2007
SOMOZA, Marta, Búsqueda y recuperación de información en bases de datos de bibliografía científica, Ediciones
Trea, 2015

Recomendaciones


