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Descricién O obxectivo que se persegue con esta materia é capacitar ao alumno para o manexo dos métodos, técnicas e
xeral ferramentas de organizacién e xestién de documentos técnicos propios da enxefaria da rama industrial.

Asi mesmo, buscarase desenvolver as habilidades no manexo das tecnoloxias da informacién e das
comunicaciéns no ambito profesional da titulacién.

Potenciaranse tamén as destrezas para comunicar adecuadamente os cofiecementos, procedementos e
resultados do campo da Enxefaria Industrial.

Empregarase un enfoque eminentemente practico, baseado no desenvolvemento de exercicios concretos de
aplicacién dos contidos tedéricos, baixo a *tutorizacién do profesor da materia.

Resultados de Formacion e Aprendizaxe

Cddigo

B3 CG 3. Cofiecemento en materias basicas e tecnoléxicas, que os capacite para a aprendizaxe de novos métodos e
teorias e os dote de versatilidade para adaptarse a novas situaciéns.

C18 CE18 Cofiecementos e capacidades para organizar e xestionar proxectos. Cofiecer a estrutura organizativa e as
funciéns dunha oficina de proxectos.

D2  CT2 Resolucién de problemas.

D3  CT3 Comunicacion oral e escrita de coflecementos.

D5  CT5 Xestién da informacion.

D7 CT7 Capacidade para organizar e planificar.

D8  CT8 Toma de decisiéns.

D9 CT9 Aplicar cofiecementos.

D10 CT10 Aprendizaxe e traballo auténomos.

D13 CT13 Capacidade para comunicarse oralmente e por escrito en lingua galega.

D14 CT14 Creatividade.

D15 CT15 Obxectivacion, identificacién e organizacion.

D17 CT17 Traballo en equipo.

D18 CT18 Traballo nun contexto internacional.

D20 CT20 Capacidade para comunicarse con persoas non expertas na materia.
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Resultados previstos na materia

Resultados previstos na materia Resultados de Formacién
e Aprendizaxe

Manexo de métodos, técnicas e ferramentas de organizacién e xestién de documentos técnicos B3  C18 D2

distintos dos proxectos de enxefaria. D7
D8
D9
D10
D14
D15
D17

Habilidade no manexo de sistemas de informacién e das comunicaciéns en ambito industrial. D5
D9
D17

Destrezas para comunicar adecuadamente os cofiecementos, procedementos, resultados, D3

habilidades do campo da Enxefiaria Industrial. D13
D17
D18
D20

Contidos

Tema

Edicion e composicién de textos cientifico - Editores de texto

técnicos Introducién & linguaxe *LaTeX

Linguaxe *Markdown
*Metadatos
Xestién do cofiecemento Plaxio

Citas e referencias
Bibliografia e xestores bibliograficos
Uso de bibliografia con editores de texto
Xestores de cofiecemento: *Obsidian
*Plugins e persoais en *Obsidian
Redaccion Normas e estilos de redaccién
Redaccion e elaboracién de documentos cientifico - técnicos.
Linguaxe *inclusivo
Defensa oral de traballos Realizacién de presentaciéns
Linguaxe *gestual
Protocolo
Presentacion e defensa de traballos *academicos

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais

Leccién maxistral 10 40 50
Practicas con apoio das TIC 20 23.5 43.5
Presentacién 5 5 10
Obradoiro 15 20 35

Practica de laboratorio 2.5 0 2.5
Resolucién de problemas e/ou exercicios 3 0 3
Presentacién 2 0 2

Traballo 1 3 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxia docente

Descricién
Leccién maxistral Clase expositiva do profesor con apoio de material visual e de Tics
Practicas con apoio das A metodoloxia de practicas con apoio de TIC enfécase na aprendizaxe auténoma do alumno a
TIC través do TIC, e no traballo cooperativo entre alumno e profesor.
Presentacién 0 profesor explica co exemplo, realizando unha presentacién de como debe realizarse unha
exposicion oral.
Obradoiro Un taller é unha clase de instrucién ou de informacién que se centra no ensino de técnicas

especializadas ou no estudo dun tema en especifico.

Atencion personalizada
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Avaliacion

Descricién Cualificaciéon  Resultados de
Formacioén e
Aprendizaxe
Practica de Realizacién de probas e exercicios practicos relacionados cos contidos 25 B3 C18 D2
laboratorio da materia, no marco da atencién personalizada aos alumnos. D3
D5
D7
D8
D9
D10
D13
D14
D15
D17
D18
D20
Resolucién de Resolucién de exercicios relacionados co tema de xestién do 25 B3 Cl18 D2
problemas e/ou cofecemento e de xestidn bibliografica, citas e referencias. D3
exercicios D7
D8
D9
D14
D15

Presentacién Preparacién e exposicion oral dun tema proposto polo profesorado 25
Traballo Elaboracién dun ou varios traballos de tipo *cientifico-técnico 25
proposto polo profesorado e con aplicacién de todo o exposto na
materia.

Outros comentarios sobre a Avaliacion

a) Modalidade de Avaliacién Continua:En cada un dos *items indicados serd preciso sacar unha nota minima de 4 sobre 10.
De non ser asi, 0 alumno deberd volver examinarse do *item suspenso.&*nbsp;*b) Modalidade de Avaliacién global:0
alumno podera superar a materia nunha avaliacién global consistente en:Elaboracién dun documento cientifico-técnico con
*LaTeX. (40%)Elaboracién dunha estrutura definida nunha bdveda de *Obsidian (30%)Elaboracién dunha presentacién e
exposicion oral da mesma&*nbsp; &*nbsp;(30%)En cada unha das probas indicadas, serd preciso sacar unha nota minima
de 4 sobre 10. De non ser asi, 0 alumno debera volver examinarse do *item suspenso.&*nbsp;Compromiso ético: Espérase
que o alumno presente un comportamento ético adecuado. No caso de detectar un comportamento non ético (copia, plaxio,
utilizacién de aparellos electrénicos non autorizado, e outros) considérase que o alumno non reline os requisitos necesarios
para superar a materia. Neste caso a cualificacién global no actual curso académico sera de suspenso (0.0).

Bibliografia. Fontes de informacion

Bibliografia Basica

Alvarez Marafién, Gonzalo, EL ARTE DE PRESENTAR: COMO PLANIFICAR, ESTRUCTURAR, DISENAR Y EXPONER
PRESENTACIONES, 12, Gestion 2000, 2012

Lannon, John M. and Gurak, Laura J., TECHNICAL COMMUNICATION, 13th, Pearson, 2013

Pringle, Alan S. and O'Keefe, Sarah S., TECHNICAL WRITING 101: A REAL-WORLD GUIDE TO PLANNING AND WRITING
TECHNICAL CONTENT, 1st, Scriptorium Publishing Services, 2009

Bibliografl'a Complementaria

BIBLIOGRAFIA BASICA:,
Blair, Lorrie, WRITING A GRADUATE THESIS OR DISSERTATION 1st, Sense Publishers, 2016

Brown, Fortunato, TEXTOS INFORMATIVOS BREVES Y CLAROS: MANUAL DE REDACCION DE DOCUMENTOS, 18,
Octaedro, 2003

Budinski, Kenneth G., ENGINEER'S GUIDE TO TECHNICAL WRITING, 1st, ASM International, 2001

Pease, Allan, ESCRIBIR BIEN ES FACIL: GUIA PARA LA BUENA REDACCION DE LA CORRESPONDENCIA, 12, Amat,
2007

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA:,
Balzola, Martin, PREPARACION DE PROYECTOS E INFORMES TECNICOS 22, Balzola, 1996

Boeglin Naumovic, Martha, LEER Y REDACTAR EN LA UNIVERSIDAD: DEL CAOS DE LAS IDEAS AL TEXTO
ESTRUCTURADO, 12, MAD, 2007

Calavera, J., MANUAL PARA LA REDACCION DE INFORMES TECNICOS EN CONSTRUCCION: INFORMES,
DICTAMENES, ARBITRAJES, 22, Intemac, 2009

Cércoles Cubero, Ana Isabel, COMO REALIZAR BUENOS INFORMES: SORPRENDA CON INFORMES CLAROS,
DIRECTOS Y CONCISOS, 12, Fundacion Confemetal, 2007

Garcia Carbonell, Roberto, PRESENTACIONES EFECTIVAS EN PUBLICO: IDEAS, PROYECTOS, INFORMES, PLANES,
OBJETIVOS, PONENCIAS, COMUNICACIONES, 12, Edaf, 2006
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Himstreet, William C., GUIA PRACTICA PARA LA REDACCION DE CARTAS E INFORMES EN LA EMPRESA, 12, Deusto,
2000

Sanchez Pérez, José, FUNDAMENTOS DE TRABAJO EN EQUIPO PARA EQUIPOS DE TRABAJO, 12, McGraw-Hill, 2006
Williams, Robin, THE NON-DESIGNER'S PRESENTATION BOOK, 1st, Peachpit Press, 2009

Recomendacidns

Materias que se recomenda ter cursado previamente
Expresién grafica: Expresion grafica/V12G320V01101
Oficina técnica/V12G320V01704

Outros comentarios
Previamente 4 realizacién das probas finais, recoméndase consultar a Plataforma *FAITIC para cofiecer a necesidade de
dispor de normativa, manuais ou calquera outro material para a realizacién dos exames.

Para matricularse nesta materia é necesario superar ou ben matricularse de todas as materias dos cursos inferiores ao curso
en que estd situada esta materia.

En caso de discrepancias, prevalecerd a versién en casteldn desta guia.
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