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Descricién A materia Practica Administrativa impartese no primeiro cuadrimestre e forma parte, xunto con Practica
xeral Tributaria, do Médulo Administrativo

Resultados de Formacion e Aprendizaxe

Cddigo

B5 CON-05 Identificar as técnicas de resolucién de conflitos mais pertinentes en cada situacién e contexto.

B7 CON-07 Determinar a instancia administrativa ou xurisdicional e a accién ou actuacién procedentes para a defensa
dos dereitos dos clientes.

B8 CON-08 Recofiecer o instrumento xuridico procedente para representar aos interesados ante terceiros, ante as
administracions publicas e #ante os érganos xurisdicionais.

C1 HAB-01 Aplicar correcta e adecuadamente os cofiecementos especializados adquiridos no grao no exercicio
profesional #ante tribunais ou autoridades publicas, asi como nas funciéns de asesoramento respectando os
principios e valores democraticos e os Obxectivos de Desenvolvemento Sostible.

C5 HAB-05 Aplicar as técnicas de resolucién de conflitos mais pertinentes a cada situacién e contexto, establecer o
alcance do segredo profesional e preservar a independencia de criterio.

Cc7 HAB-07 Confeccionar técnicas de traballo en equipo dirixidas a lograr unha maior eficiencia mediante o0 acceso a
fontes de informacién, o cofiecemento de idiomas, a xestién do cofiecemento e 0 manexo de técnicas e ferramentas
aplicadas.

C9 HAB-09 Desenvolver traballos profesionais en equipos especializados e interdisciplinares.

D2 COMP-02 Cofiecer e utilizar adecuadamente as técnicas procesuais na execucidn dos actos que tefien lugar nas
distintas ordes xurisdicionais, con especial atencién aos prazos, actas de comunicacién, execucién e vias de
constrinximento.

D6  COMP-06 Expresarse oralmente e por escrito, de forma adecuada ao contexto e &s necesidades ou caracteristicas
especiais de cada destinatario/a, e extraer das feitos consecuencias xuridicas de forma argumentada, en todos os
ambitos procedementais.

D7  COMP-07 Interactuar de forma apropiada cos/as cidadans/as, instituciéns e outras persoas profesionais.

Resultados previstos na materia
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Resultados previstos na materia Resultados de
Formacion e
Aprendizaxe

[] CON-05 Identificar as técnicas de resolucién de conflitos mais pertinentes en cada situacién e contexto. B5

[] CON-07 Determinar a instancia administrativa ou xurisdicional e a accién ou actuacién procedentes paraB7

a defensa dos dereitos dos clientes. B8
[] CON-08 Recofiecer o instrumento xuridico procedente para representar aos interesados ante terceiros, C1
ante as administraciéns publicas e ante os érganos xurisdicionais. C5
[0 HAB-01 Aplicar correcta e adecuadamente os cofiecementos especializados adquiridos no grao no Cc7
exercicio profesional ante os tribunais ou autoridades publicas, asi como nas funciéns de asesoramento  C9
respectando os principios e valores democraticos e os Obxectivos de Desenvolvemento Sostible. D2
[ HAB-05 Aplicar as técnicas de resolucién de conflitos mais pertinentes a cada situacién e contexto, D6
establecer o alcance do segredo profesional e preservar a independencia de criterio. D7

[0 HAB-07 Confeccionar técnicas de traballo en equipo dirixidas a lograr unha maior eficiencia mediante o
acceso a fontes de informacién, o cofiecemento de idiomas, a xestién do cofiecemento e 0 manexo de
técnicas e ferramentas aplicadas.

0 HAB-09 Desenvolver traballos profesionais en equipos especializados e interdisciplinarias.

[] COMP-02 Cofecer e utilizar adecuadamente as técnicas procesuais na execucién dos actos que tefien
lugar nas distintas ordes xurisdicionais, con especial atencién aos prazos, actas de comunicacién,
execucioén e vias de constrinximento.

[] COMP-06 Expresarse oralmente e por escrito, de forma adecuada ao contexto e as necesidades ou
caracteristicas especiais de cada destinatario/a, e extraer das feitos consecuencias xuridicas de forma
argumentada, en todos os &mbitos procedementais.

] COMP-07 Interactuar de forma apropiada cos/as cidadans/as, instituciéns e outras persoas profesionais.

Contidos
Tema
1. Procedemento administrativo 1.Procedemento administrativo e expediente administrativo
1.1. Iniciacién
a) Representacion e lexitimacién
b) Lugar e forma de presentacién de escritos
¢) Medidas provisionais
1.2. Instruccién
a) Alegaciéns. Vista e audiencia
b) Informacién publica
c) A proba
1.3. Terminacién
a) A resolucién
b) Desistimiento e renuncia
¢) Terminacién convencional
2. Cémputo de prazos
3. El transcurso del tempo en procedementos de oficio e a instancia de
parte: silencio administrativo, caducidade e prescricién
reproductorios
4. Referencia ao procedemento sancionador e ao de responsabilidade
patrimonial
2. Os actos administrativos a. Clasificacion dos actos administrativos por razéns procesuais
i. Actos definitivos e de tramite
ii. Actos que pofien o no fin a via administrativa
iii. Actos orixinarios e confirmatorios o reproductorios
b. Ainvalidez dos actos administrativos
¢. Réxime da notificacion e publicaciéon dos actos administrativos
d. Execucion forzosa dos actos administrativos
3. Os contratos do sector publico a. Ambito subxectivo
b. Criterios de delimitacién dos contratos do sector publico, sistema de
fontes e réxime xuridico
c. Tipoloxia de contratos do sector publico
d. Os procedementos de contratacion
4. O control de legalidade en via administrativa a. Os recursos administrativos: alzada, potestativo de reposicién e
da actividade administrativa extraordinario de revisién
b. Medidas cautelares
¢. Revisién de oficio dos actos administrativos
d. Recursos especidis. En particular, o recurso especial en materia de
contratacién
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5. A orde xurisdicional contencioso-administrativoa. Extension e limites do orde xurisdicional contencioso-administrativo
b. As Administraciéns publicas ante outros ordes xurisdicionais
c. Organos do orde xurisdicional contencioso-administrativo e a sua
competencia
d. Suxeitos do proceso contencioso
e. O obxecto do proceso

6. Os procedementos contencioso-administrativosa. O procedemento xurisdicional ordinario
b. O procedemento abreviado e referencia aos procedementos especiais

7. Os recursos contra resolucions xudiciais Os recursos contra resolucions xudiciais
8. Practica en distintos &mbitos materiais e a. A expropiacién forzosa
técnicas de intervencion b. Técnicas de intervencion administrativa: autorizacions, concesions,

declaracion responsable e comunicacién previa
. O réxime xuridico de estranxeria

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Estudo de casos 44 102 146
Exame de preguntas obxectivas 2 0 2
Resolucién de problemas e/ou exercicios 2 0 2

*Qs datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxia docente
Descricion
Estudo de casos Analise e resolucidn de casos practicos reais ou simulados plantexados polo profesorado

Atencidn personalizada
Metodoloxias Descricion

Estudo de casos Resolucién comun na aula dos casos plantexados, baixo a supervisién, direccién e axuda do profesorado

Avaliacion
Descricién Cualificaciéon  Resultados de
Formacién e
Aprendizaxe
Estudo de casos  Avaliacién continua que representa un 20% da nota. Valérase a 20 B5 Cl1 D2
asistencia e participacion activa do alumnado nas actividades propostas B7 C5 D6
polo profesorado na aula: redaccién de traballos, resolucién de B8 C7 D7
problemas reais, etc., mediante o sistema de avaliacién continua Cc9
Exame de Parte da proba final que representa un 40% da nota orientada a 40 B7 Cl1 D2
preguntas comprobar a adquisicién dos cofiecementos e competencias precisos B8
obxectivas
Resolucién de Parte da proba final que representa un 40% da nota, orientada a 40 B5 Cl1 D2
problemas e/ou comprobar a adquisicién de destrezas e competencias polo alumnado & B7 C5 D6
exercicios hora de resolver casos practicos B8 C7 D7
C9

Outros comentarios sobre a Avaliacion

Para ter dereito a ser avaliado polo sistema de avaliacidén continua, o alumnado deberd asistir, polo menos, a un 75% das
clases presenciais.

- Primeira oportunidade de exame:

1. - O estudantado que se somete a avaliacién continua serd avaliado conforme aos criterios que se indicaron mais arriba:
resultado da avaliacién continua (20%), proba tipo test (40%), proba practica relativa ao estudo de casos (40%).

2. - Para o alumnado que non se somete a avaliacién continua, ou que quede excluido do devandito sistema, a sta
cualificacidn estard integrada na sua totalidade polo resultado obtido nun exame final, que consistird nunha proba tedrico-
practica, que tera que defenderse ante un tribunal integrado por tres profesores ou profesoras da materia

- Segunda oportunidade de exame:

1. - No exame de xullo o0 alumnado que se sometera ao sistema de avaliacidén continua conservara a nota que obtivera no
curso.
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2. - Para o alumnado que non se someta a avaliacién continua, ou que quede excluido do devandito sistema a sta
cualificacién estard integrada na sUa totalidade polo resultado obtido nun exame final, que consistird nunha proba tedrico-
practica, que terd que defenderse ante un tribunal integrado por tres profesores da materia.

As datas e horarios das probas de avaliacién das diferentes convocatorias serdn as especificadas no calendario aprobado
pola Xunta de Facultade.

Non esta permitido levar ao exame ningln dispositivo electrénico.

Bibliografia. Fontes de informacion

Bibliografia Bdsica

MENENDEZ, PABLO y EZQUERRA, ANTONIO, Lecciones de Derecho Administrativo, 978-84-9197-970-8, Ultima edicién,
Civitas-Thomson Reuters,

VV.AA., Memento Procesal Contencioso-Administrativo 2023, 978-84-19303-50-9, Gltima edicidn, Francis Lefebvre,
MARTIN REBOLLO, L.,, Leyes Administrativas, Gltima edicion, aranzadi,

Bibliografia Complementaria

GONZALEZ PEREZ, J., Comentarios a la Ley de la Jurisdiccién contencioso-administrativa, (ltima edicién, Civitas,

Recomendacions

Materias que contintan o temario
Practicas Externas/V08M110V01301
Traballo de Fin de Master/V08M110V01302

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Deontoloxia, Organizacion Profesional e Quenda de Oficio/V08M110V01101
Practica Civil I/V0O8M110V01103

Practica Extraxudicial/V08M110V01102

Practica Mercantil/VO8M110V01104

Practica Penal 1/VO8M110V01105
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