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Web

Descricién 0 obxectivo principal desta materia é transmitirlle ao alumno a importancia da Documentacién no
xeral desenvolvemento da actividade dos profesionais da Comunicacién, encadrese esta no campo da

Informacioén, a Ficcién ou a Persuasion. E ao mesmo tempo, proporcionarlles as técnicas documentais
necesarias para o seu traballo futuro diario, cofilecendo e manexando as fontes de informacién basicas que
lles permitan contrastar datos e informacions.

Competencias

Cddigo

B3 Aplicar técnicas e procedementos da composicién da imaxe aos diferentes soportes audiovisuais, a partir do
cofecemento das leis clasicas e dos movementos estéticos e culturais da historia da imaxe.

B4 Expofier os resultados dos traballos académicos de maneira escrita, oral ou por medios audiovisuais ou informaticos
de acordo aos canons das disciplinas da comunicacién.

B5 Cofiecer os valores constitucionais, principios éticos e normas deontoléxicas aplicables & comunicacién audiovisual,
en especial as relativas & igualdade de homes e mulleres, 4 non discriminacién de persoas con discapacidade e ao
uso non sexista da imaxe feminina nos medios de comunicacién de masas.

B6 Traballar en equipo e comunicar as propias ideas mediante a creacién dun ambiente propicio.

B7 Asumir riscos expresivos e tematicos, aplicar soluciéns e puntos de vista persoais no desenvolvemento dos proxectos

C7 Cofecer e aplicar as técnicas de documentacion audiovisual.

D1 Comprender o significado e aplicacién da perspectiva de xénero nos distintos &mbitos de cofiecemento e na practica
profesional co obxectivo de alcanzar unha sociedade mais xusta e igualitaria.

D2 Comunicar por oral e por escrito na legua galega.

D4  Adaptarse aos cambios tecnoléxicos, empresariais ou organigramas laborais

Resultados de aprendizaxe

Resultados previstos na materia Resultados de Formacién
e Aprendizaxe

1. Recofiecer o papel e as funciéns do departamento de documentacién nun medio audiovisual. C7 D1
2. Analizar, organizar e sintetizar a informacion B4 D2
3 - Avaliar as diversas fontes de informacién e determinar a sla idoneidade de acordo co tipo de B3 Cc7
formato, medio e mensaxe a transmitir B6
4- Recofiecer o proceso documental e o uso de linguaxes documentais C7 D1
5 - Utilizar distintos tipos de fontes de informacién para a elaboracién de mensaxes informativas B3 C7
audiovisuais B5

B6

B7
6 - Comprender a importancia da precisién ao a hora de seleccionar, analizar, resumir e B3 C7 D4
documentar os textos escritos e audiovisuais con vistas & sla posterior recuperacién B6
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Contidos

Tema

Tema 1. Introduccién a documentacion A documentacién como ciencia
Funciéns da documentacién audiovisual
Concepto de documento

Tema?2. A informacién e a documentacion Sintese e antecedentes histéricos
A documentacién en Espafia
A labor documental nos medios

Tema 3. O proceso documental Fases da canle documental

Entrada, tratamento e posta a disposicién do usuario dos documentos
Caracteristicas e procedementos

Tema 4. Fontes de informacién documental e O proceso de busqueda
bases de datos de bibliografia cientifica Fontes de informacién

Bases de datos

Tema 5. A documentacion fotografica Fitos histéricos

0 documento fotografico
Cddigos icénicos e buscadores

Tema 6. A documentacion radiofonica e televisiva O ambito documental na radio e a TV

Tipos de documentos
0 arquivo

Tema 7. A documentacién audiovisual e os Preservacién. A importancia do soporte e do formato

medios dixitais

Xestion dixital de contidos audiovisuais

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Leccién maxistral 22 0 22
Practicas de laboratorio 22 75 97
Exame de preguntas de desenvolvemento 1 30 31

*Qs datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do

alumnado.

Metodoloxia docente

Descricion

Leccidn maxistral

0 docente presentara aos alumnos nas sesidns presenciais 0s aspectos tedricos mais significativos
da materia, proporcionaralles a informacién e a bibliografia necesaria para desenvolver os temas
do programa, e asi ter os cofiecementos basicos para traballar e poder realizar os exercicios
practicos semanais. Nestas sesidns proporcionarase ao alumno o minimo necesario para
desenvolver o seu traballo auténomo

Practicas de laboratorio

Nas horas de docencia practica os alumnos teran que realizar os exercicios propostos polo docente
relacionados co desenvolvemento do contido tedrico da materia.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Leccidon maxistral

Os alumnos recibirén os cofiecementos tedricos nas sesiéns maxistrais, que se
desenvolveran nas clases tedricas semanais. O docente orientard ao alumno na
correcta evolucién na asimilacién dos contidos da materia e atenderda as preguntas e
dubidas expostas polo alumnado.

Practicas de laboratorio

Todas as practicas realizaranse co asesoramento e co seguimento individualizado do
docente para resolver dubidas e facilitar a aprendizaxe do alumnado.

Probas

Descricion

Exame de preguntas de
desenvolvemento

Exame sobre os contidos das leccidons maxistrais.

Avaliacion

Descricién Cualificacién Resultados de Formacién e

Aprendizaxe

Practicas de laboratorio As practicas cualificanse de forma individual e 40 B3 Cc7 D1

supofien un B4 D2

40% da nota final. E obrigatoria a asistencia e a B6

entrega de todos os traballos.
Exame de preguntas de Exame sobre os contidos das sesiéns maxistrais. 60 B3 D1
desenvolvemento B4 D2

B6
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Outros comentarios sobre a Avaliacion

Observaciéns: é necesario aprobar o exame tedrico cunha nota minima dun 5 para poder facer media coas practicas. No
caso das practicas de laboratorio, as faltas de asistencia non xustificadas restaran na nota final das mesmas.

Bibliografia. Fontes de informacion

Bibliografia Basica

Caldera Serrano, Jorge y Arranz Escachar Pilar, Documentacion audiovisual en television,
CARIDAD SEBASTIAN, Mercedes; HERNANDEZ PEREZ, Tony; RODRIGUEZ MATEOS, David y PEREZ LORENZO, Belén,,
Documentacién audiovisual Nuevas tendencias en el entorno digital.,

CUADRA COLMENARES, Elena de la,, Documentacién cinematografica,

GALDON LOPEZ, Gabriel (coord.),, Teoria y Practica de la documentacion para comunicadores,
LOPEZ YEPES, José (Coord.),, Manual de Ciencias de la Documentcion,

MALDONADO MARTINEZ, Angeles (coord.),, La informacion especializada en internet,

SANCHEZ VIGIL, Juan Miguel y SALVADOR BENITEZ, Antonia, Documentacién fotografica,
Bibliografia Complementaria

Recomendacidns

Plan de Continxencias

Descricion

=== MEDIDAS EXCEPCIONAIS PLANIFICADAS ===

Ante a incerta e imprevisible evolucién da alerta sanitaria provocada pola COVID- 19, a Universidade establece una
planificacién extraordinaria que se activara no momento en que as administraciéns e a propia institucién o determinen
atendendo a criterios de seguridade, salde e responsabilidade, e garantindo a docencia nun escenario non totalmente
presencial. Estas medidas xa planificadas garanten, no momento que sexa preceptivo, o desenvolvemento da docencia dun
xeito mais axil e eficaz ao ser cofiecido de antemdn (ou cunha ampla antelacién) polo alumnado e o profesorado a través da
ferramenta normalizada e institucionalizada das guias docentes DOCNET.

=== ADAPTACION DAS METODOLOXIAS ===
Non se contemplan modificaciéns nas metodoloxias docentes coa Unica salvedade de que os contidos tedricos poderan ser
impartidos de xeito non presencial.

Os mecanismos non presenciais de atencién ao alumnado (titorias) serdn o despacho virtual do campus remoto no horario
indicado e o correo electrénico.

=== ADAPTACION DA AVALIACION ===
Non se contemplan modificaciéns nos sistemas de avaliacién mais alé da posibilidade de que algunha das probas de
avaliacién tefian que realizarse de xeito non presencial.
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