UniversidajaVigo

Guia Materia 2015/ 2016

DATOS IDENTIFICATIVOS
Técnicas de Redaccion en Espanol
Materia Técnicas de

Redaccién en

Espafiol
Cddigo V01M094Vv01103
Titulacién Master
Universitario en
Lingua e
Comunicacién
nos Negocios

Descritores  Creditos ECTS Sinale Curso Cuadrimestre
3 OB 1 1c

Lingua de Casteldn

imparticién

Departamento Lingua espafiola
Coordinador/a Rodriguez Barcia, Susana
Profesorado  Rodriguez Barcia, Susana

Correo-e barcia77@uvigo.es

Web http://www.lenguaycomunicacion.com

Descricién A materia "Técnicas de redaccién en espafiol" ten como principais obxectivos achegar aos discentes as
xeral ferramentas para acadar unha correcta redaccién en espafiol e proporcionar unha base sélida para que

poidan levar a cabo textos profesionais e académicos eficaces en espafiol.

Competencias

Cddigo

Al Posuir e comprender cofiecementos que acheguen unha base ou oportunidade de ser orixinais no desenvolvemento
e/ou aplicacién de ideas, adoito nun contexto de investigacion.

A2 Que os estudantes saiban aplicar os cofiecementos adquiridos e a slUa capacidade de resolucién de problemas en
contornos novos ou pouco cofiecidos dentro de contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sUa
area de estudo.

A4 Que os estudantes saiban comunicar as stas conclusidns, e os cofiecementos e razéns Ultimas que as sustentan, a
publicos especializados e non especializados dun xeito claro e sen ambigiidades.

C1 Poseer conocimientos que aporten una base sélida en técnicas de comunicacién. Ser originales y creativos en el
desarrollo y creacién de ideas en contextos comunicativos tanto de tipo oral como escrito.

Cé Mejorar la capacidad de comunicacién en las lenguas objeto de estudio (espafiol, gallego e inglés) en diferentes
contextos profesionales, trabajando las destrezas de comprensién y expresidn orales y escritas. Desarrollar
competencias de cardcter transversal mostrando actitudes de tolerancia hacia la diversidad social y cultural,
incluyendo la defensa de los derechos fundamentales de igualdad social, de género, raza y orientacién sexual y los
valores propios de la democracia y la cultura de la paz.

D1 Aprender a desarrollar y optimizar la capacidad para comunicarse de forma oral, escrita y gestual.

D5 Concebir, producir y disefiar mensajes comunicativos adecuados al publico objetivo al que se dirigen.

D7 Desarrollar la capacidad para trabajar de forma individual o en equipo en proyectos profesionales relacionados con la
comunicacion.

D8  Optimizar los recursos para aprender a trabajar bajo presién.

Resultados de aprendizaxe

Resultados previstos na materia Resultados de
Formacion e
Aprendizaxe

Adquirir un alto dominio de comprensidn e redaccidn de textos en espafiol, no que se pofia de manifesto a Al

capacidade creativa. Cl
D1
Desenvolver e optimizar a capacidade para comunicarse de forma eficaz por escrito en espafiol en A4
contextos multidisplinares. Cé6
D5
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Dominar estratexias de redaccion para a composicién de informes, ensaios, memorias, correos A2
electrénicos e outros tipos de escrito que se realicen de xeito individual ou en equipos co propdsito de Cé

mellorar a comunicacién escrita. D7
Ampliar e utilizar de forma significativa o repertorio Iéxico en espafiol mais empregado nos dmbitos A2
profesionais e aplicalo en contextos de uso real. Cl
D1
Adoptar unha actitude positiva e de mellora constante fronte os retos que implica a redaccién textual e o A4
cofiecemento linglistico de alto nivel. cé6
D8

Contidos
Tema
Tema 1. Escribir ben. 1.1. Ortografia e Ortotipografia.

1.2. Principais problemas de redaccidn.

1.3. Pragmatica da puntuacién.

1.4. Ferramentas para unha correcta redaccion.
Tema 2. Composicién dun texto. 2.1. A elaboracién do texto.

2.2. Organizacion en funcién do contido.

2.3. Fases na elaboracidn dun texto: o paragrafo, a frase e a palabra.
Tema 3. A escritura coherente. 3.1. Procedementos Iéxicos para manter a cohesién textual.

3.2. Procedementos gramaticais para manter a cohesién textual.

3.3. A progresion tematica.
Tema 4. Secuencias textuais. 4.1. Argumentacion.

4.2. Exposicién.

4.3. Descricién.

4.4. Narracién.
Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais

Actividades introdutorias 2 11 13
Traballos tutelados 5 20 25
Traballos de aula 5 20 25
Sesion maxistral 4 8 12

*Qs datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do

alumnado.

Metodoloxia docente

Descricién
Actividades introdutoriasActividade tedrica e practica de presentacion, introducion e avaliacion diagndstica do nivel.
Traballos tutelados Actividade practica. Formularanse na aula catro actividades relacionadas coa elaboracién e
reformulacién textual en espafiol. Os traballos serdn desenvolvidos coa orientacién dos docentes.
Traballos de aula Actividade practica. Os discentes realizardn unhas tarefas relacionadas cos contidos da materia.
Sesion maxistral Actividade tedrica. Consiste na exposicién dos contidos xerais da materia co obxectivo de

comunicar cofiecementos, estratexias e metodoloxias. As explicaciéns estaran ordenadas e ben
estruturadas e contardn con exemplos claros que aseguren a comprensioén dos contidos.
Ocasionalmente poderan estar apoiadas por presentacions.

Atencidn personalizada

Metodoloxias Descricion

Traballos tutelados No relativo aos traballos tutelados e proxectos, o docente reservara un tempo de atencién
personalizada co fin de atender e resolver as dibidas do alumnado. Este tempo distribuirase en
relacion coas necesidades puntuais dos discentes, que poderan asistir as titorias habituais, as titorias
colectivas ou concertar outras especificas en funcioén da sua disponibilidade.

Traballos de aula  No relativo aos traballos tutelados e proxectos, o docente reservara un tempo de atencién
personalizada co fin de atender e resolver as dubidas do alumnado. Este tempo distribuirase en
relacién coas necesidades puntuais dos discentes, que poderan asistir as titorias habituais, as titorias
colectivas ou concertar outras especificas en funcién da sta disponibilidade.

Avaliacion

Descricidn

Cualificacion Resultados de
Formacién e
Aprendizaxe
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Traballos Tratase de catro actividades, realizadas de forma auténoma con apoio 80 Al Cl D5

tutelados docente, relacionadas coa elaboracién e reformulacién textual en A2 C6 D8
espafiol. Cada actividade supdn o 20% da cualificacion final.
Traballos de Os discentes realizaran unhas tarefas relacionadas cos contidos da 20 Al C1 D1
aula materia formuladas dentro da aula. A2 D7
A4

Outros comentarios sobre a Avaliacion

Na primeira convocatoria teranse en conta a resolucién dos exercicios tal como especificase arriba.

Na segunda edicién de actas o alumnado terd que entregar cinco actividades plantexadas pola docente e que terdn un valor
do 20% cada unha sobre a cualificacién total.

Bibliografia. Fontes de informacion
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Biblioteca Nueva,

MARTINEZ DE SOUSA, José, Manual de estilo de la lengua espafiola, Gijén: Trea,

MARTINEZ DE SOUSA, José, Ortografia y ortotipografia del espaiiol actual, Gijon: Trea,

PAREDES GARCIA, Florentino, Guia practica del espaiiol correcto, Madrid: Espasa e Instituto Cervantes,
PORTOCARRERO, Felipe y Natalia GIRONELLA, La escritura rentable. La eficacia de la palabra en la empresa, Madrid:
SM,

REAL ACADEMIA ESPANOLA, Nueva gramatica de la lengua espafola, Madrid: Espasa,

REAL ACADEMIA ESPANOLA, Diccionario panhispanico de dudas, Madrid: Santillana,

REYES, Graciela, Cdmo escribir en espanol, Madrid: Arco/Libros,

VAZQUEZ, Graciela, Guia didactica del discurso académico escrito. ;Como se escribe una monografia?, Madrid:
Edinumem,

VELILLA, Ricardo, Guia practica para la redaccion de informes, Barcelona: Edunsa,

YUS, Francisco, Ciberpragmatica. El uso del lenguaje en internet, Barcelona: Ariel Linglistica,

Recomendacidns
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