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Descricién 0 obxetivo principal desta materia é a adquisicién de estratexias e vocabulario especificos que permitan ao
xeral estudantado prepararse e defenderse dentro do &mbito do espafiol comercial.

Competencias

Cddigo

Al Posuir e comprender cofiecementos que acheguen unha base ou oportunidade de ser orixinais no desenvolvemento
e/ou aplicacién de ideas, adoito nun contexto de investigacion.

A2 Que os estudantes saiban aplicar os cofiecementos adquiridos e a stUa capacidade de resolucién de problemas en
contornos novos ou pouco cofiecidos dentro de contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sla
area de estudo.

A3 Que os estudantes sexan capaces de integrar cofiecementos e se enfrontar & complexidade de formular xuizos a
partir dunha informacién que, sendo incompleta ou limitada, inclia reflexiéns sobre as responsabilidades sociais e
éticas vinculadas & aplicacién dos seus cofiecementos e xuizos.

A4 Que os estudantes saiban comunicar as stas conclusidns, e os cofiecementos e razéns Ultimas que as sustentan, a
publicos especializados e non especializados dun xeito claro e sen ambigiidades.

C1 Poseer conocimientos que aporten una base sélida en técnicas de comunicacién. Ser originales y creativos en el
desarrollo y creacién de ideas en contextos comunicativos tanto de tipo oral como escrito.

Cc4 Saber comunicar las conclusiones y desarrollar sintesis razonadas para publicos especializados y no especializados de
un modo claro.

Cé Mejorar la capacidad de comunicacion en las lenguas objeto de estudio (espafiol, gallego e inglés) en diferentes
contextos profesionales, trabajando las destrezas de comprensién y expresion orales y escritas. Desarrollar
competencias de caracter transversal mostrando actitudes de tolerancia hacia la diversidad social y cultural,
incluyendo la defensa de los derechos fundamentales de igualdad social, de género, raza y orientacién sexual y los
valores propios de la democracia y la cultura de la paz.

D1 Aprender a desarrollar y optimizar la capacidad para comunicarse de forma oral, escrita y gestual.

D5  Concebir, producir y disefiar mensajes comunicativos adecuados al publico objetivo al que se dirigen.

D7 Desarrollar la capacidad para trabajar de forma individual o en equipo en proyectos profesionales relacionados con la
comunicacién.

Resultados de aprendizaxe

Resultados previstos na materia Resultados de
Formacion e
Aprendizaxe
Adquirir el Iéxico especifico propio del &mbito del espafiol comercial. Al
D1
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Conocer aspectos sociales y culturales del mundo de los negocios en Espafia y en el &mbito internacional. Al

Saber analizar e interpretar textos y articulos de espafiol técnico y profesional.

Mejorar la expresién de ideas formuladas en espafiol técnico en el ambito de los negocios.

Contidos

Tema

Tema 1. A comunicacidn escrita na empresa

. Relacién co éxito profesional.

. Pasos previos & redaccién.

. Organizacién do texto.

. Redaccién e estilo.

. Revisién e correccién do texto.

Tema 2. O correo electrdnico

. Caracteristicas xerais.

. Tipoloxia.

. Andlise de casos practicos.
. Redaccién de correos.

Tema 3. A carta

. Caracteristicas xerais.

. Tipoloxia.

. Analise de casos practicos.
. Redaccién de cartas.

Tema 4. Informes

. Caracteristicas xerais.

. Tipoloxia.

. Andlise de casos practicos.
. Redaccién de informes.

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Traballos de aula 4 10 14
Debates 4 4 8
Traballos tutelados 0 15 15
Proxectos 0 14 14
Sesion maxistral 8 16 24

*Qs datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do

alumnado.

Metodoloxia docente

Descricion

Traballos de aula

gue cofiezan a sUa propia evolucién na aprendizaxe.

Actividade practica. O alumnado participara de forma oral nas sesidéns presenciais, co propdsito de

Debates Actividade practica. Ao longo das sesidns presenciais vanse propor algins temas sobre a linguaxe
empresarial acerca dos que os discentes e a docente terdn que debater.

Traballos tutelados Actividade practica. O estudantado terd que realizar andlises, interpretaciéon e composicién de
textos propios do espafiol no ambito empresarial.

Proxectos Actividade practica. Traballo escrito centrado en textos relacionados coa linguaxe empresarial.

Sesion maxistral
coa materia.

Actividade tedrica. A docente expord nestas sesiéns maxistrais os principais contidos relacionados

Atencion personalizada

Metodoloxias Descricion

Traballos tutelados No relativo aos traballos tutelados e & realizacién do proxecto final, a docente destinard un tempo de

atencion personalizada.

Proxectos No relativo aos traballos tutelados e & realizacidén do proxecto final, a docente destinara un tempo de

atencidn personalizada.

Avaliacion
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Descricion Cualificacion Resultados de Formacion
e Aprendizaxe

Traballos de 0 alumnado participara activamente nas sesiéns presenciais co 50 Al D1
aula propdsito de que cofiezan a sUa propia evolucién na aprendizaxe. A3
Proxectos Consistira nun traballo escrito baseado en textos relacionados coa 50 A2 Cl D5
linguaxe empresarial. A4 C4 D7
C6

Outros comentarios sobre a Avaliacion

Na segunda edicién de actas o alumnado terd que facer un traballo (50%) e unha proba escrita (50%).

Bibliografia. Fontes de informacion

ANDERSEN, Arthur, Diccionario Espasa: Economia y Negocios, Madrid, Espasa,

CADINANOS FERNANDEZ, Alberto y Estilita RIESCO DE DIOS, Comunicacidn y relaciones profesionales, Mc Graw Hill,
CUEVA GONZALEZ, Marcos |., El lenguaje de los bancos, México, Editorial PAC,

HIMSTREET y BATY, Guia practica para la redaccién de cartas e informes en la empresa, Bilbao: Deusto,

LOPEZ, SINDA & Donald WATT (eds.), The Oxford Business Spanish Dictionary, New Cork, Oxford University Press,
PORTOCARRERO, Felipe y Natalia GIRONELLA, La escritura rentable, Madrid: SM,
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