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Web

Descricién O obxectivo principal desta materia é transmitirlle ao alumno a importancia da Documentacién no
xeral desenvolvemento da actividade dos profesionais da Comunicacién, encddrese esta en o campo da

Informacidn, a Ficcién ou a Persuasién. E ao mesmo tempo, proporcionarlles as técnicas documentais
necesarias para o seu traballo futuro diario, cofiecendo e manexando as fontes de informacién basicas que
lles permitan contrastar datos e informacions.

Competencias

Cddigo

A3 Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sUa area de
estudo) para emitir xuizos que inclan unha reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

A4 Que os estudantes poidan transmitir informacién, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado coma
non especializado.

A5 Que os estudantes desenvolvan aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender estudos posteriores
cun alto grao de autonomia.

B2 Cofiecemento da realidade politico-social do mundo na era da comunicacién global

C13 Coflecementos basicos para situar a actividade audiovisual nun contexto de competencia local, nacional e
internacional.

C26 Capacidade para buscar, seleccionar e sistematizar calquera tipo de documento audiovisual nunha base de datos, asf
como a sUa utilizacion en diferentes soportes audiovisuais utilizando métodos dixitais.

C28 Capacidade para realizar a ordenacion técnica dos materiais sonoros e visuais conforme a unha idea utilizando as
técnicas narrativas e tecnoldxicas necesarias para a elaboracién, composicién, acabado e masterizacion de diferentes
produtos audiovisuais e interactivos.

C32 Capacidade para percibir criticamente a nova paisaxe visual e auditiva que ofrece o universo comunicativo que nos
rodea, considerando as mensaxes icénicas como froito dunha sociedade determinada, produto das condiciéns
sociopoliticas e culturais dunha época histérica determinada.

D1  Capacidade de adaptacién aos cambios tecnoléxicos, empresariais ou organigramas laborais

D2 Capacidade de traballo en equipo e de comunicacién das propias ideas mediante a creacién dun ambiente propicio,
asi como capacidade para integrarse nun proxecto comin encamifiado & obtencién de resultados

D5  Practica sistemdtica de autoavaliacién critica de resultados: valoracién da importancia de corrixir e axustar
constantemente os erros cometidos nos procesos creativos ou organizativos

D6 Orde e método: habilidade para a organizacién e temporalizacién das tarefas, realizdndoas de xeito ordenado
adoptando con I6xica as decisiéns prioritarias nos diferentes procesos de producién audiovisual

D7 Conciencia solidaria: respecto solidario polas diferentes persoas e pobos do planeta, polos valores universais de
educacion, cultura, paz e xustiza, e polos dereitos humanos, a igualdade de oportunidades e a non discriminacién de
mulleres e persoas con discapacidade

D8  Sensibilidade, respecto e necesidade de conservacién do patrimonio cultural e audiovisual de Galicia e do mundo

Paxina 1 de 3



Resultados de aprendizaxe

Resultados previstos na materia

Resultados de Formacién
e Aprendizaxe

Recofiecer o papel e as funciéns do departamento de documentacién nun medio audiovisual. C13 D1
C26
Capacidad para conocer, comprender y utilizar los principios basicos de la organizacién industrial y
los procesos de segunda transformacién de la madera y del célculo y disefio de instalaciones de
carpinteria y mueble
Analizar, organizar e sintetizar a informacion. A4 C26 D2
D5
Avaliar as diversas fontes de informacién e determinar a slia idoneidade de acordo co tipo de A3 B2 (26 D5
formato, medio e mensaxe a transmitir. C32 D6
Recofiecer o proceso documental e o uso de linguaxes documentais. A5 C26
C28
Utilizar distintos tipos de fontes de informacién para a elaboracién de mensaxes informativas C13 D7
audiovisuais. C26 D8
Comprender a importancia da precisién ao a hora de seleccionar, analizar, resumir e documentar D6

0s textos escritos e audiovisuais con vistas & sUa posterior recuperacién.

Contidos
Tema
1. Introducién & Documetacién 1.1. Concepto de Documentacién
1.2. Sintese de antecedentes histéricos
1.3. A Documentacidn informativa: concepto, desenvolvemento histérico e
funciéns
2. O proceso documental 2.1. Introducién ao proceso documental
2.2. Fases da cadea documental aplicadas @ Documentacién informativa:
2.2.1. Entrada
2.2.2. Tratamento
2.2.3. Difusidn/Recuperacion
3. Fontes de informacién documental 3.1. Tipoloxia e valor informativo
3.2. Fontes de informacién primarias, secundarias e obras de referencia
4. Recuperacion da informacién 4.1. Ferramentas de recuperacion de informacién
4.2. Bases de datos: concepto e tipoloxia
4.3. Recuperacién de informacién en Internet
4.3.1. Introducién
4.3.2. Servizos basicos da Rede
4.3.3. Ferramentas: directorios, motores e metabuscadores
5. Documetacion especializada para 5.1 Documentacién para os medios audiovisuais
comunicadores audiovisuais 5.2.1. O documento audiovisual

5.2.2. Documentacion en television

5.2.3. Servizos de documentacion en radio e television

5.2 Documentacién para a ficciéon

Planificacion

Horas na aula Horas féra da aula Horas totais
Sesién maxistral 24 24 48
Practicas en aulas de informatica 24 36 60
Probas de resposta curta 2 40 42

*0s datos que aparecen na taboa de planificacién son de caracter orientador, considerando a heteroxeneidade do

alumnado.

Metodoloxia docente

Descricién

Sesion maxistral Desenvolvemento de cada un dos cinco temas e subtemas da materia a través da explicacién

tedrica no aula.

Practicas en aulas de  Posta en practica no aula de informatica dos cofiecementos adquiridos de forma teérica, asi como

informatica ampliaciéon dos mesmos co uso das diversas fontes de documentacién:

1. Consulta de bases de datos documentales: desenvolvemento de estratexias de procura de

informacién.
2.Manexo de distintos tipos de fontes de informacion.

3.Recuperacién de informacién en Internet: utilizacién de distintos directorios, buscadores e

metabuscadores.
4.Andlise documental de arquivos impresos, audiovisuales e electrénicos.

Atencion personalizada
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Metodoloxias Descricion

Sesion maxistral Os alumnos recibirdn os coflecementos tedricos da materia nas sesidns maxistrais. Todas as
practicas realizanse co asesoramento e atencién individualizada do profesor, para resolver

dubidas e facilitar a aprendizaxe dos alumnos.

Practicas en aulas de Os alumnos recibirdn os cofiecementos tedricos da materia nas sesiéns maxistrais. Todas as
informatica practicas realizanse co asesoramento e atencién individualizada do profesor, para resolver

dubidas e facilitar a aprendizaxe dos alumnos.

Avaliacion
Descricién Cualificacién Resultados de Formacion e
Aprendizaxe
Practicas en aulas de As préacticas cualificaranse de forma individual e 40 C26 D1
informatica suporan un 40% da nota final. C28 D2
C32 D5
D6
D7
D8
Probas de resposta curta O exame final da materia supord un 60% da nota final. 60 A3 B2 (13
Ad
A5

Outros comentarios sobre a Avaliacion
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Recomendacions
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