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A materia ""Técnicas de redacción en español"" ten como principais obxectivos achegar aos discentes as
ferramentas para acadar unha correcta redacción en español e proporcionar unha base sólida para que
poidan levar a cabo textos profesionais e académicos eficaces en español.

Competencias de titulación
Código 
A1 Poseer conocimientos que aporten una base sólida en técnicas de comunicación. Ser originales y creativos en el

desarrollo y creación de ideas en contextos comunicativos tanto de tipo oral como escrito.
A2 Aplicar los conocimientos adquiridos y la capacidad de resolución de problemas en entornos comunicativos nuevos o

poco conocidos dentro de contextos multidisciplinares.
A4 Saber comunicar las conclusiones y desarrollar síntesis razonadas para públicos especializados y no especializados de

un modo claro.
A5 Poseer las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de manera autónoma basándose en los

conocimientos adquiridos y en el uso de las nuevas tecnologías.
A6 Mejorar la capacidad de comunicación en las lenguas objeto de estudio (español, gallego e inglés) en diferentes

contextos profesionales, trabajando las destrezas de comprensión y expresión orales y escritas. Desarrollar
competencias de carácter transversal mostrando actitudes de tolerancia hacia la diversidad social y cultural,
incluyendo la defensa de los derechos fundamentales de igualdad social, de género, raza y orientación sexual y los
valores propios de la democracia y la cultura de la paz.

A7 Planificar, estructurar y desarrollar ensayos escritos y presentaciones orales formulando hipótesis, utilizando las
técnicas apropiadas para transmitir ideas de manera eficaz y válida, siguiendo las convenciones académicas o
profesionales que el contexto requiera y empleando evidencias suficientes que corroboren los razonamientos
expuestos.

A8 Ser competente para utilizar las nuevas tecnologías como recurso metodológico, de investigación, didáctico y de
comunicación.

A9 Adquirir los fundamentos teóricos y aplicados que ofrecen la lingüística y las ciencias sociales para la comunicación
profesional así como relacionar y describir los distintos contextos profesionales.

A11 Manejar con eficacia un amplio abanico de herramientas de comunicación, tanto en el contexto de relaciones
interpersonales como en relaciones a través de los nuevos medios de comunicación.

B1 Aprender a desarrollar y optimizar la capacidad para comunicarse de forma oral, escrita y gestual.
B2 Poseer conocimientos básicos sobre la organización y estructura del pensamiento racional y de sus modos de

proceder.
B3 Ser capaz de establecer un plan de mejora personal para optimizar las fortalezas y atenuar las debilidades

comunicativas.
B5 Concebir, producir y diseñar mensajes comunicativos adecuados al público objetivo al que se dirigen.

http://www.lenguaycomunicacion.com
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B7 Desarrollar la capacidad para trabajar de forma individual o en equipo en proyectos profesionales relacionados con la
comunicación.

B9 Saber gestionar de forma autónoma ámbitos concretos del proyecto profesional con el cual se está colaborando.
B10 Saber desarrollar por escrito una memoria de trabajo empleando una metodología rigurosa y estableciendo los

parámetros críticos adecuados.
B11 Promover un aprendizaje poliédrico que permita hacer frente a los retos de la comunicación en ámbitos tanto

públicos como privados.
B12 Aprender a planificar y organizar las tareas profesionales de acuerdo a los principios de la lógica y del conocimiento.

Competencias de materia
Resultados previstos na materia Tipoloxía Resultados de

Formación e
Aprendizaxe

Adquirir un alto dominio de comprensión e redacción de textos en español, no que se
poña de manifesto a capacidade creativa.

saber facer A1
A4
B2
B5

Desenvolver e optimizar a capacidade para comunicarse de forma eficaz por escrito en
español en contextos multidisplinares.

saber facer
Saber estar / ser

A1
A2
A6
B1
B3
B10

Dominar estratexias de redacción para a composición de informes, ensaios, memorias,
correos electrónicos e outros tipos de escrito que se realicen de xeito individual ou en
equipos co propósito de mellorar a comunicación escrita.

saber
saber facer
Saber estar / ser

A7
A8
A9
B7
B9
B10
B12

Ampliar e utilizar de forma significativa o repertorio léxico en español máis empregado
nos ámbitos profesionais e aplicalo en contextos de uso real.

saber
saber facer

A1
A8
A9
B3
B11

Adaptar as estratexias lingüísticas das manifestacións discursivas escritas aos
diferentes usos derivados das tecnoloxías da información e da comunicación no ámbito
profesional.

saber
saber facer

A4
A8
A11
B1
B5

Adoptar unha actitude positiva e de mellora constante fronte os retos que implica a
redacción textual e o coñecemento lingüístico de alto nivel.

Saber estar / ser A5
A9
B3
B9

Contidos
Tema  
Tema 1. Escribir ben. 1.1. Ortografía e Ortotipografía.

1.2. Principais problemas de redacción.
1.3. Pragmática da puntuación.
1.4. Ferramentas para unha correcta redacción.

Tema 2. Composición dun texto. 2.1. A elaboración do texto.
2.2. Organización en función do contido: as técnicas deductiva e inductiva.
2.3. Fases na elaboración dun texto: o parágrafo, a frase e a palabra.

Tema 3. A escritura coherente. 3.1. Procedementos léxicos para manter a cohesión textual.
3.2. Procedementos gramaticais para manter a cohesión textual.
3.3. A progresión temática.

Tema 4. Secuencias textuais. 4.1. Argumentación.
4.2. Exposición.
4.3. Descrición.
4.4. Narración.

Planificación
 Horas na aula Horas fóra da aula Horas totais
Traballos tutelados 5 20 25
Proxectos 5 20 25
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Titoría en grupo 2 11 13
Sesión maxistral 4 8 12
*Os datos que aparecen na táboa de planificación son de carácter orientador, considerando a heteroxeneidade do
alumnado.

Metodoloxía docente
 Descrición
Traballos tutelados Actividade práctica. Formularanse na aula diversas actividades relacionadas coa elaboración e

reformulación textual en español. Os traballos serán desenvolvidos coa orientación dos docentes.
Estas actividades constituirán unha parte do proxecto final que os discentes terán que entregar ao
final do curso.

Proxectos Actividade práctica. Os discentes realizarán un proxecto final co fin de superar a materia. Este
proxecto consistirá na composición dun escrito profesional no que, ademais de integrar os distintos
traballos tutelados, incorporen unha mostra significativa de discurso escrito e dean coherencia ao
conxunto do texto.

Titoría en grupo Actividade teórica e práctica. Ademais das titorías oficiais, os discentes terán dereito a dúas titorías
grupais que servirán de apoio conceptual e metodolóxico para a elaboración de traballos e
proxectos.

Sesión maxistral Actividade teórica. Consiste na exposición dos contidos xerais da materia co obxectivo de
comunicar coñecementos, estratexias e metodoloxías. As explicacións estarán ordenadas e ben
estruturadas e contarán con exemplos claros que aseguren a comprensión dos contidos.
Ocasionalmente poderán estar apoiadas por presentacións.

Atención personalizada
Metodoloxías Descrición
Titoría en grupo No relativo aos traballos tutelados e proxectos, o docente reservará un tempo de atención

personalizada co fin de atender e resolver as dúbidas do alumnado. Este tempo distribuirase en
relación coas necesidades puntuais dos discentes, que poderán asistir ás titorías habituais, ás titorías
colectivas ou concertar outras específicas en función da súa disponibilidade.

Traballos tutelados No relativo aos traballos tutelados e proxectos, o docente reservará un tempo de atención
personalizada co fin de atender e resolver as dúbidas do alumnado. Este tempo distribuirase en
relación coas necesidades puntuais dos discentes, que poderán asistir ás titorías habituais, ás titorías
colectivas ou concertar outras específicas en función da súa disponibilidade.

Proxectos No relativo aos traballos tutelados e proxectos, o docente reservará un tempo de atención
personalizada co fin de atender e resolver as dúbidas do alumnado. Este tempo distribuirase en
relación coas necesidades puntuais dos discentes, que poderán asistir ás titorías habituais, ás titorías
colectivas ou concertar outras específicas en función da súa disponibilidade.

Avaliación
 Descrición Cualificación
Traballos
tutelados

Trátase de actividades, realizadas de forma autónoma con apoio docente, relacionadas coa
elaboración e reformulación textual en español. Estas actividades constituirán unha parte do
proxecto final que os discentes terán que entregar ao final do curso.

30

Proxectos Os discentes realizarán un proxecto final co fin de superar a materia. Este proxecto consistirá na
composición dun escrito profesional no que, ademais de integrar os distintos traballos tutelados,
incorporen unha mostra significativa de discurso escrito e dean coherencia ao conxunto do texto.

70

Outros comentarios sobre a Avaliación

Na primeira convocatoria teranse en conta a resolución dos exercicios e a participación nos foros tal como especifícase
arriba.

A segunda edición de actas réxese polos mesmos principios.

Bibliografía. Fontes de información
PORTOCARRERO, Felipe y Natalia GIRONELLA, La escritura rentable. La eficacia de la palabra en la empresa, Madrid:
SM,
GÓMEZ TORREGO, Leonardo, Ejercicios de Gramática Normativa I, Madrid: Arco/Libros,
PAREDES GARCÍA, Florentino, Guía práctica del español correcto, Madrid: Espasa e Instituto Cervantes,
CASADO VELARDE, Manuel, Introducción a la gramática del texto del español, Madrid: Arco/Libros,
REAL ACADEMIA ESPAÑOLA, Nueva gramática de la lengua española, Madrid: Espasa,
CALSAMIGLIA BLANCAFORT, HELENA Y AMPARO TUSÓN VALLS, Las cosas del decir. Manual de análisis del discurso,
Barcelona: Ariel Lingüística,
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CERVERA, ÁNGEL, Guía para la redacción y el comentario de texto, Madrid: Espasa Calpe,
HIMSTREET Y, W. Y BATY, Guía para la redacción de cartas e informes en la empresa, Deusto,
LÓPEZ ALONSO, COVADONGA Y SERE ARLETTE, Nuevos géneros discursivos. Los textos electrónicos, Madrid:
Biblioteca Nueva,
MARTÍNEZ DE SOUSA, José, Ortografía y ortotipografía del español actual, Gijón: Trea,
YUS, Francisco, Ciberpragmática. El uso del lenguaje en internet, Barcelona: Ariel Lingüística,
REAL ACADEMIA ESPAÑOLA, Diccionario panhispánico de dudas, Madrid: Santillana,
REYES, Graciela, Cómo escribir en español, Madrid: Arco/Libros,
VÁZQUEZ, Graciela, Guía didáctica del discurso académico escrito. ¿Cómo se escribe una monografía?, Madrid:
Edinumem,
VELILLA, Ricardo, Guía práctica para la redacción de informes, Barcelona: Edunsa,
MARTÍNEZ DE SOUSA, José, Manual de estilo de la lengua española, Gijón: Trea,

Recomendacións


