UniversidagaVigo

Guia Materia 2023 / 2024

DATOS IDENTIFICATIVOS
Oficina técnica
Asignatura Oficina técnica
Cédigo V12G330V01604
Titulacion Grado en
Ingenieria en
Electrénica

Industrial y
Automética

Descriptores Creditos ECTS Seleccione Curso Cuatrimestre
6 OB 3 2¢

Lengua Castellano

Imparticién  Gallego

Departamento
Coordinador/a Lépez Saiz, Esteban
Cerqueiro Pequefio, Jorge
Profesorado  Alonso Rodriguez, José Antonio
Cerqueiro Pequefio, Jorge
Covela Ameijeiras, Pablo
Lamosa Quinteiro, Martin
Lépez Saiz, Esteban
Pérez Lépez, José
Prado Cerqueira, José Luis
Seoane Gonzalez, Pablo
Varela Alén, José Luis
Correo-e jcerquei@uvigo.es
esteban.lopez.saiz@uvigo.es

Web
Descripcién  El objetivo que se persigue con esta asignatura es orientar al alumno en la adquisicién del conocimiento y las
general destrezas que le capaciten para el manejo y aplicacién de metodologias, técnicas y herramientas orientadas

a la elaboracién, organizacién y gestién de proyectos y otra documentacién técnica de uso habitual en una
Oficina Técnica, con el propdsito de que se ejercite en la realizacién de actividades similares a la realidad de
su futura actividad profesional.

Se emplea un enfoque amplio de los temas de la materia, buscando la integracién de los conocimientos
adquiridos a lo largo de la carrera y su aplicacién mediante una metodologia, organizacién y gestién de
distintas modalidades de trabajos técnicos, como verdadera esencia de la profesién de ingeniero, en el marco
de sus atribuciones y campos de actividad.

Para lograrlo, se promueve el desarrollo de las competencias de la asignatura por medio de metodologias
activas y técnicas colaborativas. De este modo, los contenidos expuestos en clases tedricas se implementan
en el desarrollo de las actividades practicas, orientadas a la realidad industrial de la profesién, asimilando el
empleo &gil y preciso de la distinta normativa de aplicacién y de las buenas practicas profesionales
establecidas, apoyandose en las nuevas tecnologias para documentar, elaborar, gestionar y presentar la
documentacién técnica que corresponda.

El desarrollo de esta asignatura incide en el contexto multidisciplinar de la ingenieria, buscando integrar los
conocimientos adquiridos en las demas materias de la titulacién, orientados a capacitar al alumno para
proyectar, disefiar y desarrollar productos complejos (piezas, componentes, productos acabados, etc.),
procesos y sistemas de la titulacién, que cumplan con los requisitos establecidos, utilizando algin
conocimiento de vanguardia de dicha titulacién, incluyendo tener conciencia de los aspectos sociales, de
salud y seguridad, ambientales, econémicos e industriales, asi como seleccionar y aplicar métodos de
proyecto apropiados.

Se capacita también a los alumnos para realizar bisquedas bibliogréficas, consultando y utilizando con
criterio bases de datos y otras fuentes de informacidn, para llevar a cabo simulacién y andlisis con el objetivo
de realizar investigaciones sobre temas técnicos de la titulacién. Los alumnos adquieren asimismo la
capacidad para recoger e interpretar datos y manejar conceptos complejos dentro de su titulacién, para
emitir juicios que impliquen reflexién sobre temas éticos y sociales.

Finalmente, se capacita a los alumnos para comunicar eficazmente informacién, ideas, problemas y
soluciones en el dmbito de la ingenieria y con la sociedad en general.
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Resultados de Formacion y Aprendizaje

Cddigo

Bl

CG1 Capacidad para la redaccién, firma y desarrollo de proyectos en el &mbito de la ingenieria industrial, que tengan
por objeto, dentro del campo de Electrénica Industrial y Automatica, la construccién, reforma, reparacion,
conservacioén, demolicién, fabricacién, instalacién, montaje o explotacién de: estructuras, equipos mecanicos,
instalaciones energéticas, instalaciones eléctricas y electrdnicas, instalaciones y plantas industriales y procesos de
fabricacién y automatizacion.

B2 CG2 Capacidad para la direccion, de las actividades objeto de los proyectos de ingenieria descritos en la competencia
CGl.

C18 CE18 Conocimientos y capacidades para organizar y gestionar proyectos. Conocer la estructura organizativa y las
funciones de una oficina de proyectos.

D2 CT2 Resolucién de problemas.

D3  CT3 Comunicacién oral y escrita de conocimientos.

D5  CT5 Gestién de la informacién.

D7  CT7 Capacidad para organizar y planificar.

D8 CT8 Toma de decisiones.

D9 CT9 Aplicar conocimientos.

D10 CT10 Aprendizaje y trabajo auténomos.

D12 CT12 Habilidades de investigacion.

D14 CT14 Creatividad.

D15 CT15 Objetivacion, identificacién y organizacion.

D17 CT17 Trabajo en equipo.

D20 CT20 Capacidad para comunicarse con personas no expertas en la materia.

Resultados previstos en la materia

Resultados previstos en la materia Resultados de Formacion
y Aprendizaje
- Manejo de métodos, técnicas y herramientas de disefio y de organizacién y gestién de proyectos. B1  C18 D2
- Habilidad en el manejo de sistemas de informacién y de las comunicaciones en el dmbito B2 D3
industrial. D5
- Destrezas para la generacion de los documentos del proyecto y otros documentos técnicos D7
similares. D8
- Habilidad en la direccidn facultativa de proyectos en el &mbito de la ingenieria industrial. D9
- Destrezas para comunicar adecuadamente los documentos, procedimientos, resultados, D10
destrezas del campo de la ingenieria industrial. D12
D14
D15
D17
D20
Contenidos
Tema

1. Introduccién y presentacién de la asignatura. 1.1. Presentacion.

1.2. Guia docente de la asignatura.

1.3. Criterios y normas para el desarrollo de la asignatura.

1.4. Aproximacion multidisciplinar a la profesién: ambitos legales,
normativos, econémicos, organizativos y técnicos.

2. La Oficina Técnica. 2.1. Introduccidn a la oficina técnica industrial.

2.2. Realizaciones de la oficina técnica.
2.3. Infraestructura de una oficina técnica.
2.4. Organizacién y gestion de una oficina técnica.

3. Informes técnicos y trabajos similares. 3.1. Informes técnicos.

3.2. Valoraciones, tasaciones y presupuestos.

3.3. Otros trabajos técnicos similares.

3.4. Criterios y normas para la redaccién y presentacion de trabajos
técnicos.

4. Metodologia de proyectos. 4.1. Introduccién.

4.2. Teorias sobre el proyecto.
4.3. Metodologia del proceso proyectual.
4.4, Las fases del proyecto industrial.

5. Elm

arco normativo y legal del proyecto. 5.1. El ordenamiento legal y el proyecto.
5.2. Legislacién técnica especifica.
5.3. Normalizacidn, certificacién, homologacién y calidad.
5.4. Propiedad industrial y transferencia de tecnologia.
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6. La documentacion del proyecto industrial.

6.1. Memoria.

6.2. Planos.

6.3. Pliego de Condiciones.

6.4. Mediciones y Presupuesto.
6.5. Estudios con entidad propia.

7. Métodos y técnicas para la organizacién y
gestion de proyectos.

7.1. Organizacién, direccién y coordinacién de proyectos.

7.2. Métodos y técnicas para la gestién de proyectos.

7.3. Técnicas para la optimizacién de proyectos.

7.4. Herramientas para la gestién informatizada de proyectos.

8. Tramitacién de proyectos y de otra
documentacion técnica.

8.1. Criterios y normas para la tramitacion de proyectos.

8.2. Tramitacién del visado de proyectos y de otros documentos técnicos.
8.3. Gestion de licencias, autorizaciones y permisos ante instituciones
publicas y privadas.

8.4. Licitacion y contratacién de proyectos.

9. Direccién facultativa de proyectos industriales.

9.1. Protagonistas que intervienen en la ejecuciéon material de proyectos.
9.2. Funciones y actividades de la direccién facultativa o técnica.

9.3. Marco legal que regula las funciones y responsabilidades de la
direccién facultativa.

9.4. Obligaciones de la direccién facultativa en materia de seguridad y
salud.

Practica 1. Estudio y analisis de un proyecto
relacionado con la especialidad

Los alumnos, bien de forma individual o en grupo, localizardn un proyecto
que estudiardn y analizardn y sobre el que elaborardn un informe técnico.
Informe en el que figurara como minimo: una valoracién de los principales
aspectos que, a juicio del alumno, deben destacarse del proyecto, la
descripcién de la estructura, contenido, ordenacién y presentacién de los
documentos del proyecto y de su adecuacién a lo establecido en la norma
UNE 157001:2014. El andlisis tendra en cuenta, entre otros, el tratamiento
en el proyecto de los aspectos sociales, de salud y seguridad, ambientales,
econdémicos e industriales, asi como el nivel de uso de métodos de
proyecto adecuados.

Practica 2. Realizacién de una propuesta técnica
para elaboracién de un proyecto relacionado con
la especialidad.

Organizados los alumnos en grupos de tres a cinco miembros, redactaran
una oferta de servicios profesionales dirigida a un hipotético peticionario
(promotor interno o externo) en la que figurard como minimo: el
planteamiento del proyecto, metodologia de trabajo a seguir para su
elaboracién y la descripcién de los recursos materiales y humanos a
utilizar. Esta propuesta abordara también los aspectos sociales, de salud y
seguridad, ambientales, econdmicos e industriales. Se promovera que las
soluciones propuestas hagan uso de algln conocimiento de vanguardia en
la especialidad de ingenieria de que se trate. En este trabajo se exigird a
los alumnos que hagan uso de softwares avanzados en el ambito de la
ingenieria mecanica (AutoCAD, SolidWorks, KiCad, Ultimaker Cura3D, []) de
aplicacion al problema especifico abordado.

Practica 3. Elaboracién de los documentos de un
proyecto sencillo.

Organizados los alumnos en grupos de tres a cinco miembros deberan
desarrollar, segln su nivel de dificultad, la documentacién del
anteproyecto o de un proyecto de detalle. Se exige la presentacién y
defensa del trabajo. Los alumnos seleccionaran y aplicardn métodos de
proyecto apropiados a los objetivos del mismo y a las tecnologias
abordadas. En el marco del desarrollo de estos documentos, los alumnos
deberan recurrir a busquedas bibliogréficas, consulta y utilizacién de
bases de datos y otras fuentes de informacién, asi como llevar a cabo
simulaciones y anélisis propios de su especialidad. El trabajo se llevara a
cabo con un enfoque multidisciplinar, buscando integrar los conocimientos
adquiridos en las materias cursadas de la titulacién para la definicién
proyectual de la solucién al problema planteado.

Practica 4. Realizar una planificacién bésica para
la ejecucion del proyecto elaborado.

Apoyandose en los métodos y herramientas de gestién de proyectos, cada
grupo realizara la planificacién y programacion de la ejecuciéon material
del trabajo elaborado, empleando metodologias apropiadas a los objetivos
planteados y a la disciplina tecnoldgica abordada.

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Leccién magistral 26 36 62
Aprendizaje basado en proyectos 24 44 68
Aprendizaje basado en proyectos 0 6 6
Resolucién de problemas y/o ejercicios 4 0 4
Estudio de casos 0 2 2
Proyecto 6 0 6

Paxina 3 de 5



Portafolio/dossier 2 0 2
*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcion

Leccién magistral Los contenidos tedricos se irdn presentando por el profesor, complementados con la intervencién
activa de los estudiantes, en total coordinacién con en el desarrollo de las actividades practicas
programadas.

Aprendizaje basado en Realizacién en grupo, con la orientacion del profesor y con la participacién activa de sus miembros,

proyectos de un proyecto interdisciplinar y lo mas préximo posible a un caso real.

Aprendizaje basado en Para la realizacion de las actividades practicas de la asignatura se requerird de la participacion

proyectos activa y de la colaboracién entre los estudiantes.

Atencidn personalizada
Metodologias Descripcion

Aprendizaje basado en Proposicidn y revisién de resultados de actividades de apoyo al aprendizaje de manera

proyectos individualizada o en pequefios grupos de alumnos. Para todas las modalidades de docencia
contempladas en el Plan de Contingencias, las sesiones de tutorizacién podran realizarse por
medios telematicos (correo electrénico, videoconferencia, foros de FAITIC, etc.) bajo la modalidad
de concertacién previa de lugar virtual, fecha y hora.

Evaluacion

Descripcién Calificacién Resultados de
Formacién y
Aprendizaje
Resolucién de A lo largo del cuatrimestre se llevaran a cabo una serie de pruebas de 40 Bl C18 D5
problemas y/o evaluacién de conocimientos para su evaluacién. La extension de la D8
ejercicios prueba puede depender de la convocatoria. D14
D15
Estudio de casos Elaborar un Informe Técnico relativo a cualquier cuestién relacionada 15 Bl C18 D2
con la Ingenieria Industrial. B2 D3
D5
D7
D8
D9
D10
D14
D15
D17
D20
Proyecto Realizacién de un Proyecto de Ingenieria, trabajando en equipo. Se hard 35 Bl C18 D2
hincapié en la aplicacién de herramientas y conocimientos de ingenieria B2 D3
industrial para crear soluciones de ingenieria para las necesidades D5
reales de una industria. D7
D8
D9
D10
D12
D14
D15
D17
D20
Portafolio/dossier A lo largo del cuatrimestre se llevaran a cabo una serie de actividades 10 Bl C18 D2
practicas complementarias. B2 D3
Tanto en este item como en los dos anteriores, se valorara también la D5
implicacién del alumno en las clases y en la realizacién de las diversas D7
actividades programadas, el cumplimiento de los plazos de entrega y/o D8
exposicién y defensa de los trabajos propuestos. D9
D10
D12
D14
D15
D17
D20
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Otros comentarios sobre la Evaluacion

En la modalidad de evaluacién continua los alumnos superan la asignatura si alcanzan la puntuacién de cinco puntos, sin
obligacién de realizar la prueba de la convocatoria ordinaria. Se exige un minimo del 50% de la nota maxima en cada parte
y cada sub-parte. La modalidad de evaluacién continua serd liberatoria, debiendo recuperar Unicamente aquellas partes no
superadas a lo largo del proceso de evaluacién continua.

También podran presentarse al examen oficial completo quienes, aun habiendo superado la materia en la modalidad de
evaluacién continua, deseen modificar la calificacion obtenida. Los alumnos que no superen la asignatura en la primera
convocatoria deberan de realizar una prueba final que contemplara la totalidad de los contenidos de la asignatura, tanto
tedricos como practicos, y que podrd incluir pruebas de respuesta corta, de respuesta larga, resolucién de problemas y
desarrollo de supuestos practicos. Se espera que el alumno presente un comportamiento ético adecuado.

En el caso de detectar un comportamiento no ético (copia, plagio, utilizacién de aparatos electrénicos no autorizados, y
otros) se considerara que el alumno no relne los requisitos necesarios para superar la materia. En este caso la calificacién
global en el presente curso académico serd de suspenso (0,0). No se permitird la utilizacién de ningln dispositivo electrénico
durante las pruebas de evaluacién salvo autorizacién expresa. El hecho de introducir un dispositivo electrénico no
autorizado en el aula de examen sera considerado motivo de no superacién de la materia en el presente curso académico y
la calificacién global serd de suspenso (0,0).

Fuentes de informacion

Bibliografia Basica

Brusola Simdn, Fernando, OFICINA TECNICA Y PROYECTOS, Servicio Publicaciones Universidad Pol. Valencia, 2011
De Cos Castillo, Manuel, TEORIA GENERAL DEL PROYECTO I: GESTION DE PROYECTOS, Sintesis, 1995

De Cos Castillo, Manuel, TEORIA GENERAL DEL PROYECTO II: INGENIERIA DE PROYECTOS, Sintesis, 1997
Bibliografia Complementaria

Diaz Martin, Angel, EL ARTE DE DIRIGIR PROYECTOS, 32 RA-MA, D.L., 2010

GOmez-Senent Martinez, Eliseo; Gonzalez Cruz, M2 Carmen, TEORIA Y METODOLOGIA DEL PROYECTO, Servicio
Publicaciones Universidad Pol. Valencia, 2008

Martinez de Pisén Ascacibar, Francisco Javier, et al., LA OFICINA TECNICA Y LOS PROYECTOS INDUSTRIALES,
Asociacién Espafiola de Ingenieria de Proyectos, 2002

Santos Sabras, Fernando, INGENIERIA DE PROYECTOS, 22, Eunsa, 2002

Serer Figueroa, Marcos, GESTION INTEGRADA DE PROYECTOS, 32, Ediciones UPC, 2010

Recomendaciones
Asignaturas que contintan el temario
Trabajo de Fin de Grado/V12G380V01991

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente
Expresion gréfica: Expresién grafica/V12G380V01101

Otros comentarios

Para matricularse en esta materia es necesario haber superado o bien estar matriculado de todas las materias de los cursos
inferiores al curso en el que estd emplazada esta materia. De manera muy especial, se recomienda haber superado
previamente las dos materias sefialadas en el apartado anterior.

En caso de discrepancias, prevalecerd la versidn en castellano de esta guia.
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