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Descripcién  El objetivo principal de esta materia es transmitirle al alumno a importancia de la Documentacién en el
general desarrollo de la actividad de los profesionales de la Comunicacién, se encuadra esta en lo campo de la

Informacidn, la Ficcidn o la Persuasién. Y al mismo tiempo, proporcionarles las técnicas documentales
necesarias para su trabajo futuro diario, conociendo y manejando las fuentes de informacién bdsicas que
les permitan contrastar datos e informaciones.

Resultados de Formacion y Aprendizaje

Cddigo

B3 Aplicar técnicas y procedimientos de la composicién de la imagen a los diferentes soportes audiovisuales, a partir del
conocimiento de las leyes clasicas y de los movimientos estéticos y culturales de la historia de la imagen.

B4 Exponer los resultados de los trabajos académicos de manera escrita, oral o por medios audiovisuales o informaticos
de acuerdo a los cdnones de las disciplinas de la comunicacién.

B5 Conocer los valores constitucionales, principios éticos y normas deontoldgicas aplicables a la comunicacién
audiovisual, en especial las relativas a la igualdad de hombres y mujeres, a la no discriminacién de personas con
discapacidad y al uso no sexista de la imagen femenina en los medios de comunicacién de masas.

B6 Trabajar en equipo y comunicar las propias ideas mediante la creacién de un ambiente propicio.

B7 Asumir riesgos expresivos y tematicos, aplicar soluciones y puntos de vista personales en el desarrollo de los
proyectos

C7 Conocer y aplicar las técnicas de documentacion audiovisual.

D1 Comprender el significado y aplicacion de la perspectiva de género en los distintos &mbitos de conocimiento y en la
practica profesional con el objetivo de alcanzar una sociedad mas justa e igualitaria.

D4  Adaptarse a los cambios tecnoldgicos, empresariales u organigramas laborales

Resultados previstos en la materia

Resultados previstos en la materia Resultados de Formacién
y Aprendizaje

1. Reconocer el papel y las funciones del departamento de documentacién en un medio Cc7 D1
audiovisual.
2. Analizar, organizar y sintetizar la informacién B4
3 - Evaluar las diversas fuentes de informacion y determinar su idoneidad de acuerdo con el tipo B3 Cc7
de formato, B6
medio y mensaje a transmitir
4- Reconocer el proceso documental y el uso de lenguajes documentales C7 D1
5 - Utilizar distintos tipos de fuentes de informacién para la elaboracién de mensajes informativos B3 C7
audiovisuales B5

B6

B7
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6 - Comprender la importancia de la precision al la hora de seleccionar, analizar, resumir y B3 Cc7 D4
documentar B6
los textos escritos y audiovisuales con vistas a su posterior recuperacion
Contenidos
Tema
Introduccién a la documentacién La documentacién como ciencia
Funciones de la documentacién audiovisual
Concepto de documento
Mejorar las blsquedas online
La informacion y la documentacién Sintesis y antecedentes histéricos
La documentacion en Espafia
Labor documental en los medios
Fuentes de informacién documental y bases de  El proceso de busqueda
datos de bibliografia cientifica Fuentes de informacién
Bases de datos
La documentacion fotografica Hitos histéricos
El documento fotografico
Cddigos iconicos y buscadores
La documentacién radiofénica y televisiva El &mbito documental en la radio y la TV
Tipos de documentos
El archivo
Documentacién cinematografica El "film researcher"
Documentacién en series y peliculas
La documentacién y la verificacién en los medios
digitales Geolocalizacién y verificacién de contenidos audiovisuales
Etiquetado y curacién de contenidos
Planificacion
Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Leccién magistral 20 0 20
Practicas de laboratorio 22 50 72
Practicas con apoyo de las TIC 6 21 27
Examen de preguntas objetivas 2 29 31
*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado
Metodologias
Descripcion
Leccién magistral El docente presentard a los alumnos en las sesiones presenciales los aspectos tedricos mas

significativos de la materia, les proporcionara la informacién y la bibliografia necesaria para
desarrollar los temas del programa, y asi tener los conocimientos bdsicos para trabajar y poder
realizar los ejercicios practicos semanales. En estas sesiones se proporcionara al alumno el minimo
necesario para desarrollar su trabajo auténomo

Practicas de laboratorio En las horas de docencia practica los alumnos tendran que realizar los ejercicios propuestos por el

docente

relacionados con el desarrollo del contenido tedrico de la materia.

Practicas con apoyo de
las TIC

Atencidn personalizada

Metodologias Descripcion

Leccion magistral El/la docente orientard al alumno en la correcta evolucién en la asimilacién de los
contenidos de la materia y atenderd a las preguntas y dudas expuestas por el alumnado.

Practicas de laboratorio Todas las practicas se realizardn con el asesoramiento y con el seguimiento individualizado
del/la docente para resolver dudas y facilitar el aprendizaje del alumnado.

Practicas con apoyo de las TIC

Evaluacion

Descripcién

Calificacién ~ Resultados de
Formacién y
Aprendizaje
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Practicas de laboratorio Es obligatoria la asistencia y la entrega de todos los trabajos. 30 B3 Cc7 D1

B4
B6
Practicas con apoyo de La practica final supone la resolucién de un trabajo de 30 B4 Cc7 D1
las TIC documentacién final que se realizara en el aula y también con B5 D4
trabajo personal del alumnado. B7
Examen de preguntas Examen tipo test de los contenidos explicados en las sesiones 40 B4 Cc7
objetivas tedricas y con el manejo de la bibliografia B5

Otros comentarios sobre la Evaluacion

Es necesario aprobar tanto la parte tedrica como la practica de la materia. Una calificacion inferior a 3,5 en
teoria o de 1,5 en la suma de seminarios y practicas non hara media con la otra parte.

En la convocatoria de julio se examinara la parte (teoria y/o practica) suspensa.
No se guarda la nota de ninguna parte para otros cursos.

El alumnado deberd informar a la docente de su renuncia expresa al sistema de evaluacién continta en el plazo
establecido por el centro, cubierto y firmado el documento habilitado para tal fin.

EVALUACION GLOBAL DE LA MATERIA

La prueba de evaluacién global se realiza en la fecha y horarios previstos por el centro en el calendario de exdmenes oficial.
El/la estudiante deberd superar todas y cada una de las pruebas de evaluacién previstas que se detallan a continuacion
obteniendo una calificacién minima de 3,5 puntos en la parte tedrica (examen y ensayo) y de 1,5 en las pruebas practicas.
Una calificaciéon menor supone que no se hard media con la otra parte.

Breve descripcién de las pruebas

e Prueba 1. Examen tedrico. Se realizard el examen tedrico previsto para la materia tanto para la evaluacién global
como continua. El examen serd evaluado con las mismas pautas para todo el alumnado. El examen tiene un valor del
30% sobre el total de la nota.

e Prueba 2. Trabajos practicos. Hacer entrega de 10 trabajos propuestos por la docente. El conjunto de los trabajos
tiene un valor del 30% sobre el total de calificacién y la entrega serd a través de la plataforma Moovi. Los trabajos
seran entregados como fecha limite la fecha y hora del examen. El detalle de los contenidos de los trabajos se
anunciard en la plataforma Moovi con un mes de antelacién, por lo que el alumnado debera acudir a esa plataforma
para informarse de los requisitos.

e Prueba 3. Entrega del ensayo final a través de la plataforma Moovi con fecha limite el dia y a la hora del examen que
pondera por el restante 40% de la nota. Corresponde al alumnado comprobar en Moovi las caracteristicas del
ensayo y su evaluacion.

e Resumen de las pruebas y porcentaje de valoracién global del conjunto de tareas

1. Examen. Valoracién del 30% sobre el total de la nota.
2. Trabajos practicos. Valoracién del 30% sobre el total de la nota.

3. Ensayo. Valoracién del 40% sobre el total de la nota.

Fuentes de informacion

Bibliografia Bdsica

Caldera Serrano, Jorge y Arranz Escachar Pilar, Documentacién audiovisual en televisién, UOC, 2012

CARIDAD SEBASTIAN, Mercedes; HERNANDEZ PEREZ, Tony; RODRIGUEZ MATEQS, David y PEREZ LORENZO, Belén,,
Documentacién audiovisual Nuevas tendencias en el entorno digital., Sintesis, 2011

CUADRA COLMENARES, Elena de la,, Documentacién cinematografica : roles y fuentes del documentalista en el
cine, UOC, 2013

GALDON LOPEZ, Gabriel (coord.),, Teoria y Practica de la documentacién para comunicadores, Ariel, 2008
Lépez Carrefio, Rosana, Fuentes de informacion : guia basica y nueva clasificacion, UOC, 2017

SANCHEZ VIGIL, Juan Miguel y SALVADOR BENITEZ, Antonia, Documentacion fotografica, UOC, 2013
Bibliografia Complementaria

Gémez-Diaz, Raquel, Etiquetar en la web social, UOC, 2012
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Guallar, Javier, El content curator : guia basica para el nuevo profesional de internet, UOC, 2013

Lépez de Solis, Iris, El "Film researcher"”, UOC, 2013

LOPEZ YEPES, José (Coord.),, Manual de Ciencias de la Documentcién, Pirdmide, 2006

MALDONADO MARTINEZ, Angeles (coord.),, La informacion especializada en internet, Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas, 2006

Nufio Moral, Maria Victoria, Documentacion en el medio radiofénico : hacia un entorno digital, Sintesis, 2007

Recomendaciones

Asignaturas que se recomienda cursar simultdineamente
Comunicacioén radiofénica/P04G071V01110
Comunicacion: Teorfa e historia de la comunicacién/P04G071V01106

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente
Comunicacién: Comunicacién escrita/P04G071V01104
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