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Web

Descripcién  Se trata de una asignatura optativa que complementa la formacién de futuras/os traductoras/es e intérpretes

genera

| que se incorporaran préximamente al mundo profesional. Esta orientada tanto al trabajo en el seno de los
servicios de traduccién publicos (servicios linglisticos responsables de la traduccién de publicaciones
oficiales: Diario Oficial de Galicia, Boletin Oficial del Estado, boletines oficiales de la provincia etcétera) y
servicios de normalizacién lingiistica (principalmente los servicios municipales), como al trabajo auténomo
de las y de los profesionales que trabajen para agencias de traduccién o por cuenta propia. Sus textos son
objeto de encargo de traduccién frecuentemente en el mercado profesional.
Se trabaja la traduccién en ambas direcciones, especialmente la traduccién hacia el gallego.
Para el seguimiento eficaz y produtivo de esta materia se recomienda un nivel C2 del MCER.

Competencias

Cddigo

Al

Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la
base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto
avanzados, incluye también algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo
de estudio.

A2 Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de
problemas dentro de su area de estudio.

A3 Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

A4 Que los estudiantes puedan transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
Ccomo no especializado.

A5 Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

C3 Dominio de la lengua propia, escrita y oral

C4 Conocer norma y usos de las lenguas de trabajo

C5 Dominio de técnicas terminoldgicas y neoldgicas para la traduccién especializada

C8 Destreza para la blsqueda de informacién/documentacién

C9 Conocimiento de los aspectos econémicos y profesionales

C10 Capacidad de trabajo en equipo

Cl1l Capacidad de disefiar y gestionar proyectos

C13 Optimizacién de la toma de notas, elaboracién de resiimenes, sintesis y reexpresion

C15 Dominio de las técnicas de edicién, maquetacion y revisidén y correccion especificas de los textos traducidos

Cl17 Capacidad de tomar decisiones

C18 Capacidad de aplicar los conocimientos a la practica

C21 Rigory seriedad en el trabajo
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C22 Destrezas de traduccion

C23 Uso de herramientas de traduccién asistida

C24 Capacidad de aprendizaje auténomo

C25 Conocimientos de cultura general y civilizacién

C26 Conocimientos tematicos basicos de cada una de las especializaciones

C28 Poseer una gran competencia sociolinguisti

Ca

C31 Conocimientos de informatica profesional y

TAO

C33 Dominio oral y escrito de la lengua propia

D1 Comunicacion oral y escrita en la lengua propia. Se prestara especial atencidn al conocimiento y correcto uso de las 2
lenguas cooficiales de la Comunidad Auténoma de Galicia

D4 Resolucién de problemas

D5  Conocimientos de informatica aplicada

D6  Capacidad de gestién de la informacién

D7 Toma de decisiones

D8  Compromiso ético y deontoldgico

D12 Trabajo en equipo

D14 Motivacion por la calidad

D15 Aprendizaje autbnomo

D21 Sensibilidad hacia temas medioambientales

D22 Capacidad de aplicar los conocimientos en

la practica

D23 Capacidad de trabajo individual

Resultados de aprendizaje

Resultados previstos en la materia

Resultados de Formacion
y Aprendizaje

Profundizar en el conocimiento y practica de las lenguas cooficiales de la comunidad, con especial A1  C3 D1
interés en la lengua propia de Galicia y en sus usos especializados de modo que el alumnado A2 C4 D4
pueda ser capaz de traducir cualquier documento administrativo, en cualquiera de las A3 (G5 D5
modalidades, en las lenguas de la combinacidn. A4 C8 D6
A5 (9 D7
C13 D8
C15 D14
C17 D15
C18 D22
Cc21 D23
C22
Cc23
C26
C28
C31
C33
Perfeccionar la competencia traductora especializada entre estas dos lenguas. Ejercitar las A2 C3 D1
estrategias de traduccién apropiadas para los textos especializados, acudiendo a los principios A3 C4 D4
tedricos y metodoldgicos de la traductologia, con especial atencién en superar la interferencia A4 C5 D5
linglistica que, normalmente, se produce en la traduccién entre dos lenguas préximas. A5 (8 D6
C9 D7
C10 D8
Cl1 D12
C15 D14
C17 D21
C18 D22
C21 D23
C22
C23
C24
C25
C28
C31
C33
Contenidos
Tema

Conocimientos tematicos basicos

- Sistema politico, juridico y administrativo, instituciones y publicaciones

oficiales
- Tipologias documentales juridico-administrativas

- Procedimiento administrativo en Espafa. Legislacién de referencia
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Modelos documentales - Requisitos legales de la documentacion administrativa. Fases del
procedimiento administrativo
- Series documentales y publicaciones oficiales
- Formularios institucionales
Enunciacién juridica y administrativa - La lengua de los documentos juridicos
- Caracteristicas en ambas lenguas
- Manuales de estilo
- Modernizacién y simplificacién del lenguaje administrativo: panorama
internacional
Fuentes para la traduccién especializada - Metodologia de la busca documental
- Jerarquia de fuentes
- Metodologia de la busca terminoldgica puntual
Fundamentos de la traduccién especializada - Convenciones de género textual
- Tipos de equivalencia
- Estrategias traductivas
Deontologia de la traduccién administrativa - Estrategias de redaccién
- Correccién y revision
- Aspectos profesionales

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Actividades introductorias 2 0 2
Leccién magistral 7 25 32
Resolucién de problemas de forma auténoma 6 12 18
Aprendizaje basado en proyectos 25 50 75
Presentacién 3 3 6
Otros 1 4 5
Pruebas de respuesta corta 1 1 2
Resolucién de problemas 1 2 3
Practica de laboratorio 2 5 7

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcion

Actividades Las actividades introductorias tienen dos objetivos: presentar la asignatura al alumnado y reunir

introductorias informacién sobre sus conocimientos para evaluar la situacion de partida.

Leccién magistral Exposicidn por parte de la docente de los contenidos sobre la materia objeto de estudio, bases
tedricas y/o directrices de un trabajo, ejercicio o proyecto que el/la estudiante tiene que desarrollar.

Resolucién de Actividad en que se formulan ejercicios o encargos relacionados con la asignatura. El alumnado, de

problemas de forma manera individual o en grupo, debe resolver adecuadamente la tarea encomendada aplicando

auténoma procedimientos y estrategias apropiados. Esta metodologia incluye también trabajo en el aula.

Aprendizaje basado en Realizacién de actividades en las que el alumnado trabaja en equipo o individualmente,

proyectos enfrentandose a problemas abiertos. Permiten entrenar, entre otras, las capacidades de

aprendizaje en cooperacion, de liderazgo, de organizacién, de comunicacién y de fortalecimiento de
las relaciones personales.

Presentacién El alumnado organizado en grupos debe realizar una presentacién razonada de las dificultades de
traduccidn y posterior revisidn/correccidon de un documento.
Otros El alumnado debe mantener una actitud participativa para fomentar el aprendizaje activo a través

de la participacidn en clase, en tutorias, en foros y la realizacién de pruebas de autoevaluacioén.

Atencion personalizada
Metodologias Descripcion

Resolucién de problemas Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las
de forma auténoma sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizard la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Aprendizaje basado en  Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las
proyectos sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizara la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Otros Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las
sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizara la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Pruebas Descripcion
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Pruebas de respuesta Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las

corta

sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizard la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Practica de laboratorio  Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las

sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizard la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Resolucién de problemas Las diferentes actividades propuestas implican una atencién personalizada que se realiza en las

sesiones presenciales o en las tutorias. Para facilitar el seguimiento del curso, se utilizard la
plataforma TEMA: http://faitic.uvigo.es

Evaluacion

Descripcién Calificacién Resultados de
Formacion y
Aprendizaje

Aprendizaje
basado en
proyectos

Cada estudiante enviara a FAITIC todas las tareas que se le encomienden, sean 20 Al C3 D1
resimenes, trabajos, proyectos, traducciones o revisiones de traducciones A2 C4 D5
(individuales o grupales). La profesora harad un seguimiento de la realizacién de A3 C5 D7
estas tareas y corregird y puntuara dos de las tareas propuestas (las mismas A4 C8 D12
para todo el alumnado, que se entregaran en la tercera semana de octubre y en A5 C9 D15
la primera semana de diciembre). Cl10 D21

C15 D22

C18

C22

C23

C25

C28

C31

C33

Otros

Se evalla la actitud participativa en clase, en tutorias, en foros y la realizacién 10 Al C8 D7
de pruebas de autoevaluacién. A2 C9 D8
A3 Cl10 D23
A4 C13
A5 C15
C17
C18
Cc21
C24

Pruebas de
respuesta corta

El alumnado desarrollard una prueba tedrica de respuesta corta en que 20 Al C5 D4
demostrara que ha adquirido los conocimientos tedéricos minimos establecidos. A2 C10 D6
Es necesario aprobar la prueba tedrica para aprobar la asignatura. Para el A3 Cl1 D14
desarrollo de esta prueba no se permite el uso de notas ni de ninguna otra A4 Cl1l3 D15
fuente documental en soporte papel o telemético. A5 C18

C26

C28

C33

Resolucion de
problemas

El alumnado de esta asignatura deberd resolver ejercicios practicos y tedricos 10 Al C3 D1
individuales o en grupo y exponerlos en la clase. Se puntuara uno de estos A2 C4 D4
ejercicios y exposiciones (en grupo), que se realizard a mediados de noviembre. A3 Cl1l7 D5
A4 C18 D6
A5 C21 D8
C22 D14
C23 D21
C24 D22
C25 D23
C26
C28
C31
C33
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Practica de El alumnado desarrollard una prueba practica que consistira en la traduccién de 40 A2 Cl17 D1
laboratorio dos textos breves (aprox. 250 palabras cada uno) en ambas direcciones. Es A3 C21 D4
necesario aprobar las dos pruebas de traduccién para aprobar la materia. Para A4 C22 D5
el desarrollo de esta prueba se permite el uso de material en soporte papel o C23 D7
telematico. C24 D8

C26 D12

C31 D14

Otros comentarios sobre la Evaluacion

EVALUACION CONTINUA: Las metodologias descritas en la tabla anterior y los porcentajes asignados a cada una de ellas sélo
se aplican al sistema de evaluacién continua. Para acogerse a esta forma se requiere:

e Comunicarle a la docente por correo electrdnico la eleccién de este sistema de evaluacién antes del 15 de octubre.
e Entrega en las fechas establecidas de los trabajos propuestos a lo largo del curso.

o Realizacién del examen final (pruebas de respuesta corta y prueba practica de laboratorio) en la fecha oficial de la
convocatoria de enero fijada por la Facultad. Para el desarrollo de la prueba tedrica no estd permitido el uso de
notas, libros ni ninguna otra fuente en soporte papel o telematico. Para la prueba practica se permite el uso de las
fuentes documentales en papel o telematicas.

Requisitos del sistema de EVALUACION UNICA: Las/los estudiantes que no opten por el sistema de evaluacién continua
realizardn un examen en la fecha oficial de la convocatoria de enero fijada por la Facultad que representara el 100% de la
nota final y que constard de las siguientes pruebas:

1. Prueba tedrica sobre el contenido minimo requerido y sobre el libro de lectura obligatoria (30%)
2. Prueba préactica de traduccién de un texto breve del espafiol al gallego (40%)
3. Prueba préactica de traduccién de un texto breve del gallego al espariol (30%)

Para aprobar la asignatura se requiere aprobar cada una de las tres pruebas. Para el desarrollo del examen tedrico no esta
permitido el uso de notas, libros ni ninguna otra fuente en soporte papel o telematico. Para las pruebas practicas se permite
el uso de las fuentes documentales en papel o telematicas.

SEGUNDA CONVOCATORIA (JULIO): Para aprobar la asignatura en segunda convocatoria, el alumnado debe superar una
prueba con las mismas condiciones que el examen de evaluacién Unica y que se realizara en la fecha oficial de la
convocatoria de julio fijada por la Facultad. Para aprobar la asignatura se requiere aprobar cada una de las tres partes.
Excepcionalmente, se podra acordar que el alumnado se presente solo a alguna de las partes que estén pendientes en
segunda convocatoria. Para todas las
pruebas de la asignatura, los errores descontardn como aparece a continuacién:

e Sin sentido (SS): -1,00

e Contrasentido (CS): -1,00

e Falso sentido (FS): -1,00

e Omision (Om): -1,00

e Error de gramética (G): -0,50

e Error de Iéxico (L): -0,50

e Error de ortografia (Ort): -0,25

e Expresion no idiomatica o error de estilo (E): -0,15

Independientemente del sistema de evaluacion elegido, no superard la asignatura quien incurra en plagio total o
parcialmente. Alegar desconocimiento de lo que supone un plagio no eximird al alumnado de su responsabilidad en este
aspecto.

Es responsabilidad del alumnado consultar los materiales y las novedades a través de la plataforma de teledocencia Faitic,
asi como estar al tanto de las fechas en que tienen lugar las pruebas de evaluacién.

Fuentes de informacion
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Garcia Cancela, X. e Diaz Abraira, C., Manual de linguaxe administrativa, Santiago de Compostela: EGAP, 1994,

Varela Vazquez, B. et alii, Curso superior de linguaxe administrativa, Santiago de Compostela: Xunta de Galicia, 2013,
Bibliografia Complementaria

Boullén Agrelo, A. I. (coord.), Léxico da Administracion Casteldan-Galego, Santiago de Compostela: ILG-RAG, 1991,
Conde Antequera, ., Lenguaje administrativo y Derecho: El lenguaje como aspecto de la actividad administrativa,
Navarra: Aranzadi, 2009,

Galanes Santos I. et alii, A lingua dos documentos xuridicos, COM_FORMA, Consello de Avogacia Galega, 2000,

Gdémez Guinovart, X. e Torres Padin, A., Vocabulario xuridico-administrativo galego-castelan, Vigo: Universidade de
Vigo, 2005,

Leobalde Garcia, M. M. et alii, Curso de linguaxe administrativa, Santiago de Compostela: Xunta de Galicia, 2007,
Lépez Mira, A. X., Introducidn ao sistema politico espanol, Santiago de Compostela: Térculo ediciéns, 2006,

Ramos Insua, M., Glosario de termos xuridicos dubidosos (castelan-galego), Santiago de Compostela: Colexio de
Avogados de Santiago/Xunta de Galicia, 2008,

Rivas Cid, X. (coord.), Manual basico de documentaciéon administrativa e xuridica, Santiago de Compostela: EGAP,
2010,

VV. AA., Manual de documentos administrativos, Madrid: Tecnos, 2003,

Vidal Barral (coord.), Curso de actualizacién da lingua e linguaxe administrativa galegas, Santiago de Compostela:
EGAP, 2005,

Recomendaciones

Asignaturas que contintan el temario

Traduccidn especializada idioma 2: Administrativo-econémica: Aleman-Espafiol/V01G230V01944
Traduccidn especializada idioma 2: Administrativo-econémica: Inglés-Espafiol/V01G230V01940
Traduccidn especializada idioma 2: Administrativo-econédmica: Francés-Espafiol/V01G230V01942
Traduccién especializada idioma 2: Administrativo-econémica: Aleman-Gallego/V01G230v01943

Asignaturas que se recomienda cursar simultaneamente

Traduccién juridico-administrativa idioma 1: Francés-Espafiol/V01G230V01705
Traducién juridico-administrativa idioma 1: Inglés-Espafiol/V01G230V01703
Traduccién juridico-administrativa idioma 1: Francés-Gallego/V01G230V01704
Traduccién juridico-administrativa idioma 1: Inglés-Gallego/V01G230V01702

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente
Herramientas para la traduccién y la interpretacién lll: Terminologia/V01G230V01518
Traduccién entre lengua Al y lengua A2/V01G230V01501

Otros comentarios

Se recomienda que el alumnado lea con regularidad prensa y documentacién especializada, especialmente los boletines
oficiales (BOE, DOG). También se recomienda que analice los documentos administrativos en tanto que ciudadana/o se ve
obligada/o a cubrir 0 a redactar.

Se parte de que el alumnado conoce las dos lenguas de trabajo en profundidad, por lo que no se admitiran errores
linglisticos (véase el baremo en el apartado de evaluacién). Si su competencia fuese insuficiente, puede ponerse en
contacto con la docente antes del comienzo del curso o en las primeras sesiones para que le recomiende materiales que
mejoren la calidad de sus escritos. También se recomienda la realizacién de cursos gratuitos relacionados con la redaccién
en lengua gallega.
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