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Descripcién  El objetivo principal de esta materia es transmitirle al alumno la importancia de la Documentacién en el
general desarrollo de la actividad de los profesionales de la Comunicacién, se encuadre ésta en el campo de la

informacion, la ficcién o la persuasién. Y al mismo tiempo, proporcionarles las técnicas documentales
necesarias para su trabajo futuro diario, conociendo y manejando las fuentes de informacién basicas que les
permitan contrastar datos e informaciones.

Competencias

Cddigo

B3 Capacidad para aplicar técnicas y procedimientos de la composicién de la imagen a los diferentes soportes
audiovisuales, a partir del conocimiento de las leyes clasicas y de los movimientos estéticos y culturales de la historia
de la imagen

B4 Habilidad para exponer los resultados de los trabajos académicos de manera escrita, oral o por medios audiovisuales
o0 informaticos de acuerdo a los cdnones de las disciplinas de la comunicacién.

B6 Conocimientos sobre la evolucién histérica de la imagen y de la cultura audiovisual, en sus diferentes formatos

C9  Conocimiento y aplicacién de las técnicas de documentacién audiovisual.

D1 Comprender la importancia de los cambios tecnolégicos, econdmicos y sociales en el desarrollo de proyectos
audiovisuales

D2 Ser capaz de trabajar en equipo y de comunicar las propias ideas mediante la creacién de un ambiente propicio.

Resultados de aprendizaje

Resultados previstos en la materia Resultados de Formacién
y Aprendizaje

1 - Reconocer el papel y las funciones del departamento de documentacién en un medio Cc9 D1

audiovisual.

2 - Analizar, organizar y sintetizar la informacion. B4 D2

3 - Evaluar las diversas fuentes de informacion y determinar su idoneidad de acuerdo con el tipo B3 Cc9

de formato, medio y mensaje a transmitir B6

4 - Reconocer el proceso documental y el uso de lenguajes documentales. C9 D1

5 - Utilizar distintos tipos de fuentes de informacién para la elaboracién de mensajes informativos B3 Cc9

audiovisuales B6

6 - Comprender la importancia de la precision al a hora de seleccionar, analizar, resumir y B3 Cc9

documentar los textos escritos y audiovisuales con vistas a su posterior recuperacion B6

Contenidos

Tema

Tema 1. Introduccién a la Documentacién 1.1. Concepto y sintesis de antecedentes histéricos

1.2. La Documentacién en Espafia
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Tema 2. El proceso documental 2.1. Fases del canal documental
2.2. Entrada, tratamiento y puesta la disposicion del usuario de los
documentos
2.3. Caracteristicas y procedimientos
Tema 3. Recuperacién de la informacién 3.1. El acceso a los documentos
3.2. Procedemientos y técnicas de obtencién de la informacién
Tema 4. Fuentes de informacién documentaly  4.1. Fuentes de informacion
bases de datos de bibliografia cientifica 4.2. Bases de datos
Tema 5. La documentacién informativa 5.1. El servicio de documentacién informativa
5.2. El documentalista digital
5.3. El mensaje en la documentacién informativa digital
Tema 6. Documentacién especializada para 6.1. Los documentos y los medios audiovisuales
comunicadores audiovisuales 6.2. El valor del patrimonio audiovisual
6.3.El acceso y la conservacién de la documentacién digital
Tema 7. Preservacion, gestién digital y andlisis de7.1. Preservacién. La importancia del soporte y del formato
los contenidos audiovisuales 7.2. Gestion digital de contenidos audiovisuales
7.3. El documentalista audiovisual. Andlisis documental de contenidos
documentales

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Leccién magistral 24 24 48
Practicas en aulas de informatica 24 36 60
Pruebas de respuesta corta 2 40 42

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcion

Leccién magistral El docente presentard a los alumnos en las sesiones presenciales los aspectos tedricos mas
significativos de la materia, les proporcionara la informacién y la bibliografia necesaria para
desarrollar los temas del programa, y asi tener los conocimientos basicos para trabajar y poder
realizar los ejercicios practicos semanales. En estas sesiones se proporcionara al alumno el minimo
necesario para desarrollar su trabajo auténomo.

Practicas en aulas de  En las horas de docencia practica los alumnos tendran que realizar los ejercicios propuestos por el

informatica docente relacionados con el desarrollo del contenido tedrico de la materia.

Atencidn personalizada
Metodologias Descripcion

Leccion magistral Los alumnos recibirdn los conocimientos tedricos en las sesiones magistrales, que se
desarrollaran en las clases tedricas semanales. El docente orientard al alumno en la correcta
evolucién en la asimilacion de los contenidos de la materia y atendera a las preguntas y dudas
expuestas por el alumnado.

Practicas en aulas de Todas las préacticas se realizardn con el asesoramiento y con el seguimiento individualizado del
informatica docente para resolver dudas y facilitar el aprendizaje del alumnado.
Evaluacion

Descripcion Calificacién Resultados de

Formacion y
Aprendizaje

Practicas en aulas de  Las practicas se califican de forma individual y suponen un 40% 40 B3 Cc9 D1

informatica de la nota final. Es obligatoria la asistencia a todas las sesiones B4 D2
y la entrega de todas los ejercicios propuestos. B6

Pruebas de respuesta  El examen de la materia supondra un 60% de la nota final. 60 B3 Cc9 D1

corta B4 D2
B6

Otros comentarios sobre la Evaluacion

Fuentes de informacién

Bibliografia Basica

CALDERA SERRANO, Jorge y ARRANZ ESCACHA, Pilar, Documentacion audiovisual en television, UOC, 2012
CARIDAD SEBASTIAN, Mercedes; HERNANDEZ PEREZ, Tony; RODRIGUEZ MATEOQS, David y PEREZ LORENZO, Belén,
Documentacion audiovisual Nuevas tendencias en el entorno digital, Sintesis, 2011
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CUADRA COLMENARES, Elena de la, Documentacién cinematografica, UOC, 2013

GALDON LOPEZ, Gabriel (coord.), Teoria y practica de la documentacién informativa, Ariel, 2002

GIMENEZ TOLEDO, Elea, Manual de Documentaciéon para comunicadores, EUNSA, 2004

LOPEZ YEPES, José (Coord.), Manual de Ciencias de la Documentacion, Pirdmide, 2006

MALDONADO MARTINEZ, Angeles (coord.), La informacién especializada en Internet, CINDOC, 2001

SANCHEZ VIGIL, Juan Miguel y SALVADOR BENITEZ, Antonia, Documentacién fotografica, UOC, 2013

Bibliografia Complementaria

ABADAL FALGUERAS, E, Sistemas y servicios de informacion digital, Trea, 2001

CALDERA SERRANO, Jorge; NUNO MORAL, Marfa Victoria, Disefio de una base de datos de imagenes para television,
Trea, 2004

CLAUSO GARCIA, Adelina, Manual de andlisis documental, 42 edicién, EUNSA, 2005

GIMENEZ RAYO, Mabel, Documentacion audiovisual de television: la seleccién del material, Ediciones Trea, 2007
LOPEZ DE SOLIS, Iris, El film researcher, UOC, 2013

LOPEZ HERNANDEZ, Angeles, Introduccién a la documentacién audiovisual, Carmona : S & C Ediciones, 2003
MARCOQS RECIO, Juan Carlos (Coord.), Gestién de patrimonio documental en medios de comunicacion, Sintesis, 2013
MOREIRO, J.A. (coord.), Manual de documentacién informativa, Catedra, 2000

PAREJA, Victor Manuel (coord.), Guia de Internet para periodistas, CINDOC, 2003

RUBIO LACOBA, Maria, Documentacion informativa en el periodismo digital, Sintesis, 2007

SOMOZA, Marta, Busqueda y recuperacion de informacion en bases de datos de bibliografia cientifica, Ediciones
Trea, 2015

Recomendaciones
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