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Descripcién  La diplomatica estudia los procesos de elaboracién y transmisién de los documentos de archivo, los

general elementos que conforman su estructura interna, la clasificacién y evolucién de los tipos documentales latinos

a lo largo de la historia y las normas de la edicién documental.

La archivistica permite al alumnado conocer los archivos en tanto que espacios custodia y gestion
documental, las normas, procesos e instrumentos basicos de la clasificacion, organizacién, descripcién,
busqueda y recuperacién de los fondos documentales.

Competencias

Cddigo

A4 Que los estudiantes puedan transmitir informacidn, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
como no especializado.

A5 Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

B3 Obtener las habilidades necesarias para registrar, analizar e interpretar la informacién relevante de indole geografica
e histérica

B6 Aplicarlas en el contexto del futuro académico y/o profesional; y crear las bases para futuros estudios de postgrado,
especializados y/o multi-disciplinares

C17 Capacidad de leer textos historiograficos y documentos originales asi como de transcribir, resumir y catalogar
informacion de forma pertinente

C18 Conocimiento y habilidad para usar los instrumentos de recopilacién de informacién tales como catélogos
bibliogréficos, inventarios de archivo y referencias electrénicas

C23 Capacidad de identificar y utilizar apropiadamente fuentes de informacion para la investigacion histérica

D1  Capacidad de andlisis y sintesis

D2  Aplicacién de los conocimientos

D5  Capacidad de gestién de la informacién y el conocimiento

D6  Resolucion de problemas y toma de decisiones

D7  Capacidad de razonamiento critico

D9  Trabajo en equipo en diversos contextos

D11 Capacidad de aprendizaje autbnomo

D14 Motivacion por la calidad

Resultados de aprendizaje

Resultados previstos en la materia Resultados de Formacién
y Aprendizaje
Analisis y valoracién de los conceptos aprendidos a partir del uso de fuentes y de las A4 B3 Cl17 D1
interpretaciones historiograficas D2
D7
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Participacién en seminarios, previa realizacién de lecturas, sobre un tema concreto

A5 B3 Cl17 D2
Cc23 D7

Elaboracién y presentacion, oral y escritura, de trabajos monograficos, individuales o colectivos,

A4 B6 Cl7 D1

basados en fuentes y bibliografia especificas Cl8 D2

C23 D5

Contenidos

Tema

1. Diplomatica

1.1. Diplomatica: historia, definicién y principios fundamentales de la
diplomética

1.2. Génesis documental

1.3. Estrutura, clasificacion y tipologia documental a lo largo de la historia
1.4. Tradicién documental: originales y copias, registros

1.5. Edicién documental: colecciones diplomaticas, normas y claves de
edicién

2. Archivistica

2.1. Definicién y principios fundamentales de la archivistica

2.2. Archivos: historia, definicién, funciones y tipologia

2.3. Gestion documental: definicién, atributos y edades de los documentos
de archivo, descripciéon documental, legislacién y acceso

2.4. Conservacion y difusion (reprografia, digitalizacién e informatizacién)

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales

Actividades introductorias 1 0 1
Sesion magistral 10 5 15
Eventos docentes y/o divulgativos 2 0 2
Seminarios 2 20 22
Talleres 11 20 31
Trabajos tutelados 11 23 34
Salidas de estudio/practicas de campo 3 2 5
Tutoria en grupo 2 0 2
Pruebas de respuesta corta 1 15 16
Pruebas practicas, de ejecucién de tareas reales y/o 2 10 12
simuladas.

Trabajos y proyectos 1 5 6
Pruebas de autoevaluacién 4 0 4

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de

alumnado

Metodologias

Descripcion

Actividades
introductorias

Sesiones de aula encaminadas a tomar contacto con el alumnado, presentar la materia y conocer
sus competencias, motivaciones e intereses.

Sesién magistral

Exposiciones introductorias en las que se familiarizard al alumnado con el conocimiento de los
sistemas de gestidn de archivos, la tipologia documental y los instrumentos y normas de busqueda,
descripcién y conservacién documental.

Eventos docentes y/o

Se reservan dos horas para la asistencia a actividades de tematica transversal organizadas desde

divulgativos el Departamento de Historia, Arte y Geografia y la Facultad de Historia.
Seminarios Recensiones de lecturas que permitan profundizar en los contenidos teéricos de la materia
Talleres Practicas de aula en las que se adquiriran las habilidades instrumentales necesarias para el analisis

diplomatico y valoracién de fuentes documentales de archivo.

Trabajos tutelados

Actividades en grupo en las que se tutelard la elaboracién y exposicién de un trabajo sobre edicién
y descripcién de fuentes documentales de archivo.

Salidas de
estudio/practicas de
campo

Visita de estudios a un archivo histérico que permita observar las trabajos de clasificacién,
ordenacidn, catalogacion y conservacion de sus fondos documentales

Tutoria en grupo

En las tutorfas en grupo se resolveran dudas sobre los contenidos de la materia y la metodologia
utilizada para la realizacion de los trabajos y ejercicios.

Atencion personalizada

Paxina 2 de 4



Metodologias

Descripcion

Trabajos
tutelados

La atencién personalizada consistira en la revisién y resolucién de problemas generados por la
elaboracién del trabajo: edicién, estudio diplomatico y descripcién archivistica de fuentes
documentales de archivo. El seguimiento se realizara a través de los siguientes recursos: Todo el
alumnado: curso virtual en la plataforma de teledocencia Moodle (FaiTic, UVigo) y correo electrénico.
Modalidad presencial: aula y/o seminario de informatica de la facultad. Modalidad no presencial: aula e-
meeting (enlace a través de Moodle).

Talleres

La atencién personalizada consistirad en la resolucién y revisién de los comentarios diplomaticos
realizados en grupo. El seguimiento se realizard a través de los siguientes recursos: Todo el alumnado:
curso virtual en la plataforma de teledocencia Moodle (FaiTic, UVigo) y correo electrénico. Modalidad
presencial: aula y/o seminario de informatica de la facultad. Modalidad no presencial: aula e-meeting
(enlace a través de Moodle).

Tutoria en grupo

La atencién personalizada consistira en la resolucién de dudas sobre los contenidos de la materia, la
metodologia utilizada para la realizacién de los ejercicios y la revisién de las pruebas de evaluacién
escritas. El seguimiento se realizara a través de los siguientes recursos: Todo el alumnado: curso
virtual en la plataforma de teledocencia Moodle (FaiTic, UVigo) y correo electrénico. Modalidad
presencial: aula y/o seminario de informatica de la facultad. Modalidad no presencial: aula e-meeting
(enlace a través de Moodle).

Seminarios La atencién personalizada consistirad en la discusién y puesta en comun de las lecturas sobre
diplomatica y archivistica gallegas. El seguimiento se realizara a través de los siguientes recursos:
Todo el alumnado: curso virtual en la plataforma de teledocencia Moodle (FaiTic, UVigo) y correo
electrénico. Modalidad presencial: aula y/o seminario de informatica de la facultad.Modalidad no
presencial: aula e-meeting (enlace a través de Moodle).
Evaluacion
Descripcion Calificacién Resultados de
Formacion y
Aprendizaje
Seminarios Actividad consistente en la lectura, discusién en grupo y recensién de 10 A5 C17 D1
textos sobre diplomatica y archivistica. C23 D2
Los resultados de aprendizaje evaluados son: Participacién en D7
seminarios, previa realizacién de lecturas, sobre un tema concreto. D14
Analisis y valoracién de los conceptos aprendidos a partir del uso de
las fuentes e interpretaciones historiogréficas.
Pruebas de respuesta El alumnado deberd dar cuenta de sus conocimientos sobre los 30 B3 C17 D1
corta contenidos tedricos de la materia. Para superar a materia serd D7
preciso alcanzar en esta prueba una calificacién minima de 5 puntos.
Los resultados de aprendizaje evaluados son: Analisis y valoracién de
los conceptos aprendidos a partir del uso de las fuentes e
interpretaciones historiogréficas.
Pruebas practicas, de Las competencias adquiridas en los talleres se valorardn mediante la 10 Cl7 D2

ejecucion de tareas

realizacién de un comentario diplomatico. Para superar la materia C23 D5

reales y/o simuladas.  serd preciso alcanzar en esta prueba una calificaciin minima de 5

puntos.

Los resultados de aprendizaje evaluados son: Analisis y valoracian de
los conceptos aprendidos a partir del uso de las fuentes e
interpretaciones historiograficas.

Trabajos y proyectos  Elaboracién y exposicién de un trabajo sobre edicién y descripcién de 40 A4 B6 C17 D1

fuentes documentales de archivo. Cl18 D2

Los resultados de aprendizaje evaluados son: Elaboracién y C23 D5

presentacion oral y escritura de trabajos monograficos individuales o D7

colectivos basados en fuentes y bibliografia especificas. D9

D14

Pruebas de La participacién activa se valorard mediante lo trabajo auténomo del 10 A4 B3 Cl7 D2
autoevaluacién alumnado en la realizacién de pruebas de autoevaluacién a través de

Moodle.

Los resultados de aprendizaje evaluados son: Analisis y valoracién de
los conceptos aprendidos a partir del uso de las fuentes e
interpretaciones historiograficas.

Otros comentarios sobre la Evaluacion

Todos los estudiantes matriculados en la materia tienen derecho a realizar los exdmenes finales (Articulo 12 del
Reglamento de Estudiantes de la Universidad de Vigo). Aquellos alumnos que no puedan acogerse a la evaluacién continua,
seradn evaluados de los contenidos del programa de la materia mediante una prueba escrita, que supondra el 50% de la nota
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final, y un trabajo obligatorio, que representarad un 50% de esta.

Los estudiantes que realicen los exdmenes finales deberdn entregar, el dia del examen oficial, un trabajo en el que se
realizara la blsqueda, descripcidn, valoracion y edicién de las fuentes documentales de archivo referidas la una tematica o
institucién previamente seleccionadas.

Fuentes de informacién

Bibliografia Basica

RIESCO TERRERO, A., Introduccién a la paleografia y la diplomatica genera, Sintesis, 1999

Paleografia y diplomatica de la UNED, UNED, 1978

TAMAYQ, A., Archivistica, diplomatica y sigilografia, Catedra, 1996

LASALA, F. e RABIKAUSKAS, P., Il Documento medievale e moderno: panorama storico della diplomatica generale e
pontificia, Editrice Pontificia Universita Gregoriana: Istitut, 2003

RIESCO TERRERO, A., Vocabulario cientifico-técnico de paleografia, diplomatica y ciencias afines, Barrero & Azedo,
2003

LOPEZ GOMEZ, P. e GALLEGO DOMINGUEZ, O., El documento de archivo. Un estudio, Universidade da Corufa, 2007
Bibliografia Complementaria

CORTES ALONSO, V., La escritura y lo escrito : paleografia, diplomatica de Espafia y América en los siglos XVI y
XVII, Instituto de Cooperacion lberoamericana, 1986

REAL DIAZ, . ., Estudio diplomatico del documento indiano, Direccién General de Archivos Estatales, 1991

PINO REBOLLEDO, F., Tipologia de los documentos municipales : (siglos XII-XVII), Universidad de Valladolid, 1991
COSTA, A. J., Album de paleografia e diplomatica portuguesas, Facultade de Letras da Universidade de Coimbra, 1997
COELHO, M2 H. DA CRUZ, Estudos de diplomatica portuguesa, Colibri, 2001

GARCIA RODRIGUEZ, A., Diplomatica del documento administrativo actual: tradicién e innovacién, S&C, 2001
CRUZ MONDET, J. R., Manual de Archivistica, Fundacién Sdnchez Ruipérez [] Pirdmide, 2003

HEREDIA HERRERA, A., {Qué es un archivo?, Trea, 2007

VAILLANT, M.; VALENTIN , N., Principios basicos de la conservacién documental y causas de su deterioro, Instituto
del Patrimonio Histérico Espariol, 1996

Recomendaciones

Asignaturas que contintan el temario
Practicas externas/002G251v01981
Trabajo de Fin de Grado/002G251V01991

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente
Paleografia/002G251V01305

Otros comentarios

Alo largo del curso se entregara a través de la plataforma Moodle (http://faitic.uvigo.es) documentacién detallada sobre el
desarrollo de las actividades del curso. Por esta razon los estudiantes deben estar dados de alta en la plataforma y tener
cubiertos sus datos de perfil.
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