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Descripcién  El JTrabajo de fin de grado[] (TFG) es exigible para graduarse. Los principales objetivos formativos del TFG

genera

| son:
-Plantear un estudio (acotar el tema, recabar informacién y buscar los recursos necesarios, disefiar un plan
de trabajo).
-Aplicar una metodologia adecuada al objeto de estudio (en su caso, recabar datos, analizarlos e
interpretarlos).
-Extraer conclusiones de los resultados obtenidos.
-Adaptar el discurso escrito a la situacién académica, tanto en lo que respecta al estilo y la estructuracion
como al uso de técnicas tipograficas.
-Adaptar el discurso oral a la situacién de defensa del TFG.

Competencias

Cddigo

Al

Que el estudiantado haya demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la
base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto
avanzados, incluye también algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo
de estudio.

A2

Que el estudiantado sepa aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de
problemas dentro de su area de estudio.

A3

Que el estudiantado tenga la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

Ad

Que el estudiantado pueda transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
Ccomo no especializado.

A5

Que el estudiantado haya desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

D1

Que las/los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la
base de la educacion secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto
avanzados, incluye también algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo
de estudio

D2

Que las/los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean
las competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de
problemas dentro de su area de estudio

D3

Que las/los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area
de estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexidon sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética

D4

Que las/los estudiantes puedan transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
como no especializado

D5

Que las/los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia
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Resultados de aprendizaje

Resultados previstos en la materia

Resultados de Formacién
y Aprendizaje

En la memoria del grado no se describen competencias especificas para el TFG fuera de las Al D1

competencias generales del grado. A2 D2
A3 D3
Ad D4
A5 D5

Contenidos

Tema

-Estructura basica

. Portada

. Indices (contenidos, tablas, ilustraciones, figuras, anexos, etc.)
. Dedicatorias y agradecimientos
. Resumen y palabras clave

. Introduccién/presentacion

. Marco conceptual

. Metodologia

. Resultados

. Conclusiones

Bibliografia

Anexos

OCooNoOouUu bWNPKF

La estructura del TFG puede seguir distintos
modelos y serd el/a director/a quien aconseje en
cada caso la estructura mas adecuada, aunque
deberifa incluir los siguientes apartados:

1. indice paginado.

2. Resumen de unas 100 palabras (en la lengua de redaccién del trabajo v,
si es distinta, en la lengua sobre la que se ha realizado el TFG).

3. Introduccién y estado de la cuestidn. Presentacién del tema de estudio y
de su pertinencia. Presentacién de la estructura y de los objetivos del TFG.
Revisién critica de antecedentes.

4. Marco tedrico y disefio metodoldgico. Principales hipétesis y
planteamientos de la propuesta tedrica elegida (conceptos mas relevantes
empleados en el trabajo). Fuentes primarias y secundarias, instrumentos
analiticos, técnicas de produccién de datos, etc.

5. Discusién y Resultados. Presentacidén clara y organizada de todos los
resultados obtenidos para cada uno de los aspectos analizados.
Interpretacion de esos resultados vy, si procede, propuesta de aplicaciones
practicas que puedan derivarse de dichos resultados.

6. Conclusiones. Verificacion del grado de cumplimiento de los objetivos
propuestos, reflexién sobre los resultados mas interesantes del TFG,
reflexién sobre los aspectos tedricos o metodolégicos que pueden haber
planteado problemas durante la realizacién del estudio y propuestas de
lineas de actuacién o de investigacidn futuras que se deriven de los
resultados obtenidos.

7. Bibliografia. Todas las referencias bibliogréficas citadas en el texto. Se
recomienda seguir el sistema de cita que se recoge en las normas de
estilo presentadas mas abajo; en todo caso, se pueden emplear otros
sistemas siempre que sean precisos, coherentes y rigurosos.

8. Anexos. Si procede, se incluirdn al final del TFG las muestras
documentales, datos recogidos, etc., que permitan evaluar con precisién
todo el trabajo realizado. En caso de tratarse de datos muy cuantiosos, se
podra afadir como anejo un CD-ROM con las bases de datos utilizadas. Los
anejos estaran numerados, dispondran de un titulo y apareceran en el
indice.

-Marco conceptual

Se recomienda que incluya una revisién de los conceptos fundamentales y
de los argumentos epistemoldgicos que se manejan en el TFG.

-Metodologia

Se trata de responder al "cémo", esto es, describir las técnicas y los
procedimientos que se llevaron a cabo para desarrollar el proyecto. Los
materiales utilizados, la perspectiva metodolégica (cuantitativa,
cualitativa, mixta), las técnicas de produccion de datos utilizadas, asi
como todos los aspectos que se considere preciso destacar sobre el
procedimiento seguido en la elaboracién del TFG.

-Resultados

Descripcion clara e interpretacion de los resultados obtenidos.

-Conclusiones

Las conclusiones son fundamentales y nunca deben redactarse como se se
tratara de un resumen del trabajo. Deben ponerse en relacién con la(s)
pregunta(s), con los objetivos y/o hipétesis propuestos. Se recomienda que
las conclusiones rematen con alguna sugerencia de lineas de trabajo
futuras.
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-Bibliografia La bibliografia debe incluir solo las referencias citadas en el texto. Hay
varios modelos validos para elaborar una bibliografia. Se recomienda la
que recogemos en el apartado "Bibliografia. Fuentes de Informaciéon" de
esta misma guia docente.

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Trabajos tutelados 5 145 150
*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcion

Trabajos tutelados En los parrafos que siguen se recogen las pautas de redaccién y presentacion del TFG.
-EI TFG tendra una extensién entre 35.000 y 45.000 caracteres, sin espacios y excluidos los anejos,
(aproximadamente, entre 7.000 y 9.000 palabras) y se ajustard a las siguientes pautas.
-Deberd ser entregado en formato impreso (3 copias) y en PDF. Se recomienda la impresién del TFG
a doble cara.
-En la portada deberd incluirse: Grado Universitario en Estudos de galego e espafiol (Facultade de
Filoloxia e Traducién, Universidade de Vigo), el titulo completo del trabajo, el nombre del/a autor/a
y del/a director/a.
-La fuente recomendada es Times New Roman (12 pt), el interlineado 1.5, la alineacién justificada,
el tamafio de pagina: DIN-A4, los méargenes inferior y superior de 2.5 cm. y los margenes derecho e
izquierdo (o interior y exterior) de 3 cm.
-Las figuras o graficos se numeraran correlativamente y vendran acompafiadas de un pie con un
titulo explicativo del contenido de la figura (ejemplo: [JFigura 1: Titulo de la figura[]).
-Las tablas se numerardan correlativamente y vendran acompariadas de un pie con un titulo
explicativo del contenido de la tabla (ejemplo: JTabla 1: Titulo de la tabla[).
-Las notas tendran numeracién automatica, aparecerdn a pie de pagina y estardn en Times New
Roman (10 pt).
-Las citas textuales de dos lineas como maximo se incluirdn en el cuerpo del texto, marcadas entre
comillas y seguidas por su referencia: el apellido del/a autor/a (o autores/as), el afio de publicacién
y el nimero de la(s) pagina(s) entre paréntesis. Ejemplo: cuerpo del texto [Icita textual breve entre
comillas] (Apellidol y Apellido2, 2007: 121-122).
-Las citas textuales superiores a dos lineas se insertaran en un parrafo aparte con sangria
izquierda. Al final de la cita, entre paréntesis, apareceran el apellido del/a autor/a (o autores/as), el
afio de publicacion y el nimero de la(s) pagina(s) entre paréntesis. Ejemplo: (Apellidol y Apellido2,
2007: 121-122).
-Se insertardn en el texto las referencias bibliograficas de las ideas, estudios o procedimientos en
que se apoya el trabajo mencionando el/a autor/a (o autores/as) y el afio de publicacién. Ejemplos:
OUn estudio reciente de Autor/al y Autor/a2 (afio) ha demostrado...[], o JEn 2007, Autor/aly
Autor/a2 demostraron que...[], o JUn estudio (Autor/al y Autor/a2, Afio) ha demostrado...[.

Atencion personalizada
Metodologias Descripcion

Trabajos tutelados El TFG se realizard bajo la supervision de un tutor o de una tutora. El discente tiene derecho la una
atencion personalizada con su tutor o tutora desde el momento en que la Facultad se lo asigna. Para el
curso 2014-15, la normativa reconoce 5 horas por TFG. En todo caso, el discente podra superar ese
reconocimiento horario en la medida en que lo estime oportuno para un seguimiento satisfactorio del
trabajo.

Evaluacion
Descripcion Calificacién Resultados de
Formacién y
Aprendizaje
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Trabajos  En todas las convocatorias del TFG la comisién evaluadora tendra en cuenta los 100 Al D1

tutelados siguientes criterios: A2 D2
-El rigor académico del estudio presentado, su fundamentacion tedrica y su disefio A3 D3
metodoldgico, la capacidad critica del/a estudiante y los resultados obtenidos (60%). A4 D4
-La presentacién escrita del TFG (20%). A5 D5

-La defensa oral del TFG (20%).

IMPORTANTE: Cualquier plagio identificado serd motivo de suspenso del TFG. Se
entenderd por plagio cualquier cita literal (corta o larga) presentada como propia
(i.e., sin comillas y sin referencia de la autoria) o cualquier apropiacion de las ideas
0 metodologia de un/a autor/a que no se mencione en las referencias y, esto, sea
cual sea su procedencia (de un trabajo individual o colectivo, de una publicacién
impresa o de un documento electrénico o de uso restringido, pagina web, o trabajo
que se esta llevando a cabo por parte de algin/a compafiero/a, etc.).

Otros comentarios sobre la Evaluacion

Defensa oral del TFG.

El/La estudiante dispondra de 10 minutos para presentar su propuesta. Se recomienda que incluya en su intervencion los
aspectos siguientes:

-Introduccién: problematica objeto de estudio y su interés.

-Bases tedricas y/o metodoldgicas: marco tedrico y hipétesis(s) del trabajo.

-Resultados: principales resultados obtenidos.

-Conclusiones: aportaciones del trabajo al objeto de estudio

En la presentacién oral el alumnado no podra leer. Si podrd emplear un pequefio guion 0 acompafar su presentacion oral de
material de soporte visual, auditivo, etc., pero la presentacién oral NO puede constituir la simple lectura del dicho material.
Los miembros de la comisién evaluadora presentaran en un tiempo maximo de 15 minutos sus comentarios y preguntas, las
cuales debera contestar, brevemente, el/la estudiante.

Después de la deliberacion a puerta cerrada, y una vez decidida la calificacién del TFG (que, segln se recoge en el articulo
7, parrafo 7, del Reglamento del TFG de la Facultad de Filologia y Traduccién, deberd ser numérica, de 0 a 10, con la
posibilidad de otorgar matricula de honor (MH) en las condiciones determinadas en la normativa), la comisién evaluadora
levantard acta del acto de defensa y le entregara una copia a la persona responsable de la materia (para que complete el
acta correspondiente en la secretaria virtual) y otra a la Secretaria del alumnado (cfr. art. 7, parrafo 9 del Reglamento del
TFG de la FFT). En el supuesto de que la calificacién del TFG sea la de suspenso, se recuerda que la comisién evaluadora les
entregara la estudiantes y profesorado tutor un informe con las recomendaciones oportunas para mejorar el TFG en
posteriores evaluaciones (cfr. art. 7, parrafo 8 del Reglamento del TFG de la FFT).

Fuentes de informacion

Servei de Biblioteques i Documentacié de la Universitat Politécnica de Catalunya, Cédmo presentar un trabajo académico.
Disponible en linea: http://bibliotecnica.upc.edu/es/content/como-presentar-un-trabajo-academico Servicio de Biblioteca de
la Universidad de La Laguna, Cémo elaborar un trabajo. Disponible

en linea: http://www.ull.es/view/institucional/bbtk/Como_elaborar_un_trabajo/es (Ultima consulta: 20/07/2012).

Warburton, Nigel (2007): The Basics of Essay Writing. Oxford: Routledge. Citado por la edicién espafiola: Cémo aprender a
escribir. Traducido por Lourdes Bassols Pascual. Barcelona: Paidds, 2012.

Baranda Leturio, Nieves (2001): La prosa y el teatro medievales. Madrid: UNED.

Gordon, Raymond G., Jr. (ed.) (2005): Ethnologue: Languages of the World. Dallas, Texas: SIL International. Dispofiible en
lifia: http://www.ethnologue.com Herrero Blanco, Angel (2002): "La investigacion lingiiistica de las lenguas de signos". LynX.
Panoramica de Estudios Lingisticos, 1, 9-47.

Ruiz Garcia, Martha Elizabeth (2001): E/ espafiol popular de Chocé, Colombia: evidencia de una reestructuracién parcial.
Doctoral thesis. Ann Arbor: University Microfilm International.

Wagner, Claudio (1991): "Las lenguas indigenas de América (lenguas amerindias)". Documentos Lingdiisticos y Literarios, 17,
30-37. Dispoiiible en lifia: http://www.humanidades.uach.cl./documentos_linguisticos/document.php?id=350

Recomendaciones
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