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Descripcién  El objetivo basico de la materia es el de suministrar a los futuros gestores y administradores las herramientas
general y los conocimientos apropiados para saber resolver, en la practica profesional, los problemas relacionados

con el uso de las nuevas tecnologias y lograr ademas un eficaz aprovechamiento de las posibilidades que
éstas ofrecen. Las competencias basicas adquiridas serdn de gran utilidad a los alumnos, tanto para sus
estudios universitarios, como para su futuro ejercicio profesional.

Competencias

Cddigo

Al Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la
base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto
avanzados, incluye también algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo
de estudio.

A2 Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de
problemas dentro de su area de estudio.

A3 Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

A4 Que los estudiantes puedan transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
Ccomo no especializado.

A5 Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

Bl Habilidades en la busqueda de informacidn, en relacién con fuentes de informacién primarias y secundarias,
incluyendo el uso de ordenadores para blsquedas en linea

B4 Comunicacion a través de Internet y, en general, manejo de herramientas multimedia para la comunicacién a
distancia

B9 Ser capaz de reconocer e implementar buenas prdcticas derivadas de procesos y acciones como base para la
innovacién y la creatividad

C44  Utilizar las TIC de un modo seguro y eficiente y manejar distintos formatos de documentos electrénicos

D7 Motivacién por la calidad y la mejora continua y la innovacién

D8  Capacidad para el trabajo cooperativo en equipo/grupo y abierto a diferentes puntos de vista y opiniones

D11 Vocacidn de servicio plblico y compromiso ético

Resultados de aprendizaje
Resultados previstos en la materia Resultados de Formacién
y Aprendizaje
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Entender los diferentes elementos técnicos que intervienen en la implementacién de un servicio Al Bl C44 D7
telematico, en especial los relacionados con la seguridad, gestidn de grandes volimenes de A2 B4 D8
informacion, manejo de correo electrénico e implementacion de sitios web. A3 B9 D11
A4
A5
Buscar, analizar y sintetizar informacién de forma coordinada, en grupo, empleando herramientas A1 Bl C44 D7
de busqueda de informacién, de procesamiento de textos y presentaciones. A2 B4 D8
A3 B9 D11
A4
A5
Manejar Basicamente un Sistema Operativo y aplicaciones de correo electrénico, tratamientode Al Bl C44 D7
textos, disefio de presentaciones y hojas de calculo. A2 B4 D8
A3 B9 D11
A4
A5
Disefiar y mantener pequefias bases de dados. Realizar consultas y emplearlas en la Al Bl C44 D7
automatizacién de procesos administrativos. A2 B4 D8
A3 B9 D11
A4
A5
Utilizar software libre o de licencia. Al Bl C44 D7
A2 B4 D8
A3 B9 D11
A4
A5
Conocer dispositivos tecnoléxicos y diversas formas de incorporalos a los procesos de Gestiony Al Bl C44 D7
Direccién. A2 B4 D8
A3 B9 D11
A4
A5
Contenidos
Tema
Teoria - Nuevas tecnologias de Informacién y comunicacién.
- Relacién entre las NTIC y la gestién y la administracién publicas.
- Componentes de un sistema informatico. Aplicaciones Informaticas. Uso
de software.
- Soportes, formatos e intercambio de informacion.
- Gestién de la informacién. Técnicas y estrategias de analisis y
tratamiento de datos. Bases de datos.
- Gestién de sitios web orientados a la gestion y a la administracién
publica.
-Las NTIC en las transaccions electrénicas.
- La seguridad y la proteccién de datos nos ordenadores y en las redes
(Fundamentos basicos).
Practica - Nuevas tecnologias para la blsqueda y gestién de informacién

(Informdtica documental aplicada a la gestién y a la administracién

publica)

- Aplicaciones informaticas especificas para el ejercicio profesional en el

ambito de la gestién y de la administracién publica. Analisis y tratamiento
bésico y avanzado de datos usando diferentes aplicaciones. Utilizacién de
bases de datos. Automatizacién basica de tareas. Generacidn de informes.
- Disefio basico de paginas y sitios web.
- Técnicas basicas de identificacién segura, proteccién de datos y
seguridad en una red de ordenadores.
- Habilidades para el uso de los recursos proporcionados por las redes de

ordenadores.

Planificacion

Horas en clase

Horas fuera de clase

Horas totales

Resolucidn de problemas y/o ejercicios 50 0 50
Practicas de laboratorio 45 0 45
Presentaciones/exposiciones 10 0 10
Trabajos tutelados 8 0 8
Sesion magistral 30 0 30
Pruebas de tipo test 7 0 7
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*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de
alumnado

Metodologias

Descripcién

Resolucién de problemas Se resolveran varios ejercicios tipo relacionados con la materia

y/o ejercicios

Practicas de laboratorio El alumno dispondra de una serie de ejercicios a descargar y entregar en el espacio virtual de la
materia en la plataforma faitic. Estos ejercicios deberan ser entregados en el tiempo y forma

indicados.
Presentaciones/exposicio Un integrante del grupo (designado por lo docente) realizard una presentacién del trabajo del grupo
nes empleando un proyector y un documento ppt, pps o similar que habra sido subido al ejercicio

apropiado de la plataforma de teledocencia en el tiempo y forma indicados. Todos los integrantes
deberan estar preparados para hacer la presentacion.

Trabajos tutelados (*)O alumno fard tres traballos en grupos de ata 3 integrantes, que se terd que entregar no tempo e
forma indicados no exercicio apropiado do espacio virtual da asinatura. Un compofiente do grupo
escollido polo profesor fara unha presentacidn do traballo do grupo empregando un proxector e un
documento odp, pps ou similar que terd sido subido é exercicio apropiado no espacio virtual da
asinatura dentro do tempo e forma indicados.

Sesidon magistral (*)Exposicién por parte do profesor dos contidos sobre a materia obxecto do estudo, bases tedricas
e/ou directrices dun traballo, exercicio ou proxecto a desenvolver polo estudiante.

Atencion personalizada
Metodologias Descripcion

Resolucién de problemas y/o El alumno podra consultar al docente las dudas que considere oportuno durante la

ejercicios realizacion de las practicas y los trabajos. El profesor supervisara la realizaciéon de las
practicas y visualizard los documentos que el alumno deposite en el espacio virtual de la
materia para detectar posibles errores o problemas, y podra citar a los alumnos que
considere oportuno para una tutoria. Asimismo el alumno podra solicitar el apoyo del
docente por correo electrénico (jayude@uvigo.es), skype (jayude), teléfono (986801916)

Practicas de laboratorio El alumno podra consultar al docente las dudas que considere oportuno durante la
realizacién de las practicas y los trabajos. El profesor supervisara la realizacién de las
practicas y visualizara los documentos que el alumno deposite en el espacio virtual de la
materia para detectar posibles errores o problemas, y podra citar a los alumnos que
considere oportuno para una tutoria. Asimismo el alumno podra solicitar el apoyo del
docente por correo electrénico (jayude@uvigo.es), skype (jayude), teléfono (986801916)

Presentaciones/exposiciones El alumno podra consultar al docente las dudas que considere oportuno durante la
realizacién de las practicas y los trabajos. El profesor supervisara la realizacién de las
practicas y visualizard los documentos que el alumno deposite en el espacio virtual de la
materia para detectar posibles errores o problemas, y podra citar a los alumnos que
considere oportuno para una tutoria. Asimismo el alumno podra solicitar el apoyo del
docente por correo electrénico (jayude@uvigo.es), skype (jayude), teléfono (986801916)

Trabajos tutelados El alumno podra consultar al docente las dudas que considere oportuno durante la
realizacién de las practicas y los trabajos. El profesor supervisara la realizacién de las
practicas y visualizard los documentos que el alumno deposite en el espacio virtual de la
materia para detectar posibles errores o problemas, y podra citar a los alumnos que
considere oportuno para una tutoria. Asimismo el alumno podra solicitar el apoyo del
docente por correo electrénico (jayude@uvigo.es), skype (jayude), teléfono (986801916)

Sesién magistral El alumno podra consultar al docente las dudas que considere oportuno durante la
realizacion de las practicas y los trabajos. El profesor supervisara la realizaciéon de las
practicas y visualizard los documentos que el alumno deposite en el espacio virtual de la
materia para detectar posibles errores o problemas, y podra citar a los alumnos que
considere oportuno para una tutoria. Asimismo el alumno podra solicitar el apoyo del
docente por correo electrénico (jayude@uvigo.es), skype (jayude), teléfono (986801916)

Evaluacion
Descripcién Calificacién Resultados de
Formacién y
Aprendizaje
Resolucién de problemas y/o (*)O alumno fara un ou varios exercicios, problemas ou 10 Al Bl C44 D7
ejercicios traballos que entregard da maneira que se indique na A2 B4 D8
aula. A3 B9 D11
A4
A5
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Practicas de laboratorio Seran entregadas en tiempo y forma en el ejercicio 20 Al Bl C44 D7

apropiado de la plataforma virtual faitic. A2 B4 D8
A3 B9 D11
Ad
A5
Presentaciones/exposiciones El alumno realizara en el aula una presentacién del trabajo 15 Al Bl C44 D7
del grupo. Antes de presentar su trabajo, el alumno A2 B4 D8
entregara en el ejercicio apropiado del espacio virtual de A3 B9 D11
la materia en faitic un archivo zip con los documentos A4
precisos. A5
Trabajos tutelados (*)Os alumnos faran unha serie de traballos tutelados que 5 Al Bl C44 D7
lles permitiran cofiecer, desde a axuda do profesor, a A2 B4 D8
mellor maneira de intercambiar informacion ou recursos A3 B9 D11
TIC para un b traballo na administracién publica. Ad
A5
Pruebas de tipo test El alumno hard seis pruebas tipo test que sumaran el 30% 50 Al Bl C44 D7
de la calificacién: una prueba tipo test por cada una de las A2 B4 D8
tres unidades, otra por cada uno de los tres trabajos. A3 B9 D11
El alumno hard una prueba final que sumara el 25% de la A4
nota final con preguntas de todos los trabajos y de las tres A5
unidades.

Otros comentarios sobre la Evaluacion

En la segunda convocatoria el alumno hablara con el profesor responsable de la materia para precisar los ejercicios que
puede mejorar (o presentar en el caso de no haberlos presentado antes) como mdaximo las 24 horas del dia de la fecha del
examen.

Fuentes de informacion

http://faitic.uvigo.es,

Pérez Cota, Manuel, Historia de la Informatica., Reprogalicia,
Microsoft, Cursos Office, Microsoft.com,

Libre Office, Documentacién Libre Office, libreoffice.org,

Pérez Cota, Manuel, Fundamentos de Informatica, Reprogalicia,
Apple, Documentacion paquetes Apple, Apple.com,

Recomendaciones
Asignaturas que contintan el temario
Trabajo de Fin de Grado/P04G090V01991

Otros comentarios
The way the ICT are used in tasks of other subjects may be a task for this subject, making better use of student time and
contributing to a more professional presentation thereof.
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