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Descripcién  El objetivo principal de esta materia es transmitirle al alumno la importancia de la Documentacién en el

genera

| desarrollo de la actividad de los profesionales de la Comunicacién, se encuadre ésta en el campo de la
Informacidn, la Ficcién o la Persuasién. Y al mismo tiempo, proporcionarles las técnicas documentales
necesarias para su trabajo futuro diario, conociendo y manejando las fuentes de informacién basicas que les
permitan contrastar datos e informaciones.

Competencias

Cddigo

A3

Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

A4 Que los estudiantes puedan transmitir informacidn, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
como no especializado.

A5 Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

B2 Conocimiento de la realidad politico-social del mundo en la era de la comunicacién global.

C13 Conocimientos basicos para situar la actividad audiovisual en un contexto de competencia local, nacional e
internacional.

C26 Capacidad para buscar, seleccionar y sistematizar cualquier tipo de documento audiovisual en una base de datos, asi
como su utilizacién en diferentes soportes audiovisuales utilizando métodos digitales.

C28 Capacidad para realizar la ordenacion técnica de los materiales sonoros y visuales conforme a una idea, utilizando las
técnicas narrativas y tecnoldgicas necesarias para la elaboracién, composicidn, acabado y masterizacién de
diferentes productos audiovisuales e interactivos.

C32 Capacidad para percibir criticamente el nuevo paisaje visual y auditivo que ofrece el universo comunicativo que nos
rodea, considerando los mensajes icénicos como fruto de una sociedad determinada, producto de las condiciones
sociopoliticas y culturales de una época histérica determinada.

D1  Capacidad de adaptacién a los cambios tecnoldgicos, empresariales u organigramas laborales

D2 Capacidad de trabajo en equipo y de comunicacién de las propias ideas mediante la creacién de un ambiente
propicio, asi como capacidad para integrarse en un proyecto comun destinado a la obtencién de resultados

D5 Practica sistematica de autoevaluacidn critica de resultados: valoracién de la importancia de corregir y ajustar
constantemente los errores cometidos en los procesos creativos u organizativos

D6 Orden y método: habilidad para la organizacién y temporalizacién de las tareas, realizdndolas de manera ordenada
adoptando con ldgica las decisiones prioritarias en los diferentes procesos de produccién audiovisual

D7 Conciencia solidaria: respeto solidario por las diferentes personas y pueblos del planeta, por los valores universales
de educacién, cultura, paz y justicia, y por los derechos humanos, la igualdad de oportunidades y la no discriminacién
de mujeres y personas con discapacidad

D8 Sensibilidad, respeto y necesidad de conservacién del patrimonio cultural y audiovisual de Galicia y del mundo
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Resultados de aprendizaje

Resultados previstos en la materia

Resultados de Formacién
y Aprendizaje

Reconocer el papel y las funciones del departamento de documentacién en un medio audiovisual. C13 D1

C26

Capacidad para conocer, comprender y utilizar los principios basicos de la organizacién industrial y
los procesos de segunda transformacion de la madera y del calculo y disefio de instalaciones de

carpinteria y mueble

Analizar, organizar y sitetizar la informacion.

A4 C26 D2
D5

Evaluar las diversas fuentes de informacién y determinar su idoneidad de acuerdo con el tipode A3 B2 C26 D5

formato, medio y mensaje a transmitir. C32 D6
Reconocer el proceso documental y el uso de lenguajes documetales. A5 C26

C28
Utilizar distintos tipos de fuentes de informacién para la elaboracién de mensajes informativos C13 D7
audiovisuales. C26 D8
Comprender la importancia de la precisién al a hora de seleccionar, analizar, resumir y documentar D6

los textos escritos y audiovisuales con vistas a su posterior recuperacién.

Contenidos

Tema

1. Introduccién a la Documetacion

1.1. Concepto de Documentacién

1.2. Sintesis de antecedentes histéricos

1.3. La Documentacién informativa: concepto, desarrollo histérico y
funciones

2. El proceso documental

2.1. Introduccién al proceso documental

2.2. Fases de la cadena documental aplicadas a la Documentacién
informativa:

2.2.1. Entrada

2.2.2. Tratamiento

2.2.3. Difusidn/Recuperacion

3. Fuentes de informacion documental

3.1. Tipologia y valor informativo
3.2. Fuentes de informacién primarias, secundarias y obras de referencia

4. Recuperacion de la informacién

4.1. Herramientas de recuperacién de informacién

4.2. Bases de datos: concepto y tipologia

4.3. Recuperacién de informacién en Internet

4.3.1. Introduccién

4.3.2. Servicios basicos de la Red

4.3.3. Herramientas: directorios, motores y metabuscadores

5. Documetacién especializada para
comunicadores audiovisuales

5.1 Documentacién para los medios audiovisuales
5.2.1. El documento audiovisual

5.2.2. Documentacidn en televisién

5.2.3. Servicios de documentacién en radio y television
5.2 Documentacién para la ficcién

Planificacion

Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales

Sesion magistral 24 24 48
Practicas en aulas de informatica 24 36 60
Pruebas de respuesta corta 2 40 42

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de

alumnado

Metodologias

Descripcion

Sesion magistral

Desarrollo de cada uno de los temas de la materia a través de la explicacién tedrica en el aula.

Practicas en aulas de  Puesta en practica en el aula de informatica de los conocimientos adquiridos de forma tedrica, asi

informatica como ampliacién de los mismos con el uso de las diversas fuentes de documentacién: consulta de
bases de datos documentales y desarrollo de estrategias de busqueda de informacién; manejo de
distintos tipos de fuentes de informacidén; recuperacién de informacién en Internet (utilizacién de
distintos directorios, buscadores y metabuscadores); y andlisis documental de archivos impresos,
audiovisuales y electrénicos.

Atencidn personalizada

Metodologias

Descripcion
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Sesién magistral Los alumnos recibirdn los conocimientos tedricos de la materia en las sesiones magistrales.
Todas las practicas se realizan con el asesoramiento y con el seguimiento individualizado del
profesor para resolver dudas y facilitar el aprendizaje del alumnado.

Practicas en aulas de Los alumnos recibirdn los conocimientos tedricos de la materia en las sesiones magistrales.
informatica Todas las practicas se realizan con el asesoramiento y con el seguimiento individualizado del
profesor para resolver dudas y facilitar el aprendizaje del alumnado.

Evaluacion
Descripcion Calificacién Resultados de Formacién y
Aprendizaje
Practicas en aulas de Las practicas se calificaran de forma individual y 40 C26 D1
informatica supondran un 40% de la nota final. C28 D2
C32 D5
D6
D7
D8
Pruebas de respuesta corta El examen de la materia supondrd un 60% de la nota 60 A3 B2 C(C13
final. A4
A5

Otros comentarios sobre la Evaluacion

Fuentes de informacion

ABADAL FALGUERAS, E, Sistemas y servicios de informacion digital, 2001,

AGIRREAZALDEGUI, T, El uso de la documentacién audiovisual en los programas informativos diarios de
television, 1996,

CALDERA SERRANO, Jorge; NUNO MORAL, Marfa Victoria, Disefio de una base de datos de imagenes para television,
2004,

CEBRIAN, Bernardino José, Fuentes de consulta para la documentacién informativa, 1997,

CLAUSO GARCIA, Adelina, Manual de analisis documental, 2005, 42 edicién,

FUENTES PUJOL, M.E., Manual de documentacion periodistica, 1995,

FUENTES PUJOL, M.E., Servicio documental en la prensa diaria. Analisis y orientaciones, 1984,

FUENTES PUJOL, M.E., Documentacidn y Periodismo, 1997,

GALDON LOPEZ, Gabriel, Principios operativos de la documentacion periodistica, 1989,

GALDON LOPEZ, Gabriel (coord.), Teoria y practica de la documentacién informativa, 2002,

GIMENEZ TOLEDO, Elea, Manual de Documentacion para comunicadores, 2004,

LOPEZ YEPES, Alfonso, Manual de documentacién audiovisual, 12 ed. edicién (10/1992).,

LOPEZ YEPES, José, La documentacion como disciplina. Teoria e historia, 1995, 22 edicién.,

MALDONADO MARTINEZ, Angeles (coord.), La informacion especializada en Internet, 2001,

MARCOS RECIO, Juan Carlos, La documentacién electrénica en los medios de comunicacién, 1999,
MOREIRO, J.A. (coord.), Manual de documentacién informativa, 2000,

PAREJA, Victor Manuel (coord.), Guia de Internet para periodistas, 2003,

Recomendaciones
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