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Descripcién  La materia "Técnicas de redaccidn en espafiol" tiene como principales objetivos acercar a los discentes las

genera

| herramientas para alcanzar una correcta redaccién en espafiol y proporcionar una base sélida para que
puedan llevar a cabo textos profesionales y académicos eficaces en espafiol.

Competencias de titulacion

Cddigo

Al

(*)Poseer conocimientos que aporten una base sdélida en técnicas de comunicacién. Ser originales y creativos en el
desarrollo y creacién de ideas en contextos comunicativos tanto de tipo oral como escrito.

A2 (*)Aplicar los conocimientos adquiridos y la capacidad de resolucién de problemas en entornos comunicativos nuevos
0 poco conocidos dentro de contextos multidisciplinares.

A4 (*)Saber comunicar las conclusiones y desarrollar sintesis razonadas para publicos especializados y no especializados
de un modo claro.

A5 (*)Poseer las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de manera auténoma basandose en
los conocimientos adquiridos y en el uso de las nuevas tecnologias.

A6 (*)Mejorar la capacidad de comunicacién en las lenguas objeto de estudio (espafiol, gallego e inglés) en diferentes
contextos profesionales, trabajando las destrezas de comprensién y expresién orales y escritas. Desarrollar
competencias de cardcter transversal mostrando actitudes de tolerancia hacia la diversidad social y cultural,
incluyendo la defensa de los derechos fundamentales de igualdad social, de género, raza y orientacién sexual y los
valores propios de la democracia y la cultura de la paz.

A7 (*)Planificar, estructurar y desarrollar ensayos escritos y presentaciones orales formulando hipétesis, utilizando las
técnicas apropiadas para transmitir ideas de manera eficaz y valida, siguiendo las convenciones académicas o
profesionales que el contexto requiera y empleando evidencias suficientes que corroboren los razonamientos
expuestos.

A8 (*)Ser competente para utilizar las nuevas tecnologias como recurso metodoldgico, de investigacion, didactico y de
comunicacion.

A9 (*)Adquirir los fundamentos tedricos y aplicados que ofrecen la linglistica y las ciencias sociales para la comunicacién
profesional asi como relacionar y describir los distintos contextos profesionales.

All (*)Manejar con eficacia un amplio abanico de herramientas de comunicacién, tanto en el contexto de relaciones
interpersonales como en relaciones a través de los nuevos medios de comunicacién.

Bl (*)Aprender a desarrollar y optimizar la capacidad para comunicarse de forma oral, escrita y gestual.

B2 (*)Poseer conocimientos basicos sobre la organizacion y estructura del pensamiento racional y de sus modos de
proceder.

B3 (*)Ser capaz de establecer un plan de mejora personal para optimizar las fortalezas y atenuar las debilidades
comunicativas.

B5 (*)Concebir, producir y disefiar mensajes comunicativos adecuados al publico objetivo al que se dirigen.
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B7 (*)Desarrollar la capacidad para trabajar de forma individual o en equipo en proyectos profesionales relacionados con

la comunicacion.

B9 (*)Saber gestionar de forma auténoma ambitos concretos del proyecto profesional con el cual se esta colaborando.

B10 (*)Saber desarrollar por escrito una memoria de trabajo empleando una metodologia rigurosa y estableciendo los

parametros criticos adecuados.

B11l (*)Promover un aprendizaje poliédrico que permita hacer frente a los retos de la comunicacién en dmbitos tanto

publicos como privados.

B12 (*)Aprender a planificar y organizar las tareas profesionales de acuerdo a los principios de la légica y del

conocimiento.

Competencias de materia

Resultados previstos en la materia

Resultados de Formacion
y Aprendizaje

Desarrollar y perfeccionar las habilidades de lectura, comprension y redaccién de textos en Al B2
espafiol. Ad B5
Aprender a desarrollar y optimizar la capacidad para comunicarse de forma eficaz por escrito en Al Bl
espanfol. A2 B3
A6 B10
Articular estrategias de redaccién orientadas a la creacién de informes, articulos, memorias, A7 B7
correos electrénicos y otros tipos de escrito con el propésito de mejorar la comunicacién escrita en A8 B9
entornos profesionales. A9 B10
B12
Ampliar y fijar de forma mas precisa la lista de Iéxico en espafiol, sobre todo en el que se refiere al Al B3
Iéxico mas empleado en los dmbitos profesionales. A8 B11l
A9
Adaptar las estrategias lingiisticas de las manifestaciones discursivas escritas a los diferentes A4 Bl
usos derivados de las tecnologias de la informacién y de la comunicacién en el dmbito profesional. A8 B5
All
Adoptar una actitud positiva y de avance constante frente los desafios que implica la redaccién A5 B3
textual y el conocimiento linglistico de alto nivel. A9 B9
Contenidos
Tema
Tema 1. Escribir bien. 1.1. Ortografia y Ortotipografia.
1.2. Principales problemas de redaccién.
1.3. Pragmatica de la puntuacion.
1.4. Herramientas para una correcta redaccién.
Tema 2. Composicién de un texto. 2.1. La elaboracién del texto.
2.2. Organizacién en funcién del contenido.
2.3. Fases en la elaboracién de un texto: el parrafo, la frase y la palabra.
Tema 3. La escritura coherente. 3.1. Procedimientos |éxicos para mantener la cohesién textual.
3.2. Procedimientos gramaticales para mantener la cohesién textual.
3.3. La progresién tematica.
Tema 4. Secuencias textuales. 4.1. Argumentacion.
4.2. Exposicién.
4.3. Descripcién.
4.4, Narracién.
Planificacion
Horas en clase Horas fuera de clase  Horas totales
Trabajos tutelados 5 20 25
Proyectos 5 20 25
Tutoria en grupo 2 11 13
Sesion magistral 4 8 12

*Los datos que aparecen en la tabla de planificacién son de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de

alumnado

Metodologias

Descripcion

Trabajos tutelados Actividad practica. Se formularan en el aula diversas actividades relacionadas con la elaboracién y
reformulacidn textual en espafiol. Los trabajos serdn desarrollados con la orientacién de los
docentes. Estas actividades constituirdn una parte del proyecto final que los discentes tendran que

entregar al final del curso.
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Proyectos Actividad practica. Los discentes realizaran un proyecto final con el fin de superar la materia. Este
proyecto consistird en la composicién de un escrito profesional en el que, ademas de integrar los
distintos trabajos tutelados, incorporen una muestra significativa de discurso escrito y den
coherencia al conjunto del texto.

Tutoria en grupo Actividad tedrica y practica. Ademas de las tutorias oficiales, los discentes tendran derecho a dos
tutorias grupales que serviran de apoyo conceptual y metodoldgico para la elaboracién de trabajos
y proyectos.

Sesion magistral Actividad tedrica. Consiste en la exposicién de los contenidos generales de la materia con el
objetivo de comunicar conocimientos, estrategias y metodologias. Las explicaciones estaran
ordenadas y bien estructuradas y contaran con ejemplos claros que aseguren la comprensién de los
contenidos.

Ocasionalmente podran estar apoyadas por presentaciones.

Atencion personalizada
Metodologias Descripcion

Tutoria en grupo  En el relativo a los trabajos tutelados y proyectos, el docente reservara un tiempo de atencién
personalizada con el fin de atender y resolver las dudas del alumnado. Este tiempo se distribuird en
relacién con las necesidades puntuales de los discentes, que podran asistir a las tutorias habituales, a
las tutorias colectivas o concertar otras especificas en funcién de su disponibilidad.

Trabajos tutelados En el relativo a los trabajos tutelados y proyectos, el docente reservara un tiempo de atencién
personalizada con el fin de atender y resolver las dudas del alumnado. Este tiempo se distribuird en
relacién con las necesidades puntuales de los discentes, que podran asistir a las tutorias habituales, a
las tutorias colectivas o concertar otras especificas en funcién de su disponibilidad.

Proyectos En el relativo a los trabajos tutelados y proyectos, el docente reservara un tiempo de atencién
personalizada con el fin de atender y resolver las dudas del alumnado. Este tiempo se distribuird en
relacién con las necesidades puntuales de los discentes, que podran asistir a las tutorias habituales, a
las tutorias colectivas o concertar otras especificas en funcién de su disponibilidad.

Evaluacion

Descripcién Calificacién
Trabajos Se trata de actividades, realizadas de forma auténoma con apoyo docente, relacionadas con la 30
tutelados elaboracién y reformulacién textual en espafiol. Estas actividades constituirdn una parte del

proyecto final que los discentes tendran que entregar al final del curso.
Proyectos Los discentes realizardn un proyecto final con el fin de superar la materia. Este proyecto consistira 70

en la composicidn de un escrito profesional en el que, ademas de integrar los distintos trabajos

tutelados, incorporen una muestra significativa de discurso escrito y den coherencia al conjunto del

texto.

Otros comentarios sobre la Evaluacion

En la primera convocatoria se tendran en cuenta la resolucién de los ejercicios tal como se especifica arriba.

La segunda edicién de actas se rige por los mismos principios.

Fuentes de informacion

CALSAMIGLIA BLANCAFORT, HELENA Y AMPARO TUSON VALLS, Las cosas del decir. Manual de analisis del discurso,
Barcelona: Ariel Lingliistica,
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CERVERA, ANGEL, Guia para la redaccion y el comentario de texto, Madrid: Espasa Calpe,

GOMEZ TORREGO, Leonardo, Ejercicios de Gramatica Normativa |, Madrid: Arco/Libros,

HIMSTREET Y, W. Y BATY, Guia para la redaccion de cartas e informes en la empresa, Deusto,

LOPEZ ALONSO, COVADONGA Y SERE ARLETTE, Nuevos géneros discursivos. Los textos electrénicos, Madrid:
Biblioteca Nueva,

MARTINEZ DE SOUSA, José, Manual de estilo de la lengua espafola, Gijén: Trea,

MARTINEZ DE SOUSA, José, Ortografia y ortotipografia del espaiiol actual, Gijon: Trea,

PAREDES GARCIA, Florentino, Guia practica del espafol correcto, Madrid: Espasa e Instituto Cervantes,
PORTOCARRERO, Felipe y Natalia GIRONELLA, La escritura rentable. La eficacia de la palabra en la empresa, Madrid:
SM,

REAL ACADEMIA ESPANOLA, Nueva gramatica de la lengua espaiiola, Madrid: Espasa,
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Edinumem,

VELILLA, Ricardo, Guia practica para la redaccion de informes, Barcelona: Edunsa,
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YUS, Francisco, Ciberpragmatica. El uso del lenguaje en internet, Barcelona: Ariel Linglistica,

Recomendaciones
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